           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 51 - NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 28/08 đến ngày 02/09/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
28/08
	Thứ 3
29/08
	Thứ 4
30/08
	Thứ 5
31/08
	Thứ 6
01/09
	Thứ 7
02/09
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ
- Trực và làm việc tại phòng
	- 8h15: Dự lễ trao tặng Huy hiệu Đảng đợt 02/09/2023 và HN giao ban cán bộ chủ chốt tháng 8/2023 (NVH phường Đức Giang)
- Họp triển khai một số nội dung chuẩn bị khai giảng năm học mới 2023-2024 và các hoạt động chào mừng KN 20 năm ngày thành lập Quận (phòng 206 UBND phường Đức Giang).
	- 9h00: KT các điều kiện chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau. 

	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9
	

	
	
	C
	- 14h30 Họp Đảng ủy phường tại P306 UBND phường Đức Giang
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng.
- 17h30: Tổ chức HN triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024.
	- Tổng VSMT
	
	
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- KT công tác tập văn nghệ chuẩn bị khai giảng.
	- Duyệt KHGD các khối lớp.
	- 9h00: KT các điều kiện chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau. 

	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện kịch bản chương trình khai giảng năm học mới.
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
- 17h30: Tổ chức HN triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024.
	- Tổng VSMT
	
	
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác công đoàn năm 2023 (Giảng đường 4, khu liên cơ)
	- KT việc thực hiện công tác CSND
	- 9h00: KT các điều kiện chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau. 

	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9.
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9
	

	
	
	C
	
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
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