           UBND QUẬN LONG BIÊN
     TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU TUẦN 04 - NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 25/09 đến ngày 30/09/2023)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
25/9
	Thứ 3
26/9
	Thứ 4
27/9
	Thứ 5
28/9
	Thứ 6
29/9
	Thứ 7
30/9
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Nguyễn Thị Ngọc Hân
(Hiệu trưởng)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH.
- Tổ chức cho trẻ làm bánh trung thu
- Dự giờ ăn lớp C3

	- Tổ chức “Hội chợ Trung thu”

	- 8h30: Dự chương trình kết nối an sinh và đối thoại với CNVCLĐ Quận Long Biên (Hội trường Quận ủy tầng 3)
	- Tổ chức tiệc buffet mừng Trung thu cho HS
	- 8h30: Dự HN đối thoại định kì giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ, các tổ chức CT-XH và nhân dân địa bàn phường Đức Giang (HT trụ sở Đảng ủy)
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng

	- 14h00: Tập huấn sử dụng PM quản lý các khoản thu không dùng tiền mặt và hồ sơ sổ sách chuyên môn các CSGD (Tại HT tầng 2 khu liên cơ)
[bookmark: _GoBack]- Chấm thi mâm cỗ trung thu các khối.
- Phối hợp với TT Viêt art tổ chức “Ngày hội sáng tạo”
- Tổ chức CT văn nghệ “Trung thu của bé’ 
	- 14h00: Họp giao ban hiệu trưởng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Dự HĐ chiều lớp A2.
- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng VS môi trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Cẩm Linh
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH.
- Tổ chức cho trẻ làm bánh trung thu
	- Tổ chức “Hội chợ Trung thu”

	- Dự giờ lớp B3
- Dự giờ ăn lớp C2
	- Tổ chức tiệc buffet mừng Trung thu cho HS
	- 8h30: Họp giao ban công tác chuyên môn tại Trường MNĐT Sài Đồng.
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng.
- Dự HĐ chiều lớp A1
	- 14h00: Tập huấn sử dụng PM quản lý các khoản thu không dùng tiền mặt và hồ sơ sổ sách chuyên môn các CSGD (Tại HT tầng 2 khu liên cơ)
- Chấm thi mâm cỗ trung thu các khối.
- Phối hợp với TT Viêt art tổ chức “Ngày hội sáng tạo”
- Tổ chức CT văn nghệ “Trung thu của bé’ 
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Dự HĐ chiều lớp B1
- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng VS môi trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	3
	Đào Thị Đức
(Phó HT)
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH.
- Tổ chức cho trẻ làm bánh trung thu
- Dự giờ ăn lớp C1
	- Tổ chức “Hội chợ Trung thu”

	- 8h30: Dự chương trình kết nối an sinh và đối thoại với CNVCLĐ Quận Long Biên (Hội trường Quận ủy tầng 3)
	- Tổ chức tiệc buffet mừng Trung thu cho HS
	- 8h30: Họp giao ban công tác chuyên môn tại Trường MNĐT Sài Đồng.
	- Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng.
- Dự HĐ chiều lớp NT
	- Chấm thi mâm cỗ trung thu các khối.
- Phối hợp với TT Viêt art tổ chức “Ngày hội sáng tạo”
- Tổ chức CT văn nghệ “Trung thu của bé’ 
	- Trực và làm việc tại phòng
- Dự HĐ chiều lớp A3
	Trực và làm việc tại phòng
	- Dự HĐ chiều lớp B2
- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng VS môi trường
	- Nghỉ
	



