UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA THUY TIEN

S6:  /KH-MNHTT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

Long bién, ngay 01 thang 02 nam 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2023

N N Thoi gian | NE¥OVPO 1 04 1o phu L .
TT Noi dung cong viéc thwe hién phi.ll.l’\thl.l’c trééh : Bién phap thuc hién
: : hién
I Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit:
- T6 chtic treo Co T quoc bang ron, khau hiéu va | Cathang | BCH Cong | Pc A.Trang |- T6 chirc mot s6 hoat dong chao xuan
cac hoat dong tuyén truyén, vin hoa, vin nghé, thé doan va chao mung ngay thanh lap dang
duc thé thao k¥ niém 93 nam ngay thanh lap Pang 03/02.
Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2023).
- Lya chon céc hinh thirc tuyén truyén pht hop, linh | Ca thang | BGH, BCH | B/c N.Trang | - Tuyén truyén t6i 100% CBGVNV va
hoat nham pho bién rong rii tdi 100% CBGVNV va Cong doan | P/c A.Trang | CMHS ky niém 93 nim ngay thanh lap
CMHS céc van ban chi dao: bang, chao mung ngay thanh 1ap Quén
long Bién
+ K& hoach s 119/KH-SGDDT ngay 17/01/2023 | Tuan LIl | CBGV NV | D/c Thuy |- Nha truong ky cam két v6i cong an
ctia S& GDDT Ha Noi Ké hoach truyén thong chinh phuong, t6 chitc CBGVNV ky cam két.
sach c6 tac dong lon dén xa hoi trong qua trinh xay - Quan tri¢t CBGVNV thuc hién
dung van ban quy pham phép luat; tham muu ban nghiém tac ndi dung nay.
hanh van ban quy pham phap luat; tu kiém tra, ra soat
van ban quy pham phap luat nam 2023;
+ Ké hoach sé 120/KH-SGDDT ngay 17/01/2023 | Tuanl | CBGVNV | BD/c Thuy |- Tuyén truyén phd bién dén CBGVNV

ciia S6 GDDT Ha Nbi vé tuyén truyén, phd bién gido
duc phép luat ciia Nganh GP&DT thanh phd Ha Noi
nam 2023;

Ké hoach s6 120/KH-SGDDPT ngay
17/01/2023 cia S6 GDDT Ha Noi dén
CBGVNYV va phu huynh hgc sinh
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+ Thue hién chit d& nim 2023 cua Quén “Nam chinh
trang d6 thi, cham lo doi sbng ngudi dan, chao mimg
20 nam thanh 1ap Quéan”;

Ca thang

CBGVNV

D/c N.Trang

-Tiép tuc thuc hién cha dé& nam 2023
cia Quan, chim lo doi séng cho
CBGVNV trong nha truong

+ K& hoach s6 559/KH-UBND ngay 28 thang 12
nam 2022 cua UBND quan Long Bién vé viéc trién
khai phong trao “Hanh dong vi nha trudong xanh sach
— dep — van minh — hanh phuc” trong nha truong;.

Ca thang

CBGVNV

b/c Thuy

- T6 chuc tuyén truyén téi CBGVNV
thong qua budi hop hoi dong su pham
va budi sinh hoat chuyén mén cua cac
t6.

- Tuyén truyén t6i cac bac phu huynh
vé KH cua nha truong, khuyén khich
phu huynh cung chung tay xay dung
nha truong xanh - sach — dep — van
minh — hanh phuc

+ K¢é hoach s6 12/KH-UBND ngay 06 thang 01 nam
2023 cia UBND quén Long Bién vé viéc thuc hién
chi tiéu y té va cham soc sirc khoe ban dau cho nhan
dan trén dia ban quan Long Bién nam 2023;

Ca thang

CBGVNV

D/c Thuy

- Pho bién K¢é hoach sé 12/KH-UBND
ngay 06 thang 01 nam 2023 cua UBND
quan Long Bién vé viéc thuc hién chi
tiéu y té va cham soc sirc khoe ban dau
cho nhan dan trén dia ban quan Long
Bién nam 2023 cho CBGVNV toan
truong.

+ K¢é hoach s6 21/KH-UBND ngay 09 thang 01 nam
2023 cia UBND quén Long Bién vé viéc thuc hién
cong tac An toan thuc pham quan Long Bién 2023;

Ca thang

CBGVNV

D/c Thuy

- Trién khai t6i toan b CBVGNV vé
viéc thyc hién cong tdc An toan thuc
pham quan Long Bién 2023; Tuyén
truyén téi phu huynh khong cho tré in
thuc pham ban hang rong ngoai dudng,
khong sir dung thuc pham khong 1
ngudn goc.

+ K¢é hoach s6 22/KH-UBND ngay 09 thang 01 nim
2023 ctia UBND quén Long Bién vé viéc phong,

Ca thang

CBGVNV

D/c Thuy

- Lén ké hoach va viét bai, thu am bai
tuyén truyén vé dich bénh Rota virut,
tay chan miéng, viém tai miii hong.
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chéng dich bénh & nguoi trén dia ban quén Long
Bién

- Cac 16p co ndi dung tuyén truyén
phong chdng dich bénh tai goc “Cha
me can biét va trén nhom Zalo cua
lép”

I Cong tac chuyén mon:

1 Phat trién s6 lwong; phd cAp GDMN cho tré 5 tudi.

1.2 - Tang cuong cac bién phap tuyén truyén, van dong | Ca thang BGH P/c Thuy | - T6 chiic cac hoat dong sau tét thu hut
tré di hoc déu, dic biét trong nhitng ngay sau Tét CBGVNV su tham gia cua tré, tao tam thé cho tré
Nguyén Pan. Phan diu dat ty 1é chuyén can cac do yéu thich di hoc.
tudi theo quy dinh. - Cham séc tré chu ddo, phong bénh tot

dé dam bao suc khoée cho tré dén
truong.

1.2 - Tiép tuc theo doi, cap nhat s6 Pho cap, $0 dang bo, Trong Van thu b/c A.Trang - Chi dao céac b phan theo doi %) phé
chuén bi tot hd so don doan kiém tra phé cap giao thang GV cap, s6 danh bo.
duc ctia s& GDDT Ha Noi - Phéi két hop véi can bd chuyén trach

cua phuong thyc hién ra soat, diéu tra
hoc sinh cac do tudi, ddc biét 1a tré 5
tudi, tré Nha tré dé chuan bj tot cho
cong tac tuyén sinh NH 2022 — 2023,

3 - Phéi hop voi UBND phuong 1am tot cong tac diéu | Tuan II VT,2 d/c | B/c N.Trang | Tiép tuc phdi hop véi UBND phuong
tra tré trong do tudi MN, dic biét tré 5 tudi, tré Nha HP cap nhat danh sach hoc sinh 5 tudi, Nha
tré dé chudn bi cho cong tic tuyén sinh nim hoc tré dé chuan bi cho cong tac tuyén sinh
2023-2024 nam hoc 2023-2024

2 Cong tac nuodi dudng - cham séc sirc khée - phong tranh TNTT.

- Tang cudng cic bién phap dam bao vé sinh moi | Cathang | CBGVNV | 02 d/c PHT |- Lén ké hoach tong vé sinh toan

2.1 truong, thu gom phé lidu, rac thai, duy tri v¢ sinh truong, thuc hién tét lich tong vé sinh
phong hoc, 16p hoc hang ngay, tong v¢ sinh toan cudi tuan.
truong.




2.2 Tiép tuc ra soat kiém tra cc diéu kién phong chéng | Cathang | CBGVNV P/c Thuy | - Ra soat hé thong dd choi ngoai troi,
TNTT, phong chong rét, phong chng tron truot cho d6 dung d6 choi trong 19p, loai bo céac
tré khi thoi tiét nom am. Déc biét di nwéc &m cho tré d6 dung hong va thay thé sira chira kip
sir dyng thoi

- 100% céac 16p cho tré st dung nude
Am dé rira tay, lau mat, nudc uéng Am
du cho tré dung.

- Thudng xuyén kiém tra hanh lang,
cau thang khac phuc hi¢n tugng ném
am, tranh tron truot cho hoc sinh

2.3 Téang cuong tuyén truyén, kiém tra viéc thuc hién cac | Ca thang BV, Pc Hing |- Giao t6 bao vé kiém tra hé thong
quy dinh vé PCCC tai cac phong, 16p hoc; thuong CBGVNV duong dién tai cac phong hoc, phong
xuyén kiém tra hé thong duong dién, hé thdng bao bép.
cl}ay, c6 phuong an thay the stra chira kip thoi dé - Té nuéi thuc hién tét cong tic bao vé
dam bao an toan theo quy dinh tai san dd dung dién tai bép kip thoi bao

c4o stra chita hong hoc thay thé.
- To CM dua vao chuong trinh day tré
k¥ nang PCCC

24 - Xay dyng va trién khai ké hoach phong ngira, hd | Tuan 1 CBGVNV | 02d/c PHT |- Trién khai ké hoach phong ngira, hd
trg, can thi¢p bao lyc, xam hai tinh duc tré em tai don trg, can thi€p bao lyc, xam hai tinh duc
vi. Tb chire cac hoat dong tuyén truyén, gido duc kién tré em tai truong.
thire, k§ nang phong chong xam hai tinh dyc cho tré - T6 chirc cac hoat dong tuyén truyén,
theo tung do tudi. gido duc kién thuc, k¥ nidng phong

chéng xam hai tinh duc cho tré theo
tung do tudi.

- T6 CM xdy dung bai giang phu hop
v6i lra tudi cta tré vé cac KN phong
chong xam hai tinh duc cho tré”

2.5 - Cha dong ra soat danh gia cac tiéu chi truong hoc | Tuan 3 CBGVNV D/c Thuy |- Ra soat danh gia cac ti€u chi truong

an toan, phong, tranh tai nan thuong tich dugc quy

hoc an toan, phong, trdnh tai nan
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dinh tai Thong tu 45/2021/TT-BGDDPT ngay
31/12/2021 cua B9 Giao duc dao tao ban hanh Quy
dinh vé viéc xay dung truong hoc an toan, phong,
chéng tai nan thuong tich trong co s&¢ GDMN nhim
danh gia duy tri t6t cac tiéu chi dat va xay dung
phuong an khic phuc tiéu chi chua dat.

thuong tich dugc quy dinh tai TT
45/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua Bo GD&DT ban hanh
Quy dinh vé viéc XD truong hoc an
toan, phong, chéng TNTT trong trudng
va XD phuong an khic phyc tiéu chi
chua dat

2.6 Ra soat, bo sung ,dﬁy dﬁy da danh muc thudc y té, | Ca thang NV Y té b/c Thuy | -D/c Huongy té ra soat lai lai tu thuc‘),c
dung cy, trang thiét bi y t€ theo quy dinh. Tang cuong -GV thuoc va dé xuat cac loai thudc thiét
gido duc tuyén truyén phong, chdng dich bénh trong yéu. ‘
trong mua dong xuan. - B/c Hu¢ C1 thu am bai tuyén truyén

vé dich bénh Rota virut, tay chan
miéng, viém tai miii hong.

- Cac 16p ¢6 ndi dung tuyén truyén
phong chér}g dich bénh tai goc “Cha
me can biét va trén nhom Zalo cua
16p”

2.7 Phoi hop v6i phuong Viét Hung van dong khong ban | Cathang | D/c Thuy | B/c N.Trang | Lién hé v6i doi trat tu phuong va bao
ban hang quan trudce céng truong, dam bao cong tac vé khong dé tinh trang ban hang rong
VSATTP trude cong truong

2.88 | - Xay dung thyc hién thyc don phu hop theo mua, | Ca thang NV Y té P/c Thuy |- Thuyc hién tt viéc can ddi khau phan
nghiém tac thyc hién quy trinh giao nhéan thyc phém, -GV an va thuc don cho tré, tang cudong céc
kiém soat chit ch& chat lugng thuc phém, hd so nudi thuc phém giau Vitamin B1, VTM C,
dudng theo quy dinh; thuc hién nghiém tic cong tac Canxi.
vé€ sinh an toan thuc phém. Thuc hién t6t khau ché - Thyc hién tdt khau giao nhan thuc
bién; dinh lugng KPA cia tré, so kiém kiém thyc 3 pham va KT quy trinh nau tai bép. s6
bude va luu mau thie an. kiém kiém thuc ba budc va luu mau

thirc an cua tré theo quy dinh

2.9 Phoi két hop v6i CMHS ting cuong kiém tra giao | Cathdang | CBGVNV, D/c Thuy |- Phan cong lich giao nhan TP cho
nhan TP, ché bién thyc pham.pham...dam bao cong PHHS CBGVNV hang ngay, khuyén khich
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khai truy xuat ngudn gbc, chat lwong, sé luong thuc
pham theo quy dinh

PH cuing giao nhan vao mdi budi sang,
ko bao trudce, thyc té hang ngay.

2.10 - Thyc hién tot quy trinh td chirc an sang cho hoc | Cathang | CBGVNV bc Héng - Phan cong nhiém nhiém vu rd rang
sinh, ¢6 ké hoach td t6 chirc thuc hién phan cong cho tirng bo phan.
nhiém vu cu quy ché thuc hién, va dam bao cac don - Thuong xuyén kiém tra khau giao
vi cung cép thuc phém dugc phong y té thAm duyét. nhan thuc phém, ché bién an sdng va

thuc hién to chtrc cho tré an sang tai
16p.

3 Cong tac gido duc

3.1 -Tiép tuc thyc hién hiéu qua chuyén dé “Xay dung | Cathang | BGH, GV | b/c A.Trang - T chuyén mon ra soat dd dung, dd
moi truong gido dyc lay tré 1am trung tAm” giai doan cac 1op choti, nguyén vat liéu cho tré hoat dong
2021-2025; Ra soat bo sung do ding, nguyén vat liéu Duy tri thyc hién chuyén dé “Xay dung
cho tré hoat dong, str dung san pham cia tré dé xay mdi trudng gido duc lay tré 1am trung
dung moi truong. tdm” giai doan 2

3.2 - T6 chire cac hoat dong gido duc k¥ ning tu phuc | Cathing | GV cac1op | B/c A.Trang | Cac khdi, cac 16p ting cudng cac hoat
vu, k¥ nang hoat dong ca nhan va theo nhom cho tré dong trai nghiém cho tré, td chirc cac
phi hop theo ting do tudi. Tang cudng cac hoat dong hoat dong giao luu tap thé theo ké
trai nghiém, giao luu tap thé cho tré phu hop voi diéu hoach
kién thoi tiét; tao diéu kién cho gido vién linh hoat
g dung phuong phép tién tién trong cc hoat dong
cham so6c gido duc tré.

33 - Tiép tuc thuc hién chuyén dé gido duc nép séng | Cathang | GV cac16p | P/c A.Trang | -T6 chuyén mén tiép tuc 1ong ghép
thanh lich vin minh cho tré 5-6 tudi. Can bd quan ly giao duc nép séng thanh lich van minh
cac co s GDMN ting cuong kiém tra, danh gia khi cho tré 5-6 tudi, vao trong cac hoat
trién khai thuc hién chuyén dé tai cac 16p. dong hang ngay. Ban gidm hi¢u tang

cuong kiém tra

34 Nang cao chat luong thuc hién chuyén dé cap truong, | Ca thang BGH, D/c A.Trang | - T6 chuyén mon ting cuong cac hinh
kiém tra danh gia chat luong trién khai cac chuyén T6 CM thirc sinh hoat chuyén mon, dam bao

dé cua tung t6 chuyén moén; td6 chirc cac hinh thirc

hiéu qua thiét thuc.




sang tao nhu giao Iuu, hoi thao, chia sé kinh nghiém
trong cac t6 chuyén mon.

BGH tiang cuong KT viéc thuc hi¢n
chuyén mon cua gido vién.

3.5 - Cap nhat day du, thudong xuyén cac hinh anh, tin | Ca thang T6 CNTT | B/c A.Trang | Chi dao to CNTT va d/c phu trach thuc
bai tai chuyén muc “Album hinh dnh dep” tai cong hién cidc ND cua chuyén muc “Album
TTDT cua nha trudng. hinh anh dep” phu hop véi thuong hidu
ctua nha truong da XD tao ra nét riéng.
3.6 - Tang cudng kiém tra GV trién khai thyc hién hoc | Ca thang | GV cac16p | B/c A.Trang | - T6 chuyén mén ting cuong kiém tra
lidu tré cac do tudi dung tién do thoi gian quy dinh, hoc li¢u cua tré cua 16 16p, khong lam
quan tim dén ky ning cia tré. Ra soat so nhat ky gitp tré.
nhém 16p, cap nhat day du ndi dung, thong tin theo - Nhic nhé gido vién cip nhat s6 nhat
quy dinh, khong chi dao GV lam thém s6 sach ngoai ky dting thoi gian quy dinh khong duoc
quy dinh. Ra soat, thay thé cdc van ban hién hanh dé cudi ngay méi hoan thién.
lién quan dén GDMN hét hiéu luc sir dung tai hd so - Phéi két hop véi B/c Vin thu ra soat
GV. céc van ban chi dao d3 hét han dé thay
nhirng van ban mai.
3.7 Cu CBGVNYV tham gia dﬁy du cac budi kién tap, tap | Theo lich | GVNV dc | B/c A.Trang - Cu dling thanh phﬁn tham du theo HD
huan chuyén mén, chuyén dé do Sé va Phong t6 chitc | cia PGD | phan cong clia cap trén.
(Theo lich thong bado riéng).
III | Cong tac quan ly
1 Thue hién ché @ chinh sich, ché d lam viéc: Cathang | P/c A.Trang | Pc N. Trang | - Tang cuong giam sat, kiém tra, dén
- Tang cuong giam sat, kiém tra, don déc CBGVNV CBGVNV déc CBGVNV chéap hanh nghiém tic

chap hanh nghiém tac ky luat, ky cuwong hanh chinh,
van hoa cong s&, st dung co6 hiéu qua thoi gian lam
viéc, thuc hién nghiém No§i quy, quy ché 1am viéc.
Ra soat, bd sung, hoan chinh quy trinh giai quyét
cong viéc, cu thé hoa trach nhiém cua tung ca nhan,
t6 churc trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao.

ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoa
cong sd, st dung c6 hi¢u qua thot gian
lam vi€c, thuc hién nghiém Noi quy,
quy ché 1am viéc.

- Ra soat bd sung cac quy trinh giai
quyét cong viéc trong viéc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao.




2 Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai vz‘l thuc hién QCDC:

3.1 - Tang cuong kiém tra viéc thyc hién né nép quy ché | Cathang | To Bao vé D/c Thuy |- T6 CM ting cudng KT viéc thyc hién
chuyén mén cua céc t6, nhom, ca nhan; kiém soat CBGVNV cac hoat dong, quy ché chuyén mon
viéc ra vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tac cua GV sau tet.
an ninh an toan trudong hoc - Chi dao to BV thuc hif:n nghiém tuc,

chi cho cac doi tac dén lién hé voi
truong khi ¢ sy dong y cua HT.

3.2 - Tiép tuc ra soat va to chuc thuc hién tu kiém tra | Ca thang | Ban kiémtra | Dlc Thuy |- Thyc hién nghiém tic cac ndi dung
theo ké hoach kiém tra noi b, cong khai cac HP cua noi bo kiém tra theo lich.
nha truong theo dung ké hoach. truong hoc - Thong béo tdi cac b phan KT dé ho

nam bét thong tin va thoi gian.

3.3 - Thuc hién cong khai theo dung ké hoach, dic biét | Theo lich BGH b/c N.Trang Tién hanh cac budc cia ND cong khai
qugln tam cac Hél dung c()ng khai tai chinh, Fhu chi, BCH Cb theo dﬁng quy dlnh Thu'c hlél’l Céng
ché 'd(f) (ihinhv sach (iho nguc‘y.i lacz dong. Yéu c%u cf)ng khai trén bang tin, cdng TTDT ciia nha
kha‘l trenA bang cons kh'fn, cong TTDT cua qnhil truong; dung, du thoi gian quy dinh.
truong; cong khai dung, du thoi gian. Luu day du ho L. R . B
so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) ding quy Lm% day du HS cong khai, gidi quyet

khiéu nai dung quy trinh

\% Cong tac thong tin bao cao

1 - Cac bao céo thong ké, bao cao theo quy Trong b/c Loan 2 HP - Theo ké hoach ctia phong GD&DT

thang VT

2 - Ty danh gia HT, tong hop danh gid PHT, GVNV | Tir ngay BGH D/c N.Trang | - BGH thuc hién danh gia. B phan VT
hang thang. 20 -22 GVNV hoan thién cac biéu tong hop va ndp

theo dung quy dinh.

VI Cong tac Dang




Hinh thirc gidn tiép (100% déng vién)
- Ngi dung

+ Viéc chap hanh nghi quyét ctia chi bo.
+ Viéc giir gin doan két noi bo.

+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng ca nhan.
- 86 lwong: 12/12 = 100% Dang vién

+ Vi¢e rén luyén phém chét dao dire, 16i séng.

Ca thang

Céc d/c
bang vién
chi bo

D/c N.Trang

- Tién hanh giam sat 100% DV dudi
hinh thtrc gian tiép va cap nhat ndi
dung d4nh gia trong Nghi quyét thang
02/2023

Noi nhdn:
-CBGVNV: dé t/h;
-Luu VT (01)./.




