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N§i dung cong viée Thaoi gian Nguoi/ | Can bg phu Bién phap thue hién
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thue hién

CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
= ,_,,@ chire céc hinh thirc tuyén truyén phu hop, thiét thuc : D/c Duong g
chao mimg 94 nam ngay thanh lap Pang Cong San Viét | Tuan 2.3 CBGV (PHT) - Ding tai hoat dong truyén thong: Long ghép vao
Nam (03/02/1930- 03/02/2023) va chao dén xuin Giap CTGD tre phu hop.
Thin nam 2024.
- Tuyén truyén phé bién t6i 100% CBGVNV va cha me - - Pho bién wyén truyén qua hop hi ddng gido
hoc sinh nhimg néi dung sau: Tuan3 CEDYINY D/c Loan | dye aﬁ:m ._. . .z R

(HT) - Déng tai cong van chi dao tricn khai Ién cac

+ Thuc hién chu dé nam 2024 cua Quan “Hanh dong vi
canh quan moéi truomg dé thi va chuyén doi s6™; chu dé
cong tac nam cua nganh: Thuc hién phong trao “Hanh

dong vi truong hoc xanh, sach, dep, vdn minh™; xiy
dung thu vién md, thu vién so.

+ Cac hoat dong thong tin tuyén truyén, vin héa, van
nghé, thé duc thé thao chao nim méi 2024 (Tét Duong
lich), ki niém 94 nam ngay thanh lap Dang Cong San
Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2024) va mimg Tét
Nguyén dan Giap Thin 2024.

kénh thong tin truyeén thong cua nha trudomg;




+ Céc bi¢n phap quan li va sur dung phao, vii khi, vat

ligu nod, cong cu hd tro trong dip Tét Duong lich va Tét
Nguyén dan Giép Thin 2024.

3 | - Tuyén truyén tGi 100% CBGVNV va CMHS thuc hién - Phé bién tuyén truyén qua hop hoi dong gido
nghiém tc cong tac phong chéng dich bénh: cm mua, Trong CBGVNV | P/c Phuong | duc thang 1.
sot xudt huyét... theo khuyén céo cia B§ Y té. thang (PHT) - Dang tai thong tin tuyén truyén Ién cong TTDT

1/2024 va zalo, phan mém Schooup nha truomg, cic
nhém 16p

II | CONG TAC CHUYEN MON

1 | Phat trién s lwgng; phd cap GDMN cho tré 5 tudi.
- Phéi hop véi UBND céac Phuong ra soat a_n: tra vro Trong CBGBNV | D/c Duong |- Pa phoi hgp véi UBND Phuong thuc hién tot
c¢dp GDMN cho tré em 5 tudi va chuin bi t5t moi didu |  thang (PHT) n6i dung kiém tra Pho cap gido duc.
kién dén Doan kiém tra cong tac Phd cap GDMN cho 1/2024
tré 5 tudi nam 2023 cua S& GDDT.

2 | Cong tiac nudi dudng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT

1 P A A S o Tron CBGBNV | B/c Phugng | - Phoi hop voi BCH cong doan phan céng thuc
-,_u:« AL vrmm SEDIERS L _o(: et ::“Ho :.m: :m_\:osw EMSM (PHT) 3 hién :mrmwd tuc cac quy a.m:r vé phong dich.
tiic cac quy dinh vé phong dich. Téng cudng cong tac vé  GHi o @40 [ 6o iyt ve sinli Hone Hhar sy
sinh 39 truong, v¢€ sinh _oﬁ hoc, dd dung dé choi hang 1/2024 - SR y g &
ngay, tong vé sinh hang tuan.

2 |- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién phong n_&sm Trong CBGBNV | D/c Phuong | - Chi dao nhan vién y té phoi hop vai gido vién
TNTT, c6 ké hoach sura chira, thay thé kip thoi nham thang (PHT) cac 16p ra soat do dung, do choi trong 1op va
dam bao an toan vé sirc khoe va dam bao phong n:o:m 1/2024 nhitng vat dung khong an toan gay nguy hiém cho

rét cho tré. Diac biét dam bao du nudc am phuc vu cho
nhu cdu sinh hoat cua tré. Bép @n bo sung ctra ludi chédn
¢on trung nham dam bao vé sinh an toan thuc pham.

tré, bao cao lai BGH dé co huong xu 1y va khic
phuc.

- Chi dao 15 bao vé ra soat dd dung do choi ngoai
troi dé dam bao an toan., phong tranh TNTT cho
tré khi tham gia hoat dong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cham soc tré 1
ngdy cta gido vién va cong tac dam bao du im
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cho tré trong mua dong thoi tict gid lanh. |

; Trong CBGBNV | D/c Phuong | Phan cong cac d/c bao vé, doan vién chi doan
- Phoi hop véi UBND céc phuong vén dong dep cac i Nhan vién (PHT) phéi hop véi UBND phudng khi ¢6 lich.
quéy, quan ban hang rong quanh cong truong nhdm dam i)
bao cong tac v¢ sinh an toan thuc pham. ) i cwo e

Chi doan . . e -

- Trang bi day du cac dung cu thiét yéu, danh muc thudc Trong CBGBNV | D/c Phugng Ema tra cac dung cu, thiét bi y t&, cac loai
theo quy dinh tai phong y té. Nhan vién y té ra soat, |  thang P/c Hué y (PHT) | thuoc theo quy dinh.
tham muu Ban gidm hi¢u ky duyét danh muc thudc theo 12024 té - Thuc hién va luu ho so s6 sach theo quy dinh.
quy dinh; bo sung bd bop bong Ambu; thuong xuyén
kiém tra han sir dung cua :Eoo by chéng séc. Thuc
hién day du h so sé sach y té theo quy dinh.
- Thuc hi¢n xét nghiém nuéc dinh ky theo quy dinh, tién Trong CBGBNV | P/c Phuong | - Nha truong phoi hop véi cac don vi lién ket
hanh thau rira bé chtra nudc thuong xuyén (it nhét 2 thang (PHT) thuc hién xét nghiém nudc dinh ky.
lan/nam), lru bién ban day du, bd sung ludi chén con 1/2024
trang tai nip bé nuée. Chu dong xét nghiém nuéc udng
do cdng ty cung cip nhiam danh gia chat luong nude khi
su dung.
- Tang cudng bd sung kién thic PCCC, k§ ndng thoat Trong CBGBNV | B/c Phuong | - Tuyén :cwms tao goc cha me can biét cua cic
nan, kj ning phong chéng xam hai, k¥ ning tu bao thang (PHT) lop dé v: i hop véi E.E huynh ncsm m_mo duc va
vé... phu hgp cho tré cac do tudi tai truong. 1/2024 cung omn cho tré mot s6 k¥ nang can thiét.
- Xay dung thyc don phi hop theo mua, chit ¥ dam bo ,_,Hw:m CBGBNV | DB/c Phuong | - Nha truong xdy aﬂ:m.::s don mua dong dam
can dbi ty 1é cac chét va dinh luong calo timg ngay va _ﬁﬂww (PHT) bao theo dung hudéng dan.
giita c4c bira trong ngay; luu y thuc don cta Nha tré va
Mau gido; thuc don cua can bd gido vién, nhén vién
tuyét dbi khong tring véi thuc don cua tré.
- Nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhan thyc pham, Trong CBGBNV | B/c Phuong | - Phan cong CBGVNV nha truong kiém tra viée
phén cong lanh dao truong tryuc ban trd, kiém soat hoa thang (PHT) ¢iao nhan thuc pham.
don, giay to kiém dich; kiém tra chét luong, dinh luong | 1/2024 - Thuc hién cac ndi dung chia khau phan an,

thuc phim tuoi mozm, giam sat khau ché bién; dinh
luong chia khiu phan an cta tré, kiém thuc Ba budc va

kiém thuc Ba budc va luu miu thic an theo quy

dinh.
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lru mau thire in theo quy dinh.

- Luu day du ho so theo huémg dan.

9 |- Tang n:Q:m phdi hop voi cha me hoc sinh kiém tra Trong CBGBNV | D/c Phugng | - Nha truong v: i hop v6i phu huynh kiém tra
quy trinh giao nhan thue phim, quy trinh orn go: thuc thang Phuy huynh (PHT) viée giao nhan thye pham. thyc hién kiém tra
pham... dam bao cong khai truy xuat nguon gdc, chat |  1/2024 nha truomg E:QE., xuyén va luu day du bién ban theo quy
lugng, s6 lugng thuc pham theo quy dinh dinh.

(Twu bién ban KT cua CMHTN)

10 Trong CBGBNV | D/cHué- |- P/cy té xay dung va trién khai céc bién phap
- Tang o:oﬁm céc bién phap dbi véi tré suy dinh dudng, i NV y té dbi véi tré suy dinh dudng, thip coi, nhe can va
thap coi, nhe can va béo phi. Téng hop s6 liéu két qua 12024 béo phi
w:ﬂr trang strc khoe cua tré trong bao céo so két hoc ky - Téng hop s liéu béo cdo d/c Hiéu truong

3 Q,:_m tac gido duc:

1 .?ov tuc trién khai chuyén dé “Xay dung moi trudng Trong Gido vién | D/c Duong- | - Chi dao, dinh hudng céc 16p xdy dung méi
gido duc lay tré 1am trung tam” giai doan 2; bo sung céc thang PHT truong 16p hoc phu hgp. Bo sung cic nguyén
nguyén liéu phong phu cho tré hoat dong. Chu y duy tri 1/2024 liéu thién nhién an toan, phong phu cho tré tai
su dung san v:ma cua tré dé tao goc mé cho tré hoat céc 16p.
dong, chu trong _osm ghép k¥ nang tu phuc vu phu hop T6 chuc cac hoat dong 2.5 :.m ung dung
do tudi. phuong phap gido duc tién tién, doi moi, sang

tao hinh thic va ndi dung.

e Tiép tuc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dong vi ﬁw:m Gido vién | Bfc Duong- | _ Trién khai, tiép tuc dinh huéng cho CBGVNV
truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; quan tdm xay thang PHT thuc hién phong trao.
dung truong hoc xanh; méi truong lam viéc vin minh, 1/2024 sal Rl T :
chuyén nghiép: tiép tuc thuc hién van héa truong hoc = Tige hien ot v i chan, pacitiep (g &

o (e S ; 5 van héa din gian trong CBGVNV va hoc sinh
van hoa dén gian. R
nha truong. .
3| Tang cuong & chirc cac hoat dong bd tro rén luyén ﬁw:m Gido vién | B/c Duong- - Chi dao gido vién céc l6p khoi 7.\5 Lon p.@ chuc
kién thire, ky nang cho tré 5-6 tudi: lam quen chit cai thang PHT tot cc hoat dong 6n luyén chir cdi, toan, gido duc
2l 12028 ,

lam quen v&i todn, cac hoat dong gido duc ky ning tu
phuc vu, k¥ nang song..

k¥ nang song cho tré
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j - ,:mn tuc trién khai cac bién phap thuc hién chuyén dé ,;.Em Gido vién | Dfc Duong- | _ Chi dao 16 Q:Gn: mon, gido vién cac l6p thuc
gido duc nép séng thanh lich, van minh cho tré mam thang PHT hién ot cac noi dung rén nep song van minh,
non; rén luyén nhitng ky nang pht hop voi tré theo timg 12024 thanh lich, day k¥ nang song cho tre.
giai doan.

Toile Tang cuong céc hoat dong trai nghiém, giao luwu tap ,_,z.vsm Gido vién | Dfc Duong- | _ Pinh hudng. chi dao gido vién cac l6p to chuc
thé cho tré; tao diéu kién cho gido vién linh hoat tmg thing RELE cdc hoat dong trai nghiém, giao luu, img dung
dung phuong phap tién tién trong cic hoat dong chim 1/2024 cac phuong phap gido duc tién tién trong to chire
soc gido duc treé. hoat dong cho tré

Q e . .p .n i 5 . \ - e . ' —) Qi —m—d
- Cép nhit diy di, thuong xuyén céc hinh anh, tin bai ,ﬂmsm Gido vién | D/ o_m%:m M,Mzn,_\ﬂ :m”m .ﬁ,ﬂ:ﬂ:_mamaﬁ aww.—. sH-Rens
tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai céng TTDT ﬁ\ o B ;
cua céc co s& 12

7 |- ,_Hnms _%m,m ::.Hm Em”: Ewc mcw amwm ,B&,wi_., rowg 10 ,_,:wsm Giao vién | B/c Duong- | X4y dung ké hoach va trién khai ké hoach, dinh
:@oB chuyén mon, _Es,ﬁoﬁ cong tac ..Z.:m gido ho tro thang PHT huéng cac noi dung t6i toan by CBGVNV nha
cung nhau phét trién”, tép trung trao ddi cac hinh thic 1/2024 trudmg.

ddi méi phuong phéap gido duc, chia sé kinh nghiém
cham séc gido duc tre.

8 |- T6 chitc thuc hién chuyén dé cap truomg, kiém tra Trong Giao vién | B/c Duong- | - Chi dao, dinh huéng t6 chuyén mon to chuc cac
danh gia chit luong trién khai cac chuyén & cuia timg 16 thang PHT chuyén dé kién tdp cho GV trong truong.
chuyén mon. 1/2024

%k Tao diéu kién t6i da cho gido vién tham du Hoi thi Hmw:m Gido vien U\n%“%s € | - Chi dao té chuyén mén dinh hudng, gitp d& cd
Gido vién day gioi cép Quan nam hoc 2023-2024 nhim fuang gido Hong Phuong C2, Tuyét Mai Al chuan bi

= dat két qua tét nhét. 112024 tot cac ndi dung thi gido vién gioi cip Quan.

/01, Can ci Thong tr 162022/TT-BGDDT ngay | 1" | Gidowien | BICLoan~ f. b iruong thye hién theo hudng din
22/11/2022 cua Bo GDDT vé viéc Ban hanh quy dinh thang HT
tiéu chuan thu vién co S0 GDMN va nro thong, cac don 1/2024
vi chu dong ra soat, sap xép bd tri phong thu vién; bo
sung cac dicu kién td chirc thuc hién tai don vi.

1| _ cir CBGVNV tham gia ddy du cac budi kién tap, tap Mﬂw GgoicH w\n%%:m- - Phan cong CBGVNV tham du theo lich dam
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_Ems chuyén mon, chuyén dé do So va Phong GD&DT 12024 bao dung thanh phan.
t6 chite (Theo lich thong béo riéng).

IIT | Cong tac quan ly:

L | S0 két hoe ky 1 va t§ chire nghi Tét:

I | - To chitc so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong | Trong | CBGVNV | D/c Loan- |- To chirc so két va trién khai nhiém vu trong tam
tam hoc ky II theo quy dinh. thang HT hoc ky II theo dung quyét nghi cua hoi dong

1/2024 truong.

2 | - Nop bdo céo So két hoc ky I nam hoc 2023- 2024 (B/c Trong CBGVNV | D/c Loan- |- Hoan thién bdo cdo va ndp theo ding quy dinh

Mui - T6 MN nhan - ngay 04/01/2024). thang HT
1/2024

3 | - T6 chitc cho CBGVNV va hoc sinh nghi so két hoc ky Trong CBGVNV | D/c Loan- |- Thong bao lich nghi sém t6i 100% CBGVNV
I nam hoc 2023-2024 theo quyét dinh sb 4354/QD- thang HT va phu huynh trong truong cac van ban chi dao
UBND ngay 31/8/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi va 1/2024 trude khi nghi
nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan Giap Thin nim
2024 theo ding quy dinh. Thong bao lich cu thé téi
100% céan bg, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh.

4 | - Thuc hién nghiém tic viéc phén cong truc va bao vé Trong CBGVNV | D/cLoan- |- Phan cong lich truc va dang tai cong khai dé
truong hoc dip nghi Tét. wr hop chat ché véi Cong an thang HT CBGVNV va phu huynh ndm bat
phuong dé ¢6 bién phép can thiét nhim dam béo an toan 1/2024
tuyét mo_ vé co s vat chét, trang thiét bi, phong chéng
chay nb...tai don vi.

5 | - Quan tam t6i doi song vat chét va tinh than ctia can bg, | Trong Gido vién BGH - Phdi hop véi cong doan va cac td chirc doan thé
gido vién, nhan vién, wé em. To chirc tham hoi. dong | thang BCH cong |thuc hién tét viéc thim hoi, dong vién (6i
vién doi véi cac gia dinh CBGVNV va tré em thudc 1/2024 doan CBGVNV va hoc sinh ¢6 HCKK dang hoc tai
dién chinh sach va c6 hoan canh kho khan. trudng.

- Quan tam va dam bao doi song cho CBGVNV
va hoc sinh
6
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6 |- ,_,qo:m :5_ gian nghi té, néu co vén dé phat m_:: omp Trong CBGVNV BGH | - Trién khai va chi dao tdi cac .To _u_z.,ﬁ :....:: bat va
don vi cin bao cdo ngay vé Phong GD&DT qua to mam |  thang bao cao kip thoi cac tinh huong phat sinh trong
e 1/2024 dip nghi Tét.

2 | Cong tic trién khai cic hoat dong ngoai khéa: T

I |-To or:n cac hoat dong ngoai khoa, cac _oﬁ nang khiéu Trong CBGVNV PcLoan- |-T @ chuc nwo hoat dong ngoai khoa, cac lop nang
yéu cdu ding theo quy dinh. Ky két hop dong véi don vi | thang HT khiéu yéu cau ding theo quy dinh.

da dugc S& GDDT phé duyét, v ddy di ho so phép ly | 1/2024 - Nha truong ky két hop dong véi cic don vi duge
cta don vi lién két; hd so nhan su cia gido vién; ké phé duyét.
hoach, ndi dung, chuong trinh giang day, cam két chét - Kiém tra hd so, ké hoach, ndi dung cua don vi
lugng ciia don vi lién két; luu y khong to chirc cac hoat lién két
dong lién két trong thoi gian thuc hién chuong trinh
gido duc.

2 | - Phan cong GVMN phu trach phéi hop véi céc don vi - Phan cong GV nha trudng phoi hop vdi cac don
lién két trong qua trinh t& chirc hoat dong. Thuc hién Trong BGH, T6 D/c Loan | vi lién két td chirc hoat dong ning khiéu cho tre.
diém danh, ban giao tré v&i GV nang khiéu. thang chuyén (HT) - Thue hién diém danh, ban giao tré, chdm cong

1/2024 mon day du.

3 |- BGH tang cuomg du gio, danh gia chat luong to chitc | Trong | T6 CNTT, | B/c Duong - | - BGH tang cudng du gid, danh gid chat lugng 16
hoat dong cua cac don vi lién két, luu phiéu du gio day thang gido vién PHT churc hoat dong cua cac don vi lién két, luu phiéu
du. 1/2024 du gid day du

2k Hicu maong eyt 5.8:. g hi¢m néu t0 chirc 5 —— Trong BGH, Ké D/c Loan mhd_uﬁhmwwwﬂrﬂwgmmwaﬁﬂmmw B A
dong ngoai khoa. nang khiéu khong dung quy dinh. théing s ) S S

1/2024 quy

3 | Céng tic boi dudng:

I |- Tiép tuc t6 chirc céc 16p boi dudng chuyén mon, - T6 chie kién tip cac hoat dong tmg dung
nghiép vu. phuong phép gido duc tién tién cho Trong G D/c Duong | phuong phéap tién tién dé GV nha truong duge
CBGVNV. thang To chuyén —PHT hoc tap, bdi dudng, chia sé chuyén mén.

1/2024 mon day
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- Thuc hién boi dudng ky nang mg dung CNTT, thiét

- Té chirc tap huén, chia s¢ o_::rz mén dé nang

ké bai giang dién ti, k¥ nang khai thac cong TTPT cho Trong GV D/c Duong— | cao ky nang thiét ké bai giang dién t, (g dung
CBGVNV; tham dy Ngay hoi CNTT va Stem cip Quan. |  thang | Té chuyén PHT CNTT trong truong
12024 | moén day - Phin cong CBGVNV tham du ngay hoi CNTT
va Steam cap Quan theo thong béo.

- Can c két qua danh gia tiéu chi chuyén nghiép, céc |  Trong - Ra soat cac ndi dung tiu chi, dinh hudng cho
don vi xay aS—m ké hoach bdi a:oam cho doi ngil thang CBGVNV b/c Loan | CBGVNV _uom. dudng dé khac phuc céc han che
CBGVNV nham khéc phuc céc han ché va phat huy thé | 1/2024 (HT) va phat huy thé manh cua timg ca nhan.
manh cua timg ca nhan.

Cong tic kiém tra ndi b, 3 cong khai va thuc hién QCDC
- Nghiém tic ra sot va t chirc thuc hién tu kiém tra, e s Bkl Thuec hién kiém tra ndi bo theo ké hoach.
cong khai theo ké hoach kiém tra ndi b ctia nha truong % 2 CMEAC han ik e
can cu thé, du thanh _u:ms rd ni dung, giai phap khic rowor,_.nmm: (KD i c,ms e e
phuc va luu hd so diy du. Két qua kiém tra can thong A DoL20 - Luu ho so theo quy dinh.
cwo cong khai, thé hién ro trong sO bién ban hop Hoi - Thuc hién cong khai Két qua theo huéng dBn
dong su pham.
- Thuc hién cong khai theo ding ké hoach, dic biét s e R i T O i
quan tdm cac ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, ché | Thuong BGH, ké b/c Loan ,Oo:m. wrm_, ogios: a:am e n::& :Q,H i
6 chi : T 5 TR : - : thong tin dién tu, bang tin, zalo nha truong dé

0 chinh sach cho nguoi lao dong. Yéu cau cong khai xuyén toan (HT) L

g , A : PN % CBGVNYV nam bat
trén bang cong khai, cong TTDT cua nha truong; cong
khai ding, du thoi gian. Luu ddy du ho so cong khai,
giai quyét khiéu nai (néu c6) ding quy trinh.
- Cong khai danh muc lua chon do choi, hoc ligu, tai - Thuc hién cong khai theo huéng dan
lidu str dung trong co & GDMN; luu day du ho so trién Trong BGH b/c Loan | _ L dtbii i cie 13 sorthseide dint
Khai thuc hién theo Thong tw 47/2020/TT-BGDDT ngay | thing (HT) e e ey e S
31/12/2020 cta B6 GDDT vé Quy dinh viéc lua chon 1/2024

dd choi, hoc liéu duoc sir dung trong cac co s GDMN;
Thong tu 30/2021/TT-BGDDT ngay 05/11/2021 cia Bo
GDDT Quy dinh viéc bién soan, thdm dinh, phé duyét
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v lua chon tai liéu d& su dung trong cic co sd GDMN B et i

(Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong. Bién ban hop, Danh

muc dé xuat co du chir ky cua cac thanh vién Hoi dong,

QD phé duyét danh muc).

Xét ning phu cmv thim nién ( Luu Thi Thiy Hang: Kicu Trong BGH D/c Loan | - Thuc hi¢n ding theo %ﬂ::r X¢t :w:mls_‘:._ cdp

Thanh Mai:Dao Thi Thu Huong) va thong béo cong khai thang Hi¢u truong | tham nién va nang luong thudng xuyén

ket qua cong khai. 1/2024 - Thong bdo cong khai két qua

Ché d¢ bao cio

Thyc hién tot binh bau thi dua thing, dan chu, cdng Thang BTD B/c Loan | Thyc hién binh bau thi dua thang, quy dan chu,

bang 1/2024 cong bang, cong khai.

Thuc hién céac v:w: mém, bao cdo theo quy dinh Thang BGH: KT; P/c Loan | BGH, KT, VT, GV thuc hi¢n cic vrw: mem va
1/2023 VT BC theo quy dinh.

Noi nhian

- PG&DPT-dé BC:

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.
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