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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:00PGD&DT Long Bién, ngayJfthanglonam 2023
V/v HD trong tdm cdng tac

théang 11/2023 cép Mim non

Kinh gtri:
- Hi€u trudng cac truong Mam non cong 1ap thudc Quén;
- Chu truong, chi co s& gido duc mam non ddc 1ap thudc Quén.

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024, phong GD&DT quén Long Bién
huéng dan trong tdm cong tac thang 11 nim 2023 cép hoc Mam non nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- T6 chirc mdt s6 hoat dong thiét thuc nhim tuyén truyén vé ky niém 20
nam ngay thanh 1ap quén Long Bién (06/11/2003-06/11/2023), 69 ndm ngay
Thanh lap nganh Gido duc va Dao tao Thu d6 (10/1954-10/2023) va ky niém 41
nam ngay Nha gido Viét Nam 20/11 (20/11/1982-20/11/2023).

- T6 chitc tuyén truyén t6i d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh nhitng ndi dung sau:

+ Ké hoach s6 19/KH-PGDDT ngay 09/10/2023 ctia Phong Gido duc va
Pio tao quin Long Bién vé viéc t6 chirc “Trd choi dan gian” trong céc co so
gido duc trén dia ban quan Long Bién dén nim 2025;

+ K& hoach s6 394/KH-UBND ngay 11/10/2023 ciia Uy ban nhan dén
quéan Long Bién vé viéc thuc hién Chi thi s6 24-CT/TU cta Ban Thuong vu
Théanh uy vé ting cudng ky cuong, ky luat va trach nhiém giai quyét cong viéc
trén dia ban quan Long Bién.

+ Cong vin s6 3826/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 13/10/2023 cua Sé
GD&PT Ha Nbi vé viée hudng Umg cude thi viét “Nhitng ky niém sau sdc vé
thdy ¢ va méi truong” nim 2023.

+ K& hoach s 65/KH-MTTQ-BTT ngay 16/10/2023 ctia Uy ban Mit tran
t6 quéc Viét Nam quan Long Bién vé viéc 1y y danh gi4 su hai long cua to
chirc, c4 nhan dbi véi su phuc vu cia cac truong cong lap truc thuge UBND
quan Long Bién nam 2023.

+ K& hoach sb 384/KH-UBND ngay 04/10/2023 ctia Uy ban nhan dén
quéan Long Bién vé trién khai cong tic y té trudng hoc nim hoc 2023-2024 trén
dia ban quan Long Bién; .

+ K& hoach s6 410/KH-UBND ngay 17/10/2023 ctiia Uy ban nhan déan
quén Long Bién vé viéc kiém soét an toan thyc phém tai bép an tap thé, cang tin
an uéng trrong hoc trén dia ban quan Long Bién ndm hoc 2023-2024;




IL. CONG TAC CHUYEN MON

1. Phit trién so lrgng; phé cip GDMN cho tré 5 tudi.

- Céc co s6 GDMN Cong lap phdi hop cic Phuong ra soét diéu tra phd
cdp GDMN cho tré em 5 tudi, hoan tat hd so bdo cdo cong tac phd cép nim
2022. Hoan thién bédo cao PCGDMN dung d6 tudi: dam bao thoi gian, sb liéu
chinh xéc, cAp nhap phan mém ding tién d6 va sb liéu chinh xéc.

- Duy tri chi tiéu chuyén can cua tré cac do tudi dat tir 85% trd 1én, phén
dhu tré 5 tudi dat ty 18 tir 95% trd 1én.

2. Cong tac nudi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT

- Kién toan va tang cuong hoat dong cia Ban chdam sdc strc khde hoc sinh.
Trién khai cac hoat dong quan ly, bao vé va chim séc sirc khoe hoc sinh theo
quy dinh tai Diéu 9, Thong tu lién tich s6 13.

- Duy tri thuc hién nghiém tdc cong tac phong chéng dich, vé sinh an toan
thuc phim tai cac co s& GDMN. Théng tin kip thoi vé tinh hinh dién bién bénh
sdt xuat huyét, dau mét do, tay chan miéng (néu cd) véi Tram Y té Phuong va
phong GD&DT theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac v€ sinh mdi trudng trong tfub‘ng hoc. Duy tri vé
sinh 16p hoc, d6 diing do choi hang ngay, tdng vé sinh hang tuan.

- Tb chirc kham sirc khoé 14n 1 (yéu cau dat ty 18 100% tré dugc kham st
khoe). Thong bao két qua kham sirc khoe téi 100% phu huynh dé c6 bién phap
phdi hop kip thoi; cap nhét két qua kham sirc khoe clia tré trén phin mém co s&
dix liéu cua nganh GD&DT.

- Xay dung thyc don mua dong, cho tré an cac loai thuc pham pht hop,
ding mua (Khoéng cho tré an rau trai mua, han ché thuc phdm ché bién sén,
khong cho tré an ndi tang dong vat va my tom).

- Ra soat, kiém tra chat luong cac loai thuc phim cua tré trude khi nhép
nhdm dam béo rd ngudn gdc, di tu cach phap nhan, ching tir hop 1&, ddm bao vé
sinh an toan thuc phdm, ding thoi han véi cdc nha cung i’mg thue phdm. Kiém
soat chat ché quy trinh giao nhan thuc phim, ché bién thuc phém va chia dn dam
bao vé sinh ATTP, nghiém cAm xam pham tién #n cta tré dudi moi hinh thirc.

- Trudng mam non Hoa Huéng Duong chuan bi day du cac diéu kién vé
co s& vat chat, hoc sinh, gido vién, trang thiét bi....dé két hop véi phong
GD&DT tb chirc kién tap chuyén dé quan 1y chim séc nudi dudng (Dy kién tudn
1 thang 11)

- X4y dung ké hoach “Trudng hoc an toan va phong chdng tai nan thuong
tich” ndm hoc 2023-2024; ra soat cac phuong tién va diéu kién PCCC, cay xanh,
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lan can, cau thang, dudmg dién....;bd sung, thay thé kip thoi nhimng hang muc
hong nhdm dam béo an toan cho tré. T chic tap huén vé kién thirc vé sinh an
toan thuc pham, k¥ ning phong chéy chita chdy, k§ ning thoét nan phu hop cho
can bo quan ly, gido vién, nhdn vién va hoc sinh tai truong.

- C4c co s GDMN ngoai cong 1ap can chii dong ra soat thay thé, bd sung
céc thiét bi, phuwong 4n dam bao vé cong tac phong chéy chita chéy, b6 sung 16
thoat hiém theo quy dinh, nghiém tic khic phuc toan bd ton tai doan kiém tra
lién nganh da danh gia.

- BGH céc trudng tiép tuc ting cudng kiém tra gido vién vé thuc hién quy
ché chuyén mén, ché d6 sinh hoat cic dd tudi cua tré trong mot ngdy, quy trinh
t6 chirc gio an, ngh cua tré 100% cac nhém 16p tai nha truong.

3. Cong tac gido duc:

- Xay dung mdi trudng 16p hoc phi hop d6 tudi, tao canh quan s pham
trong nha truong Sang - Xanh - Sach - Pep - An toan — Hanh phuc, dap ing céac
tidu chi “truong, 16p mim non hanh phic”. Duy tri cdp nhat thudng xuyén
chuyén muc “Album hinh anh dep” tai trang thong tin di€n tir cia truong déng
tai cac hinh anh dep cta nha trudng, gido vién, hoc sinh...

- Tang cuong cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao didu
kién cho gido vién linh hoat g dung phuong phép tién tién trong céc hoat dong
cham séc gido duc tré.

- Pbi méi cac hinh thirc sinh hoat chuyén mén, tdng cudng céc hoat dong
kién tap, thim quan, hoi thao nhim chia sé kinh nghiém, phuong phép gido duc
trong doi ngli gido vién, nhan vién.

- Céc co s& gido duc mdm non td chirc Hoi thi gido vién day gidi cp
Truong nam hoc 2023-2024 ding theo huéng dan Théng tu 22/2019/TT-
BGDDT ngay 20/12/2019 ctia B GD&DT; thi nhan vién nudi dudng gidi dam
bao cong khai, minh bach.

- Céac co sd gidao duc mam non chi dong xdy dung va trién khai mot
chuyén dé d6i méi theo dic thu ctia don vi nhdm nang cao chit lugng nudi
dudng, cham séc gido duc treé.

- Tiép tuc thuc hién “Vin héa chdo” trong nha truong, gido duc nép séng
thanh lich vin minh cho tré mam non phtl hgp theo timg d§ tudi.

- Trudng mam non D6 Thi Viét Hung, Hat Dé Cudi chu dong céc diéu
kién vé ddi ngil, co s& vat chét phéi hgp v6i Phong GD&DT chuén bi cac hoat
dong kién tap chuyén dé cap Quén.
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- Cir c4n bd quan ly, gido vién, nhan vién tham gia diy da céc budi kién
tap, tap huan chuyén mén, chuyén dé do S& va Phong td chic (Theo lich théng
bado riéng).

- Céc trudong mam non Hoa Sita, Hoa Sen, Chim En, Thuong Thanh, Anh
Sao chuén bj cac diéu kién dén doan dénh gia ngoai va .cong nhan lai trudng
chudn Quéc gia.

III. Cong tac quan ly:

1. Cong tac irng dung CNTT:

- Xay dung ké hoach, phan céng thyuc hién cic nhiém vu cong nghé théng
tin trén co s& Ké hoach s6 20/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023 cia phong Gido
duc va dao tao vé thyc hién nhiém vu c6ng nghé théng tin niam hoc 2023-2024
nhdm huéng téi chuyén dbi sé trong d6i méi phuong thue quan tri tai co so.

- Thuc hién K& hoach sé 21/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023 ciia phong
Gido duc va dao tao vé viée t6 chirc Ngay hoi Cong nghé thong tin va STEM
nganh GD&DT quén Long Bién nam 2024, phat dong téi1 doi ngi CBGVNV
tham gia c4c hoat dong ctia Ngay hoi, du thi k§ ning thiét ké bai giang dién tu,
bai giang E-learning...

- Thuc hién nghiém tic cdp nhéat thong tin trén céng thong tin dién tir theo
ding chi dao ctia UBND Quaén, cap nhat dz‘?ly dd moi dung, cac van ban chi dao
hién hanh cta cac cép, dé tuyén truyén sau rong dén cén by quan ly, gido vién,
nhén vién, cha me hoc sinh va cdng déng dan cu.

- Tang cudng bdi dudng k§ ning tmg dung CNTT cho d6i ngii can bd
quan ly, gido vién, nhan vién, duy tri viéc cdp nhét cac bai giang dién tir trén
email dung chung ctia cac cum thi dua, cong thong tin dién tir clia cac nha
truong.

- Céc trudng thuc hién mé hinh trudng hoc dién tir tiép tuc trién khai cong
tac tu bdi dudng cho can bd quan ly, gido vién, nhan vién céc k¥ ning st dung
thiét bi CNTT, khai thac cac tmg dung, cong nghé trong quan ly, diéu hanh
cham sdc, giao duc tré.

2. Cong tac kiém tra:

- Céc co s& gido duc mam non nghiém téic trién khai thuc hién cong tac tu
kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi bd ctia nha trudng; lva chon nhitng ndi dung
kiém tra phu hop, thuc chét nhdm dam bao chit lugng kiém tra tai don vi (Bién
ban can cu thé dénh gia wu didm, ton tai, giai phap khic phuc, luu hd so day du)
va nghiém tuc bao cdo hang thang (két hop trong bao cdo cudi thang ctia nha
truomg); thuc hién quy trinh kiém tra theo dung huéng dan tai Quyét dinh
1771/Qb-SGDDT ngay 16/9/2020 cua S& Gido duc va Pao tao Ha Noi ban hanh
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quy dinh vé céng tac kiém tra cia S& GD&DT Ha Néi, yéu cdu c6 minh chimg
cu thé vé cong tac kiém tra.

- Tang cuodng kiém tra viéc thuc hién bd quy tic tmg xir trong co s& gido
duc mam non. Quan tdm dén vin héa giao tiép, ung xur, dao dic nha gido, vén
héa chao, chl trong tic phong, hinh anh cia ngudi lanh dao ding dau nha
truong, dic biét gido vién mim non.

- Ban giam hiéu, chi truong, chi co s& gidao duc mam non ddc lap can
tang cuong kiém tra cong tac an ninh, an toan trudng hoc; bd sung céc hé théng
chéng trom, kiém tra dot xuét viéc thuc hién truc cta t6 bao vé nhim dam bao
an ninh trudng hoc. .

- Nghiém ttc trién khai hiéu qua Quy ché dan chii trong truong hoc theo
quy dinh, cong khai moi hoat dong cia nha trudng, dac biét cac két qua binh xét
thi dua, ché d6 chinh sach ciia can by quan ly, gido vién, nhan vién hang thang,
tranh don thu vuot cép.

- Cép nhat ddy du céc nbi dung cong khai theo quy dinh trén cong thong
tin dién tir cua cac nha truong.

3. Cac hoat djng ngoai khéa:

- Té chirc céc hoat dong ngoai khéa thyuc hién ding quy trinh, can c6 su
théng nhét cia cha me hoc sinh; yéu clu cé4c co sb gido duc mam non lua chon
céc don vi lién két da duoc S& GD&DPT cép phép va phé duyét chuong trinh.
Kiém so4t nhén su td chirc cac hoat dong lién két theo dﬁng quy dinh.

- Céc hoat dong ngoai khéa tai céc 16p niang khiéu can c6 su phdi hop
quéan 1y ciia gido vién mam non va gido vién clia cong ty lién két. Yéu cu kiém
soat sb lwong, thoi gian td chirc theo dung quy dinh; ting cudng kiém tra, danh
gia chat luong cac hoat dong ngoai khéa.

4. Cong tac boi dudng ddi ngii

- Tép trung bdi dudng cho ddi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién
nhitng ndi dung chua dat theo b ti€u chi danh gia sy chuyén nghiép cua can bg,
cbéng chuc, vién chirc, nguoi lao dong quan Long Bién.

- Trién khai cong van sb 65/HDTPKT ngay 10/10/2023 ciia Hoi dong thi
dua khen thudng quan Long Bién vé viéc diang ky danh hiéu thi dua, hinh thirc
khen thudng nam hoc 2023-2024 téi 100% CBGVNV.

- Cac co s giao duc mam non ra soat phan cong nhiém vu gido vién,
nhian vién theo quyét dinh bd nhiém vi tri viéc lam va theo Thong tu
48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ban hanh quy dinh ché d¢ lam vigc dbi
v6i gido vién mam non; khong dé xay ra viéc phan coéng khong ding véi vi tri
tuyén dung.
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- Tang cudng du gio d4nh gi chét lugng chim séc nudi dudng gido duc
clia gido vién, nhéan vién; Tép trung tu van, bdi dudng sau kiém tra danh gia, day
manh hiéu qua sinh hoat chuyén mén, chia sé kinh nghiém va hd trg cing nhau
phat trién.

- Trién khai nghiém tic K& hoach sé 394/KH-UBND ngay 11/10/2023
ciia Uy ban nhan dén quén Long Bién vé viéc thuc hién Chi thi s6 24-CT/TU
ctia Ban Thuong vu Thanh y vé ting cudng ky cuwong, ky luat va trach nhiém
giai quyét cong viéc trén dia ban quin Long Bién; quéan triét 100% doi ngii
CBGVNV thyc hién nghiém tiic ndi quy, quy ché 1am viéc theo quy dinh.

- T6 chire L& ky niém ngdy Nha gido Viét Nam 20/11 véi céc hoat dong
thiét thuc, quan tdm chic ming, dong vién doi ngii can bd quan ly, gido vién,
nhén vién trong trudng, 16p.

5. Cong tac quan ly cac co s¢ GDMN ngoai cong lap

- Phéi hop v6i UBND céc Phuong kiém tra, tu vén,. huéng dan céc co s&
GDMN doc lap trén dia ban nghiém tuc trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc
2023-2024 va céc hoat dong nudi dudng, chdm séc, gido duc tré, phong tranh tai
nan thuong tich, phong chay chita chay ding quy dinh.

- Tiép tuc tuyén truyén t6i cha me hoc sinh cac ché do chinh sich nhim
giai quyét, hd tro kip thoi, ding quy dinh.

IV. Cong tic ciia phong Gido duc:

1. Kiém tra viéc thyuc hién né nép quy ché chuyén mén, nhiém vy nim
hoc, cong tac kiém tra noi bo, cong khai trong cac co so.

2. Phéi hop phén cong can bd, gido vién tham gia Lé ky niém 20 ndm
ngay thanh 1ap Quan Long Bién (06/11/2003-06/11/2023)

3. Tham dy kién tap chuyén dé cAp Thanh phd .

4. Phdi hop véi truong mam non Hoa Anh Pao td chuc kién tap chuyén
dé “Phong tranh tai nan thuong tich cho tré mam non” cap Thanh phd.

5. T4 churc kién tap chuyén dé cép Quan.

6. T6 chirc khai mac Hdi thi Gido vién day gidi cép Quén ndm hoc 2023-
2024 (C6 hudéng dan riéng)

7. Phbi hop v6i phong Y té kiém tra cong téc y té hoc duong, vé sinh
ATTP va phong chdng bénh.

8. Phdi hop véi UBND céc phudng kiém tra tham dinh cap phép cac co so
GDMN ngoai cong lap (theo dé nghi cia cac don vi)

9. Téng hop sb lugng, huéng dan cac co s& gido duc mAam non ngoai cong
lap dé nghi hd trg cho tré em 13 con cong nhan 1am viéc trong khu cong nghiép,
khu ché xuét theo Nghi dinh 105/ND-CP ciia Chinh phu.
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10. Kiém tra cong tac phd cap GDMN nim tudi.

11. T6 chirc Hbi nghi chao mimg ngay Nha gido Viét Nam 20/11

12. Dén doan danh gia ngoai theo cac quyét dinh cia S& GD&DT Ha Néi.

Yéu cau cac d/c Hiéu trudng trudng mam non, chit Lép mim non doc lap
tu thuc xay dung ké hoach trién khai thye hién hiéu qua; lya chon céc bién phép
phu hop; phan céng nhiém vu rd rang, rd thoi gian; diing véi biéu tién d6 cua ké
hoach thyc hién nhiém vy ndm hoc tai don vi./.

Noi nhgn: ' T. TRUONG PHONG
- B/c Trudng phong; dé b/c TRUONG PHONG

- Nhu trén;
-Luutd MN, VP ()
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