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Trần Thị 
Tuyết Nhung 
Hiệu trưởng 

 
S 

Kiểm tra trật 
tự nội vụ, 
cảnh quan 
MTSP 
Họp giao ban 
BGH 

Báo cáo công        
tác tuyển sinh, đề 
xuất phương án 
tuyển sinh bổ 
sung. 

Rà soát danh bộ học 
sinh năm học 2023 - 
2024. Đ/c Thuỷ báo 
cáo 

- Dự tập huấn bồi dưỡng 
chính trị hè ( Đ/c Nhung, 
Quyên- tại điểm cầu Trung 
tậm BDCT quận) 
- Đ/c Thuỷ điều hành giáo 
viên dự trưc tuyến tại 
phòng Hội đồng trường. 

Kiểm tra hồ sơ 
chuyên môn - Đ/c 
Thuỷ báo cáo 

 
 

 
 

C 

Tổng hợp hồ sơ 
cử viên chức 
dự thi thăng 
hạng CDNN 
nộp phòng Nội 
vụ. 

Kiểm tra công tác 
trang trí môi 
trường các góc 
chơi trải nghiệm. 
Đ/c Thuỷ báo cáo 

Chuẩn bị phương án 
nhân sự cho năm học 
2023-2024. Đ/c 
Thuỷ báo cáo 

Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp 

Kiểm tra hồ sơ nuôi 
dưỡng - Đ/c Quyên 
báo cáo. 

 
 

 
 
  2 

 
Đinh Thị 
Thu Thủy 

P. Hiệu 
trưởng 

S Xây dựng đề 
xuất trang trí 
góc sáng tạo 
tại tầng 2. 

KT công tác giao 
nhận thực phẩm , 
giám sát ATTP tại 
bếp ăn. 

Hướng dẫn giáo viên 
trang trí góc không 
gian sáng tạo 

Điều hành giáo viên tham 
gia bồi dưỡng chính trị 
trực tuyến 

Tập huấn tại trường 
mầm non Hoa Anh 
Đào 

  

C Báo cáo đề 
xuất với đ/c 
HT  

Xây dựng đề xuất 
dự kiến phân giáo 
viên năm học 
2023-2024 

- Đề xuất, phân công 
giáo viên tham gia 
tập huấn tại trường 
MN Hoa anh đào 

- Tổng hợp đề xuất danh 
mục bổ sung đồ dùng, đồ 
chơi, nguyên vật liệu cho 
năm học 2023-2024. 

Tập huấn tại trường 
mầm non Hoa Anh 
Đào 
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S - 7h45: Kiểm 
tra công tác 
giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp 
ăn. 
8h30: Họp 
giao ban BGH. 

- 7h30: Trực 
tuyển sinh trực 
tiếp. 
- 10h30: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn, 
ngủ các lớp MGB  

- 7h45: Kiểm tra 
công tác giao nhận 
thực phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
- 8h00: Kiểm tra dây 
chuyền làm việc của 
tổ nuôi. 

- 8h15: Dự tập huấn bồi 
dưỡng chính trị hè. 

- 7h45: Kiểm tra 
công tác giao nhận 
thực phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
- 10h30: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn, ngủ 
các lớp MGN 

  

C -14h00: Kiểm 
tra hoạt động 
giờ ăn chiều 
các lớp nhà trẻ  
 
 
 

-15h00: Kiểm tra 
hoạt động chiều 
các lớp MGN 

-14h00: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn 
chiều các lớp MGB 

 14h00: Phân công lịch 
CBGVNV làm thứ 7. 
- 15h00: Kiểm tra hồ sơ 
nuôi dưỡng. 
 

- 14h00: Báo cáo HT 
hồ sơ nuôi dưỡng. 
- 15h30: Kiểm tra 
hoạt động vệ sinh 
toàn trường cuối  
tuần. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


