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  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  
TUẦN II - THÁNG 7/2023 (TỪ NGÀY 10/7/2023 ĐẾN NGÀY 15/7/2023) 

 

ST
T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 
10/7 

Thứ Ba 
11/7 

Thứ Tư 
12/7 

Thứ Năm 
13/7 

Thứ Sáu 
14/4 

Thứ Bảy 
15/7 

Ghi 
chú 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trần Thị 
Tuyết Nhung 
Hiệu trưởng 

 
S 

Kiểm tra trật tự 

nội vụ, cảnh 

quan MTSP 

8h00 Họp giao 

ban BGH 

Kiểm tra công     
tác bàn giao kế   
toán. 

Kiểm tra công tác 
sữa chữa, bảo trì, 
bảo dưỡng điều 
hoà, hệ thống điện 
nước. Đ/c Quyên 
báo cáo 

Kiểm tra công tác 
tuyển sinh trực tiếp. 
 

Kiểm tra công tác 
tuyển sinh trực 
tiếp. 

Rà soát hồ sơ 

đăng ký dự thi 

thăng hạng 

CDNN  

 

 
 

C 

Kiểm tra nhật ký 
thu bàn giao 
tháng 6.  

Kiểm tra chứng 
từ chi tháng 6 

Kiểm tra rà soát 
cải tạo, bổ sung hệ 
thống biểu bảng, 
trang trí MTSP. 
Đ/c Thuỷ báo cáo. 

Hoàn thiện hồ sơ dự 
thi thăng hạng 
CDNN 

Kiểm tra công tác 
tuyển sinh 

Kiểm tra công 
tác tuyển sinh. 

 

 
 
 
  2 

 
 

Đinh Thị Thu 
Thủy 

P. Hiệu 
trưởng 

S Kiểm tra vệ sinh 
các lớp đầu giờ 

8h00 :Họp giao 

ban BGH 

- Trang trí góc 
thư viện 

Rà soát, xây dựng 
đề xuất bổ sung 
các biểu bảng 
trang trí môi 
trường 

Tham gia tuyển 
sinh trực tiếp 

Tham gia tuyển 
sinh trực tiếp. 

Tham gia tuyển 
sinh trực tiếp. 

 

C Xây dựng dự 
kiến trang trí các 
góc 

Kiểm tra hoạt 
động giờ ăn lớp 
MGN 2 

Báo cáo đề xuất 
bổ sung biểu bảng 
với đ/c HT 

Phối hợp hoàn thiện 
hồ sơ thi thăng 
hạng. 

Tiếp tục trang trí 
góc thư viện 

Tham gia tuyển 
sinh trực tiếp. 
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Vũ Thị Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S - 7h30: Kiểm tra 
các lớp vệ sinh 
đầu tuần. 
 
- 8h00: Họp giao 
ban BGH. 
 
 
 
 

- 7h45: Kiểm tra 
công tác giao 
nhận thực phẩm, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn. 
 
- 10h30: Kiểm 
tra hoạt động giờ 
ăn, ngủ lớp 
MGN B2+3   

- 8h00: Kiểm tra 
hoạt động đón trẻ 
lớp Nhà trẻ D3. 
 
 
- 10h30: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn, 
ngủ lớp Nhà trẻ 
D2 

- 7h45: Kiểm tra 
công tác giao nhận 
thực phẩm, giám 
sát ATTP tại bếp 
ăn. 
  
- 8h00: Kiểm tra 
dây chuyền làm 
việc của tổ nuôi. 

- 7h30: Trực 
tuyển sinh trực 
tiếp. 
 
 
- 10h30: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn, 
ngủ lớp MGB 
C2+3 

- 7h45: Kiểm tra 
công tác giao 
nhận thực phẩm, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn. 
 
 
 

 

C  
-15h00: Kiểm 
tra hoạt động trả 
trẻ lớp MGN 
B2+3 
 

-14h00: Kiểm 
tra hoạt động giờ 
ăn chiều lớp nhà 
trẻ D1 
 

-15h00: Kiểm tra 
hoạt động trả trẻ 
lớp MGB C1 
 

-14h00: Kiểm tra 
hoạt động giờ ăn 
chiều lớp MGB C4 
 

- 14h00: Phân 
công lịch 
CBGVNV làm 
thứ 7. 
- 15h30: Kiểm tra 
hoạt động vệ sinh 
toàn trường cuối  
tuần. 

- 14h00: Hoàn 
thiện hồ sơ sổ 
sách. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


