	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 45 NĂM 2023 TỪ NGÀY 06/11/2023  ĐẾN NGÀY 11/11/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

06/11
	Thứ 3

07/1
	Thứ 4

08/11
	Thứ 5

09/11
	Thứ 6

10/11
	Thứ 7

11/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa 
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Chấm thi Giáo viên giỏi cấp trường năm học 2023-2024 GV Vân Anh lớp mẫu giáo Bé C2 

	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

- Làm việc tại phòng 
	- 7h30: Tổ chức cho trẻ khối mẫu giáo đi thăm quan trải nghiệm tại Bảo tàng quân đội- Xem múa rồi nước
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu

- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng

	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm
- Làm việc tại phòng


	- 8h30: Chấm hoạt động thi GV dạy giỏi cấp trường  GV Vân Anh lớp MG Bé C2

	- 7h30: Kiểm tra giờ hoạt động các lớp khu Nha
	- 7h30: Phối kết hợp Ban giám hiệu tổ chức cho trẻ khối mẫu giáo đi thăm quan trải nghiệm tại Bảo tàng quân đội- Xem múa rồi nước

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15: Kiểm tra hoạt động học các lớp khối Bé khu trung tâm

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Họp  giao ban Ban Giám hiệu
 - Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập tuần 1 tháng 11 trên cổng thông tin của các tổ, khối
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập tương tác khối MG Bé tuần 2 tháng 11
 - Làm việc tại phòng


	-14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến cuối tuần 2 tháng 11 khối Bé
-  Kiểm tra hoạt động chiều khối Nhỡ
 - Làm việc tại phòng
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập cuối tuần 2 tháng 11 khối nhà trẻ
 - Làm việc tại phòng

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập tương tác cuối tuần 2 tháng 11 khối Lớn
- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

 - 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa 
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm 
- Chấm thi giáo viên giỏi cấp trường giáo viên Bùi Phương Dung, Trần Thị Yến
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ công tác Công đoàn năm 2023 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan.
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tham dự chuyên đề Chăm sóc nuôi dưỡng, tập huấn kiến thức vệ sinh an toàn thực phẩm tại trường MN Hoa Hướng Dương
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp B3
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 



	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH
- Nhập phần mềm dự tính ăn

- 19h00: Tham dự Chung kết cuộc thi Giọng hát hay quận Long Biên năm 2023 tại công viên Long Biên – KĐT Việt Hưng
	-14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp C2


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	- 14h00:   Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
