	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 50 NĂM 2023 TỪ NGÀY 11/12/2023  ĐẾN NGÀY 16/12/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

11/12
	Thứ 3

12/12
	Thứ 4

13/12
	Thứ 5

14/12
	Thứ 6

15/12
	Thứ 7

16/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết chủ đề năm 2023 của quận tại Hội trường UBND phường
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Tổ chức kết nạp đảng viên mới cho đ/c Trần Thanh Hòa
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón  trẻ các lớp
- Tổng duyệt chương trình "Bé là chiến sỹ tí hon"
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- 8h30: Tổ chức chương trình "Bé là chiến sỹ tí hon"
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- 16h30: Kiểm tra giờ trả  trẻ các lớp


	- Họp giao ban Ban giám hiệu

- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Tham dự Hội nghị “Nói chuyện thời sự trong nước và quốc tế quý IV năm 2023” tại UBND Phường
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường lớp học khu trung tâm
- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết chủ đề năm 2023 của quận tại Hội trường UBND phường
	- 9h00: Phối kết hợp cấp ủy chi bộ tổ chức kết nạp đảng viên mới cho đ/c Trần Thanh Hòa

	- 8h00: Kiểm tra hoạt động các lớp khu Nha


	- 8h30: Phối kết hợp BGH tổng duyệt chương trình "Bé là chiến sỹ tí hon"
	- 8h30: Phối kết hợp BGH tổ chức chương trình "Bé là chiến sỹ tí hon"
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Làm kịch bản tổ chức chương trình "Bé là chiến sỹ tí hon" 
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập tương tác trực tuyến khối mẫu giáo bé
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Họp giao ban Bam giám hiệu

- Duyệt tin bài, phiếu bài tập tương tác trực tuyến khối mẫu giáo nhà trẻ, khối Nhỡ
	- 14h00: Phối kết hợp Ban giám hiệu, GVNV chuẩn bị các điều kiện cơ sở vật chất, công tác tổ chức chương trình 'Bé là chiến sỹ tí hon
	- 14h00: Tham dự Hội nghị “Nói chuyện thời sự trong nước và quốc tế quý IV năm 2023” tại UBND Phường
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Tham gia buổi Tập huấn giáo viên mầm non tổ chức các hoạt động giáo dục kĩ năng sống cho trẻ mầm non tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục Hà Nội (cả ngày)


	- Tham gia buổi Tập huấn giáo viên mầm non tổ chức các hoạt động giáo dục kĩ năng sống cho trẻ mầm non tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục Hà Nội (cả ngày)


	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D1
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

 - Kiểm tra giờ ăn lớp B4
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tham dự giao lưu trò chơi vận động tại khu Nha
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tham dự Hội thảo “Khai mở tâm trí cho trẻ mầm non” tại trường mầm non Hạt Dẻ Cười

	
	Chiều
	
	
	14h00: Họp giao ban BGH
- Nhập phần mềm dự tính ăn


	-14h00:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo chuẩn bị cơ sở vật để tổ chức chương trình “bé là chiến sĩ tí hon”

- Làm việc tại phòng


	- 13h50:  Nhập phần mềm dự tính ăn

- 14h00: Tham dự Hội nghị “Nói chuyện thời sự trong nước và quốc tế quý IV năm 2023” tại UBND Phường


	- 14h00:   Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
