	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 03 NĂM 2023 TỪ NGÀY 16/01 ĐẾN NGÀY 21/01/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

16/01
	Thứ 3

17/01
	Thứ 4

18/01
	Thứ 5

19/01
	Thứ 6

20/01
	Thứ 7

21/01

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/2; Tổng kết phong trào thi đua năm 2022, phát động phong trào thi đua năm 2023 phường tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	- NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN QUÝ MÃO NĂM 2023
Từ ngày 19/01- 26/01/2023 (28/12-05/01/2023 âm lịch)

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh 

- Kiểm tra môi trường các lớp tham gia dự thi giáo viên giỏi cấp quận 
	- Tổng vệ sinh phòng

- Kiểm tra môi trường kho, các lớp trước khi nghỉ Tết


	

	Đ/c Trang
	Sáng
	7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường lớp học các lớp khu trung tâm
- 9h00: Họp ban giám hiệu

	7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động các lớp khu trung tâm
- 8h30: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/2; Tổng kết phong trào thi đua năm 2022, phát động phong trào thi đua năm 2023 phường tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 7h45: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, sắp xếp môi trường, nội vụ kho các lớp trước khi nghỉ Tết

- Làm việc tại phòng
	

	
	 Chiều
	-14h30: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập các khối trên cổng thông tin điện tử 

- Làm việc tại phòng
	14h30: Duyệt tin bài, phiếu bài tập khối Nhỡ, nhà trẻ 

- Làm việc tại phòng
	- Tổng vệ sinh phòng 

- Kiểm tra khung cảnh sư phạm, sắp xếp môi trường, nội vụ kho các lớp trước khi nghỉ Tết


	- NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN QUÝ MÃO NĂM 2023
Từ ngày 19/01- 26/01/2023 (28/12-05/01/2023 âm lịch)

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường.

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGB C4


	- 7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ lớp D1

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Tham dự lễ trao tặng huy hiệu Đảng đợt 3/2. Tổng kết phong trào thi đua năm 2022. Phát động phong trào thi đua năm 2023 tại UBND Phường
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ngủ lớp NT D2
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGL A2

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	


Ghi chú: Các đ/c trực Tết Nguyên đán Quý Mão 2023 theo đúng lịch phân công.
HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm
