	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 10 NĂM 2023 TỪ NGÀY 06/3  ĐẾN NGÀY 11/3/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

06/3
	Thứ 3

07/3
	Thứ 4

08/3
	Thứ 5

09/3
	Thứ 6

10/3
	Thứ 7

11/3

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng 
	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường lớp học

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự Hội nghị đại biểu Nhân dân phường Long Biên tại Hội trường UBND phường Long Biên
	- 8h15: Dự Hội nghị ký kết giữa ngành GDĐT quận Long Biên và ngành GDĐT huyện Mê Linh về triển khai phong trào "Nhà trường cùng chung tay phát triển - Thầy cô chia sẻ trách nhiệm " giai đoạn 2022-2025 tại Hội trường Huyện ủy-HĐND - UBND huyện Mê Linh

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài lớp học các lớp khu trung tâm 
- 9h00: Họp BGH 
	- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khối mẫu giáo Nhỡ khu trung tâm 


	- 8h30: Kiểm tra hoạt động chào mừng quốc tế phụ nữ 8/3 các lớp khu trung tâm
	7h33: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu Nha



	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập trực tuyến cuối tuần các lớp. 

- Làm bộ câu hỏi thi rung chuông vàng gửi các lớp mẫu giáo lớp
	- 14h00: Kiểm tra việc cập nhật nhận xét kế hoạch giáo dục tháng 3 trên phần mềm Gokids

	- 14h00: Tham dự mittinh kỷ niệm ngày quốc tế phụ nữ 8/3
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm chương trình liên hoan chúng cháu vui khỏe - Hội thi rung chuông vàng

- Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối bé, nhà trẻ
	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối lớn, nhỡ khu trung tâm.

 - Làm việc tại phòng

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Chúc mừng ngày thầy thuốc Việt Nam trạm y tế Phường
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Lễ kỷ niệm 113 năm ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 và 1983 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng; gặp mặt nữ Cán bộ công đoàn cơ sở; biểu dương nữ công nhân, viên chức, lao động tiêu biểu trong phong trào thi đua "Giỏi việc nước - Đảm việc nhà" năm 2022 tại Khu liên cơ
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp NT D2
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm nhà trường.

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGN B4
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h15: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids



	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chúc mừng đ/c nhân viên y tế trường nhân ngày thầy thuốc VN
- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp C3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Tổ chức lễ mít tinh kỷ niệm 113 năm ngày quốc tế Phụ nữ 8/3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGL A3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Tổ chức và kiểm tra việc tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

