	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 15 NĂM 2023 TỪ NGÀY 10/4  ĐẾN NGÀY 15/4/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

10/4
	Thứ 3

11/4
	Thứ 4

12/4
	Thứ 5

13/4
	Thứ 6

14/4
	Thứ 7

15/4

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa
	- 8h30:Triển khai Kế hoạch vận động ủng hộ các loại quỹ năm 2023 phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- 8h00: Tham dự hội nghị học tập, quán triệt nội dung tác phẩm “Kiên quyết, kiên trì đấu tranh, phòng tham nhũng, tiêu cực, góp phần xây dựng Đảng và Nhà nước ta ngày càng trong sạch, vững mạnh”của đồng chí Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng theo hình thức tiếp sóng trực tuyến tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- 14h30: Hội nghị tổng kết 20 năm tổ chức Ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc giai đoạn 2003-2023 phường Long Biên tại phường Long Biên
	- Làm việc tại phòng


	- 15h00: Tham dự  kiến tập chuyên đề phát triển vận động cấp trường tại lớp MG Nhỡ B4 với đề tài "Dạy trẻ Yoga"
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài lớp học khu trung tâm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu



	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng, hoạt động các lớp khối mẫu giáo Bé khu trung tâm 

	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, qui chế chuyên môn các lớp khu Nha
	- 8h30: Duyệt hoạt động phát triển thể chất, đề tài "Dạy trẻ Yoga" lớp MG Nhỡ B4, chuẩn bị kiến tập chuyên đề PTVĐ cấp trường

	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tham dự hội nghị học tập, quán triệt nội dung tác phẩm “Kiên quyết, kiên trì đấu tranh, phòng tham nhũng, tiêu cực, góp phần xây dựng Đảng và Nhà nước ta ngày càng trong sạch, vững mạnh”của đồng chí Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng theo hình thức tiếp sóng trực tuyến tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập các tổ, khối trên cổng thông tin điện tử

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Bắt thăm trò chơi vận động và đội thi đấu trong LH chúng cháu vui khỏe cấp Quận tại Phòng giáo dục

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập khối bé, nhà trẻ. Chỉ đạo giáo viên lớp MG lớn rèn kĩ năng chơi TC rung chuông vàng, vẽ tranh
	- 14h30: Chỉ đạo giáo viên lớp MG Lớn A2, A3, A4 làm đồ dùng, tổ chức luyện tập TCVĐ cho trẻ tham gia liên hoan chúng cháu vui khỏe cấp Quận

	- 15h00: Tổ chức kiến tập chuyên đề phát triển vận động cấp trường tại lớp MG Nhỡ B4 với đề tài "Dạy trẻ Yoga"
	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 7h15: Giám sát dây chuyền tổ nuôi

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGN B3 


	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h00: Tham dự hội nghị học tập, quán triệt nội dung tác phẩm “Kiên quyết, kiên trì đấu tranh, phòng tham nhũng, tiêu cực, góp phần xây dựng Đảng và Nhà nước ta ngày càng trong sạch, vững mạnh”của đồng chí Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng theo hình thức tiếp sóng trực tuyến tại điểm cầu phòng Hội đồng trường
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tổ chức tổng vệ sinh moi trường phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Tham dự hội nghị triển khai KH tháng hành động ATTP, phát động tông VSMT diệt bọ gậy phòng chống sốt xuất huyết tại UBND Phường

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- 14h30: Tham dự Hội nghị tập huấn về công tác phòng chống dịch bệnh; bảo đẩm vệ sinh ATTP trong trường học, cơ sở giáo dục năm 2023 tại Khu liên cơ quan.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGL A4
- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGB C2

	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- 15h00: Tham dự  kiến tập chuyên đề phát triển vận động cấp trường tại lớp MG Nhỡ B4 với đề tài "Dạy trẻ Yoga"

- Kiểm tra vệ sinh môi trường các bộ phận
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng



HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

