	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 16 NĂM 2023 TỪ NGÀY 17/4  ĐẾN NGÀY 22/4/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

17/4
	Thứ 3

18/4
	Thứ 4

19/4
	Thứ 5

20/4
	Thứ 6

21/4
	Thứ 7

22/4

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Tham dự  LH chúng cháu vui khỏe cấp Quận - Hội thi rung chuông vàng - Vẽ tranh tại trường MN Phúc Đồng

	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Kiểm tra môi trường lớp học khu Nha
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	 - 15h00: Tổ chức công tác vệ sinh môi trường các lớp khu trung tâm phòng chống dịch bệnh


	- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Hội nghị công bố kết quả chỉ số CCHC năm 2022 tại Khu Liên cơ quan quận Long Biên
- Phối hợp bệnh viện Đa khoa Đức Giang khám sức khỏe cho CBGVNV
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường lớp học, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp khu trung tâm
- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khối Nhỡ

	- 8h00: Đưa trẻ khối MG Lớn tham gia LH chúng cháu vui khỏe cấp Quận - Hội thi rung chuông vàng - Vẽ tranh tại trường MN Phúc Đồng

	- 7h30: Kiểm tra việc thực hiện qui chế chuyên môn các lớp khu Nha

	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khối MG Lớn

	- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm

	
	 Chiều
	- 14h00: Chỉ đạo GV lớp MG lớn A2, A3, A4 rèn luyện TCVĐ, rung chuông vàng, vẽ tranh cho các con tham gia LH chúng cháu vui khỏe 
	- 14h00: Bốc thăm và nhận vị trí thi đấu trong LH chúng cháu vui khỏe tại trường MN Phúc Đồng


	- 15h00: Tham gia và kiểm tra đôn đốc công tác vệ sinh môi trường các lớp khu trung tâm phòng chống dịch bệnh

	- 14h00: Duyệt tin bài, PBT cuối tuần các tổ, khối

	- 13h30: Khám sức khỏe định kỳ tại bệnh viện Đa khoa Đức Giang

- 14h30: Duyệt bài giảng điện tử các khối tháng 4 

	- 14h00: Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 7h15: Giám sát dây chuyền tổ nuôi

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 11h00: Nhập phần mềm dự tính ăn
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGB C3 


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp NT D2


	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Tham dự lớp “Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác An toàn vệ sinh lao động” tại Khu liên cơ quan UBND Quận
	

	
	Chiều
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Họp tại UBND Phường về công tác vệ sinh ATTP và phòng chống dịch bệnh

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MGL A3


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGN B4

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 15h30: Khám sức khỏe định kỳ tại bệnh viện Đa khoa Đức Giang

- 17h00: Kiểm tra vệ sinh môi trường các bộ phận
	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

