	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 17 NĂM 2023 TỪ NGÀY 24/4  ĐẾN NGÀY 29/4/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

24/4
	Thứ 3

25/4
	Thứ 4

26/4
	Thứ 5

27/4
	Thứ 6

28/4
	Thứ 7

29/4

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra môi trường các lớp
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa
	- 8h00: Tổ chức chương trình 'Bé với an toàn giao thông- Đạp xe với thông điệp An toàn thực phẩm - Bảo vệ môi trường" tại khu trung tâm

	8h30: Tập huấn nghiệp vụ công tác tài chính Đảng; Tập huấn sử dụng phần mềm điều hành tác nghiệp, quản lý Đảng viên tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	NGHỈ LỄ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG

	
	Chiều
	- 14h00: Chấm SKKN cấp Quận tại MN Hoa Hướng Dương


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- 15h00: Họp giao ban giám hiệu



	- 14h00: Giao ban Hiệu trưởng tại phòng giáo dục 

	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học trước khi nghỉ Lễ
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng năm 2023 (Lớp 2) tại Giảng đường trung tâm chính trị Quận Long Biên

	- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng năm 2023 (Lớp 2) tại Giảng đường trung tâm chính trị Quận Long Biên

	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu lớn, nhỡ khu trung tâm


	- 8h00: Tổ chức chương trình 'Bé với an toàn giao thông- Đạp xe với thông điệp An toàn thực phẩm - Bảo vệ môi trường" tại vườn hoa tổ 23 phường Long Biên


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h45: Tổ chức kiến tập chuyên đề vận dụng mô hình Steam trong việc thực hiện chương trình giáo dục mầm non với hoạt động khám phá, đề tài "Tìm hiểu về xe đạp" tại lớp mẫu giáo Bé C2
	

	
	 Chiều
	14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập cuối tuần các tổ, khối trên cổng TTĐT

	- 14h00: Làm chương trình "Bé với an toàn giao thông- Đạp xe với thông điệp An toàn thực phẩm, bảo vệ môi trường"

- Làm việc tại phòng 

	- 14h00:  Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến cuối tuần khối mẫu giáo Lớn

- 15h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ đơn vị tiên tiến thể dục thể thao năm 2023. Làm việc tại phòng

	- 14h00: Duyệt tin bài, PBT trực tuyến cuối tuần khối Nhỡ, bé, nhà trẻ. 

- Làm việc tại phòng

	NGHỈ LỄ GIỖ TỔ HÙNG VƯƠNG

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng tại Khu liên cơ quan UBND Quận.
	- 7h15: Giám sát dây chuyền tổ nuôi

- 8h00: Tham dự lớp bồi dưỡng cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng tại Khu liên cơ quan UBND Quận.


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại cơ sở cung ứng Công ty TNHH thực phẩm Minh Thoa 
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h00: Tổ chức chương trình 'Bé với an toàn giao thông- Đạp xe với thông điệp An toàn thực phẩm - Bảo vệ môi trường" tại vườn hoa tổ 23 phường Long Biên

	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h00: Tham dự Lễ phát động Tháng công nhân, Tháng hành động về An toàn vệ sinh lao động. Đợt thi đua cao điểm 75 ngày chào mừng Đại hội CĐ quận Long Biên lần thứ V; Tuyên dương Công nhân giỏi năm 2023; Trao giải cuộc thi thiết kế biểu trưng Đại hội CĐ quận Long Biên lần thư V tại Sân Golf Long Biên
	

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp MBN B4


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MBN B3 
- Nhập phần mềm dự tính ăn
- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 15h00: Họp giao ban Ban Giám hiệu

- Chuẩn bị cơ sở vật chất chương trình “Bé với an toàn giao thông”


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGB C1

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- 17h00: Tổ chức và kiểm tra vệ sinh môi trường các bộ phận
	


Ghi chú: Ban giám hiệu trực nghỉ Lễ Giỗ tổ Hùng Vương, Ngày Giải phóng miền Nam thống nhất đất nước và Ngày Quốc tế Lao động 01/5 theo đúng lịch.
HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

