	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 20 NĂM 2023 TỪ NGÀY 15/5  ĐẾN NGÀY 20/5/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

15/5
	Thứ 3

16/5
	Thứ 4

17/5
	Thứ 5

18/5
	Thứ 6

19/5
	Thứ 7

20/5

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Kết hợp với trung tâm tiếng Anh H&H tổ chức Hội thi Rung Chuông vàng tại Sảnh sân khấu trường.

- 9h30: Lễ trao Huy hiệu Đảng Đợt 19/5/2023 tại Hội trường UBND phường Long Biên
	 - 7h30: Kết hợp với Trung tâm tiếng Anh H&H tổ chức Hội thi Rung chuông vàng cho trẻ khối mẫu giáo Lớn, Nhỡ
- 9h30: Dự họp về việc tổng kết năm học 2022-2023, tuyển sinh năm học 2023-2024 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên
	- 7h30: Lễ Dâng hương nhân kỉ niệm 133 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh tại khu di tích K9 Đá Chông

	

	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH

- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
- 16h00: Họp Ban đại phụ huynh học sinh cuối năm học 2022-2023


	- Làm việc tại phòng


	
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường lớp học
- 7h30: Tập huấn công tác phòng cháy chữa cháy tại trường THCS Long Biên

	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường, các hoạt động khu Nha


	- 8h30: Kiểm tra hoạt động học các lớp khối mẫu giáo Lớn
	- 7h30: Kết hợp với Trung tâm tiếng Anh H&H tổ chức Hội thi Rung chuông vàng cho trẻ khối mẫu giáo Lớn, Nhỡ

	- 7h30: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm

	

	
	 Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH

- Hướng dẫn giáo viên các lớp tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp năm học 2022- 2023

-  Làm việc tại phòng

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến khối nhà trẻ, mẫu giáo bé.
 - Làm việc tại phòng



	- 14h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất, các điều kiện chuẩn bị cho Hội thi Rung chuông vàng phối kêt hợp với trung tâm Tiếng Anh H&H
- 16h00: Tham dự Họp phụ huynh cuối năm học 2022-2023

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập trực tuyến cuối tuần khối mẫu giáo Lớn, mẫu giáo Nhỡ

-  Làm việc tại phòng
	- 14h00: Làm chương trình và phân công nhiệm vụ ngày tổng kết năm học- Vui tết thiếu nhi 1/6

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 7h30: Tham gia tập huấn Phòng cháy chữa cháy tại trường THCS Long Biên.
- Làm việc với Bệnh viện Đa khoa Đống Đa về việc GV nhà trường đã đến khám thai (sinh con thứ 3) tại bệnh viện.
	- 7h15: Giám sát dây chuyền tổ nuôi

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A3

- Nhập phần mềm dự tính ăn

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tham dự Hội nghị xét tặng giải thưởng: Nhà giáo Long Biên tâm huyết, sáng tạo lần thứ 7, năm học học 2022-2023.
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Tham dự chương trình Rung chuông vàng phối kết hợp với Trung tâm ngoại ngữ H&H


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGL A4


	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 7h30: Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 



	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH 

- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Tham dự lớp bồi dưỡng công tác Thi đua khen thưởng năm 2023.

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A2

- Nhập phần mềm dự tính ăn

- 16h00: Tham dự họp Đại diện CMHS với nhà trường


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGB C2

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường các bộ phận.


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

