	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 22 NĂM 2023 TỪ NGÀY 29/5  ĐẾN NGÀY 03/6/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

29/5
	Thứ 3

30/5
	Thứ 4

31/5
	Thứ 5

01/6
	Thứ 6

02/6
	Thứ 7

03/6

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- Nghỉ đi du lịch Sầm Sơn (đã được CTUBND quận  phê duyệt)

	- Nghỉ đi du lịch Sầm Sơn (đã được CTUBND quận  phê duyệt)

	- Nghỉ
	- 7h15: Kiểm tra môi trường xung quanh lớp học khi vào hè

- 9h00: Dự họp giao ban Hiệu trưởng tại phòng giáo dục

	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh

- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	
	
	
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	

	Đ/c Trang
	Sáng
	Trực trường
	Trực trường
	Trực trường
	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm

	- 8h00: Kiểm tra qui ché chuyên môn các lớp khu Nha

	- 8h00: Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm


	
	 Chiều
	
	
	
	- 14h00: Làm báo cáo đánh giá, xếp loại viên chức cuối năm học 2022- 2023
	- 14h00: Làm biểu kế hoạch ôn tập hè, thời khóa biểu hè

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Nhận hồ sơ sổ sách lưu cuối năm học của các tổ, khối

-  Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Nghỉ đi du lịch Sầm Sơn (đã được CTUBND quận  phê duyệt)

	- Nghỉ đi du lịch Sầm Sơn (đã được CTUBND quận  phê duyệt)

	- Nghỉ
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids



	
	Chiều
	
	
	
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng




HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

