	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 31 NĂM 2023 TỪ NGÀY 31/7  ĐẾN NGÀY 05/8/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

31/7
	Thứ 3

01/8
	Thứ 4

02/8
	Thứ 5

03/8
	Thứ 6

04/8
	Thứ 7

05/8

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	-7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra môi trường các lớp khi học sinh chuyển lên lớp

- Làm việc tại phòng

	- 8h30:  Họp Giao ban cán bộ chủ chốt tháng 7/2023 tại phòng họp 1 UBND phường Long Biên

	- Làm việc tại phòng
- 9h00: Họp chi bộ tháng 8
	- Kiểm tra môi trường xung quanh 
- Làm việc tại phòng
	- 7h30: Dự “ngày hội văn hóa thể thao” trong CNVCLĐ quận Long Biên năm 2023 tại Trung tâm văn hóa thông tin thể thao quận Long Biên


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
 
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu trung tâm

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu

	- Kiểm tra tình hình các lớp khi học sinh chuyển lên lớp
- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra qui chế chuyên môn các lớp khu Nha
	- Làm việc tại phòng
- 9h00: Họp chi bộ tháng 8
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	 Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Kiểm tra việc đăng tin bài trên cổng TTĐT

- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Giám sát việc giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp khi học sinh chuyển lớp
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp chi bộ tháng 8
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

	- 6h00: Tham dự cùng GVNV giải thi đấu môn kéo co, cắm hoa nghệ thuật “Ngày hội Văn hóa - Thể thao” tại nhà thi đấu đa năng, Trung tâm văn hóa thông tin thể thao quận Long Biên

	
	Chiều
	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	-  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- 18h15: Tham dự Hội thi dân vũ trong CNVCLĐ quận Long Biên năm 2023 tại Trung tâm thương mại Savicomegamall Long Biên
	-  Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường

	


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

