	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 38 NĂM 2023 TỪ NGÀY 18/9/2023  ĐẾN NGÀY 30/9/2023


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

18/9
	Thứ 3

19/9
	Thứ 4

20/9
	Thứ 5

21/9
	Thứ 6

22/9
	Thứ 7

23/9

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tổ chức tưởng niệm 56 nạn nhân tử vong trong vụ cháy chung cư mini phường Khương Đình, Quận Thanh Xuân

- 9h00: Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm giờ đón trẻ các lớp
- 8h30: Dự Chương trình ‘Kết nối an sinh” số 17 tại HT tầng 2 khu Liên cơ qua
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra môi trường xung quanh các lớp

- Làm việc tại phòng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng


	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Làm việc tại phòng
- 19h00: Dự Tổng kết công tác khuyến học năm 2023, chương trình tết trung thu “Trung thu ấm áp, trao gửi yêu thương” chào mừng kỷ niệm 20 năm ngày thành lập quận Long Biên (6/11/2003-6/11/2023) tại trường Tiểu học Long Biên

	Đ/c Trang
	Sáng
	7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm, môi trường trong và ngoài lớp học
- 8h00: Tổ chức tưởng niệm 56 nạn nhân tử vong trong vụ cháy chung cư mini phường Khương Đình, Quận Thanh Xuân
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng các lớp khu trung tâm
- 8h30: Kiểm tra các hoạt động lớp Bé khu trung tâm

	- 8h00: Kiểm tra các hoạt động lớp Nhỡ khu trung tâm 


	- 8h30: Kiểm tra các lớp thực hành cho trẻ kĩ năng thoát hiểm khi có hoả hoạn

	- 7h20: Kiêm tra giao nhận thực phẩm
- 8h10: Kiểm tra QCCM, hoạt động các lớp khu Nha
	- Phối kết hợp với các đ/c giáo viên trang trí mâm ngũ quả tham dự chương trình tết trung thu “Trung thu ấm áp, trao gửi yêu thương” chào mừng kỷ niệm 20 năm ngày thành lập quận Long Biên (6/11/2003-6/11/2023)

	
	 Chiều
	- 14h00: Kiểm tra cập nhật tin bài các tổ khối trên cổng thông tin điện tử 
- Duyệt, chỉnh sửa KHGD tháng 10 khối MG Nhỡ

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập, bài giảng điện tử khối MG Lớn

- Duyệt, chỉnh sửa KHGD tháng 10 khối MG Lớn

	- 14h00: Duyệt tin bài, phiếu bài tập, bài giảng điện tử khối MG Bé.
- Duyệt, chỉnh sửa soạn bài tháng 10 khối MG Bé, khối nhà trẻ

	- 14h15: Duyệt tin bài, phiếu bài tập, bài giảng điện tử khối nhà trẻ. 

- Duyệt, chỉnh sửa soạn bài háng 10 khối MG Nhỡ
	- 14h15: Duyệt tin bài, phiếu bài tập, bài giảng điện tử khối MG Nhỡ

 - Duyệt, chỉnh sửa soạn bài tháng 10 khối MG Lớn
	- 16h30: Phối kết hợp với các đ/c giáo viên cho trẻ đi biểu diễn văn nghệ Tổng kết công tác khuyến học năm 2023, chương trình tết trung thu “Trung thu ấm áp, trao gửi yêu thương” chào mừng kỷ niệm 20 năm ngày thành lập quận Long Biên (6/11/2003-6/11/2023) tại trường Tiểu học Long Biên

- 19h00: Dự Tổng kết công tác khuyến học năm 2023, chương trình tết trung thu “Trung thu ấm áp, trao gửi yêu thương” chào mừng kỷ niệm 20 năm ngày thành lập quận Long Biên (6/11/2003-6/11/2023) tại trường Tiểu học Long Biên

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tưởng niệm 56 nạn nhân tử vong trong vụ cháy chung cư mini phường Khương Đình, Quận Thanh Xuân

- Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp D3
	- 7h15: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- Kiểm tra giờ ăn lớp A1
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

 
	- 7h15: Thực hiện kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp B2
	- 7h15: Kiểm tra khung cảnh môi trường sư phạm.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids 

- 8h30: Tham dự tọa đàm “Nâng cao chất lượng hoạt động Ban chấp hành công đoàn cơ sở” tại trường MN đô thị Sài Đồng


	

	
	Chiều
	- 14h00: Họp giao ban BGH

 - Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGN B1

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MGN C4

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng

- Rà soát kiểm tra đồ chơi ngoài trời.
	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo tổng vệ sinh môi trường và kiểm tra việc vệ sinh môi trường


	- 19h00: Dự Tổng kết công tác khuyến học năm 2023, chương trình tết trung thu “Trung thu ấm áp, trao gửi yêu thương” chào mừng kỷ niệm 20 năm ngày thành lập quận Long Biên (6/11/2003-6/11/2023) tại trường Tiểu học Long Biên


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

