	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 46 NĂM 2022 TỪ NGÀY 14/11 ĐẾN NGÀY 19/11/2022


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

14/11
	Thứ 3

15/11
	Thứ 4

16/11
	Thứ 5

17/11
	Thứ 6

18/11
	Thứ 7

19/11

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Dự Hội nghị kỷ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam tại Sân golf Long Biên
	- 7h30: Kiểm tra môi trường xung quanh
- Làm việc tại phòng
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại tầng 2 khu Liên cơ quan quận Long Biên
	- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm 40 năm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11;  Tuyên dương, khen thưởng CBGVNV tiêu biểu tại sân khấu trường mầm non Long Biên
	

	
	Chiều
	- 14h00: Tổ chức đánh giá xếp loại chi bộ, Đảng viên năm 2022
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Dự Hội thảo (lần 1) xây dựng cuốn xây dựng cuốn Lịch sử Cách mạng của Đảng bộ và nhân dân phường Long Biên (2010 - 2023) tại phòng họp 1 UBND phường Long Birn
	- 14h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Tổ chức tổng vệ sinh môi trường xung quanh
	- 16h00: Cử CBGVNV tham dự  Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Hội trường trường Tiểu học Long Biên

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm môi trường trong và ngoài lớp học, giờ đón trẻ, thể dục sáng các lớp khu trung tâm
- 9h00: Họp Ban giám hiệu
	- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng, hoạt động học, hoạt động góc khối MG Bé khu trung tâm
	- 7h30: Kiểm tra khung cảnh sư phạm giờ hoạt động học, hoạt động góc các lớp khu Nha 

	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 9h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ ngày 20/11
	- 8h30: Tổ chức Lễ kỷ niệm 40 năm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11;  Tuyên dương, khen thưởng CBGVNV tiêu biểu tại sân khấu trường mầm non Long Biên


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

-  Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp khu trung tâm


	
	 Chiều
	- 14h00: Tổ chức đánh giá xếp loại chi bộ, Đảng viên năm 2022

- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra kế hoạch soạn bài tháng 12 của các khối 

- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ giáo viên thi giáo viên giỏi cấp Quận gửi PGD&ĐT quận Long Biên

	- 14h00: Kiểm tra  công tác chuẩn bị Lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11

	- 14h15: Duyệt tin bài,  phiếu bài tập cuối tuần các khối
	- Làm việc tại phòng

- 16h00: Dự Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Hội trường trường Tiểu học Long Biên

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra vệ sinh khung cảnh môi trường sư phạm toàn trường.

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 9h00: Họp giao ban BGH


	- 7h15: Kiểm tra giờ đón trẻ lớp A5

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra hoạt động góc lớp A1
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- Kiểm tra giờ ăn lớp MGB C4
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Tính ăn trên phần mềm nuôi dưỡng gokids

- 8h30: Tổ chức lễ kỷ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; Tuyên dương, khen thưởng CBGVNV tiêu biểu tại sân khấu trường mầm non Long Biên


	

	
	Chiều
	- 14h00: Tổ chức đánh giá xếp loại chi bộ, Đảng viên năm 2022

- 15h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Làm việc tại phòng


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn

- Chỉ đạo công tác chuẩn bị tổ chức lễ kỷ niệm ngày 20/11


	- 14h00: Nhập phần mềm dự tính ăn 
- Kiểm tra vệ sinh môi trường xung quanh trường.


	- 16h00: Dự Lễ kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Hội trường trường Tiểu học Long Biên


HIỆU TRƯỞNG
Đỗ Thị Thanh Nhâm

