
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/10 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 09/10 đến ngày 14/10/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
09/10 

s Kiểm tra công tác đón trẻ đầu 
tuần 
 Rà duyệt nội dung chuyển 
lương tháng 10 với đ/c kế toán 
-Họp BGH thống nhất các 
khoản thu chi năm học 2023-
2024 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi. 
Kiểm tra thực hiện dây chuyền 
tổ nuôi. 
-Họp BGH thống nhất các khoản 
thu chi năm học 2023-2024 
 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Chào cờ đầu tuần 
- Họp BGH thống nhất các 
khoản thu chi năm học 2023-
2024 
 

  

c -13h30’ họp với GVCN và các 
bộ phận liên quan, chuẩn bị 
họp CMHS đầu năm. 
Chuẩn bị các nội dung họp ban 
đại diện CMHS Trường đầu 
năm. 
16h30’ tổ chức họp Đại diện 
CMHS trường. 

  -13h30’ họp với GVCN và các 
bộ phận liên quan, chuẩn bị họp 
CMHS đầu năm. 
-Kê chợ cho thứ 3. 
- 16h30’ tổ chức họp Đại diện 
CMHS trường. 
 

  - Chuẩn bị các nội dung khai 
mạc hội thi GV dạy giỏi cấp 
trường 
- 13h30’ họp với GVCN và các 
bộ phận liên quan, chuẩn bị 
họp CMHS đầu năm. 
- 16h30’ tổ chức họp Đại diện 
CMHS trường. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
10/10 

s Duyệt nội dung tổ chức thi 
GVG-NVND giỏi cấp Trường. 
- Lắng nghe các ý kiến của 
CMHS tại buổi họp CMHS các 
lớp. 

  Dự tập huấn nội dung tài chính 
công đoàn theo triệu tập của 
LĐLĐ Quận Long Biên  

  - Giao nhận TP 
- Trình nội dung thi GVG cấp 
trường 
- Thông báo lịch thi  

  

c Kiểm tra tổ chức ăn chiều của 
các lớp 

  Kiểm tra các lớp tổ chức ăn quà 
chiều. 

  Hoàn thiện các nội dung công 
việc 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
11/10 

 

 
s 

Làm việc tại văn phòng   Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Kiểm tra công tác chuẩn bị bữa 
ăn công đoàn. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Chuẩn bị các nội dung khai 
mạc hội thi 

  

 Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   Hoàn thiện các nội dung   



c 

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
12/10 

 
s 

Dự Khai mạc Hội thi GVG-
NVND giỏi cấp Trường 

  Dự Khai mạc Hội thi GVG-
NVND giỏi cấp Trường 

  - Giao nhận TP 
- Tổ chức khai mạc hội Thi 
GVG- NVND giỏi cấp trường 
- Chấm GVG và quy chế theo 
lịch thông báo 

  

c Rà duyệt các nội dung báo cáo 
nộp trong tuần 

  Sinh hoạt tổ CM ND chuẩn bị 
nội dung thi NVND giỏi cấp 
Trường. 

  Hoàn thiện các nội dung CM   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu  
13/10 

s Chấm thi GVG cấp Trường 
theo lịch 

  Chấm thi GVG cấp Trường theo 
lịch 

  - Kiểm tra đầu giwof các lớp 
- Chấm GVG và quy chế theo 
lịch thông báo 

  

c Rà duyệt công việc trong tuần 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 
Họp giao ban BGH. 

  Rà duyệt công việc trong tuần 
Xây dựng lịch công tác tuần sau. 
Họp giao ban BGH. 

  - Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra VS cuối tuần 
- xây dựng lịch công tác tuần 
mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
14/10 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                             (Đã ký) 
 

Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 
 
 
 


