
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/11 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 06/11 đến ngày 11/11/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
6/11 

s Dự chào cờ-TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
-Kiểm tra các lớp tổ chức 
hoạt động chuyên môn 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
- Triển khai các nội dung chuyên 
môn 

  

c 13h: Họp Ban liên tịch và 
GVCN các lớp triển khai 
nội dung chuẩn bị Lễ 
Meeting kỷ niệm ngày Nhà 
giáo Việt Nam 

  13h: Họp Ban liên tịch và 
GVCN các lớp triển khai nội 
dung chuẩn bị Lễ Meeting kỷ 
niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 

  - 13h00 họp ban liên lịch và 
GVCN triển khai về chuẩn bị Lễ 
kỷ niệm 20/11 
- Rà soát các nội dung kiểm tra  
- Kiểm tra nội dung thay nhạc và 
bài tập thể dục sáng cho trẻ 
trước khi trình duyệt 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
7/11 

s Làm việc cùng bộ phận kế 
toán 

  Họp cùng nhóm Decor chuẩn bị 
sự kiện 20/11 

  - Giao nhận TP 
- Thống nhất các nội dung tập 
huấn chuyên môn 

  

c Rà soát các hồ sơ tài chính 
đầu tháng. 

  Kiểm tra các lớp mở dự án “Cô 
giáo của con” 

  Hoàn thiện nội dung công việc 
theo kiểm tra nội bộ 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
8/11 

 

 
s 

Làm việc tại văn phòng   Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi.  
-Tập huấn nghiệp vụ CĐ theo 
giấy triệu tập của LĐLĐ Quận 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Kểm tra công tác tập huấn 
phòng tránh TNTT 

  

 
c 

Kiểm tra việc tổ chức tập 
huấn phòng tránh TNTT 
cho GV các  

  -Tập huấn nghiệp vụ CĐ theo 
giấy triệu tập của LĐLĐ Quận 

  - 13h00 tổ chức tập huấn phòng 
tránh TNTT cho GV các lớp 
- Hoàn thiện nội dung CV chuẩn 
bị kiến tập chuyên môn 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
9/11 

 
s 

Tổ chức cho trẻ tham quan 
dã ngoại tại Trang trại Vạn 
An 

  Dự kiến tập chuyên đề Chăm 
sóc, nuôi dưỡng, Tập huấn kỹ 
năng ATVSTP tại trường MN 
Hoa Hướng Dương 

  - Giao nhận TP 
- Tổ chức cho trẻ thăm quan dã 
ngoại tại trang trại Vạn An theo 
kế hoạch giáo dục trải nghiệm.  

  

c Rà soát và nộp các báo cáo 
trong tuần theo lịch 

  Làm việc cùng nhóm Decor 
chuẩn bị sự kiện 20/11 

  - Phối hợp chuẩn bị 20/11   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
10/11 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 
Rà duyệt công việc trong 
tuần 

  Rà duyệt công việc trong tuần   - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát cá công việc chuyên 
môn 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch CT tuần sau 

  Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch CT tuần sau 

  - Họp BGH 
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối 
tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
11/11 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                          (Đã ký) 
 
 

Lê Thu Phương                 Lưu Thị Nhận 
 
 


