
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/04 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 24/04 đến ngày 29/04/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
24/4 

s Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
-Kiểm tra công tác tổ chức 
hoạt động giáo dục tại các 
lớp 

  Tham gia lớp bồi dưỡng cập 
nhật kiến thức chung cho 
CBQL quy hoạch cấp Trưởng 
năm 2023 

  Giao nhận TP 
Chào cờ đầu tuần 
Tham gia lớp bồi dưỡng cập 
nhật kiến thức chung cho cán 
bộ quy hoạch cấp trưởng năm 
2023 

  

c 14h00 Chấm SKKN cấp 
Quận tại MN Hoa Hướng 
Dương 

  Kiểm tra công tác đánh giá 
các mục tiêu trên trẻ - Khối 
NT (Gokids) 

  Hoàn thiện nội dung công việc   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
25/4 

s Giao nhận thực phẩm 
Kiểm tra dây chuyền chế biến 
tại tổ nuôi 

  Tham gia lớp bồi dưỡng cập 
nhật kiến thức chung cho 
CBQL quy hoạch cấp Trưởng 
năm 2023 

  Kiếm tra đầu giờ 
Tham gia lớp bồi dưỡng cập 
nhật kiến thức chung cho cán 
bộ quy hoạch cấp trưởng năm 
2023 

  

c Làm việc tại văn phòng.   Kiểm tra công tác đánh giá 
các mục tiêu trên trẻ - MGB 
(Gokids) 

  Hoàn thiện nội dung công việc   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
26/4 

 

   s Kiểm tra đầu giờ các lớp và 
công tác phòng chống dịch 
bệnh của GV 

  Nghiên cứu hướng dẫn đánh 
giá phần mềm Temis 
-Kiểm tra công tác phòng dịch 
covid tại các lớp. 

  Giao nhận TP 
Kiểm tra công tác phòng 
chống dịch bệnh trong toàn 
trường  

  

 
   c 

Kiểm tra chất lượng dạy năng 
khiếu của câu lạc bộ 

  Kiểm tra công tác đánh giá 
các mục tiêu trên trẻ - Khối 
MGN (Gokids) 

  Hoàn thiện BC trường học 
TDTT sau trình duyệt  

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
27/4 

 
s 

Nghiên cứu văn bản, xây 
dựng kế hoạch công tác Đảng 
và dự thảo nghị quyết công tác 
tháng 5. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Hướng dẫn GV đánh giá trên 
phần mềm Temis năm học 
2022-2023 

  Kiểm tra đầu giờ các lớp 
Làm báo cáo trường học an 
toàn PTTNTT 

  

c 14h00’ Họp giao ban HT tại 
PGD 
-Họp giao ban BGH 

  Kiểm tra công tác đánh giá 
các mục tiêu trên trẻ - MGL 
(Gokids) 
Họp giao ban BGH 

  Hoàn thiện nội dung công việc    

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
28/4 

s Xin nghỉ việc riêng   Dự Lễ phát động Tháng công 
nhân; Tháng hành động về 
ATVSLĐ tại Himlam 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra các nội dung chuyên 
môn 

  

c Xin nghỉ việc riêng   Kiểm tra các lớp tổng vs cuối 
tuần. 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  - Kiểm tra vệ sinh cuối tuần 
- Họp giao ban 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
29/4 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                       (Đã ký)   

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 

 
 


