
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/04 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 3/04 đến ngày 08/04/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai ¾ s Tổ chức cho trẻ đi thăm 
quan theo kế hoạch 

  Tổ chức cho trẻ đi thăm quan 
theo kế hoạch 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
trước khi cho trẻ đi thăm 
quan 
- Giao nhận TP 
- Tổ chức cho trẻ đi thăm 
quan theo lịch trình 

  

c Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   Hoàn thiện các nội dung công 
việc 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 4/4 s Giao nhận thực phẩm tại 
tổ nuôi. 
+ Dự chung kết cuộc thi 
Rung chuông vàng cấp 
Trường 

  Tổ chức chung kết cuộc thi 
Rung chuông vàng cấp 
Trường 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Giao nhận TP 
- Tham dự hội thi “Rung 
chuông vàng” cấp trường 

  

c Dự họp tại Phường.   Họp khối MGL chuẩn bị các 
nội dung cho đội tuyển tham 
gia thi Chúng cháu vui khỏe 
cấp Quận. 

  Sinh hoạt chuyên môn tổ nuôi   

Việc Phát sinh        -   
Tồn tại           

Tư 5/4 
 

 
s 

Làm việc tại văn phòng 
những nội dung cần báo 
cáo trong tuần. 

  Kiểm tra đầu giờ các lớp. 
+Kiểm tra tiến độ tập luyện 
cho trẻ chuẩn bị thi đấu các 
nội dung thi Chúng cháu vui 
khỏe. 

  - Giao nhận TP 
- Liên lạc với bên PCCC để 
hoàn thiện các nội dung 
chuẩn bị tập huấn 

  

 
c 

Làm việc tại văn phòng    Duyệt tin bài các lớp   Hoàn thiện các nội dung CV   



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
6/4 

 
s 

Dự giờ tổ chức các hoạt 
động chuyên môn tại các 
lớp 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi.\ 
Tổ chức demo môn bóng đá 
cho trẻ MGL 
 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện các nội dung 
công việc 

  

c Tập hợp báo cáo nộp cấp 
trên 

  Duyệt 10 câu hỏi Rung 
chuông vàng nộp về PGD 

  - Kiểm tra công tác phòng 
chống dịch bệnh trong nhà 
trường. 

  

Việc Phát sinh       Hoàn thiện nội dung CV   

Tồn tại          

Sáu      
7/4 

s Kiểm tra các lớp đầu giờ. 
Kiểm tra lớp dạy bóng đá 
demo của tổ CM 

  Tổ chức dạy demo môn bóng 
đá cho trẻ MGN 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra các nội dung vệ 
sinh của chi đoàn 

  

c Rà duyệt công việc trong 
tuần, xây dựng lịch công 
tác tuần sau. 
Họp giao ban BGH 

  Rà duyệt công việc trong tuần, 
xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 
Họp giao ban BGH 

  - Tổng vệ sinh toàn trường 
- Họp giao ban 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
8/4 

 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                    (Đã ký)   
          

 
  Lê Thu Phương                        Lưu Thị Nhận 


