
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/05 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 8/05 đến ngày 13/05/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
8/5 

s Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
làm việc tại VP 

  Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 
đầu tuần. 
-Kiểm tra các lớp chuẩn bị môi 
trường giáo dục, công tác vệ 
sinh trong và ngoài lớp 

  - Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
- Giao nhận TP 
- Hoàn thiện hồ sơ bổ nhiệm 
CBQL 

  

c -Kiểm tra tư thục trên địa bàn 
Phường theo lịch. 
Kiểm tra tiến độ chuẩn bị Hội 
trường và lớp NT D3 chuẩn bị 
kiến tập tiết thi GVG giải Nhì 
Thành phố. 

  Kiểm tra tiến độ chuẩn bị Hội 
trường và lớp NT D3 chuẩn bị 
kiến tập tiết thi GVG giải Nhì 
Thành phố. 

  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Kiểm tra các nội dung trước 
kiến tập 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 9/5 s Đón đoàn kiến tập tiết thi 
GVG đạt giải cao cấp TP tại 
lớp NT D3 

  Đón đoàn kiến tập tiết thi GVG 
đạt giải cao cấp TP tại lớp NT 
D3 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Giao nhận TP 
- Đón đoàn kiến tập hoạt động dự 
thi giáo viên giỏi thành phố 

  

c Làm việc tại vp   Làm việc tại vp   Hoàn thiện báo cáo THAT và 
nộp về PGD 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
10/5 

 

 
s 

Kiểm tra công tác chuẩn bị 
cơ sở vc, đón đoàn trường 
MN Vạn Yên-huyện Mê Linh 
và trường MN Gia Thụy - 
quận Long Biên theo chương 
trình “Nhà trường cùng nhau 
phát triển” 

  Kiểm tra công tác chuẩn bị cơ 
sở vc, đón đoàn trường MN 
Vạn Yên-huyện Mê Linh và 
trường MN Gia Thụy - quận 
Long Biên theo chương trình 
“Nhà trường cùng nhau phát 
triển” 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 
- Kiểm tra các nội dung chuẩn bị 
đón đoàn 02 nhà trường giao lưu 
chia sẻ kinh nghiệm chuyên 
môn: MN Vạn Yên - MN Gia 
Thụy 

  



 
c 

Rà soát các tiết chuẩn bị kiến 
tập đón đoàn 

  Rà soát các tiết chuẩn bị kiến 
tập đón đoàn 

  Hoàn thiện các nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
11/5 

 
s 

- Đón đoàn giao lưu chia sẻ 
kinh nghiệm chuyên môn: 
MN Vạn Yên - MN Gia Thụy 

  -Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
- Đón đoàn giao lưu chia sẻ 
kinh nghiệm chuyên môn: MN 
Vạn Yên - MN Gia Thụy 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Đón đoàn giao lưu chia sẻ kinh 
nghiệm chuyên môn: MN Vạn 
Yên - MN Gia Thụy 

  

c Kiểm tra tư thục trên địa bàn 
Phường 

  Làm việc với cô Phạm Hiền về 
nội dung báo cáo chuẩn bị xét 
danh hiệu “Nhà giáo tâm huyết 
sáng tạo Quận Long Biên” 

  - Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
12/5 

s Rà soát thông tin lộ trình, 
chuẩn bị dữ liệu làm báo cáo 
khen cao. 

  Làm việc với cô Phạm Hiền về 
nội dung slide thuyết trình 
chuẩn bị xét danh hiệu “Nhà 
giáo tâm huyết sáng tạo Quận 
Long Biên” 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung cv 

  

c Rà soát công việc trong tuần. 
+ Họp giao ban BGH 
+ Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  Rà soát công việc trong tuần. 
+ Họp giao ban BGH 
+ Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  - Kiểm tra VS cuối tuần 
- Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch công tác 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
13/5 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu  
 
                            (Đã ký) 
                   
 

  Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 


