
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/05 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 15/05 đến ngày 20/05/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/5 

s Dự tổng duyệt ctr văn 
nghệ chuẩn bị cho ngày 
xét duyệt danh hiệu 
“Nhà giáo tâm huyết 
sáng tạo Quận Long 
Biên” tại MN Đô thị Việt 
Hưng. 

  Tổ chức chào cờ-TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
đưa trẻ đi tổng duyệt ctr văn 
nghệ chuẩn bị cho ngày xét 
duyệt danh hiệu “Nhà giáo 
tâm huyết sáng tạo Quận 
Long Biên” tại MN Đô thị 
Việt Hưng. 

  - Dự chào cờ sáng thứ 2 đầu 
tuần. 
- Giao nhận TP 

  

c Làm việc tại văn phòng   Duyệt lại phần thuyết trình 
của cô Phạm Hiền. 

  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Kiểm tra các nội dung trước 
kiến tập 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
16/5 

s Làm báo cáo đề nghị 
khen cao của tập thể 

  Cùng cô Phạm Hiền tập luyện 
phần thuyết trình và chỉnh sửa 
nếu cần 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung chuẩn 
bị buffet tổng kết năm học 

  

c Làm báo cáo đề nghị 
khen cao của tập thể 

  Làm báo cáo cá nhân, hoàn 
thiện hồ sơ đề nghị khen cao. 

  Hoàn thiện các nội dung CV   

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
17/5 

 

 
s 

Tham dự Hội nghị xét 
duyệt danh hiệu “Nhà 
giáo tâm huyết sáng tạo 
Quận Long Biên” tại 
MN Đô thị Việt Hưng. 

  Tham dự Hội nghị xét duyệt 
danh hiệu “Nhà giáo tâm 
huyết sáng tạo Quận Long 
Biên” tại MN Đô thị Việt 
Hưng. 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

 
c 

Đón đoàn QU Long Biên  
về lấy ý kiến góp ý việc 
tu dưỡng rèn luyện đạo 
đức gắn với trách nhiệm 

  Đón đoàn QU Long Biên  về 
lấy ý kiến góp ý việc tu 
dưỡng rèn luyện đạo đức gắn 

  Phối hợp chuẩn bị các nội 
dung họp Ban đại diện 
CMHS 

  



nêu gương của người 
đứng đầu.  

với trách nhiệm nêu gương 
của người đứng đầu.  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
18/5 

 
s 

Làm báo cáo đề nghị 
khen cao 

  Chuẩn bị, sắp xếp hồ sơ cá 
nhân, báo cáo đề nghị khen 
cao 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện các báo cáo cuối 
năm mảng phụ trách 

  

c hoàn thiện hồ sơ đề nghị 
khen cao của tập thể. 

  Hoàn thiện hồ sơ nộp về 
phòng HT 

  - Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh Họp đại diện CMHS 
trường 

  Họp đại diện CMHS trường      

Tồn tại          

Sáu 
19/5 

s Tự đánh giá HT tháng 5   Đánh giá PHT tháng 5   - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung cv 

  

c Rà soát công việc trong 
tuần. 
+ Họp giao ban BGH 
+ Xây dựng lịch công tác 
tuần sau. 

  Rà soát công việc trong tuần. 
+ Họp giao ban BGH 
+ Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  - Kiểm tra VS cuối tuần 
- Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch công tác 
- Ktra các lớp họp PHHS cuối 
năm 

  

Việc Phát sinh Dự họp CMHS các lớp   Dự họp CMHS các lớp      
Tồn tại          

Bảy 
20/5 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

               
Lê Thu Phương                       Lưu Thị Nhận 


