
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/05 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 22/05 đến ngày 27/05/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
22/5 

s Dự chào cờ, TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Kiểm tra các lớp đầu tuần 

  Tổ chức chào cờ TD sáng thứ 
2 đầu tuần. 
-Hoàn thiện báo cáo kiểm tra 
nội bộ trường học. 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Chuẩn bị các nội dung tổng 
kết năm học 

  

c Làm việc tại văn phòng   Hoàn thiện báo cáo cá nhân 
xét tặng Bằng khen UBND 
TP Hà Nội 

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
23/5 

s Dự tổ chức sự kiện Toán với 
trẻ MN tại trường 

  Kiến tập chuyên đề “Làm 
quen với Toán” tại trường 
MN Gia Thượng. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Kiến tập tại trường MN Gia 
Thượng chuyên đề “Làm quen 
với toán” 

  

c Chuẩn bị nội dung cho lễ 
tổng kết năm học 

  Xây dựng chương trình tổng 
kết năm học. 
Rà soát nội dung khen 
thưởng học sinh và giáo viên. 

  Phối hợp chuẩn bị chương 
trình tổng kết năm học 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
24/5 

 

   s Phối hợp trung tâm En’spire 
tổ chức sự kiện giao lưu Tiếng 
Anh cho trẻ  

  Phối hợp trung tâm En’spire 
tổ chức sự kiện giao lưu Tiếng 
Anh cho trẻ  

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp trung tâm En’spire 
tổ chức sự kiện giao lưu Tiếng 
Anh cho trẻ 

  

 
   c 

Rà soát các nội dung chuẩn 
bị cho Lễ tổng kết 

  -14h họp đánh giá thi đua 
hoạt động công đoàn năm 
học 2022-2023 tại trường 
MN ĐT Việt Hưng 

  Rà soát các nội dung chẩn bị 
tổng kết năm học 

  



-Rà soát các nội dung chuẩn 
bị cho Lễ tổng kết 

Việc Phát sinh       Hội nghị chia tách GVNV 
trường MNPĐ ra MN Hoa 
Trạng Nguyên 

  

Tồn tại          

Năm 
25/5 

 
s 

Tổ chức lễ tổng kết năm học 
cho trẻ. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổ chức Lễ tổng kết cho trẻ 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Tổ chức lễ tổng kết năm học 
cho trẻ 

  

c Rà soát hồ sơ nộp về PGD   Chuẩn bị hồ sơ, nộp báo cáo 
về PGD 

  Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
26/5 

s Rà duyệt công việc trong 
tuần 

  Rà duyệt công việc trong 
tuần 

  - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện các nội dung CV 

  

c Họp giao ban BGH. 
Xây dựng lịch CT tuần sau. 

  Họp giao ban BGH. 
Xây dựng lịch CT tuần sau. 

  - Họp BGH 
- Kiểm tra công tác VS cuối 
tuần 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
27/5 

s Sáng: Dự chung kết xét duyệt 

‘nhà giáo tâm huyết sáng 
tạo” 

  Sáng: Dự chung kết xét duyệt 

‘nhà giáo tâm huyết sáng 
tạo” 
Chiều: Trực BGH 

  Nghỉ   

c      

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký) 

 
 Lê Thu Phương                      Lưu Thị Nhận 


