
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/06 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 26/06 đến ngày 01/07/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
26/6 

s Kiểm tra công tác đón trẻ đầu 
giờ. 
-Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 

  Kiểm tra đầu giờ các lớp. 
Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động ôn luyện trong hè 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra việc sửa chữa theo 
dự án cải tạo trong nhà trường 

  

c Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại VP   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
27/6 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 
Kiểm tra công tác chuẩn bị ăn 
trưa cho trẻ 

  Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động hè 

  Nghỉ   

c Làm việc tại VP   Làm việc chuyên môn tại văn 
phòng 

  Nghỉ   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
28/6 

 

   s Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động hè 

  Kiểm tra tổ chức giờ ăn ngủ 
tại các khối. 

  - Giao nhận TP 
- Kiểm tra sửa chữa và liên hệ 
xử lý công việc 

  

 
   c 

Làm việc tại VP   Sắp xếp hồ sơ chuyên môn   Làm việc tại VP   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          



Năm 
29/6 

 
s 

Làm việc tại VP   Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Kiểm tra thực hiện dây 
chuyền tổ nuôi. 

  Nghỉ   

c Làm việc tại VP   Làm việc tại văn phòng   Nghỉ   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
30/6 

s Rà duyệt công việc trong tuần   Rà duyệt công việc trong tuần   - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung cv 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  - Họp BGH 
- Xây dựng lịch công tác tuần 
- Kiểm tra công tác vệ sinh 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
1/7 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   (Đã ký) 

 
Lê Thu Phương                      Lưu Thị Nhận 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


