
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/08 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 31/07 đến ngày 5/08/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
31/7 

s -Kiểm tra các lớp đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
KT niêm yết công khai chia 
định biên lớp năm học 2023-
2024 

   Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra các lớp đón trẻ 
nhập học 

  

c Họp HĐGD nhà trường - 
Liên hoan chia tay 4 đ/c 
Chuyển công tác 

  Họp HĐGD nhà trường - 
Liên hoan chia tay 4 đ/c 
Chuyển công tác 

  Họp HĐGD nhà trường - 
Liên hoan chia tay 4 đ/c 
Chuyển công tác 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 1/8 s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi 
Rà soát cơ sở vật chất chuẩn, 
chuyển lớp cho trẻ 

  -Tiếp nhận bàn giao 
chuyên môn nuôi trong 
chuyển đổi vị trí làm việc 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Hướng dẫn bàn giao 
chuyên môn nuôi trong 
chuyển đổi vị trí làm việc 

  

c Rà soát danh sách trẻ. Xếp 
lớp cho trẻ năm học 2023-
2024. 

  Hoàn thiện hồ sơ CM   Hoàn thiện nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 2/8 
 

 
s 

.- Tiếp phụ huynh phân trẻ 
mới tuyển vào lớp 

   Giao nhận TP tổ nuôi 
- Hướng dẫn phụ huynh 
phân trẻ mới tuyển vào 
lớp mới. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Hướng dẫn chuyên môn 
nuôi trong thực hiện cân đối 
khẩu phần theo chuyển đổi 
vị trí làm việc 

  

 
c 

- Tiếp phụ huynh phân trẻ 
mới tuyển vào lớp 
 

  Hoàn Thiện hồ sơ CM   - Hoàn thiện nội dung CV 
- Hoàn thiện nội dung thông 
tin trên ứng dụng “Sổ tay 
đảng viên TP HN” chuẩn bị 
sinh hoạt chi bộ T8 

  



Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
3/8 

 
s 

.- Tiếp phụ huynh phân trẻ 
mới tuyển vào lớp 

  - Hướng dẫn phụ huynh 
phân trẻ mới tuyển vào 
lớp mới. 

  - Giao nhận TP 
- Hướng dẫn chuyên môn 
nuôi trong thực hiện cân đối 
khẩu phần theo chuyển đổi 
vị trí làm việc 

  

c .- Tiếp phụ huynh phân trẻ 
mới tuyển vào lớp 

  Hoàn thiện hồ sơ CM   - 13h00: Sinh hoạt chi bộ 
T8 
- Hoàn thiện nội dung CV 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
4/8 

s Tham gia đoàn tham quan 
Côn đảo do CLBTTTP do sở 
tổ chức 

  - Hướng dẫn phụ huynh 
phân trẻ mới tuyển vào 
lớp mới. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Hướng dẫn chuyên môn 
nuôi trong thực hiện cân đối 
khẩu phần theo chuyển đổi 
vị trí làm việc 

  

c    Hoàn thiện hồ sơ CM   Hoàn thiện nội dung CV 
Chuẩn bị nội dung CV cho 
tuần mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
5/8 

s Tham gia đoàn tham quan 
Côn đảo do CLBTTTP do sở 
tổ chức 

  Tham gia thi cắm hoa 
nghệ thuật do LĐLĐ tổ 
chức 
 

  Trực BGH 
Cổ vũ đội tuyển của trường 
tham gia thi cắm hoa nghệ 
thuật do LĐLĐ tổ chức 

  

c       

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
                   (Đã ký) 
                   
 

Lê Thu Phương                      Lưu Thị Nhận 


