
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN II/08 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 7/08 đến ngày 13/08/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó ND 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
7/8 

s - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
Tập văn nghệ tại trường 
MN ĐTVH 

  - Giao nhận TP 
- Thực hiện cân đối khẩu 
phần theo nội dung chuyển 
đổi vị trí việc làm 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
- Hướng dẫn cân đối khẩu phần 
cho đ//c PHT phụ trách theo nội 
dung chuyển đổi vị trí việc làm 

  

c LVTVP   Cập nhật các  nội dung trên 
phần mềm xây dựng 
KHCSND 

  Kiểm tra nội dung chuyên môn 
các lớp tháng 8 và dự thảo 
KHGD năm học mới 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba  
8/8 

s Giao nhận thực phẩm 
Xây dựng kế hoạch mục 
tiêu cho năm học mới. 

  Kiểm tra công tác văn nghệ 
chuẩn bị cho năm học mới 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hướng dẫn cân đối khẩu phần 
cho đ//c PHT phụ trách theo nội 
dung chuyển đổi vị trí việc làm 
 

  

c LVTVP   Cập nhật các  nội dung trên 
phần mềm xây dựng 
KHCSND 

  Trình duyệt sửa chữa CSVC 
chuẩn bị cho năm học mới (lưu 
ý đồ dùng tổ nuôi) 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 9/8 
 

 
s 

Duyệt chứng từ chi lương 
T8/2023 và các khoản bán 
trú,thứ 7, chi hè tháng 7 
năm 2023. 

  - Giao nhận TP 
- Thực hiện cân đối khẩu 
phần theo nội dung chuyển 
đổi vị trí việc làm 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hướng dẫn cân đối khẩu phần 
cho đ//c PHT phụ trách theo nội 
dung chuyển đổi vị trí việc làm 

  

 
c 

LVTVP   Cập nhật các  nội dung trên 
phần mềm xây dựng 
KHCSND 

  Hoàn thiện nội dung CV 
Đề xuất và xin phê duyệt mua 
sắm đầu năm  

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
10/8 

 
s 

Xây dựng mục tiêu năm 
học mới 

  Cập nhật các  nội dung trên 
phần mềm xây dựng 
KHCSND 

  - Giao nhận TP 
- Hướng dẫn cân đối khẩu phần 
cho đ//c PHT phụ trách theo nội 
dung chuyển đổi vị trí việc làm 

  

c LVTVP   Hoàn thiện hồ sơ sổ sách 
nuôi dưỡng 

  Cập nhật các  nội dung trên 
phần mềm xây dựng KHGD 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
11/8 

s Tập huấn Nâng cao chất 
lượng công tác phát triển 
đảng viên tại HT tầng 2 
khu liên cơ 

  - Giao nhận TP 
- Thực hiện cân đối khẩu 
phần theo nội dung chuyển 
đổi vị trí việc làm 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Tập huấn trực tuyến về 
triển khai thực hiện thí 
điểm đặt hàng dịch vụ 
giáo dục đối với cơ sở 
giáo dục.tại HT tầng 2 
khu liên cơ 

  Hoàn thiện hồ sơ sổ sách 
nuôi dưỡng 

  Hoàn thiện nội dung chuyên 
môn 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
12/8 

s Nghỉ   Tập huấn cả ngày   Tập huấn cả ngày   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
 
                  (Đã ký)  
 
 

Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 
 


