
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/08 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 14/08 đến ngày 19/08/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP Thực 

hiện 
Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
14/8 

s Kiểm tra hoạt động đầu 
giờ 
Rà soát hồ sơ hợp đồng 
TP năm học mới 2023-
2024. 

  Kiểm tra giao nhận TP tổ 
nuôi 
- Kiểm tra hồ sơ đồ dùng  
chuyên môn, lên dự trù cho 
năm học mới và xin trình 
duyệt. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra hồ sơ đồ dùng  
chuyên môn, lên dự trù 
cho năm học mới và xin 
trình duyệt 

  

c LVTVP   Hoàn thiện hồ sơ CM   Kiểm tra nội dung chuyên 
môn các lớp tháng 8  

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
15/8 

s Kiểm tra Giao nhận thực 
phẩm tổ nuôi 

  Nghỉ phép   - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Cập nhật nội dung 
chuyên môn 
 

  

c 14h dự ngày hội toàn dân 
BVANTQ. 
Chúc mừng công an 
phường nhân ngày 19/8 

  Nghỉ phép   Hoàn thiện các nội dung 
mua sắm đầu năm 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
16/8 

 

 
s 

8h00 tại phòng họp số 2 
trụ sở Đảng ủy Phường. 
Duyệt chứng từ chi tháng 
7/2023 

  Kiểm tra giao nhận TP tổ 
nuôi 

  - Kiểm tra đầu giờ các 
lớp 
- Cập nhật chuyên môn 
giáo dục 

  

 
c 

LVTVP      Dự kiến hồ sơ chuyên 
môn năm học mới các tổ 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
17/8 

 
s 

Xây dựng bảng phân 
công nhiệm vụ chi tiết 
năm học 2023-2024 

  KT các hoạt động đầu giờ   - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện nội dung 
chuyên môn 

  

c LVTVP   Hoàn thiện hồ sơ sổ sách 
CĐ và CM 

  Cập nhật các  nội dung 
trên phần mềm xây dựng 
KHGD 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
18/8 

s Kiểm tra hồ sơ sổ sách 
nuôi dưỡng  

  Giao nhận thực phẩm tổ 
nuôi - Hoàn thiện hồ sơ sổ 
sách CM 

  - Kiểm tra đầu giờ các 
lớp. 
- Hoàn thiện các nội dung 
chuyên môn 

  

c Họp BGH rút kinh 
nghiệm và lên KH tuần 
sau. 

  Họp BGH rút kinh nghiệm 
và lên KH tuần sau. 

  Họp BGH rút kinh 
nghiệm và lên KH tuần 
sau. 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
19/8 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký)    

               
Lê Thu Phương                   Lưu Thị Nhận 

 
 


