
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/8 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 22/8 đến ngày 27/8/2022 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

       Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả Hiệu phó CM 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
22/8 

s Kiểm tra các lớp đầu tuần. 
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị hồ sơ đón đoàn Ktr của 
Phường theo lịch. 

  Đi kiểm tra đầu giờ các 
lớp. 
-Xây dựng kế hoạch chuẩn 
phân công công việc 
chuẩn bị Khai giảng. 

  - Giao nhận TP 
- Chào cờ đầu tuần 
- Kiểm tra vệ sinh toàn 
trường 

- Tổ nuôi  

c Duyệt kế hoạch Khai 
giảng năm học 2022 - 
2023 
Hoàn thiện công tác đánh 
giá tháng 8 

  Hoàn thiện công tác đánh 
giá giáo viên tháng 8 

  - Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại       - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Hoàn thiện công việc 
theo mảng 

  

Ba 
23/8 

s Kiểm tra công tác tổ chức 
bữa ăn bán trú tại bếp 

  Xây dựng kế hoạch chuẩn 
bị tổ chức sự kiện Trung 
thu cho trẻ 

  - Giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra, rà soát trang 
thiết bị toàn trường. 

  

c Duyệt kế hoạch tổ chức 
Trung thu cho trẻ 

  Kiểm tra các lớp đăng tải bài 
giảng lên kho tư liệu điện tử

  - Chuẩn bị đón đoàn kiểm 
tra của Phường Phúc Đồng 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại           

Tư 
24/8 

 

 
s 

-8h00’ dự Hội nghị tổng 
kết năm học 2021-2022 
và triển khai nhiệm vụ 
năm học mới 2022 - 
2023 tại Hội trường 
tầng 2 khu Liên cơ - 
quận Long Biên. 

  8h00’ dự Hội nghị tổng 
kết năm học 2021-2022 
và triển khai nhiệm vụ 
năm học mới 2022 - 
2023 tại Hội trường tầng 
2 khu Liên cơ - quận 
Long Biên. 

  - Giao nhận thực phẩm 
- Họp chuyên môn tổ 
nuôi, thống nhất 
chuyên môn và phân 
công vị trí trong năm 
học mới 2022 - 2023 

 
 

 



 
c 

- Chuẩn bị hồ sơ Đón 
đoàn kiểm tra chuẩn bị 
năm học mới của 
phường Phúc Đồng 

  - Chuẩn bị hồ sơ chuyên 
môn theo nội dung 
thông báo để đón đoàn 
kiểm tra chuẩn bị năm 
học mới của phường 
Phúc Đồng 

  - Hoàn thiện nội dung CV 
- Chuẩn bị nội dung đón 
đoàn kiểm tra chuẩn bị 
năm học mới của phường 
Phúc Đồng 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Năm 
25/8 

 
s 

- Đón đoàn kiểm tra 
chuẩn bị năm học mới 
của phường Phúc Đồng 

  - Đón đoàn kiểm tra 
chuẩn bị năm học mới 
của phường Phúc Đồng 

  - Đón đoàn kiểm tra 
chuẩn bị năm học mới 
của phường Phúc Đồng 

  

c Hoàn thiện các báo cáo 
nộp về PGD 

  Hoàn thiện các báo cáo 
nộp về PGD theo mảng 
được phân công phụ trách 

  - Hoàn thiện nội dung 
công việc 
- Chỉ đạo nội dung tổ nuôi 
sau kiểm tra. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
26/8 

s Đi đầu giờ kiểm tra các lớp 
9h00’ dự lễ trao huy hiệu 
Đảng tại Nhà văn hóa 
Phường Phúc Đồng 

  -Kiểm tra tiến độ các lớp 
chuẩn bị môi trường giáo 
dục cho trẻ. 

  - Giao nhận thực phẩm 
- Kiểm tra công tác vệ 
sinh toàn trường. 

  

c Dự Hội nghị triển khai NV 
năm học cấp MN tại MN 
Hoa Anh Đào 

  Dự Hội nghị triển khai NV 
năm học cấp MN tại MN 
Hoa Anh Đào 

  Dự Hội nghị triển khai 
NV năm học cấp MN tại 
MN Hoa Anh Đào 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
27/8 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                        (Đã ký)    

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 


