
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/09 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 18/09 đến ngày 23/09/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

 Lưu Thị Nhận 
BP Thực 

hiện 
Kết Quả PHT 

Đào Thị Quỳnh Trang 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
18/9 

s Dự lễ chào cờ, tổ chức 
tưởng niệm các nạn nhân 
tử vong trong vụ cháy 
chung cư mini tại số 37, 
nách 29/70 phố khương 
Hạ Thanh Xuân HN 
- Tổ chức khám sức khỏe 
cho học sinh. 

  - Kiểm tra giao nhận TP 
Dự lễ chào cờ, tổ chức tưởng 
niệm các nạn nhân tử vong 
trong vụ cháy chung cư mini 
tại số 37, ngách 29/70 phố 
khương Hạ Thanh Xuân HN
- Tổ chức khám sức khỏe 
cho học sinh. 
 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Tổ chức mặc niệm các 
nạn nhân trong vụ hỏa 
hoạn tại phố Khương Hạ 
theo chỉ đạo 
- Chào cờ, TD sáng  
- Phối hợp tổ chức khám 
sức khỏe đầu năm cho trẻ 

 
 

 

c LVTVP   Hoàn thiện hồ sơ sổ sách    - Phối hợp tổ chức khám 
sức khỏe đầu năm cho trẻ 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
19/9 

s - Tổ chức khám sức khỏe 
cho học sinh. 
Đánh giá thi đua T9 
 

  KT giao nhận thực phẩm 
- Tổ chức khám sức khỏe 
cho học sinh. 
Đánh giá thi đua T9 

  - Giao nhận TP 
- Tham gia hoạt động làm 
đèn lồng Trung Thu 
Đánh giá thi đua T9 

  

c XD các quy chế, kế  
hoạch đầu năm 

  Hoàn thiện hồ sơ sổ sách   Hoàn thiện báo cáo tháng 
Kiểm tra hoạt động chiều 
khối B 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư 
20/9 

 

 
s 

Dự chương trình “Kết nối 
an sinh” số 17, tại tần 2 
khu liên cơ. 

  Lên kế hoạch chỉ đạo công 
tác tổ chức  Têt Trung Thu 
“ Lễ Hội mặt lạ” 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Hoàn thiện câc nội dung 
chuyên môn 
 

  

 
c 

XD các quy chế, kế  
hoạch đầu năm 

  Nghiên cứu văn bản công 
đoàn 

  - Kiểm tra hoạt động 
chiều khối C 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
21/9 

 
s 

Xây dựng kế hoạch và tổ 
chức các hoạt động ngoại 
khóa trong năm học 

  Xây dựng chuyên đề, mô 
hình triển khai thực hiện 
Nhận xét đánh giá GV,NV 
trên phần mềm T9 

   - Giao nhận TP 
- Hoàn thiện hồ sơ chuyên 
môn theo KH. 
Nhận xét đánh giá        
GV,NV trên phần mềm 
T9 

  

c LVTVP   - KT công tác chuẩn bị tổ 
chức trung thu cho trẻ. 

  - Phối hợp chỉ đạo trang 
trí Trung Thu 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
22/9 

s Nhận xét đánh giá 
CBGVNV tháng 9.2023 

  Xâydựng kế hoạch HNVC 
NLĐ năm học 2023-2024. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Rà soát lại các nội dung 
chuẩn bị Trung Thu 

  

c Nộp KH Hoạt động ngoại 
khóa về PGD 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau 

  Hoàn thiện hồ sơ CM, CĐ 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác 
tuần sau 
 

  - Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra công tác VS 
cuối tuần 
Họp giao ban BGH 
- Xây dựng lịch công tác 
tuần mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
23/9 

s              Nghỉ              Nghỉ   Trực BGH   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                  (Đã ký)  

               
Lê Thu Phương                     Lưu Thị Nhận 

 
 


