
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/09 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 25/09 đến ngày 30/9/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết Quả PHT 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

PHT 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
25/9 

s Kiểm tra đầu giờ các lớp. 
-Kiểm tra các lớp tổ chức “lễ 
hội đèn lồng” cho trẻ 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Tổ chức “lễ hội đèn lồng” cho 
các cháu. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Tổ chức chào cờ đầu tuần 
- Phối hợp chuẩn bị các nội dung 
Trung Thu và tổ chức các hoạt 
động trải nghiệm cho trẻ 

  

c Họp tại UBND Phường theo 
giấy mời 

  Họp tại UBND Phường theo 
giấy mời 

  - Họp tại UBND phường theo 
giấy mời 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
26/9 

s 8h30’ Họp giao ban Bí thư tại 
Phường. 

  Đi đầu giờ các lớp. 
-Tổ chức hoạt động “Bé sáng 
tạo” 

  - Giao nhận TP 
- Phối hợp tổ chức cho trẻ tham 
gia hoạt động “Bé sáng tạo”: Tô 
tượng, mặt nạ, đèn lồng 

  

c 14h: Tập huấn sử dụng PM 
quản lý các khoản thu không 
dùng tiền mặt và hồ sơ sổ 
sách chuyên môn các CSGD 
tại PGD 

  Kiểm tra các lớp tổ chức 
hoạt động chiều. 

  Hoàn thiện các nội dung chuyên 
môn 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
27/9 

 

   s 8h30’ dự Đối thoại trực tiếp 
theo giấy mời của LĐLĐ  

  - Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-8h30’ dự Đối thoại trực tiếp 
theo giấy mời của LĐLĐ. 

  - Kiểm tra đầu giờ 
- Rà soát các nội dung chuẩn bị 
Trung Thu 
 

  

 
   c 

14h00’ Họp giao ban Hiệu 
trưởng tại PGD 

  Chuẩn bị nội dung báo cáo 
công tác phong trào thi đua. 

  - Hoàn thiện các nội dung công 
việc 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
28/9 

 
s 

Tổ chức Trung thu cho trẻ   -Tổ chức Trung thu cho trẻ. 
Phối hợp tổ chức cho trẻ trải 
nghiệm làm bánh dẻo. 

  - Giao nhận TP 
- Tổ chức Trung Thu cho trẻ 

  

c Xây dựng KH tháng 10   Xây dựng KH tháng 10   - Hoàn thiện các nội dung CV   

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
29/9 

s Rà duyêt công việc trong tuần   Họp giao ban CT chuyên môn 
PHT tại trường MN Đô thị 
Sài Đồng. 

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 
- Họp giao ban công tác chuyên 
môn PHT tại trường CLC Đô thị 
SĐ 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  Rà soát công việc trong tuần. 
Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau. 

  - Họp giao ban BGH 
- Kiểm tra công tác VS cuối tuần 
- Xây dựng lịch công tác tuần mới 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
30/9 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                       (Đã ký)   
          

 
Lê Thu Phương                          Lưu Thị Nhận 


