	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 01/2023 TỪ NGÀY 02/01/2023 ĐẾN NGÀY 08/01/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
02/01
	S
	NGHỈ BÙ TẾT DƯƠNG LỊCH 2023
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba
03/01
	S
	- 09h30:  Kiểm tra hồ sơ Kiểm tra nội bộ
- Kiểm tra công tác trang trí môi trường sư phạm toàn trường
	Ban KTNB
Đ/c Luận
	Đ/c Hạnh
Đ/c Luận
	L

	
	C
	- 15h45: Họp tổ nuôi
- Xây dựng kế hoạch tổ chức Chương trình Chào năm mới

	Đ/ c Thủy
Đ/c Luận 

	Đ/c Hạnh


	

	Tư
04/01
	S
	- Hoàn thiện các văn bản trình Hội nghị viên chức
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi

	Đ/ c Thủy
Đ/c Luận 

	Đ/c Luận 
Đ/c Thủy

	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị cơ sở vật chất cho ĐH công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028. 
	Đ/c Luận 

	Đ/c Luận 

	

	Năm
05/01
	S
	-  Duyệt chương trình văn nghệ phụ vụ Đại hội công đoàn NK 2023-2028
- Dự hoạt động tổ chức giờ ăn ngủ khối MGL

	Đ/ c Luận
Đ/ c Thủy

	Đ/c Hạnh


	

	
	C
	- Dự hoạt động chiều khối MGB
- Dự hoạt động chiều khối Nhà trẻ
	Đ/ c Luận
Đ/ c Thủy
	Đ/c Hạnh


	

	Sáu
06/01
	S
	- Kiểm tra hoạt động khối MGL
	Đ/ c Luận
	Đ/c Hạnh

	

	
	C
	- Chạy thử chương trình tổ chức ĐH công đoàn NK 2023-2028
	CBGVNV
	Đ/c Luận

	

	Bảy
07/01
	S
	- 7h45: Kiểm tra lần 2 công tác chuẩn bị CSVC cho ĐHCĐ
	Đ/ c Luận
	Đ/c Hạnh

	

	
	C
	- 13h30: Tổ chức ĐH công đoàn nhiệm kỳ 2023-2028
	CBGVNV

	Đ/c Luận
	



