	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 48/2023 TỪ NGÀY 27/11/2023 ĐẾN NGÀY 01/12/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
27/11
	S
	
· Đánh giá vòng hai các bài thi CNTT nộp lên cấp quận
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Kiểm tra lớp năng khiếu 
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Ba
28/11
	S
	- Làm Dự thảo BC đánh giá chi bộ cuối năm
	Đc Luận, Hạnh
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Kiểm tra các lớp có GV đk thi cấp quận
· Hoàn thiện HS Xanh- sạch -đẹp
	Đc Luận
Đc Thủy
[bookmark: _GoBack]
	Đc Hạnh
	

	Tư
29/11
	S
	- Kiểm tra HS các lớp khối MGL chuẩn bị cho KT PCGD XMC
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Chuẩn bị hồ sơ cho Hội nghị đánh giá, XL chi bộ
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Năm
30/11
	S
	· Tổ chức Kiến tập các tiết đạt giải sau Hôi thi GVNV giỏi cấp trường
	GV đạt giải HT
	Đc Luận
	

	
	C
	· Tổ chức Hội nghị đánh giá xếp loại chi bộ, đảng viên cuối năm 2023
	Đảng viên trong chi bộ

	Đc Hạnh
	

	Sáu
01/12
	S
	· Tổ chức Kiến tập các tiết đạt giải sau Hôi thi GVNV giỏi cấp trường
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	-Tổng vệ sinh cuối tuần
	Đc Thủy

	Đc Hạnh
	

	Bảy
02/12
	
	- LVVP
	Đc Luận
	Đc Luận
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  UBND QU ? N LONG BIÊ N   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I    L ? CH   CÔNG TÁC  CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  4 8 / 202 3   T ?  NGÀY  2 7 /11 /2023   Đ ? N NGÀY   01/12 /2023    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung  công vi ? c , th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát sinh  

Hai   2 7 /11  S    -   Đ á nh gi á   v ò ng hai c á c b à i thi  CNTT  n ? p lên c ? p qu ? n  Đ c Lu ? n  Đc H ? nh   

C  -   Ki ? m tra l ? p năng khi ? u   Đ c Lu ? n  Đc H ? nh   

Ba   2 8 /11  S  -   Làm D ?  th ? o BC đánh giá chi b ?  cu ? i năm  Đc Lu ? n ,  H ? nh  Đc H ? nh   

C  -   Ki ? m tra các l ? p có GV đk thi c ? p qu ? n   -   Hoàn thi ? n HS Xanh -   s ? ch  - đ ? p  Đc Lu ? n   Đc Th ? y    Đc H ? nh   

Tư   2 9 /11  S  -   Ki ? m tra HS các l ? p kh ? i MGL chu ? n b ?  cho KT PCGD XMC  Đc Lu ? n  Đc H ? nh   

C  -   Chu ? n b ?  h ?  sơ cho H ? i ngh ?  đánh giá, XL chi b ?  Đc Lu ? n  Đc H ? nh   

Năm   30 /11  S  -   T ?  ch ? c  Ki ? n t ? p các ti ? t đ ? t gi ? i sau Hôi thi GVNV gi ? i c ? p trư ? ng  GV đ ? t gi ? i HT  Đc Lu ? n   

C  -   T ?  ch ? c H ? i ngh ?  đánh   giá x ? p lo ? i chi b ? , đ ? ng viên cu ? i năm 2023  Đ ? ng viên trong ch i b ?    Đc H ? nh   

Sáu   01 /1 2  S  -   T ?  ch ? c  Ki ? n t ? p các ti ? t đ ? t gi ? i sau Hôi thi GVNV gi ? i c ? p trư ? ng  Đ c Lu ? n  Đc H ? nh   

C  - T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n  Đc Th ? y    Đc  H ? nh   

B ? y   02 /1 2   -   LVVP  Đc  Lu ? n  Đ c  Lu ? n   

   

