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TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
04/12
	S
	
· Hoàn thiện hồ sơ và các sản phẩm bài giảng CNTT nộp lên cấp quận
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Xây dựng kế hoạch hoạt động công đoàn 
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Ba
05/12
	S
	- Dự hoạt động khối MG
	Đc Luận, Hạnh
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Họp chi bộ
	Đảng viên trong chi bộ
	Đc Hạnh
	

	Tư
06/12
	S
	- Đi dự Kiểm tra PCGD XMC
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	· Chuẩn bị hồ sơ cho Hội nghị đánh giá, XL chi bộ
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Năm
07/12
	S
	· Kiểm tra nội bộ theo KH đã xây dựng
	BGH
	Đc Luận
	

	
	C
	· Làm BC đánh giá đơn vị học tập
	Đc Luận 

	Đc Hạnh
	

	Sáu
08/12
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	· Đi tập huấn chuyên môn 
	Đc Luận
	Đc Hạnh
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	-Tổng vệ sinh cuối tuần
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	Đc Hạnh
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