	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 51/2023 TỪ NGÀY 18/12/2023 ĐẾN NGÀY 22/12/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận, 
cá nhân 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
18/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động chuyên môn và chất lượng giảng dạy Khối MGL
	Ban KTNB
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	BGH
	Đc Hạnh
	

	Ba
19/12
	S
	- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	ĐC Thủy
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- 13h: Họp chuyên môn tổ dạy
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Tư
20/12
	S
	- Nộp hồ sơ đơn vị học tập năm 2023
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Kiểm tra lớp năng khiếu
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	Năm
21/12
	S
	[bookmark: _GoBack]- Làm Báo cáo công đoàn HK I
	Đc Luận
	Đc Hạnh
	

	
	C
	-  LVVP
	BGH
	Đc Hạnh
	

	Sáu
22/12
	S
	- 8h30: Đi kiến tập chuyên đề phát triển vận động tại mầm non Thạch Bàn. Thành phần:
+ Công lập: 01 đại diện BGH + 03 GV các lứa tuổi
	Đc Luận, 3 GV
	Đc Hạnh
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh cuối tuần
	Đc Thủy
	Đc Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊ N   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I    L ? CH   CÔNG TÁC  CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  5 1 / 202 3   T ?  NGÀY  1 8 /12 /2023   Đ ? N NGÀY   22 /12 /2023    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung  công vi ? c , th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n,    cá nhân    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát  sinh  

Hai   1 8 /12  S  -   Ki ? m tra   ho ? t đ ? ng chuyên môn và ch ? t lư ? ng gi ? ng d ? y Kh ? i MGL  Ban KTNB  Đc   H ? nh   

C  -   Làm  vi ? c t ? i phòng  BGH  Đc   H ? nh   

Ba   19 /12  S  -   Ki ? m tra   dây chuy ? n   t ?  nuôi  ĐC Th ? y  Đc   H ? nh   

C  -   13h :  H ? p chuyên môn t ?  d ? y  Đc  Lu ? n  Đc   H ? nh   

Tư   20/12  S  -   N ? p h ?  sơ đơn v ?  h ? c t ? p năm 2023  Đc  Lu ? n  Đc   H ? nh   

C  -   Ki ? m tra l ? p năng khi ? u  Đc  Lu ? n  Đc   H ? nh   

Năm   21/12  S  -   Làm Bá o cáo công đoàn HK  I  Đc  Lu ? n  Đc   H ? nh   

C  -     LVVP  BGH  Đc   H ? nh   

Sáu   22/12  S  -   8h30: Đi   ki ? n t ? p chuyên  đ ?  phát tri ? n v ? n  đ ? ng t ? i m ? m non Th ? ch  Bàn. Thành ph ? n:   + Công l ? p: 01 đ ? i di ? n BGH + 03 GV các l ? a tu ? i  Đc Lu ? n , 3   GV  Đc   H ? nh   

C  -   T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n  Đc Th ? y  Đc   H ? nh   

 

