	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 17/2023 TỪ NGÀY 24/4/2023 ĐẾN NGÀY 28/4/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
24/4
	S
	- 8h00: Dự lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng các đơn vị

	
Đc Luận, Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h: Chấm SKKN cấp MN tại MN Hoa Hướng Dương (TP: theo Quyết định)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hạnh
	

	Ba
25/4
	S
	- 8h00: Dự lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức chung cho cán bộ quy hoạch cấp trưởng các đơn vị
	
Đc Luận, Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	-  BC đề nghị công nhận trường TT về TDTT năm học 2022-2023
	
Đc Luận
	Đ/c Hạnh
	

	Tư
26/4
	S
	- 8h: Dự hoạt động khối MG Lớn

	
Đc Luận, Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- Làm báo cáo công đoàn cuối năm học
	
Đc Luận
	Đc Luận
	

	Năm
27/4
	S
	- Duyệt KH giáo dục trên phần mềm Gokids
	
Đc Luận
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban HT cấp MN tại phòng GD&ĐT
- Họp giao ban bí thư tại Phường
	             -Đc Hạnh
Luận
	Đ/c Hạnh
	

	Sáu
28/4
	S
	- Dự khen thưởng Công nhân giỏi và Lễ phát động tháng Công nhân , tháng hành động về ATVSLĐ
	
Đc Luận
	Đc Luận
	

	
	C
	- Tổng vệ sinh cuối tuần
	
Đc Thủy
	Đ/c Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊ N   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I    L ? CH   CÔNG TÁC  CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  1 7 / 202 3   T ?  NGÀY  24 /4 /2023   Đ ? N NGÀY   2 8 /4 /2023    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung  công vi ? c , th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát sinh  

Hai   24 /4  S  -   8h00:   D ?  l ? p b ? i dư ? ng, c ? p nh ? t ki ? n th ? c chung cho cán b ?  quy ho ? ch  c ? p trư ? ng các đơn v ?      Đc Lu ? n, Th ? y  Đ/c H ? nh   

C  -   14h: Ch ? m SKKN c ? p MN t ? i MN Hoa Hư ? ng Dương (TP: theo Quy ? t  đ ? nh)  Đ/c H ? nh  Đ/c H ? nh   

Ba   25/4  S  -   8h00:   D ?  l ? p b ? i dư ? ng, c ? p nh ? t ki ? n th ? c chung cho cán b ?  quy ho ? ch  c ? p trư ? ng các đơn v ?    Đc Lu ? n, Th ? y  Đ/c H ? nh   

C  -     BC đ ?  ngh ?   công nh ? n trư ? ng  TT v ?  TDTT năm h ? c 2022 - 2023    Đc Lu ? n  Đ/c H ? nh   

Tư   26/4  S  -   8h: D ?   ho ? t đ ? ng kh ? i MG L ? n      Đc Lu ? n, Th ? y  Đ/c H ? nh   

C  -   L àm báo cáo công đoàn cu ? i năm h ? c    Đc Lu ? n  Đc Lu ? n   

Năm   27/4  S  -   Duy ? t KH giáo d ? c trên ph ? n m ? m Gokids    Đc Lu ? n  Đ /c H ? nh   

C  -   14h:  H ? p giao ban HT c ? p MN   t ? i phòng GD& ĐT   -   H ? p giao ba n bí thư   t ? i Phư ? ng                - Đc  H ? nh   Lu ? n  Đ/c H ? nh   

Sáu   28/4  S  -   D ?  khen thư ? ng Công nhân gi ? i và L ?  phát đ ? ng tháng Công nhân , tháng  hành đ ? ng v ?  ATVSL Đ    Đc Lu ? n  Đc Lu ? n   

C  -   T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n    Đc  Th ? y  Đ /c H ? nh   

   

