	


UBND QUẬN LONG BIÊN
[bookmark: _GoBack]TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 21/2023 TỪ NGÀY 22/5/2023 ĐẾN NGÀY 27/5/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
22/5
	S
	- 8h: Làm báo cáo công tác Kiểm tra nội bộ cuối năm
	Đ/c Luận
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h: Họp BGH, Ban liên tịch, đại diện giáo viên các lớp về KH triển khai công tác trong hè và tổng kết năm học
- 17h: Họp Hội đồng Sư phạm nhà trường 
	BGH, Ban liên tịch, đại diện GV các lớp
	Đ/c Hạnh
	

	Ba
23/5
	S
	- Kiến tập chuyên đề “Làm quen với Toán” tại MN Gia Thượng

	Đ/c Luận, Dương, Lý, Tươi B
	Đ/c Luận
	

	
	C
	· Họp BGH, giáo viên và đại diên PHHS các lớp cuối năm
	BGH, đại diện GV, PH các lớp
	Đ/c Hạnh
	

	Tư
24/5
	S
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn hè, duyệt KH giáo dục trong hè của các lớp
- Thẩm tra lý lịch kết nạp đảng
	Đ/c Luận

Đ/c Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h00: Dự họp tổng kết công tác thi đua của công đoàn tại MN Đô thị Việt Hưng
- 17h: Tổ chức họp phụ huynh các lớp
	Đ/c Luận

GV các lớp
	Đ/c Hạnh
	

	Năm
25/5
	S
	- 8h30: Tổng duyệt chương trình Tổng kết năm học

	Đ/c Luận

	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho lễ tổng kết năm học
	Đ/c Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	Sáu
26/5
	S
	- 8h30: Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2022-2023 
	CBGVNV
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h30: Tổng vệ sinh cuối tuần
	CBGVNV
	Đ/c Hạnh
	

	Bảy
27/5
	S
	- 8h00: Dự chung kết xét duyệt Giải thưởng “Nhà giáo Long Biên tâm huyết, sáng tạo” năm học 2022-2023 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan
	HT, CTCĐ
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	· LVVP
	Đ/c Luận
	Đ/c Hạnh
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  UBND QU ? N LONG BIÊ N   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I    L ? CH   CÔNG TÁC  CHUNG C ? A  BAN GIÁM HI ? U   TU ? N  21 / 202 3   T ?  NGÀY  22 /5 /2023   Đ ? N NGÀY   27 /5 /2023    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung  công vi ? c , th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát sinh  

Hai   22 /5  S  -   8h:  Làm báo cáo công tác Ki ? m tra n ? i b ?  cu ? i năm  Đ/c  Lu ? n  Đ/c H ? nh   

C  -   14h: H ? p  BGH, Ban liên t ? ch, đ ? i di ? n giáo viên các l ? p v ?  KH tri ? n khai  công tác trong hè và t ? ng k ? t năm h ? c   -   17h: H ? p H ? i đ ? ng Sư ph ? m nhà trư ? ng   BGH, Ban liê n t ? ch, đ ? i  di ? n GV các l ? p  Đ/c H ? nh   

Ba   23 /5  S  -   Ki ? n t ? p chuyên đ ?  “Làm quen v ? i Toán” t ? i MN Gia Thư ? ng    Đ/c  Lu ? n , Dương, L ý,  Tươi B  Đ/c  Lu ? n   

C  -   H ? p BGH, giáo viên và đ ? i diên PHHS các l ? p cu ? i năm  BGH , đ ? i di ? n GV , PH   các l ? p  Đ /c H ? nh   

Tư   24 /5  S  -   Xây d ? ng k ?  ho ? ch ho ? t đ ? ng chuyên môn hè, duy ? t KH giáo d ? c trong hè  c ? a các l ? p   -   Th ? m tra lý l ? ch k ? t n ? p đ ? ng  Đ/c  Lu ? n     Đ/c Th ? y  Đ/c H ? nh   

C  -   14h00:  D ?  h ? p  t ? ng k ? t công tác thi đua c ? a công đoàn t ? i  MN Đô th ?  Vi ? t  Hưng   -   17h:  T ?  ch ? c h ? p ph ?  huynh các l ? p  Đ/c  Lu ? n     GV các l ? p  Đ/c H ? nh   

Năm   25 /5  S  -   8h30:  T ? ng duy ? t chương tr ình T ? ng k ? t năm h ? c    Đ/c  Lu ? n    Đ/c H ? nh   

C  -   Chu ? n b ?   c ơ   s ?   v ? t ch ? t cho l ?   t ? ng k ? t n ă m h ? c  Đ/c Th ? y  Đ/c H ? nh   

Sáu   26 /5  S  -   8h 30:  T ?  ch ? c L ?  T ? ng k ? t năm h ? c 2022 - 2023    CBGVNV  Đ/c H ? nh   

C  -   14h 30:  T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n  CBGVNV  Đ/c H ? nh   

B ? y   27 /5  S  -   8h00:  D ?  c hung k ? t xét duy ? t Gi ? i  thư ? ng “Nhà giáo Long Biên tâm  huy ? t, sáng t ? o” năm h ? c 2022 - 2023   t ? i H ? i trư ? ng t ? ng 2 khu liên cơ quan  HT, CTCĐ  Đ/c H ? nh   

C  -   LVVP  Đ/c  Lu ? n  Đ/c H ? nh   

   

