	


UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON PHÚC LỢI
	
LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BGH
TUẦN 39/2023 TỪ NGÀY 25/9/2023 ĐẾN NGÀY 30/9/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
25/9
	S
	- 9h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ Đêm Trung thu

	Đ/c Hạnh

	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	-  14h00: Chuẩn bị cơ sở vật chất cho Đêm Trung thu

	Đc Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	Ba
26/9
	S
	- 8h: Tổng duyệt Văn nghệ lần 2
	Đ/c Luận
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h: Chỉ đạo các lớp bày mâm ngũ quả
- 19h: Tổ chức Chương trình: Vầng trăng mơ ước
	Đc Thủy
	Đ/c Hạnh
	

	Tư
27/9
	S
	- 8h30: Dự Chương trình chăm lo đoàn viên Công đoàn và đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên với chủ đề “Nâng cao kiến thức pháp luật về lao động công đoàn, bảo hiểm xã hội” tại HTQU
	đc Luận

[bookmark: _GoBack]
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp MN
	Đc Hạnh
	Đ/c Hạnh
	

	Năm
28/9
	S
	- 8h30: Dự Lễ phát động Tháng cao điểm “Vì người nghèo” và an sinh xã hội năm 2023 tại HTQU
	
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 14h00: Dự họp BTVQU: Báo cáo kết quả rà soát danh mục, bãi bỏ, cải tiến, bổ sung quy trình điều hành chung, quy trình nội bộ của Quận (Theo Kế hoạch 186-KH/QU ngày 28/08/2023 của Quận uỷ)
	
	Đ/c Hạnh
	

	Sáu
29/9
	S
	- 8h30: Họp giao ban PHT về công tác chuyên môn tại Trường MN Đô thị Sài Đồng. 

	
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- 13h30: Tổng vệ sinh cuối tuần
	CV phòng
	Đ/c Hạnh
	

	Bảy
30/9
	
	 LVVP
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  UBND QU ? N LONG BIÊ N   TRƯ ? NG M ? M NON PHÚC L ? I    L ? CH   CÔNG TÁC  CHUNG C ? A  BGH   TU ? N  3 9 / 202 3   T ?  NGÀY  25 /9 /2023   Đ ? N NGÀY   30 / 9 /2023    

Th ?  Bu ? i  N ? i dung  công vi ? c , th ? i gian, đ ? a đi ? m  B ?  ph ? n    th ? c hi ? n  Lãnh  đ ? o    ph ?  trách  Các n ? i dung  công vi ? c b ?   sung, phát sinh  

Hai   25 /9  S  -   9 h00:  T ? ng duy ? t chương tr ình v ăn ngh ?  Đêm Trung thu    Đ/c  H ? nh    Đ/c  H ? nh   

C  -     14h00:  Chu ? n   b ?  cơ s ?  v ? t ch ? t cho  Đêm Trung thu    Đc Th ? y  Đ/c  H ? nh   

Ba   26 /9  S  -   8h:  T ? ng duy ? t Văn ngh ?  l ? n 2  Đ/c  Lu ? n  Đ /c  H ? nh   

C  -   14h:  Ch ?  đ ? o   các l ? p bày mâm ng u  qu ?   -   19h: T ?  ch ? c Chương tr ình: V ? ng trăng mơ ư ? c  Đc Th ? y  Đ/c  H ? nh   

Tư   27 /9  S  -   8h30:  D ?   Chương tr ình ch ăm lo đoàn viên Công  đoàn và đ ? i tho ? i v ? i  CNVCLĐ qu ? n Long Biên v ? i ch ?  đ ?  “ Nâng cao ki ? n th ? c pháp lu ? t v ?  lao  đ ? ng công đoàn, b ? o hi ? m xã h ? i ” t ? i HTQU  đc Lu ? n      Đ/c  H ? nh   

C  -   14h : H ? p giao ban Hi ? u trư ? ng c ? p MN  Đc H ? nh  Đ/c  H ? nh   

Năm   28 /9  S  -   8h30:  D ?   L ?  phát đ ? ng Tháng cao đi ? m “ Vì ng ư ? i nghèo ” và an sinh xã  h ? i năm 2023 t ? i HTQU   Đ/c  H ? nh   

C  -   14h00: D ?  h ? p BTVQU: Báo cáo k ? t qu ?  rà soát danh m ? c,  bãi b ? , c ? i ti ? n,  b ?  sung quy trình  đi ? u hành chung, quy trình n ? i b ?  c ? a Qu ? n ( Theo K ?   ho ? ch 186 - KH/QU ngày 28/08/2023 c ? a Qu ? n u ? )   Đ/c  H ? nh   

Sáu   29 /9  S  -   8h 30: H ? p giao ban  PHT v ?   công tác chuyên môn  t ? i   Trư ? ng MN Đô th ?   Sài Đ ? ng .       Đ/c  H ? nh   

C  -   13h30:  T ? ng v ?  sinh cu ? i tu ? n  C V phòng  Đ/c  H ? nh   

B ? y   30 /9     LVVP     

   

