
	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN 3 THÁNG 10 NĂM 2023 TỪ NGÀY 16/10/2023 ĐẾN NGÀY 21/10/2023



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thu Hường
	Phó Hiệu trưởng CM
Âu Thị Lệ Trang
	Phó Hiệu trưởng ND
Nguyễn Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	16/10
	S
	- Họp ban giám hiệu
- Kiểm tra vệ sinh bếp ăn
	
	
	- Họp ban giám hiệu
Hoàn thiện hồ sơ HNVC nộp LĐLĐ
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Họp ban giám hiệu
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Ba
17/10
	S
	- Tập huấn “Tư duy dịch vụ đẳng cấp và chiến lược phát triển nhà trường” tại  MNĐTSĐ
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Tập huấn “Tư duy dịch vụ đẳng cấp và chiến lược phát triển nhà trường” tại  MNĐTSĐ
	
	
	- Kiểm tra việc thực hiện chuyên đề chăm sóc nuôi dưỡng và ATTP 
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Tư
18/10
	S
	- Giám sát các hạng mục sửa chữa 
	
	
	- Xây dựng kế hoạch hội thi Giáo viên, nhân viên giỏi cấp trường.
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra QCCM lớp D1, D2
	
	


	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Năm
19/10
	S
	- Kiểm tra hiện trạng các phòng học chức năng
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra quy chế chuyên môn  lớp A2
	
	
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn  lớp A1
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Kiểm tra hoạt động các lớp năng khiếu
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Sáu
20/10
	S
	- 7h00: Giao nhận TP
- Duyệt kế hoạch thi GV, NV giỏi cấp trường
	
	
	Kiểm tra quy chế chuyên môn lớp B3
	
	
	- - Kiểm tra quy chế chuyên môn  lớp B2
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Kiểm tra hoạt động các lớp năng khiếu
	
	
	- Lao động tổng vệ sinh toàn trường
	
	

	Bảy
21/10
	N
	- Trực
	
	
	- Trực
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