UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SON CA Doc lap - Tu do - Hanh phic
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] QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché thwe hanh tiét chong ling phi nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cir Ludt Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ngay 26 thang 11 nam
2013;

Can cir Nghi dinh sé 84/2014/ND-CP ngay 08 thing 9 nam 2014 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét moét sé diéu cia Ludt Thuc hanh tiét kiém, chéng

lang phi;

Can cir Quyét dinh so 166/0P-TTg ngay 23 thang 01 nam 2020 cua Thii
twémg Chinh phii vé viéc ban hanh Churong trinh tong thé ciia Chinh phii vé thure
hanh tiét kiém, chong lang phi ndam 2020;

Can cir Quyét dinh s6 2041/0OD-UBND ngay 31 thang 3 nam 2017 ciia Uy
ban nhan dan Thanh phél vé viéc ban hanh Chuong trinh thuc hanh tiét kiém,
chong liang phi cia thanh phé Ha Néi giai doan 2016 - 2020;

Can cur nhiem vu nam hoc 2023 — 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hanh tiét kiém,

chdng lang phi cia trudng mam non Son Ca nim 2023.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Tap thé nha truong, cic bd phan va cd nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin : HIEU TRUONG

- VT/CBbCS

Nguyén Thi Thu Huong



QUY CHE
THU'C HANH TIET KIEM CHONG LANG PHI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ...../OP-MNSC ngay ...../..../2023
cua Hiéu truong truong MN Son Ca)

Chuong 1.QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pdi twong thue hanh tiét kiém chéng lang phi:

- Tap thé va cic ca nhan thudc truong MN Son Ca quan 1y, sir dung kinh
phi ngan sach nha nuéc, sir dung cac loai von va tai san nha nude (phuong tién
di lai, may moc trang thiét bi 1am viéc, dat dai, tru s& lam viéc, nha cong vu....)
phai thyc hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh ciia quy ché nay.

- Can ctr cac hé théng tiéu chuén, dinh mirc, ché do thudc cac van ban quy
pham phap luat ctia nha nudc quy dinh hién hanh, lam co so dé thuc hién chi
tiéu tiét kiém chdng lang phi.

- Can ¢t ché d6 chinh sach hién hanh cua nha nudc, trong pham vi chuc
ning nhiém vu cua minh, nha trudng xay dung cac quy trinh tha tuc giai quyét
cong viée; quy ché kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy trinh, thu tuc trong
viéc quan ly st dung céc loai vOn va tai san cua nha nude dé thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi, dam bao phu hop véi diéu kién va yéu cau cua cong viéc trong
don vi.

Diéu 2. N§i dung va nguyén tic cong khai tai chinh:

- Nha truong thyc hién ding quy ché cong khai tai chinh do Thu tudng
Chinh phu quy dinh, bao gdm:

- Cong khai thu, chi tai chinh phai bao dam thuc hién quyén lam chi cia
can b cong chirc, quyén giam sat ciia to chirc va doan thé quan ching theo thim
quyén dugc phap luat quy dinh.

- N6i dung, pham vi va mirc do cong khai tai chinh phai ddm bao tinh
chinh xac, rd rang, kip thoi ding ndi dung va ding déi tuong

Céc quy ché vé cong khai tai chinh bao gom:

- Quy ché cong khai tai chinh ddi véi cac don vi dy toan ngan sach Nha
nuéc, (bao gdm cac ngudn thu, va cac khoan chi)

- Quy ché cong khai tai chinh d6i v6i cac quy co tir cac ngudn thu (tir
NSNN, thu tir ngudn khac...)

Chuwong 2. QUY PINH CU THE VE THU'C HANH TIET KIEM

CHONG LANG PHI

Pi¢u 3. Thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi trong viéc sir dung céc

khoan chi thuwdng xuyén cia Ngian sach Nha nude



1. V& quan ly bién ché quy tién lwong:

- Nghiém tac thuc hién ding nhiing quy dinh cua co quan nha nudc céd
tham quyén vé bién ché tién luong.

- Tt ca can bd cong chirc phai dam bao du gio cong lao dong theo quy
dinh, thuc hién chim cong lao dong va c6 bién phap xir 1y ky luat dbi véi nhiing
can bo khong dam bao du gio cong lao dong.

2. Vé mua sim trang thiét bj:

- Viéc mua sam, trang bi mai tai san chi thyc hién khi c6 nhu cau thuc sy
can thiét, hodc khi tai san cii d3 hét gia tri st dung hodc nhiing tai san van con
gia tri str dung nhung hong hoc ning khong thé stra chita thay thé duoc.

- Toan bo thiét bi, phuong tién, tai san cua co quan dugc trang bi phai
dam bao dung tiéu chuan, dinh muc, ché d6 cua Nha nude. Khi mua sim trang
thiét bi, dung cu, phuong tién lam viéc phai thuc hién ding quy dinh vé lya chon
cac nha cung cép, thoa thuan gia ca, kiém tra nghi¢m thu k¥ thuat, chét lugng
chat chg, theo dung ché dd mua sdm tai san hién hanh cta nha nuéc, han ché tbi
da viéc thanh toan bé‘mg tién mat.

- Gi4 ca 1am can clr dé kiém soat muc chi mua siam trang thiét bj 1a gia
binh quan pho bién trén thi truong tai thoi diém mua.

- Thiét bi duoc mua, trang bi phai 1a san phém san xudt trong nudc, tru
truong hop trong nudc chua san xuit duoc, hodc hang san xuét trong nude cd
cung chét lwong voi hang nudc ngoai, nhung gia cao hon hodc ¢6 cing mirc gia
nhung chat lugng thap hon.

- Thuc hién dung ché d6 quan 1y tai san cong va ké toan vé theo ddi tai
san dung cy, phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh cua nha nudec.

3. Vé sir dung phuwong tién di lai phuc vu cong tac:

Toan bd phuong tién di lai bang phuong tién giao thong cong cong, don
vi chiu trach nhiém thanh toan cong tac phi theo phuong tién giao thong cong
cong hién hanh.

4. V& sir dung phwong tién thong tin lién lac:

- Khi ¢6 nhu ciu can thiét cho cong viéc cua don vi mdi duge goi dién
thoai, khong dung dién thoai cho vi¢c ri€ng. Viéc goi dién thoai duong dai phai
duoc chuén bi trudce, noi dung ngén gon, di vao trong tam cong viéc, tranh tinh
trang n6i dai trién mién khong can thiét gay lang phi.

Cac céan bo st dung phuong tién thong tin lién lac thude ddi tuong duogc
trang bi theo tiéu chudn néu str dung vuot qua dinh murc tiéu chuan, ché d6 quy



dinh thi ndp tra khoan tién vuot qua dinh muc (trir truong hop dic biét duge
Hiéu truong quyét dinh)

Céc cén bg cong chuc sir dung phuong tién thong tin lién lac vao viéc
riéng thi phai thanh toan tién cho céng quy.

5. Vé viéc sir dung dién thap sang, nwéc sinh hoat:

- T4t ca can b vién chirc can phai thuc hanh tiét kiém dién, nudc trong
sinh hoat.

- Cac phong lam viéc dugc trang bi cac loai thiét bi nhu: quat may, diéu
hoa, may vi tinh, may in, photo... yéu cau can bd cong chirc phai tiét kiém khi
str dung cac thiét bi, néu cao tinh than trach nhiém, y thirc giit gin va bao vé cac
tai san thiét bi cta cong. Khong dé dén, diéu hoa nhiét d6 (néu c0), quat ... hoat
dong khi khong co nguoi, dé tiét kiém va dé phong hoa hoan xay ra.

Can bo vién chtrc phai thudng xuyén kiém tra cac thiét bi may moc sir
dung, dé xuét voi lanh dao don vi trong viéc bao tri, bao dudng cac thiét bi dé
kéo dai tudi tho va tiét kiém dién khi st dung.

6. Vé sir dung vin phong phiam, dung cu vin phong:

Can ctr chtrc nang nhiém vu cda can bo, vién churc dé xay dung dinh muc
str dung cho timg bo phan va thuc hién khoan theo bién ché dau nguoi / thang,
dua trén ddc thu va mirc d§ cong vi¢e it hay nhiéu cua bd phan do, dé ap dung
dinh muc khoan van phong pham cho cac bd phan trong don vi mot cach hop 1y,
khong lang phi, tiét kiém dam bao hoan thanh t6t cong viéc clia timng bo phan.

Céac bo phan, don vi tw mua van phong pham phai dam bao chat luong,
dung gia ca, ddy du chung tir hop phap, hop 18, dé hang thang thanh quyét toan
voi ké toan cua don vi.

Viéc in 4n, sao chup tai liéu phai bao dam hét stre tiét kiém va in trén 2
mit gidy. Nghiém cAm viéc in 4n sao chup tai liéu vao viéc riéng ca nhan.

7. Chi hgi nghi, tiép khach:

Té chirc hoi nghi so Kkét, téng Kkét phai c6 ké hoach va dugc su nhét tri
ctia cap c6 thim quyén. Khi to chirc hdi nghi can két hop nhiéu ndi dung va dam
bao tiét kiém thoi gian, kinh phi. Han ché t6 chuc hoi nghi ¢ xa try s¢ co quan
dé tiét kiém viéc chi phi cho phuong tién di lai.

Kinh phi chi phi hoi nghi phai ndm trong du toan ngan sach dugc duyét
hang nam, ding dinh muc tiéu chuan ché d6 quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc.

Céc khoan chi tiép khach, khanh tiét, phai thyc hién ding ché d6 quy dinh
ctia Nha nude. Khong dung ruou, bia, thude 14 dé tiép khach.

8. Chi cong tac phi:



- Chi cong tac phi phai theo dang dinh murc, tiéu chuan, ché d6 do UBND
Quéan quy dinh. Cong 1énh (gidy di dudng) hop 18 phai c6 chit ky cua phy trach
don vi clr can bd di cong tac, c6 xac nhan thoi gian dugc huong phu cip cong
tac phi va xac nhan cua noi co quan dén cong tac (ngdy gio dén, ngay gio di)
theo dung thuc té.

- Nguoi duge ctr di cong tac, khi thanh toan cong tac phi néu gia mao
hoa don chimg tir, s& bi xtr Iy ky luat va phai hoan tra sb tién d nhan.

Piéu 4. Thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi trong cai tao, sira chira
nho

Viéc lap ké hoach trong cai tao, stra chita nho phai dam bao hi¢u qua kinh

I4
A

te.
Viéc dau tu cai tao, sira chita nho phai thuc hién dam bao dung tiéu
chuan k¥ thuat, chat luong cong trinh va tién do thi cong.

Viéc thanh toan cai tao, stra chira nhé phai thyc hi¢n ding tién do, du toan
cong da duoc phé duyét va thuc hi¢n ché do thanh toan theo ding quy dinh hién
hanh cta nha nudec.

Céc du an cai tao, sira chita nho phai tién hanh giam sat thi cong, nghiém
thu cac hang muc cong trinh cta tirng cong trinh dam bao dung thiét ké k¥ thuat,
dinh mtrc dy toan dugc duyét va phdi chiu trach nhiém vé khoi luong, chét
lwong d3 nghiém thu, néu vi pham cc quy dinh nay thi phai bdi thuong va bi xu
1y theo quy dinh cua phap luat.

Cong tac kiém tra giam sat, quyét toan cong trinh cai tao, stra chita nho
phai thuc hién theo dung quy dinh.

Piéu 5. Thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi trong cic khoan chi
khac:

Céc khoan chi phuc vu cho cong tac nghiép vu chuyén mon phai theo
dung dinh muc, dang d6i twong tham gia va nam trong ké hoach kinh phi da
duoc giao.

Céc khoan thu, chi khac trong co quan phai dam bao dang ché do chinh
sach va du toan da dugc duyét.

Diéu 6. Trién khai thuc hién:

Dé quy ché thyc hanh tiét kiém chéng lang phi dugc thuc hién cé hiéu
qua, yéu cau cac to truong té chuyén moén va VP phd bién phéap 1énh thyc hanh
tiét kiém chéng lang phi va ban quy ché nay téi timg can bo vién chirc trong nha
truong.



Trudng cac doan thé, to trudng cac t6 CM c6 trach nhiém theo ddi, giam
sat, kiém tra tinh hinh thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cia té6 CM, t6 VP cac
can bd vién chuc trong don vi minh, phai chiu trach nhi¢m trude nha truong vé
viéc thuc hién sai cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém chéng lang phi.

T chirc, ca nhan khong thuc hién hodc thuc hién khong dung quy ché nay
thi tiry theo tinh chat mirc d6 vi pham phai bi xur Iy ky luat, xir Iy vi pham hanh
chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cta phap luat; néu giy
lang phi thi phai boi thuong.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu co6 vuong mic, dé nghi cac td, bod
phan, ca nhan phan anh kip thoi vé Ban thanh tra nhan dan dé dé xuat Hiéu
trudng xem xét stra doi, bd sung hoan thién./.



