QUAN UY LONG BIEN PANG CQNG SAN VIET NAM
BCN CHUONG TRINH 01-CTr/QU
*

, Long Bién, ngay 14 thding 04 nam 2023
S64F - HD/BCN

HUONG DAN
Trién khai b{ tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép
cua can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong quian Long Bién

Thuc hién Quyét dinh sé 683 - QP/QU, ngay 11/01/2023 ctia Ban Thudng
vu Quan uy vé viéc ban hanh bé tiéu chi danh gia su chuyén nghiép ctia can bo,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong (CBCCVC, NLD) quan Long Bién (sua doi
bé sung) - sau day goi tit 1a Bo tiéu chi,

Ban Chu nhiém Chuong trinh ) 01-CTr/QU hudng dan trién khai bo tiéu
chi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

-T iép tuc thuc hién c6 hiéu qua cac chu truong, nghi quyét cua Pang veé
cOng tac can bg; cu thé hoa Chuong trinh s6 01- CTr/QU, ngay 15/10/2020 cua
Quan vy vé “Tiép tuc doi méi phwong thire lanh dao ciia cdc cap 1y Dang, ciing
co, kién toan hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua, xdy dung
doi ngil can by, cong chirc, vién churc chuyén nghiép tung budc ddp img yéu cau
hoi nhap giai doan 2020-2025".

- Nang cao chat lwvong ddi ngii CBCCVC dép tmg khung ning lyc vi tri viéc
lam, c6 phong cach lam viéc chuyén nghiép va timg budc hdi nhép.

- Xay dung hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong higu luc, hidu qua; dip
tng sy hai long ctia nguoi dan, t6 chire.

2. Yéu cau

- Phét huy vai tro, trach nhiém cta ¢4 nhan ngudi dimg dau phu trach don vi
trong chi dao, dinh huéng va tinh than chi dong, sing tao cia CBCCVC, NLD
trong td chirc thuc hién bd tiéu chi, phi hgp véi dic thi ctia nganh, linh vire; chic
ning, nhiém vu cua don vi va yéu cau ctia vi tri viéc lam, chirc danh dam nhiém.

- Pam béo su déng bd trong to chirc thuc hién bo tiéu chi trong toan hé
thdng chinh tri ctia Quén, phudng; céc trrong hoc cong lap; gin két chit ché véi
cong tac danh gia, quy hoach, dao tao, boi dudng CBCCVC, NLD thudc pham vi
quan ly trén toan dia ban Quan.
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II. PHAM VI, POI TUQNG, THOI PIEM AP DUNG

1. Pham vi ap dung:

- Co quan.Dang, chinh quyén, MTTQ, céac td chite chinh tri - x4 hoi Quén va
14 phuong.

- Céc trudng mam non, tiéu hoc, phd thong co sd, trung hoc co s& cong 1ap
thudc Quan.

2. P6i twong ap dung:

Can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong quan Long Bién, bao gom:

- CBCCVC khéi Pang, chinh quyén, MTTQ, cic doan thé CT-XH, Pang uy
kh6i Doanh nghiép Quan, phudng va trudng hoc.

- Ngudi hoat dong khong chuyén trach tai cac phuong.

- LDHD (co6 dong bao hiém xd héi) khong xac dinh thoi han hodc c6 ‘thiri
han tr 12 thang trd 1én theo Diéu 1 Nghi dinh 68/2000/ND-CP, khodn 1 Diéu 3
Nghi dinh 161/2018/ND-CP cuia Chinh phi.

3. Thoi diém ap dung: tir thang 01/2023.

IIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Quén triét, tuyén truyén, trién khai b@ tiéu chi

- Ban Chti nhiém Chuong trinh s6 01- CTr/QU quan triét, trién khai b tiéu
chi dén cac can bd chi chét cia Quén, phudng va trudng hoe cong lap thude Quén.

- Thu trudng cac don vi thudng xuyén quén triét dén CBCCVC, NLD; dinh
huéng, kiém tra viéc td chirc thuc hién bé tiéu chi tai don vi.

2. CBCCVC, NLD ky cam két thwe hién

Hf’mg ndm, cdn cir quy dinh khung néng lyc vi tri viéc lam, yéu cau nhiém
vu cua don vi, chirc trach, nhiém vu dugce giao, ting ca nhin CBCCVC, NLD ky
cam ket xay dung phong cach lam vi¢e chuyén nghiép theo cac ndi dung cua bd
tiéu chi va cdc ndi dung trong tim thuc hién (méu 01).

- D6i v6i cdc don vi khéi trudng hoc: viée ky cam két hoan thanh chim
nhat 20/9 hiang nam. Pon vi tong hop danh sach (mau 2), cong khai danh sach va
ban cam ket cua cdc cd nhdn tai ngin thu muc “DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLDP” cua don vi trén Thu vién dién tir - phan mém
DHTN chim nhat ngay 25/9 hing nam.

" 1{)6i véi cac don vi con lai: viée ky cam két hoan thanh chdm nhét ngay
20/01 hang nim. Pon vi tong hop danh sich (méu 2), cong khai danh sach va ban
cam ket clia céc cd nhén tai ngin thu muc “DANH GIA SU CHUYEN NGHIEP
CUA CBCCVC, NLD” ciia don vi trén Thu vién dién tir - phdn mém PHTN cham
nhat ngay 25/01 hang nam.

Riéng nam 2023, cac don vi (bao gém cd khoi truong hoc) hoan thanh viéc
ky cam ket va ddng tai trén phan mém DHTN cham nhat 28/02/2023.
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Luu y: Tai thoi diém cac don vi td chire ky cam két thuc hién b tiéu chi,
dbi véi CBCCVC, NLD trong thoi gian nghi thai san hodc dang nghi khong luong,
nghi 6m, nghi phép ... tir 01 thang trd 1én chua phai ky cam két thuc hién. Hét thoi
gian nghi néu trén, CBCCVC, NLD ky cam két, don vi 1ap danh sach bd sung,
cong khai danh séch va ban cam két tai ngan thu muc “DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” ctia don vi trén Thu vién dién tir - phan mém
DHTN.

3. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién
3.1 Vé thim quyén theo doi, dinh gid:

Ngudi c6 thdm quyén theo ddi, danh gia CBCCVC, NLD hing thang dong
thoi 1a nguoi c6 thim quyén theo ddi, danh gid sy chuyén nghiép ctia CBCCVC,
NLD, cu thé:

* Khoi Dang, doan thé:

- Bong chi Bi thu Quén ty chi tri cing tap thé Thudng truc Quan ty danh
gia ddi véi: (1) Cac df‘ing chi Thuong truc Quén uy; (2) Trudng cac Ban Dang,
Chanh Van phong, Trung tim chinh tri, Cht tich Uy ban Mt tran T6 quéc, Truong .-
céc to chirc chinh tri - xa hdi Quén; Bi thu Pang ty khéi Doanh nghiép Quén; 3) -
Bi thu Pang uy phuong. A

) , ) .. | A w ,. 2 A v LA ul'i
- Trudéng cac ban dang, Van phong Quén uy, Mét tran T6 quoc va céc to6 L0

chic chinh tri - xa hdi Quén; Bi thu Dang uy Khdi Doanh nghiép Quén danh gia .-
d6i véi: cip phé, CCVC, LPHD trong don vi. St

- Bi thu Pang ty phuong danh gia dbi véi: Phé Bi thu thuong truc Déang ty;

Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc; Trudng céc té chirc chinh trj - xa
héi phuong; LDHD thudc DPang ty, ngudi hoat dong khong chuyén trach tai phuong
¢6 chirc danh chinh thudc khéi Pang, doan thé.

* Khoi chinh quyén:

- Chu tich HDND Quén dénh gid déi v6i: Phé Chu tich HDND Quin;
Trudng, pho ban chuyén trach HDND Quan.

- Chu tich UBND Quén dénh gia d6i véi: Phé Chu tich UBND Quén; cap
truéng cac phong chuyén mén, don vi su nghiép thuéc UBND Quan (trir khoi
truong hoc) va Chu tich UBND phuong (co tham khao danh gia, nhan xét cua cac
Phé Chu tich UBND Quan phu trach theo tung linh vue truce khi quyéz dinh).

- Nguoi dimg dau cic phong chuyén mén, don vi su nghiép thugc UBND
Quén (trir khoi truong hoc) danh gia ddi vai: cip phé va CCVC, LDHD ctia don vi
(Gp dung doi voi phong, ban, don vi ¢6 dwdi 20 CBCCVC). Di véi don vi ¢6 tir 20
CBCCVC, LDHD tré 1én, cip truong phong, ban, don vi ty quyén cho cap phé truc
tiép phu trach nhin xét va cap truéng don vi quyét dinh két qua danh gia.
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- Chu tich UBND phudng danh gia dbi véi: Phé Chu tich UBND va cong
chie, LDHD phuong, nguoi hoat dong khéng chuyén trach tai phuong c¢6 chirc danh
chinh thudc khoi chinh quyén.

* Khoi trwong hoc (Mam non, Tiéu hoc, phé théng co sé, Trung hoc co sé
cong lap truwc thupc UBND Qudn)

- Pdng chi Trudng phong Gido duc va Dao tao Quan dénh gia dbi véi:
Hiéu trudng cac truong (co tham khao danh gia, nhdn xét cua cac Pho Truong
phong phu trach khéi trude khi quyét dinh).

- Hiéu trudng cac truong danh gid ddi véi Pho hiéu truéng cua don vi minh.

- Ban Giam hiéu truong nhén xét dé6i véi gido vién, vién chuc, lao dong hop
dong theo linh vuc phu trach. Hiéu trudng quyét dinh két qua dénh gia.

Luu v:

- Trong trudong hop can thiét, 1anh dao Quén uy, HDND, UBND Quan (phu
trach linh viec); dong chi UVTV Quén uy phu trach phuong c6 quyén xem xét,
diéu chinh ket qua danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD thudc tham
quyen danh gia cua cap trudng cac don vi dugc giao phu trach.

- Khéng dénh gia su chuyén nghiép déi véi CBCCVC, NLP trong thoi
gian nghi thai san hodac nghi om, nghi khéng luong, nghi phép, nghi hé khi két
thuc ndm hoc... tlr 15 ngay lam viéc trd 1én.

3.2 Thoi diem ddnh gid:

Viéc danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD dugc thuc hién dinh
ky hang quy.

3.3 Biéu mau dinh gig:

- Béi véi cén bd dién Ban Thuong vu Thanh uy, Quan uy quan ly: mau 03

- DBéi v6i CB CCVC, NLP khéng thudc dién Ban Thudng vu Thanh uy,
Quén uy quan ly: mau 04 (danh cho don vi dudi 20 CBCCVC, NLD), mau 05
(danh cho don vi tir 20 CBCCVC, NLD trd 1én).

3.4 Thang diém dinh gid

M&i ndi dung dugc danh gia theo thang diém 10 (tir 01-10 diém), khoang
cach gifra cac diém la 0,5 diém (VD: 10;9,5; 9; B Feen)

3.5 Diéu kién @é CBCCVC, NLD dat “chuyén nghiép”

* Diéu kién chung:

- Trong quy, xép loai CBCCVC, NLP hing thdng ¢ muc hoan thanh t6t
nhiém vu trd 1én, c6 it nhat 01 thang hoan thanh xuat séc nhiém vu.

- CBCCVC, NLD khong trong thdi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén;
dang dugc thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra.



* Diéu kién khdc:

- i v6i can b dién Ban Thuong vu Thanh uy, Quén uy quéan ly:

+ Téng diém dénh gia tir 420 dén 450 diém: bao gébm 30 ndi dung bét bude
dat 10 diém va 15 noi dung dat toi thiéu 8 diém (cu thé trong mau phiéu danh gia).

+ Pon vi (bd phan phu trach) khéng c6 CBCCVC, NLD xép loai khong
hoan thanh nhiém vu hodc cé vi pham phai kiém diém trach nhiém hodc xem xét
ky luat.

- Péi véi CB CCVC, NLD khong thude dién Ban Thuong vu Thanh uy,
Quan uy quan ly: Tong diem danh gia tir 280 dén 300 diém: bao gom 20 ndi dung
bit budc dat 10 diém va 10 ndi dung dat t6i thiéu 8 diém (cu thé trong mau phiéu
danh gid).

3.6 Quy trinh ddnh gia:

Budée 1: CBCCVC, NLD ty danh gia sy chuyén nghiép: chdm nhat ngay 25
ctia thang cudi quy.

Buwde 2: Cap c6 thim quyén dénh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC,
NLD: chdm nhét ngay 27 cta thang cudi quy theo quy dinh tai muc 3.1 Huéng dan
nay.

- Phong N6i vu Quéan: Tong hop, trinh Chu tich HDND Quén, Chu tich
UBND Quén céc truong hop thuéc tham quyén danh gia cia Chu tich HDND
Quén, Chu tich UBND Quan.

- Ban T6 chirc Quan uy: Trinh Thudong tryc Quin uy céc truong hop thude
thdm quyén danh gia ctia Thudng truc Quén uy.

Buwée 3: Céc don vi giri biéu tdng hop két qua danh gia su chuyén nghiép
ctia CBCCVC, NLD cua don vi vé co quan dau mbi theo doi cham nhat ngay 28
ctia thang cudi quy - Mau 06

- Phong Noi vu Quén: téng hop két qua danh gia cia HDND, UBND Quin;
UBND phuong.

- Phong GD&DT Quén: tdng hop két qua danh gia cia cac truong hoc cong
lap thuéc UBND Quén.

- Ban Té chirc Quan uy: tong hop két qua danh gia cua cac don vi khdi
Pang, doan thé Quan, phuong.

Buwdc 4: Trinh lanh dao Quén cho y kién:

Trong trudng hop can thiét (cé thong tin, tai liéu cho rang viéc danh gid tai
cdac don vi chwa nghiém tuc, khach quan hodc két qua danh gia co sw bat
thuong...), lanh dao cédc don vi dau moi theo doi két qua cia céc khoi bao cao lanh
dao Quan uy, UBND Quan (phu trach khoi, don vi) xem xét, cho y kién doi vadi két
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qua danh gid su chuyén nghiép cua CBCCVC, NLD thudc cac don vi dugc giao
phu trach.

Sau khi 1anh dao Quén cho y kién, don vi dau moi thong tin lai co quan, don
vi ¢6 lién quan dé biét va giri bidu tdng hop vé Ban T6 chirc Quéan uy chim nhat
ngay 30 cua thang cubi quy.

Bueée 5: Tong hop két qua danh gia

Cham nhéit ngay 30 cta thang cudi quy, cac don vi ddu méi giri két qua danh
gid su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD trong khoi (mau 7) vé Ban To chic
Quén uy de tong hop ket qua chung cta toan Quén.

Budrc 6: Cong khai két qua dénh gia:

Két qua danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP phai dugc cong
khai cham nhét ngay 03 cta thang dau cta quy ké tiép.

* Céng khai tai muc “THONG BAO KET QUA PANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD" trén Thu vién dién tir - phan mém DHTN:

- Ban T6 chitc Quén uy: céng khai danh sich CBCCVC dat chuyén nghiép
thuc thim quyén danh gia cia Thuong truc Quén uy.

- Phong N6i vu Quan: cong khai danh saich CBCCVC dat chuyén nghiép
thugc tham quyén danh gia cia Chu tich HDND, Chu tich UBND Quén.

- Phong GD&DT Quan: cong khai danh sach Hiéu truong céc truong dat
chuyén nghiép thudc thim quyén danh gia cta Truéng phong GD&PT Quan.

* Cong khai tai ngan thu muc cua don vi trén Thu vién dién tu - phén mém
DHTN:

Céc don vi cong khai danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép thudc
thim quyén dénh gia cua cip truéng don vi tai ngan thu muc cta don vi trén Thu
vién dién tr - phan mém DHTN.

* Céng khai tai Lé Chao co ciia co quan, don vi:

- Danh sach CBCCVC, NLP dat chuyén nghiép cta co quan, don vi dugc
cong khai tai L& Chao cd thang dau tién quy tiép theo.

- Ban T6 chitc Quén uy tong hop danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén
nghiép cua co quan Déan, Dang Quan.

- Phong N6i vu Quan tong hop danh sich CBCCVC, NLP dat chuyén
nghiép cta co quan UBND Quan.

4. Biéu dwong, khen thwéng ddi véi ci nhan dat chuyén nghiép

- Biéu duong, khen thudng dbi véi ca nhan dugc danh gia chuyén nghiép tai
Lé Chao c¢ cua co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién:
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+ Céc don vi gui danh sach dé xuét khen thuéng vé Hoi dong thi dua khen
thuéng Quan. Dau mdi tiép nhan: Ban Té chirc Quén uy (khoi dang, MTTQ, doan
thé Qudn, phuong) va phong Noi vu Quén (khoi chinh quyén, truong hoc).

+ Phong Noi vu Quan téng hgp, bao cdo Hoi dong thi dua khen thudng
Quan xem xét, quyét dinh.

(NGi dung chi tiét theo huéng dén ciia Hoi dong thi dua khen thuomg Qudn)

5. Ho so lru

Hb so luu tai cac don vi bao gém:

(1) Ban cam két cia CBCCVC, NLD hang nim - méu 1.

(2) Phiéu dénh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD hing quy - miu 03, 04.

(3) Théng béo két qua dénh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD hing
quy - mau 06.

Trén diy la Hudng dan trién khai b6 tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cua
CBCCVC, NLD quén Long Bién (swa doi, bo sung), Ban Chi nhiém Chuong trinh
50 01-CTr/QU yéu cau cac don vi, ca nhan cé lién quan nghiém tic thuc hién./.

Noi nhén: PHO Bi THU THUONG TRUC
- BTV Quin uy, Kiém
- HDND, UBND Quan, CHU NHIEM CHUO’NG TRINH

- BCN Chuong trinh 01-CTr/QU,

- Cac Ban XDD, VPQU, TTCT Quan,

- UBMTTQ, doan thé CT-XH Quin,

- Cac phong, ban, don vi thugc UBND Quan,
- BU, UBND, UBMTTQ cac phudng,

- Céc trudmg hoc cong 1ap thuge Quén,

- Luu.

% —~—



MAU 01

TENDONVICHUQUAN ... (TIEU NGU)........
PON VI
veeven, REAY...... thang ....nam 20....
BAN CAM KET
Thue hién tiéu chi chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD quin Long Bién
nam..... (hodc nim hoc ......)
TR TR TR i s s A B A S VS S A A DR VR BT AV WA RS
Nphy, thing, ORI BHHG. . ..onronrrrsrsonesemorsdiiisstsss oA A s spAREE U amspssessTesammeatans
Chirc v, dom Vi CONE tAC: ..veiiieerriiieeirieeieesrneeernsecssaessesssssesaseesssesesssesssssssnaens

Thue hién Quyét dinh s6 683 -QD/QU, ngay 11/01/2023 ctia Ban Thudng vu
Quén uy Long Bién vé viéc ban hanh b tiéu chi danh gia su chuyén nghiép cua
can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao déng quan Long Bién (sira doi, b sung);
Huéng dan s6 17-HD/BCN, ngay 11/01/2023 ctia Ban Chii nhiém Chuong trinh s6
01-CTr/QU Quén uy,

Téi cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép cua can bg, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong quan Long Bién, trong dé tap trung mot s6 ndi dung sau:

1. Vé dao dice, y thirc té chive ky ludt:

............................................................................................ \
A . A - A
2. Vé thuc hién nhiém vu: j

..........................................................................................

............................................................................................

..........................................................................................

............................................................................................

NGUOI CAM KET
(ky va ghi rd ho tén)



MAU 02

TENDPON VICHUQUAN ... (TIEU NGU)........
PON VI

DANH SACH
CBCCVC, NLD ky cam két thwe hién tiéu chi chuyén nghiép
nam..... (hodc nim hoc ......)
- Téng 56 CBCCVC, NLD CUA AOM Vi%ertiertereeeeieeeereeeeeseeeeevesessessseesssenssens nguoi

Danh sach cu thé nhu sau:

Y Ho va tén Ngay, thang, Ly Ghi chi
nam sinh hién nay

I | Danh sich CBCCVC, NLD ky cam két thwe hién

| ;
I1 | Danh sich CBCCVC, NLD chwa ky cam két thire hién \‘*\.,__’;
1 Ly do:...
2 Ly do....

THU TRUONG PON VI
(ky tén va dong diu)



MAU 03

TENPON VICHUQUAN . (TIEU NGU).........
DON VI

PHIEU PANH GIA
Sw chuyén nghiép cia can b dién BTV Thanh uy, Quan uy quan ly
Quy ...../202..

2 1 O
Chire v, dom VI COME TAC ....oiiieiiiiiie it et e e e e vare e esansrees
Thang diém: 10 diém
Piém dat | Ci nhén Nf:g"m“‘f‘
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw ddnh usin
nghi¢p Bid | ginh gid
I |VEPAODUC,Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thue, liém chinh
- C6 ban linh chinh tri viing vang; guong mau vé
(1) & the & 10
dao durc 161 song
@ |- Trung thuc; d4m nhan 16i khi ¢6 khuyét diém va 10
chu dong khic phuc, stra chira.
3) |- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khéng quan 10 S w
liéu, tham nhiing. \ :
@ | Ton trong, bao vé lgi ich hgp phdp clia Nhén dan; 10 T
dé cao loi ich tap the.
©) |: C6 y thie xay dyng hinh anh, gitr gin uy tin cho 10
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thirc té chire ky ludt tot
- Chap hanh nghiém quy dinh ctia Pang, phap luét
(6) | cia Nha nudc; ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi 10
va chudn mure dao dirc nghé nghiép.
- Chap hanh nghiém su phéan cdng nhiém vu cua td
(7) e z s 10
chic va lanh dao cap trén.
(8) | -Ludn dang gid, dung hen trong cong viéc. 10
- Thye hién nghiém ky luat phat ngon; b quy tic
9) 10
rng xur vé giao tip trén khong gian mang xa hdi.
- Sip xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; gifr gin
(10) . e > 8
canh quan, vé€ sinh méi trudng xung quanh.




Nguoi ¢o

Diém dat | Ci nhén i
STT Noi dung tiéu chi chuyén tu ddnh gyt
nghi¢p gid danh gid
II. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin dan
(11y | - Thue hién tot “4 xin”: xin chao, xin 13i, xin cam | 3
on, xin phép. =
(12) - Thuc hién tot “4 luén’: lu_fm mim cudi, luén nhe >3
nhang, ludn ling nghe, ludn gitip dv. i
- Tén trong, tan tinh huémg din, hét long phuc vu,
(13) | khong gay kho khan cho t6 chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viée
aa |- Kiém sodt tot cdc nhiém vu ctia don vi (b§ phan) 8
theo k& hoach va phén cong.
sy |- Sap xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hidu qua, 10
dung quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 séng kién, sdng tao trong thuc hién nhiém vu. >8
- Sén sang nhin nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(17) | .z . Aom . 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
a8y | - Chi dao hoac dé xpét giai quyét hiéu qua cac vin >3
de phat sinh theo tham quyén. =
(19) | - Gitr gin bi mét ctia co quan don vi. 10
- Tu gidc nhén trach nhiém va chi dong khic phuc
(20) | ton tai, han ché ctia ban than, bd phan (don vi) khi 10
thuc hién nhiém vu.
- Chii dong nghién ctru, cip nhét kip thoi kién thire
(21) . g . >8
phép luat, chuyén mon nghiép vu.
)| C6 kién thirc ngoai ngi, tin hoc dp ing yéu céu 10
cong vige.
(23) | - C6 kha nang déanh gia, tong két thyc tién. > 8
(24) | - Du strc khoe dé thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop téc, ciing phat trién
(25) | - C6 nang lyc dinh huéng hoat dong nhom. 10
26) |- Sén sang hd trg, phdi hop cong tac, chia sé kinh 10
(26) | pghiém véi ngudi khic.
(27) | - C6 ¥ thirc xay dung tap thé doan két, cing tién bo. 10




Nguwoi ¢

Piém dat | C4 nhin ¥
STT N§i dung tiéu chi chuyén twr danh yuyln
nghi¢p gid danh gid
4. | Giao tiép, trang phuc phi hop
- Giao tiép than thién, lich su, khiém tén: ngon ngit,
(28) | .., . . 2 10
hanh vi (ing x1r chuan mue.
29) |- 'K'IBITI §0aE tot cam xtc cd nhan khi giao tiép va > g
giai quyét cong viéc.
- Trang phuc phil hop véi diéu kién, hoan canh va
(30) | .. Er =2 10
tinh chat cong viéc.
- Deo hoac cai thé tén, phu hiéu, chirc danh ding
(€1Y) : 10
quy dinh.
III | VE PHONG CACH LANH PAO
1. | Gwong miu, chii djng, quyét doan
(32) | - Guong mau thye hién chire tréch, nhiém vu duge giao. 10
- Dam n6i, dam lam, dam ddi méi sang tao, dam
(33) | chiu trach nhiém; no6i di d6i voi lam; khong sa vao 10
chu nghia c4 nhén.
34y | - C6 chinh ki{én, quan diém ro rang trong coéng viéc 10
va tinh than cau thi tién bo.
(35) | - C6 tam nhin trong lanh dao, chi dao; du bao dung >
tinh hinh; linh hoat trong xir ly tinh hudng.
- Chu dong, quyét liét trong chi dao td chirc thuc
(36) | hién nhiém vu dap ung tién do, chat lugng cong > 8
viéc, vi lgi ich chung.
(37) —ADua ra cdc quyét dinh phu hgp, hiéu qua trong > 8
cong viéc.
2. | Pinh hwéng, truyén cim hirng
- C6 kha nang truyén dat tri thic, ki ning nghé
(38) | nghiép, dinh huéng, huéng dan can by cap dudi > 8
trong thyc hién nhiém vu.
- C6 kha niing truyén cam himng, tao cam xuc va théi
do lam viéc tich cuc, chia sé, khich 1€, dong vién
N - e g ; S . > 8
can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong
don vi.
3. | Dan chii, doan két va khich quan
- La trung tdm cta su doan két; ludn tén trong, ling
(40) Fis - : 10
nghe y kié€n cta cap dudi.
@n |- Bao vé danh du, uy tin cua dong nghiép khi co 10

phan énh, t céo khong ding su that.




Piém dat | Cinhan | NS €0
STT No§i dung tiéu chi chuyén ty danh .
nghi¢p o P
- Phan cdng nhiém vu hop ly; phat huy sirc manh
(42) | tap thé va ning luc, s& trudng ciia mdi can bd, cong > 8
chire, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.
@3 Khach quan trong tiép nhn, truyén dat thong tin va 10
¥ kién phan hdi ctia cac cp trong quan hé cong tac.
(44) | - Khong dinh kién v&i ngudi khac. 10
- Cong tdm, khach quan trong danh gia, khen
(45) | thudmg, ky ludt can bd, cong chire, vién chire, ngudi 10
lao djng thudc quyen quan ly.
TONG CONG 420-450

* Mt s6 thong tin do c4 nhin tw dénh gi4 cung cip:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing thang ctia ban than trong quy:

2. Dang trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén hodc dang duoc
thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra khong?

(COKONE): scsimsisisss

3. Don vi (b6 phdn) phu trach c6 CBCCVC, NLD xép loai khong hoan thanh
nhiém vy hodc ¢6 vi pham phai kiém diém trach nhi¢m hodc xem xét ky luat khong

* Tw nhan mirc danh gia:

D Dat

|| Khéng dat

Long Bién, ngay
NGUOT TU DANH GIA

* Két qua danh gia clia nguoi ¢6 tham quyén:

[ | Pat || Khong dat

Long Bién, ngay

thang nam

(Ky, ghi rd ho tén)

thang nam

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(ky, ghi rd ho tén, déng ddu)




TENPONVICHUQUAN ...

MAU 04

PON VI

PHIEU PANH GIA

Su chuyén nghiép cuia CBCCVC, NLD
(khong thudc dién BTV Thanh uy, Quadn uy quan ly - don vi ¢6 dudi 20 CBCCVC, NLP)

Quy ...../202..

.....................................................................................................................

Thang diém: 10 diém

Diém dat | Cinhin | “ETICO
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh el
nghi¢p gid dénh gid
I |VEDPAODPUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liém chinh
_ - C6 ban linh chinh tri vitng vang; guong miu vé
(1) v gk 10
dao dirc 10i song
@ | Trung thuc; dam nhén 161 khi c¢6 khuyét diém va 10
chu dong khac phuc, sira chira. Ny
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khéng quan ™
3) | ia % 10
lieu, tham nhiing. C ¥
- Ton trong, bao v¢ lgi ich hgp phép ctia Nhén dén; 5 .‘
(4) A . - A A 1 0 = 3
dé cao lgi ich tap the. 5
o’
G |- C6 y thire xdy dyng hinh anh, gi& gin uy tin cho 10 '
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thirc t6 chire ky ludt tot
- Chip hanh nghiém quy dinh cia Déng, phép ludt
(6) | cua Nha nuéce; ndi quy, quy ché cia co quan, don vi 10
va chuan myc dao dirc nghé nghiép.
- Chap hanh nghiém sy phan cong nhiém vu cta to
(7) T e 10
chirc va lanh dao cép trén.
(8) | - Ludn ding gid, ding hen trong cong viéc. 10
) |- Thye hién nghiém ky ludt phat ngon; bo quy tic 10
ung xur vé giao tiép trén khong gian mang xa hdi.
10) | - Sap xép cho lam viéc ngdn ndp, gon gang; gilt gin > 8

canh quan, v€ sinh méi trudng xung quanh.




Ngudi cd

Piém dat | Ca nhin i
STT Noi dung tiéu chi chuyén tu dédnh 2
nghiép gia g g
danh gia
II. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Toén trong, tin tuy phuc vu Nhan dian
|- Thuc hién tdt “4 xin”: xin chao, xin 13i, xin cam -8
on, xin phép. L
- Thuc hién tét “4 luén: ludén mim cudi, luén nhe
(12) oA . >8
nhang, luon lang nghe, luén gitp do.
- Tén trong, tan tinh huéng dan, hét long phuc vy,
(13) | khong gdy kho6 khan cho t6 chirc va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tam, trach nhiém véi cong viée
- Tu gidc, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké
(14) L 10
hoach va phan cong.
a1s)| - Sip xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hiéu qua, 10
dang quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 sang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. >8
- San sang nhan nhiém vu va quyét tdim hoan thanh
1) ] s v 3 ; 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as) |- Kiém sodt tién do thyc hién nhiém vy, chi dong | _ ¢
dé xuat giai quyet cac van de phat sinh. s
(19) | - Giir gin bi mét ctia co quan don vi. 10
20 |- Ty gidc nhén tréch nhiém va chi dng khic phuc ton 10
tai, han ché ctia ban than khi thuc hién nhiém vu.
- Chu dong nghién ctru, cap nhat kip thoi kién thic
(21) SN R s >8
phap ludt, chuyén mon nghiép vu.
22) | C6 kién thirc ngoai ngfr, tin hoc dép tmg yéu chu 10
cong viéc.
(23) | - Pu sirc khoe dé thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop tic, cing phat trién
(24) | - C6 k¥ nang lam viéc nhom higu qua > 8
25 | Sin sang hd trg, phdi hop cong tac, chia sé kinh 10
nghiém véi ngudi khac.
(26) | - C6 y thirc xay dung tap thé doan két, ciing tién bo. 10
4. | Giao tiép, trang phuc phui hop
@7) - Giao ti€p thén thién, lich sy, khiém ton; ngbn ngit, 10

hanh vi tmg xtr chuin muc.




Pidm dat | C4 nhan Nf;:’:;‘n €0
STT N6i dung tiéu chi chuyén tw danh I
nghiép gh | agnh gk
28) |- Kiém sodt tot cim xic ca nhan khi giao tiep va | . ¢
giai quyet cong vigc. =
- Trang phuc phii hgp véi diéu kién, hoan canh va
(29) | .z 2. on iz > 8
tinh chat cong viéc.
- Peo hoidc cai thé tén, phu hi¢u, chitc danh ding
(30) : 10
quy dinh.
TONG CONG 280-300

* M¢t s6 thong tin do c4 nhén ty dinh gia cung cap:

1. Két qué xép loai CBCCVC hing thang ctia ban than trong quy:

2. Dang trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén hodc dang dugc

thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két ludn thanh tra, kiém tra khong?
(56743575 7- ) T —

* Tw nhan mirc danh gia:

D Dat

[ | Khéng dat

............. , ngay.....thang....nam.........
NGUOI TU PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

* Két qua danh gid cia nguoi co tham quyén:

l:] Dat

lj Khéng dat

............. , ngay.....thdng....nam.........
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky, ghi ré ho tén, déng dau)

TEE S

B



MAU 05

TEN BON VI CHU QUAN —— (TIEU NGD)........
DON VI

ceeey NGAY..... thang .... nam 202...

PHIEU PANH GIA
Su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
(khong thuée dién BTV Thanh wy, Quan wy quan ly - don vi co tir 20 CBCCVC, NLD tro lén)

Quy ...../202..
HO VA LI ...ttt eeesee s sr s s sre e s aesbe s s sr e s s s e s baesse s s aa e aesneseene s
CHle Vil Q0NN CORME BCS 050 s0eisanomsssssssssssessinsisssassm i i siems e sy s sy
Thang diém: 10 diém
Diém dat | Canhin | "BV €O
STT N§i dung tiéu chi chuyén tu dinh A
hié 4 quyen
nghee &l danh gia
I | VEPAODPUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thue, liém chinh
- C6 ban linh chinh tri viing vang; guong mau vé
(1) M 10
dao dirc 161 song
@ |- Trung thye; ddm nhén 18i khi ¢6 khuyét diém va 10
chu dong khéac phuc, stra chira.
- Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi; khéng quan
B) |:a 5 10
liéu, tham nhiing.
@) - :I'ﬁn trong, bao vé€ loi ich hgp phép cua Nhan dén; 10
dé cao loi ich tap thé.
6) |- C6 y thire xdy dung hinh anh, gitr gin uy tin cho 10
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire t6 chire ky ludt tot
- Chap hanh nghiém quy dinh ctia Pang, phap luat
(6) | ciia Nha nudce; ndi quy, quy ché cta co quan, don vi 10
va chuan muc dao dirc nghé nghiép.
|- Chép hanh nghiém sy phan cong nhiém vu ciia td 10
chire va lanh dao cép trén.
(8) | - Ludn ding gid, ding hen trong cong viéc. 10
) |- Thyc hién nghiém ky ludt phat ngon; b quy tic 10

irng xir vé giao tiép trén khong gian mang xa hoi.

T
* ba. e
/f""*--.

=

“‘ﬁh‘-“g{t’- .



Nguoi ¢6

Piém dat | C4 nhén Bk
STT Noi dung tiéu chi chuyén tu dianh iyla
nghi¢p B | Sinhgi
10y |- Sap xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; giir gin > g
canh quan, v€ sinh mdi trudng xung quanh. =
II. | VE THUC HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin déin
anl- ThL_.rc hlE;’Il tot “4 xin™: xin chao, xin 10i, xin cam >3
on, xin phép.
(12) - Thuc hién tot “4 Iuén”; ludbn mim cudl, luén nhe SR
nhang, ludn lang nghe, ludn gitap do.
- Ton trong, tén tinh hudng dan, hét long phuc vu,
(13) | khong gay kho khan cho t6 chirc va cong dén khi 10
den lién h¢ cong tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viéc
- Tu giéac, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké
(14) g 10
hoach va phén cong.
15) | Sép xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hidu qua, 10
ding quy trinh, quy dinh.
(16) | - Co sang kién, sang tao trong thure hién nhiém vu. >8
(17) -'S?in sang nhén nhiém vu va quyét tdm hoan thanh 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as |- Kiém soét tién do thyc hién nhi¢m vy, chd dong | _ ¢
de xuat giai quy€t cac van dé phat sinh. =
(19) | - Gifr gin bi mét ctia co quan don vi. 10
0| - Ty gidc nhén trach nhiém va chu dong khéc phuc tdn 10
tai, han ché ctia ban than khi thue hién nhiém vu.
- Chu dong nghién ciru, cdp nhét kip thoi kién thirc
(21) " . : > 8
phap luat, chuyén moén nghiép vu.
- . A - . ~ . . - ~ A
22) | ,CD k{tfn thirc ngoai ngf, tin hoc dap tng yéu cau 10
cong vigc.
(23) | - Du strc khoe dé thuc hién nhiém vu. >3
3. | Hop tic, cung phat trién
(24) | - C6 k¥ nang lam viéc nhém hiéu qua > 8
- San sang hd trg, phdi hop cong tic, chia sé kinh
(25) - g S w3 10
nghiém véi nguoi khéc.
(26) | - C6 v thire xay dung tap thé doan két, cung tién bo. 10




Nguoi ¢

Diém dat | Ci nhin i
STT Noi dung tiéu chi chuyén | tw dinh u‘“é';
nghifp 86 | gdnh gis
4. | Giao tiép, trang phuc phu hop

nl: Giao tiép than thié_n, lich su, khiém ton; ngon ngit, 10

hanh vi (rng xtr chuan mue.
(28) -_I'(.Jcrn §an tot cam xuc cd nhéin khi giao tiép va >8

giai quyét cong viéc.

- Trang phuc phi hop véi diéu kién, hoan canh va
(29) | .. - Sl o > 8

tinh chat cong viéc.

- Peo hodc cai thé tén, phu hiéu, chic danh ding
(30) : 10

quy dinh.

TONG CONG 280-300

* Mot s6 thong tin do c4 nhan tw danh gid cung cap:
1. Két qua xép loai CBCCVC hing théng ctia ban thén trong quy:

+ THARE .- caf20..38 o
+ THARR <oe B0 simnsvinmsmininmrin
g o: Lo T SO 0.t I —

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky ludt dang, chinh quyén hoic dang duoc
thanh tra, kiém tra hoac c6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra khéng?
(COIKBONE): «voiiasssmmssissininic

* Ca nhan tw danh gia

* CAp pho phu trach nhin xét:

[ | Pat |j Khong dat

veeveenns, RGAY.....thang....nam... ...

NGUOI NHAN XET
(Ky, ghi ré ho tén)

[ ] pat [ | Khong dat
T T T oy DR, ) (- O /.1
NGUOI TU PANH GIA

(ky, ghi rd ho tén)

* Cap truéng don vi dnh gia

[ | pat || Khoéng dat

ceeerre e, REAY... .. tAANG....nAM.... ....
THU TRUONG DON VI
(ky, ghi rd ho tén)



'TENPONVICHUQUAN ... (TIEU NGUD)........
PON VI
, hgay..... thang ...nam 20....
THONG BAO
Két qua danh gia sw chuyén nghiép ciia CBCCVC, NLD
Quy’l.ll/zol.'
Téng Ly do chua dinh gid
s6 £ S Ty 1§ Sé aé
CBCC S?{ga S8 dwge | o6 Nﬁ’“ﬂ"‘* chua | Sédat | CBCCVC, | nghj biu
VG, Y | ddnh gi4 Y8 Nghi neAt | Cinhén | . dat | chuyén | NLDdat | dwong
NLD A | tron ky ARuligid thai o khéng twe hfde chuyén | nghié chuyén khen
két g 15 nga U khic y ehlp y
i gay .
cua sdn ; ddnh gid nghiép nghigp thuéng
don vi lam viée
! tré lén
] 2 4 b 6 7 8 9 11=10/3 11
Danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép:
TT Ho va tén Chirc vy, don vicong tic | p |\ opi khen thwdng
hién nay
1
2

Danh sach CBCCVC, NLD chwa danh gia sw chuyén nghiép

Ly do chwa dinh gia
Nghi 6m,
5 4B Chire vu, don vi nghi ,
’ : 2 : Cd nhi -
TT Ho va tén cong tic hién nay Nghi thai | phép... nr khong t:r Ly do
sdn 15 ngay ddnh vid khdic
lam viée g
tra lén
2
Tfing )
Noi nhan: THU TRUONG DON VI
- (ky tén va dong dau)

- Luu.



MAU 07

TENPONVICHUQUAN (TIEU NGU)........
PON VI
.......... ngay..... thang ....nam 20
BIEU TONG HQP ,
Keét qua danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC,NLD KHOI...................
Quy..../20...
Ly do chwa danh gia ) Ty 1é s ai
Tén don v | SO@ | Sbawoe | (c = 1 e Sf’;:’t“a Sé dat C;Ef;’f’ nghj bidu
sTT |, "9 | k¢ | dsnhgia| 0" | Nehiom, nght | G, , At chuyén dat | dwong
trong khoi £ . | danh gia | Nghithai | phép...arl5 | .. Ly do chuyén - chuyén
cam ket | trong ky st ngiy lim viéc ong khdc aghigo nghiép nohid khen
tré lén I{r;f:inh ; gmep thwong
I 2 3 4 ] 6 4 8 9 10 11 12=11/4 13
1
2
TONG
(c6 danh sach CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép kem theo)
Noi nhan: THU TRUONG PON VI
- Ban T6 chirc Quén uy, (ky tén va dong dau)

- Luu.

W2 7




TENDON VICHUQUAN | (TIEU NGU)........

PON VI
sassviiy TG oo THENE wooclim 20.....
DANH SACH ‘
CBCCVC, NLD PAT CHUYEN NGHIEP KHOL.......
QY 0 /20
- . A . >
STT Ho:vi één Chire vy, don vi Pé nghi khen thuwéng

cong tac (néu cé tich dau X)
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