
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MN THẠCH CẦU 
   

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 2 THÁNG 12/2023 (TỪ NGÀY 11/12  ĐẾN NGÀY 16/12/2023) 
 

TT Họ và 

tên 

Buổi Thứ 2 

(11/12) 

Thứ 3 

(12/12) 

Thứ 4 

(13/12) 

Thứ 5 

(14/12) 

Thứ 6 

(15/12) 

Thứ 7 

(16/12) 

Côn

g 

việc  

phát 

sinh 

 

1 

 

Lưu 

Thị 

Ngọc 

Diệp 

 

S 

* Nội dung:  

7h30: Kiểm 

tra nề nếp 

quy chế các 

lớp 

* Nội dung:  

-7h30:  Kiểm tra 

nề nếp quy chế 

các lớp 

 

* Nội dung:  

-7h30: Kiểm 

tra công tác 

giao nhận thực 

phẩm. 

* Nội dung:  

8h30: Dự HĐ 

lớp C1 

 

* Nội dung:  

- 10h30:Kiểm 

tra giờ ăn các 

lớp. 

 

* Nội dung 

Nghỉ 

 

 

 * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

 

 

  

   C 

* Nội dung:  

- 14h00: 

Kiểm tra 

HĐC các lớp 

- 17h00: Họp 

giao ban 

BGH 

* Nội dung:  

- 14h00: Kiểm 

tra HĐC các lớp 

 

* Nội dung:  

- 14h00: Duyệt 

chứng từ tài 

chính. 

* Nội dung:  

-14h:Kiểm tra 

HĐ chiều các 

lớp 

* Nội dung:  

- 14h00: Kiểm 

tra cổng TTĐT 

* Nội dung 

Nghỉ 

 

 

 * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

 

2 

  

   S 

* Nội 

dung: 7h30: 

Kiểm tra 

* Nội dung:  

-7h30:  Kiểm tra 

công tác GNTP 

* Nội dung: -

7h30:  Kiểm tra 

công tác GNTP 

 

* Nội dung:  

-10h30:Dự giờ 

ăn A3 

* Nội dung:  

-8h30: Dự HĐ 

lớp D2 

* Nội dung:  

Nghỉ 

 

 



Vũ 

Thanh 

Hiếu 

công tác 

GNTP 

-10h30: Dự  giờ 

ăn C2 

 * Kết quả: 

 

* Kết quả: * Kết quả: 

 

* Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

    

C 

* Nội dung:  

14h00: Rà 

soát hồ sơ 

thăng hạng 

- 17h00: Họp 

giao ban 

BGH 

* Nội dung 

-14h00: Hoàn 

thiện hồ sơ đơn 

vị học tập 

* Nội dung:  

14h00: Kiểm 

tra HĐC các 

lớp 

* Nội dung:  

-14h00:Kiểm 

tra bài giảng 

Elearning nộp 

cụm 

 

* Nội dung:  

- 17h00 : Tổng 

vệ sinh toàn 

trường 

 

* Nội dung:  

Nghỉ 

 

   * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

3 Nguyễn 

Thị 

Lan 

Anh 

 S * Nội dung:  

Tham gia tập 

huấn theo 

lịch của SGD 

* Nội dung:  

Tham gia tập 

huấn theo lịch 

của SGD 

* Nội dung:  

-7h30: Kiểm 

tra nề nếp QC 

các lớp 

 

* Nội dung:  

-7h30: Kiểm 

tra hoạt động 

đón trẻ 

 

* Nội dung:  

- 8h30: Dự 

HĐH lớp A2 

 

* Nội dung 

-Làm việc tại 

VP 

 

 

   * Kết quả: 

 

* Kết quả: * Kết quả * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

  C * Nội dung:  

Tham gia tập 

huấn theo 

lịch của SGD 

* Nội dung:  

Tham gia tập 

huấn theo lịch 

của SGD 

* Nội dung:  

-14h00:Làm 

việc tại VP 

 

* Nội dung:  

-14h00: Kiểm 

tra hoạt động 

chiều các lớp 

* Nội dung:  

- 17h00: Tổng 

VS môi trường 

* Nội dung 

-Làm việc tại 

VP 

 

 

   * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả: * Kết quả:  

 

                                                                                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG 

                                                                                                                                                                     (Đã ký) 

 

 

                                                                                                                                                                      Lưu Thị Ngọc Diệp 



 


