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IRU('IN(. MAM NON TRAN(. AN Dic lap - Ty do - Hanh Phic
Sé: 'l/‘{’ /OD-MNTA Glang Bién, ngay |- thang ndm 20
QUYET DINH

Vé viée ban hanh Qui ché quan 1y sir dyng tai san thiét bi, quy dinh sir dung
tiét kiém dién Trong truromg Trang An nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MN TRANG AN

Can cie Ludt quan ly swe dung tai san nha nuoc,

Can cwe Nghi dinh w; 522009/ND-CP cua thu tudng chinh phu nga
03/06/2009 Quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hank mat so dicu cua luar quan
Iy swe dung tai san nha mece,

Can cur ()lqt'tfl dinh s0 32/2008/0D-BTC ngay 29/05/2008 cua Bo 1a
chinh vé viée ban hanh Ché do quan Iy, tinh hao mon tai san tai san o dinh
trong co quan nha mecre, don vi swe nghiép cong ldp va cac 16 chiec co s dung
ngran sach nhea mec,

Can cie TT 56 892010/ TT-BTC ngay 16/06/2010 cua BTC huimyg dan chi
do bao cdo cong khai quan Iy sie dung tai san nha medc tai co quan nha nco
dom vj sw nghiép cong ldp, 16 chire giao quan Iy sw dung tai san nha nuec:

Can cw thong ne 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 cua B¢ rai chinh
hedmg dan mot so néi dung vé quan Iy swe dung tdi san Nha mece tai dom vi s
nghi¢p cong lap,

Can cte TT Thong te 452018/ TT-BTC ngay 07/5/2018 quan Iy, khdu hao
tai san co dinh tai co quan, 16 chire va tai san co dinh do Nha mede giao doanh
nghiép quan Iy,

Can cie Ké hoach thue hign nhié¢m vu nam hoc 2023 - 2024 va tinh hinh
thuee té tai dom vi.

QUYET PINH

Di¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1 “Quy ché quan Iy sir dung
tai san thiét bj trong truong mam non Triang An” nhim dam bao hoat dong sur
dung bao v¢ tai san chung cua nha truong va tang cudmg cong tac quan ly, su
dyng tai san c6 hiéu qua tao diéu kién cho sy nghiép Gido duc cua nha truong
phat trién dap (mg nhu cau nhi¢m vy nam hoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky

Pidu 3. Tap thé can b, gido vién,nhan vién truémg mam non Trang An
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: mu TRUONG
- Phong TCKH - dé BC; /
-CBGVNV - dé TH; TRUO'N _
- Luu VT (01). | M.‘u‘:;m/
TRAP

mng’i‘bi Huong
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QUY CHE | : ‘
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CUA NHA TRUONG

(Kem theo Quyét dinh sé //‘?’C‘/QD/]M‘N TA,ngay 06 thang 10 nam2023 ciuq
Hiéu trirong truomg Mam non Trang An)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi déi twgng 4p dung

QU}’ (jlinh nay ap dung cho tat ca céc c4 nhan doan thé c6 lién quan dén
hoat dong cua nha truong déu thuse pham vi diéu chinh clia quy ché nay.

o 1.‘ Tal’san nha nuge: La nhing tai san dugce hinh thanh tir ngudn ngan
Hacy nh? nuge hodc cé nguon gdc tir ngan sach nha nudce, tai san duge xéac lap
quyen s& hiru cia Nha nuée theo quy dinh ctia phap luét.

Tai san nha nude dugc trudng quan ly va sir dung gom:

- Nhém 1: May méc, thiét bi, dd ding day hoc

+ Thiét bi, dd dung day hoc dung chung.

+ Ban, ghé, ti, séch, tai liéu ...

+ Thiét bi, d6 dung trang bj cho bd phan y té

+ May méc thiét bi vin phong, céc thiét bi CNTT

- Nhom 2: Tai san khac :

+ Pét dai;

+ Nha, cong trinh x4y dung khac gén lién voi dht dai;

+ Céc tai san khéc gan lién véi dat dai;

+ Cac cong trinh xay dung, vat kién trac nhu: Nha lam viéc, phong hoc,
nha v€ sinh, cdt co, bon hoa, cong rio...

+ Dét dai, cAy xanh, san choi, db choi ngoai troi...

+ Hé thdéng cip thoat nudc, hé thong dién, hé thong phong chéy chita
chay.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san ciia nha trudng
1. Hiéu trudng la ngudi chiu trach nhiém quan ly tai san ctia nha truong

2. Tai san cua trudng dugc giao cho b phan, hodc ca nhan cu thé quan ly
dugc Hiéu trudng quy dinh bing van ban

3. Tai san cua nha truong duoc sir dung ding muc dich, bao dam hiéu qua
va tiet kiém; dugc bao dudng, bao vé theo quy dinh.
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4. Viée quan Iy, sir dung tai san cia nha truong dugc thuc hién cong

theo phap lugt.

5. Viée thanh 1y tai san duge thyc hién theo chi dao ctia co quan quan ly

cOng san co tham quyén
6. Viéc quan ly, str dung tai san va trach nhiém quan ly tai san phai tuan

thu theo quy dinh cta phép ludt hi¢n hanh vé quan ly, st dung tai san. Tat ca cac
loai tai san nha nudc déu phai duge quan ly toan ven, tap trung, thong nhat co
phan cong cho cdc by phén truc tiép quan ly. To chire h¢ thong 50 sach theo doi
@ai san chit ché, dinh ky hét mot hoe ky phai to chie kiém ké, cudi nam ticn
hanh kiém ké va dong thoi danh gia timg loai tai san, tinh khau hao theo Quy
dinh cua phap ludt. Pam bao sur dung c6 hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, hu
hao, mat mat.

| 1l Dé_i véi thiét bi an toan vé dién, trang thiét bj chira chay: Cau dao
chong gidt, 0 dién, binh chira chdy ... phai dugc kiém tra dinh ky Hang nam
Hiéu truong xdy dung ké hoach phong chdy chira chdy, tuyén truyén cho tat ca
Can bd - gido vién — nhan vién vé sir dung dién an toan .

8. Tét ca tai san thudc pham vi quan ly déu phai duge giao cu thé dén cho
timg bd phén, cac 16p va ca nhdn co trach nhiém quan ly va sir dung ding quy
dinh. Nghiém cam viée str dung tai san khong ding muc dich dugc giao, lam
thit thoat, hu hong, gdy thiét hai ve tai san. Trudong hop dé xay ra mat mat hu
hong do 18i don vi, cd nhan dugc giao quan ly, sur dung phai boi thuong va xu
Iy trach nhiém tap the, ca nhén.

9. Viéc giao nhan tai san phai dugc ngudi cé trach nhiém ky quyét dinh
va khi ban giao thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau cua B Tai
Chinh .Pam bao cong khai, minh bach, hi¢u lyc va hiéu qua theo quy dinh cua
phap luat.

10. H6 so quan ly, gidy chimg nhén quyén sir dung dat hay céc gidy to c6
lién quan phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh.

CHUONG II
QUY PINH CU THE VIEC QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Diéu 3. Ban quan ly, kiém tra tai san

1. Thanh phan Ban quén 1y tai san: Nha truong thanh 14p Ban quan ly tai
san gom: Hiéu truong trudng ban; Pho Hiéu truong | hodc Chu tich hodc pho
Chu tich Cong doan la Pho ban; Ké toan; trudng ban thanh tra nhan dan, t6 bao
vé va mot so thanh vién khac la uy vién.

2. Nhiém vu ctia Ban quan Iy, kiém tra tai san:

- Nhiém vu cu thé cua cac thanh vién Ban quén ly, kiém tra tai san do
truong ban phan cong

khat,

minh bach. Moi hanh vi vi pham che d¢ quan ly, su dung tai san phai bi xu Iy
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- Nhiém vu chung cia Ban quan ly. kiém tra tai san bao Lom T lcp nhan,
dang ky tai san; Quan Iy tai san va ho SO tai san: l\lem tra, kiém ké tai san; D¢
nghi va giam sat viéc trang bi, mua sim tai san; Dé nghi va giam sat vige bio
dudng, stra chira tai san; Pé nghi va giam sat viéc thanh ly tai san: D& nghi xur Iy
tai san bi mat mat, hu hong

Diéu 4. Tiép nhan, sir dung tai san

1. Cong trinh xdy dung sau khi hoan thanh hodc vat dung, trang thict bj
cap cho nha truong phai duge ban giao cho nha truong bang bién ban. Bién ban
ban giao dugc ky gitra mgt bén la don vi, td chirc, ca nhan ban gdn va mgt ben

la Hiéu truong va ké toan cua truong. Sau khi tiép nhdn ban giao trudng thyrc
hién thu tuc dang ky véi co quan quan ly theo quy dinh.

2. Céc vat dung, trang thiét bi mua sém tir ngudn kinh phi cia truong thye
hién theo quy trinh sau: Nguoi dé nghi; Higu trudng duyét; Ban ticp nhdn xac

nhan héa don mua hang; ke toan vao so tlep nhan va so tai san; vao s6 ban giao
cho bd phan, ca nhan sir dung.

3. Sur dung tai san

a. Nguoi sir dung tai san ¢o trach nhiém st dung diing muc dich, bao v¢,
bao quan chat ché.

b. Khéng tu ¥ hoan ddi tai san, trang thiét bi 1am viéc khi chua duge phép
cua Hiéu truong

c. Mang tai san, trang thiét bi ra ngoai truong phai ¢6 xac nhan cua Hiéu
truong

Piéu 5. Quan Iy tai sin, hd so tai sin

1. Quan ly tai san:

a. Tai san la dat dai, céng trinh xdy dung gén lién véi dat dai; may mac,
vét dung phuc vu hoat dong cua nha truong: do ke toan quan ly

b. Tai san la may mdc, trang thiét bi lam viéc, day hoc: do ca nhan bd
phén dugc trang bi tai san quan ly

2. Quan ly hd so tai san: Giao Ké toén nha truong quan ly

a. Dbi v6i dét dai: HO so tai san gdbm Gidy chimg nhin quyén so hitu dit
va céc cdng trinh trén dat, Cac vin ban khéc lién quan dén dat.

b. Dbi véi cong trinh xay dung gén lién véi dat dai: HO so tai san gom cdc
ban vé thiét ké cong trinh, Bién ban ban giao cdng trinh, Céac vin ban khac lién
quan den cong trinh.

c. béi véi may méc, trang thiét bi, d6 dung day hoc; phuc vu hoat dgong

cua nha trudng; may moc, trang thiét b1 lam viée, hd so tai san gdbm S6 ding ky
tai san; chimg tir mua sam; chimg tir tiép nhén.
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A > ~ »
Dieu 6. Bao dudng, sira chira tai san
\ .1'. Ban quan ly, kiém tra tai san: dé nghi bao dudng, stra chira tai san khi
can thiét
2. Can bg, vién chirc trong qua trinh cong tac, day hoc néu thdy can bao
dudng, stra chita tai san chung, may moc, trang thiét bi day hoc, lam viéc, sinh
hoat thi deé nghi véi Hiéu ph6 phu trach co s vat chét.

. ‘3. Vige bao dudng, sira chira tai san la cac cong trinh xdy dyng gan lién
voi dat khong dugc 1am sai léch so véi hé so thiét ké cong trinh.

4. Hiéu truong duyét ho so dé nghj bao dudmg, stra chira tai san chung, vat
dung, may mac, trang thiét bj day hoc, lam viée, sinh hoat va cir Ban Co so vat
chat, kieém tra tai san giam sat viéc bao dudng, stra chira.

o A . % ve _n
Dieu 7. Trang bj, mua sim tai sin
+ Nguon kinh phi mua sam tai san

1. Nguon chi thuong xuyén ngan sich nha nudc theo quy dinh cua Luat
Ngan sach nha nude duge cap c6 tham quyén giao trong du toan chi ngan séch
hang nam

2. Nguén thu tir phi, 16 phi duge sir dung theo quy dinh cua phap luat. 0

23 Nguén kinh phi tir thu hoat dong su nghiép, quy phat trién hoat dong sur M
nghiép, quy hop phap khac theo quy dinh tai don vi su nghiép cong lap. Al

4. Cac nguodn kinh phi hgp phap khéc theo quy dinh (néu c6).

Diéu 8. Phuwong thirc mua sim tai san Viéc mua sim tai san nha nuéc
dugc thue hién theo mgt trong hai phwong thirc sau diy

1. Mua sam tap trung (theo danh muc quy dinh) Hang nam nha truong
xdy dung ke hoach va danh myc can mua sam (trong ds mua sam TS tp trung)
gui veé phong TCKH vao thang 01 va thang 7 hang nam.

2. Pon vi dugc giao quan ly, sir dung tai san thuc hién mua sim déi voi
tai san nha nudc khac khong thugc danh myc tai sain mua sam tép trung.

) Pidu 9. Mua sim tip trung Pon vi mua sim tip trung thuc hién mua
sam tip trung theo cach thirc ky thoa thuan khung, quy trinh thyuc hién
gdm céc ndi dung cu thé sau:

1. Lap, phé duyét du toan mua sim tap trung

a. Can cir tiéu chuin, dinh mirc, ché do quan ly, st dung tai san do co
quan nha nudc c6 thdm quyén quy dinh, nhu qéu va hién trang su dung tai san,
don vi tryuc tiép sur dung tai san dé xuat nhu cau mua sam tai san cung vai viéc
lap du toan ngan sach hang nam, trinh Phong TC-KH phé duyét theo quy dinh
trong d6, xac dinh cu thé chung loai, ) lugng, du toan kinh phi mua sam tai san
thuéc danh myc mua sam tap trung.
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Ditu 10. Kiém tra, kiém ké tai san ,

Ban quan 1y co s vat chat, kiém tra tai san thyuc hién viéc kiém tra thudng
xuyén va dinh ky.

I. Kiém tra thuong xuyén: Tinh trang CSVC phong hoc AL e iy phong
khac; Cdc do dung dung cu trong phong hoc (ban, ghé, 'den,’quat\. dicn aue..,);
Thiét bj PC&CC; Day dan dién bao gom tir ludi dién dén cac phong hoc, phong
lam viéc...

, 2 Kiém tra dinh ky: Céin cir $6 tai sin nha truomg, Ban qun Iy co so vit
chat kiém tra tai san thye hign vige kiém ké vao ngay 01/01 hang nam.
- . ~ . - -~ .‘ .l

Picu 11. Didu dong tdi sin, vit dyng, may maoc, trang thiét bj:

. Ban quan 1y co s& vit chit, kiém tra tai san dé nghi, I{i(’;u truong duyét,
Ké toan va B/c Hi¢u pho phu trach CSVC thyre hién vi¢c thu hoi, diéu chuyén
Diéu 12. Thanh Iy tai sin

Ban quan ly co s vit chét, kiém tra tai san dé nghi Hi¢u truong duyét, Ké
toan tién hanh thu tuc thanh ly theo quy dinh

Di¢u 13. Khiu hao tai san, hach toan, bio cdo

1. Ké toan phu trach viéc tinh hao mon tai san cta nha truomg theo quy
dinh hién hanh cua nha nuédc

str dung, xur ly tai san dinh ky hang nam hoic béo cdo dét xuit khi cq quan c¢é
thdm quyén yéu cau

2. Ké toan phu trich thyc hién ché dé thong ké, bao cdo tinh hinh quan ly,

Diéu 14. Tai sin bj mit mat, hwr hong

1. B§ phén, cd nhan dugc giao quan ly tai san, Vat dung,

) t 1 may moc, trang
thiét bi néu bi mat mat, hu hong phai lam Ban tudng trinh go1 Hi

¢u trudng
2. Ban quan ly, kiém tra tai sin xem xét, dé nghi Hi¢u truéng huéng xir ly
trach nhiém cuia cac t6 chire,ca nhan dugc giao quan ly,

Diéu 15.Trach nhi¢m ciia Ban Giam hié¢u

str dung tai san.

l. Hiéu truong 1a ngudi chju trach nhi¢m chung trong viéc té chirc thuc
hién, quan ly, sir dung tai san nha truong; quyét dinh viéc trang bj va cap phat
tai san cho timg bg phan va giao nhiém vy quan ly, sir dung tai san cho cac té
chirc, ca nhan .

2. Hi¢u Trudng giao cho

- Phé Hiéu Trudng chiu trach nhiém gitp Hiéu Trudng t6 chirc thue hién
quan ly, sir dung tai san (Hiéu phé PT CSVC) do Hiéu Truéng phan cdng quan
ly chung vé mat hién vat, sé sach, ho so vé tai san, thuc hién giao, nhan, diéu
chuyén trong ndi bd nha truémg
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Piéu 16. Trich nhiém ciia ngudi dirng dau cic to chire va ca nhin
dugc giao quan ly, sir dung tai san

- DOI v6i Bao vé: La nguoi chju trach nhiém truc tiép khi tai san cia nha
trudng bi mat trude Hidu trudng, phap luat nha nudec.

- Béi voi gido vién day 16p: Quan ly tAt ca tai san, trang thiét bi, do dung
do day hoc cua lorp Khai thac str dung ding muc dich, c6 hiéu qua va c6 trach
nhiém bao quan, gilr gin, bao dam sir dung tai san lau bén, str dung dién, nudc
phal tlet kiém, khi ra khoi phong phai tit tat ca céc thiét bi dién nhu: dén, quat

.. Pong thai néu c6 phét hi¢n hu hong cdc loai tai san thi gido vién ¢ nhi¢m
vu bdo ngay cho bao vé ciia truomg. Dé bd phén bao vé c6 thé sira chira ngay,
dong thoi bao vé sé€ bao cac bo phan cd lién quan dé 1én ké hoach xin chu truong
cua Hi€u trudng bao tri va stra chira kip thoi.

- P6i v6i tt ca céc tai san & van phong giao cho té6 truong vin phong
quan ly chung. My vi tinh cua timg b phén sir dung thi c4 nhan phai co trach
nhiém bao quan, néu hu phai béo véi ngudi quan ly dé c6 ké hoach sira chita bao
tri kip thoi. Tat ca GV — NV déu dugc sir dung may cua truong dé thuc hién
coéng téc chuyén mén cua minh tuy nhién khong st dung mang Internet cua
truomg dé choi Games hay nhimg viéc khac. Riéng may photo thi chi nhan vién
van phong duoc sir dung. Ngoai nhéan vién véan phong, GV — NV ciing duoc su
dung nhung khi sir dung phai hoi y kién cta vin phong.

- Péi v6i phong tin hoc Kidmart: Giao cho GV phu trach tin hoc quan ly
va c6 trach nhiém bao quéan, thuong xuyén lau chui quét don, thuc hién tot noi
qui phong mdy. Gido vién chiu trach nhiém quan ly phong méy phai str dung tiét
kiém dién, khong m& may lanh str dung vao viéc riéng. Riéng d6i voi GV =NV
khac vao phong may khong dugc phép tuy tién mo may khi khong co6 su déng y
cta GV quan ly phong may.

- Péi voi phong I6p hoc: Giao cho GV chi nhiém céc 16p quan ly va co
trach nhiém bao quan Néu xay ra hu héng céc thiét bi nhu ban ghe thiét b
dién va may tinh, may chiéu trong mirc d6 bao hanh hogc mat tai san thi gido
vién chu nhiém 16p c6 trach nhiém béo cho bao v, B/c phy traich CSVC dé lap
bién ban va trinh BGH dé dé ra huéng giai quyet Néu céc thiét bj nhu quat tran,
hop sb, béng dién, khoa, may tinh, may chiéu, cac thiét bi dién khéc, ban ghé
xay ra hu hong do 16i nguoi st dung thi Gido vién chu nhiém 16p phai lap bién
ban gtri B/c phu trach CSVC dé bao cdo nha trudng va nguoi str dung lén ké
hoach tu stra chira.

- Péi v6i bd phan nha bép

_ + Chiu tréch nhiém Ién ké hoach va tién hanh kiém ké tai san — trang thiét
bi d6 dung theo dinh ky.

- Dbi ké toan , vin thu ¢6 nhiém vu:

s Ké toan quan ly chung vé mit gia tri va hd so, sb sach chimg tir gdc cua
moi loai tai san .
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- Lap s6 theo doi tai san tai noi sir dung cho timg phong ban
- Lap 0 theo dai tai san clia KT va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéy.

- Quan ly hd so 1y lich cua timg loai tai sin nhu vat kién tric va céc cong
trinh khéc nhur céc loai trang thiét bi ndi that, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét

tirmg loai nhu khéi lugng, sb lugng cla tat ca cac loai, trang thiét bj theo hé
thong s6 sach, ho so tai san .

= Tiép nhan bao cdo clia cac b phan khic khi ¢6 yéu cau sira chira. Sau

khi tiep nhan ké hoach sira chita tir B/c Hi€u phé phu trach CSVC xin y kién
chap thuan ctia Hiéu trudng, ké toan tién hanh l8p dy toan sitra chira.Viéc sua
chita phai theo ding quy trinh chi duge tién hanh sau khi c6 y kién phé duyét
cua cap c6 tham quyén. Trude va sau khi sira chita cac tai san la may moc, thiét
bi phai 1ap bién' ban kiém tra xac nhén tinh trang hu hoéng va bién ban nghiém
thu ban giao. Dai véi tai san dang trong thoi gian béo hanh, néu c6 phat sinh hur
hong, phai yéu cau don vi cung cap thue hién trach nhiém bao hanh nhu di cam
két trong hop dong.
- Tap thé, c4 nhan duge giao quan ly,

o ap tl su dung tai san phai chju trach
nhiém trudc Hiéu truong va phép luat .

lk r -A 4 . . -A b b1
Dieéu 17. Trach nhiém chung ciia moi thanh vién trong nha trirong
- Tat ca can b gido vién, nhan vién va h
trach nhiém bao vé tai san chun
ti€p quan ly sir dung .

Qc sinh trong nha truong phai co
g cling nhu tai san dugc giao cho ca nhan truc

Piéu 18. Cong tac kiém tra, giam st quan ly,
- Giao cho Ban thanh tra nhan dan

str dung tai san

phoi hop véi bd phan tai vu o tréch
nhiém giam sat thuong Xuyén viéc quan ly, st dung tai san dé kip thoi phat hién
vige quan ly, sir dung tai san khéng ding quy dinh va nhitng mit han ché, yéu
kém trong quan ly, str dung tai san, kip thoi bao céo Hiéu truong dé cé chi dao
khéc phuc .

- Dinh ky Hiéu trudng t6 chirc kiém tra viéc quan ly, st dung tai san co
bién ban va c6 vin ban két luin va cé chi dao thyuc hién khic phuc nhitng han
che.

CHUONG Il [t
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
VA VIEC THI HANH QUY CHE

Piéu 19. Xir 1y trach nhiém vét cht dbi véi ngusi gay thiét hai tai san
CB, GVNV gay thiét hai vé tai san clia nha truong phai bi xtr ly theo quy dinh.

Piéu 20. T chirc thuc hién

- Ban quén ly co s& vat chat, kiém tra tai san cha nha truong; Céc

CBGV,NV cua nha truong c6 trach nhiém thuc hién Quy ché va tham gia giam
- sét vige thyc hién Quy ché nay.
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- Cée 16 truomg chuyén mon, Vin phong trong pham vi cong tac ¢é trach
nhi¢m nhic nhé, kiém tra cdc thanh vién thye hién ngiém tac Quy ché nay

- Trong qua trinh thl,u hi¢n C B(uV NV ctia nha truomg néu thiy c6 diéu g
can phai chinh sira thi dé nghj vai td truang chuyén mon, Vian phong. Céac to
truong 13p van ban dé nghj guri B/c Higu truong.

Didu 21. Hi¢u lye thi hanh
Quy ché nay 6 higu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 10 ndm 2023
Nhimg néi dung quy dinh trudce day trai vai Quy ché nay dugc bii bo

N/
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QUY DINH
Vlv tiét kiém dién, sir dung thiét bi
~Can c&r Chi thi s6 171/CT- TTg ngay 26/01/2011 ciia Thii tuéng chinh
phu veé viéc tang cuong thuc hién tiét kiém dién;
Can cir thyc tinh hinh st dung dién, céac thiét bj cua nha truong trong thoi
gian qua;

Hiéu trudng Truong Mam non Trang An yéu cau cac CBGVNV nha
truong thuc hién tét cac noi dung sau:

1. Quy dinh vé thye hién tiét ki¢m.

. - Tat cac thiét bj ding dién khi ra khoi phong, hét gior 1am viée, tht han
nguén dién néu khong sir dung.

- Bo tri d§ chiéu sang hop ly & céc phong lam viée, tan dung téi da anh
sang va thong gié tu nhién.

- Boi véi phong hoc tity theo thai tiét, khi du 4nh sang tu nhién can tat bot
va sir dung s6 luong bong dén hop ly.

- Chi st dyng may diéu hoa nhiét d¢ khi that can thiét va chi dé ¢ ché do
25° trd 1én. Dung quat dé thay thé diéu hoa nhiét do khi thoi tiét khong qua
nong.

- Str dung céc loai dén tiét kiém dién trong hé théng deén bao vé, giam it
nhat 30% s6 lugng deén chiéu sang chung & quanh hanh lang, khu vu san vuon.

- May photocopy, mdy in chi dwgc sir dung cho céng viéc nha truong,
xong cong vigc phai cat dién, khong duoc dung viéc khac ca nhan.

- Déi véi thiét bi may moc cac phong chitc ning, niang khiéu phai tuan thu
dung ndi qui, hudng dan sir dung, ché do bao tri.

2. Quy dinh sir dung céc thiét bj phong hoc, phong hiéu bd hanh
chinh

- Céc thiét bj phong hoc phuc vu cho chim séc gido duc tré, phong hiéu
b6 hanh chinh tuyét doi khong dugce dung muc dich riéng cac nhan

- C4n bo gido vién, nhan vién phai ty két néi thiét bi khi sir dung va t tat
déng thiét bj khi sir dung xong, néu cé su cd bdo ngay cho can bd chuyén trach
co s vt chét xir 1y, khong nhd ngudi khac 1am thay.

- Céc 16p, cac bo phan c6 nhu cau sir dl_gng phong hoi déng, phong truyén
thong, phong hoc chitc ning phai dwgc sy nhat tri cia B/c Hiéu trudng v theo
hudéng dan ctia can b chuyén trach vé CSVC. Nghiém cam cho hoc sinh tu tién
sir dung, diéu chinh céac thiét bi trong 16p.

3. T6 chirc thure hién:

- Ban giam hiéu tang cuong tuyén truyén trong CBGVNV ludn c6 y thirc
tiét kiém dién, sir dung céc thiét bi diing theo qui dinh.
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- Cdn bg phy trich CSVC ¢6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra theo doi
vige sir dung céc trang thiét bj theo thoi gian va theo quy dinh ctia nha truong.

- Céc 1op, cac bod phén phd bién cac qui dinh str dung dién, thiét bi dén
CBGVNV va hoc sinh dong thoi c6 bién phép bat budc phai tuan thu cac qui
dinh vé tiét kiém dién va sir dung thiét bi.

- Thuong xuyén néu guong ngudi tét, viée tét trong viéc tiét kiém dién.

- Nhitng sang kién vé tiét kiém dién co hiéu qua trong co quan, déu phal
khen thuo'ng kip thoi va ap dung ngay. Céc b phan, c4c ca nhan vi pham céc
quy dinh vé tiet kiém dién, vé sir dung thiét bi tay theo muc do, deu phal chiu
hinh thire ky luat trudc nha truorng Pua viéc chap hanh céc qui dinh vé tiét kiém
dién, st dung thiét bi vao ndi dung binh bau xep loai danh gia can bo hang
thang, hang nam, hang quy.
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