UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:/39/QD-MNTA Long Bién, ngay !\ thang A0 nam 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh cac quy trinh giai quyét cong viée ndi bd tai nha trudong
nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can cir van ban sé 1058/0D- UBND ngay 16/4/2018 cua UBND quan
Long Bién v/v Ban hanh 21 quy trinh giai quyé't cong viée noi b cua UBND
qudn Long Bién;

Can cir Thong bao s6 97/PGD&PT ngay 18/9/2017 cua Phong GD&DT
Qudn Long Bién vé viéc Ban hanh cdc quy trinh gidi quyét cong viéc ngi bo tai
nha truong;

Can cit Huéng dén s6 ~ /KH-PGD&PT ngay  /10/2023 cua Phong
Gido duc va Pao tao quan Long Bién vé viéc xdy dung, trién khai va thuc hién
OCDC ¢ co s trong cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Thuee hién ké hoach sé 168/KH-PGDDT ngay 06/9/2023 cua PGD&DT
quan Long Bién vé viéc huong dén thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024.

Can cir vao ké hoach sé 46/KH- MNTA ngay 15/9/2023 vé viéc thuc hién
nhiém vu nam hoc 2023-2024 cua Truong Mam non Trang An;

Can ctr nghi quyét héi nghi vién chirc, nguoi lao dong nam hoc 2023-
2024 ngay 03/10/2023 ciia truong mam non Trang An.

Cin ctr chirec néng, quyén han ctia Hiéu truéng,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh 07 quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo tai nha truong;
(c6 danh muc va Quy trinh chi tiét dinh kém) .

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh truéc diy cia truong vé viéc Ban hanh quy trinh giai quyét cong viéc ndi
bo tai nha truong;

Pidu 3. CBGVNV trong truong chju trdch nhiém thi hanh theo quyét dinh
nay./.

LTRUONG

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3
- Luu; VP.
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DANH MLJC
Quy trinh gidi quyét cong vi¢e ndi b tai nha truong
Nﬁm h()c 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quye! dinh s6 .d39./QD-MNTA ngay 06/ 10/2023
cua Truong MN Trang An)

STT N:fh?:y Tén quy trinh

| 01 Xéy dyng quy trinh t6 chirc cudc giao ban hang thang tai

truong
) 02 Xay dyng quy trinh hoan thién cac loai bao céo linh virc
thu¢c bo phan ca nhan phu

3 03 Bau t6 trudng, td phé chuyén mon

4 04 Thuyc hu;n cac khoan thu chi

5 05 Thyec hién tuyén hop dong lao dong

6 06 Trién khai thi gido vién, nhan vién gidi cap truong

7 07 Trién khai chuyén d& cdp truong niam hoc

2023-2024
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QUY TRINH 1
XAY DUNG QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP GIAO BAN
HANG THANG TAI TRUONG.

1. Muc dich:

Quy trmh trinh tu, ndi dung tradch nhiém cua cac bé phéan, ca nhan lién
quan trong t6 chirc cude hop co quan giao ban thang.

I1. Pham vi ap dung:

- Ap dung trién khai hop giao ban cong tac thang dbi v6i trudng mam non
Trang An.

ITL. Tai lién vién din:

- Piéu Ié truorng MN do B GD&DT ban hanh

- Quy dinh vé giam hop, nang cao chét luong cudc hop cua Quén ty Long
Bién.

IV. Thuat ngir, ky hiéu:

- Hop giao ban 1a cufc hop cua lanh dao co quan, don vi véi can bo
CCVC d nam bit tinh hinh trién khai nhiém vu céng tac; trao dbi y kién va thuc
hién chi dao g1a1 quyét cong viéc thuong xuyén.

- Hb so gom

+ Bao cao cac t6 giri (ban goc)

+ Bao cao tong hop (ban goc)

+ Thong bao ket luén cude hop (ban gbc)

- Cic chir viét tit:

+ B4o cdo (BC)

+ Hiéu trudng (HT)

+ Pho hiéu trudng ( Pho HT)

+ Chu tich Cong doan (CTCD)

+ Gido vién ( GV)

+ Nhan vién nuéi dudong ( NVND)

+ Nhén vién van phong ( NVVP)

+ Nhén vién bao vé (NVBV)

V. N§i dung Quy trinh:

A = NN

TT Trinh tu Chi tri Phoi hop | Thoi gian Két qua
B1 | Cong tac chuin bi:
- Lp bdo céo tng hopkét | Céactd | Céc bd phan | [Hi0C 1EAY il
qua cong tac thang trudng lién quan g L
7 . thang
- Tong hop, danh gid, b0 | 74 4 s sy || i S B FTS
sung B4o cédo cua cac to T i 21 hang b )
trudng. P & thang e
] Trudce cudc L, B
-.Hop BGH (hozc Ban lién HT HP, BLT Hepi0] Bao cao tong
tich) ¢ hop chung
: : ngay
- Chuan bi co s& vat chat, B0 phén Vin thu Trude cudc | Gui BC qua

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

dia diém hop, tai lidu (néu | Van phong hop 01 | Mail (neu cg)’
= cO) ngay e
B2 | Trién khai thyc hién T
= . . Cac pho e
- Kiém tra thanh phan du H}; Vin phbng 52 hop co mat, l
hop vang |
- Danh gia cong viéc thang | Pho HT 25.30° ’
theo Béo cdo tong hop 1
- Trién khai cac nhiém vu . y
trong tdm cdng tac thang LelegE 25-30°
to1
- Thao ludn, dong gop b
All, S 20’
sung ¥ kién CBGVNV 15-20
- Ket luan, cho y kién chi ,
e HT 5-10 W
- Thong qua NQ hoac ra . - ; s
TB két lugn Thu ky Van phong 3
B3  Sau cudc hop
Ban hanh van ban chinh | B phan iag‘l‘li}g-’l‘ Théng béo két
' thire sau két luan Van phong g luén
ngay
Céac pho_
 Thuc hién sy chi daonéu | HT, cac té
' trong két luan truong, ca
o nhan
| . B A A
Theo dai, don doc thuc CI—?'(I:‘ tl(l)o Van the Ho SO cong
| hién, luu ho so trudmg, Vige
| Danh gia két qua Tong
| 2 T truém 5
| hop bao céo ky hop thang Phé HTg
|
|

Sau

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

QUYTRINH2 -
XAY DUNG QUY TRINH HOAN THIEN CAC LOAI BAO CAO
LINH VU'C THUQC BQ PHAN, CA NHAN PHU TRACH

I. Muc dich: e S S

Quy trinh, trinh tu, ndi dung trach nhiém cua cac bo ’phan.,‘ ca flhal:l lle;n
quan trong phéan cong hoan thién céc loai bdo cdo dam bao ding tién do, co chat
lugng.

I1. Pham vi ap dung: s

- Ap dung véi cac loai bdo céo do bd phan, cd nhan dugc phén cong phu
trach. }
111 Tai lién vién din: Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé
cong tac van thu thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP va Nghj dinh 09/2020/ND-CP
sira ddi, bd sung Nghi dinh 110/204/ND-CP vé cong tdc van thu. Thong tu
01/2011/TT-BNV cua Bo Noi vu vé viéc Ban hanh thé thirc van ban.

IV. Thuat ngir, ky hi¢u: : ,

- B4o c4o la loai vin ban tong hop thu thap thong tin, so liéu danh gié két

qua, ndi dung hoat dong cia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thudc linh vuc nao do D%
trong khoang thoi gian cu thé nham kién nghi cac giai phap hodc dé nghi cap AL
trén cho phuong huéng xir ly. Al
- Ho so g6m: it

S _SE)

+ Béo c4o, biéu miu cac don vi gui ( ban géc) 0
+ Béo c4o tong hop ( ban gbc)
- Cac chir viét tit:
+ Hiéu truéng: HT

+ Phé Hiéu truéng (PHT)
+ Chu tich Céng doan (CTCD)
+ Bao cédo (BC)
V. Noi dung Quy trinh:
TT Trinh tu Ngudithye | Phoihgp | Thoigian | Két qua
hién
Bl | Cong tic chuin bi:
- Chuyén céc van ban lanh C4 nh4n phu Trudc 05
dao giao, xac dinh myc dich trach ngay phai
yéu cau cta bdo céo xudng hoan thanh
cac to, cac c4 nhan. BC
- Thu thap s6 liéu Canhanphu | Céctd,bd | Truéc 04 Céc Béo
trach phan, ca ngay phai c4o, biéu
nhén lién hoan thanh mau cua
quan BC cac to, ca
nhan guri
dén

- Tong hop, phan tich sb liéu | Ca nhan phu Céac bo Trudce 03 Biéu tong
trach phén, ca ngdy phai | hop s6 lidu
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nhanlién | hoanthanh |
quan BC
B2 | Trién khai thue hién B
- Xay dung dy thao dé cuong C4 nhén Trudc 02 | Dy thao d&
chi tiét phu trach ngay phai | cuong BC
hoan thanh )
- Duyét Lanh dao phu trach Ca nhén Trudce 02 Du thao
phu trach ngay phai Bao cao
3 hoan thanh
- BO sung, hoan chinh bao céo Ca nhan Trude 02 Du thao
phu trach ngay Bao cdo
B3 | Hoan thién viin ban BC e
- Lay chix ky lanh dao, lay s Cé nhéin Vian thu Trude 01 Béo cdo
BC, déng dau, luu van thu phu trach ngay phai | hoan chinh
- hoan thanh
- Nop bdo cdo theo quy dinh Ca nhén Vin thu Théi gian Bao cdo
phu tréch theo quy | hoan chinh
- dinh
- Luu Ho so cdng viée C4 nhan Vin thu Hoso
phu trach cong viée |
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B e QUY TRINH 3
BAU TO TRUONG, TO PHO CHUYEN MON

Can cir Diéu 1é truong méam non; chirc nang, quyén han, trach nhi¢gm cua
Hiéu trudng truong mam non; Cén cir vao tinh hinh thuc té thuc hién nhiém vu
nam hoc.

1. Myc dich- Yéu cau:

- Tang cuong hi¢u lyc, higu qué cc‘)ng tac quan ly, nang cao trach nhi¢m
clia ngudi quan 1y, gan trach nhiém vai quen lgi cua nguoi quan ly.

- Thye hién dang quy trinh bau to truong, to pho sé co su dom_ thuan,
nhat tri cao, tao sy con&, bang trong nha truun;,

2. Nguyén tic bo nhi¢m t6 trudng, to pho:

- Nguaoi dugc L,lm thiéu bo nhiém chire danh to truong, to phé phai la
nguai co Lhuycn mon giol, ¢o ning lyc lam vige (o1, ¢6 tinh than doan két, co uy
tin trong tap thé.

- Nha truong (ngudi dimg diu) phai xem xét, quyét dinh dam bao tinh dan
chu, phat huy duy du quyen han v.n trach nhi¢m cua tirng thanh vién.

- Phai xudt phat r yéu céu, nhi¢m vy cua nha truong va pham chat dao
dirc, niing e cua ngudi duge xét bo nhiém.

- Mdi nam hoc thye hién vige b nhi¢m 1 lan vao dau nam hoc mai, vai
hinh thire gidi thi¢u nhin sy va bau banb PhILU kin, nguai duoc bau lam to
truang, to pho chuyén mon phai duge 70% s6 phiéu bau dong ¥ tai hoi nghi.

- Dam bao su on dinh, ké thira, phat trién doi ng; nang cao chat luong,
hi¢u qua hoat dong cua nha trucmg

3. Dinh hudng thanh lap to:

- To van phong: 06 ngudi (vén thu, ké toan, y té, bao vé); to van phong
bau 01 t6 truong.

- Té chuyen mon: 46 nguoi (bao gom gido vién va nhan vién nau an); to
chuyén mon bau 05 td truong chuyén mon cac khoi va 03 t6 phé phu trach cac
khoi, bép.

+ Khéi nha tré: 03 16p, c6 06 gido vién

+ Khéi miu gido Bé: 04 16p, c6 08 gido vién

+ Khéi mau gido Nha: 05 16p, ¢6 10 gido vién

+ Khdi mau giao lén: 05 16p, c6 10 gido vién

+ Nha bép: 12 ngudi

4. Trach nhi¢m va thAm quyén b6 nhu;m.

- Nha truong cé trach nhi¢m phan cong, giao nhi¢m vy, boi dudng dé
nguoi dugc bd nhiém rén luyén, phan déu, thyc hién tot vai tro chirc ning nhiém
vu.

- Ho1 dong truorng thong nhét vé chu truong, s6 lugng, danh sach cac to;
trién khai ldy y kién hoi dong gido duc. Hiéu truéng ra QP déi voi to truomg, to
pho.

5. Tiéu chuin bd nhiém t6 trudng, té phé:

5.1. Tiéu chuin

IN
N(
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chi truong cua Dang, phap luat cua

- Thye hién nghiém chinh duong 164,
g va dia phuong.

Nha nuéc, ndi quy, quy dinh cua nha truon
_ Cén, kiém, liém, chinh, chi cong vo tu, kién quyét dau tranh chong tham

nhiing; 6 y thirc t6 chirc ky luét, trung thuc, khong co hoi, ;,an b6é mat lh](,(l] Vi
dong nghiép va nhan dén, duge phu huynh tin tuong va tin nhiém cua dong
nghiép.
_ C6 stre khoe tot dé dam nhiém dugc cong viéc dugc giao.

- C6 trinh d6 chuyén mon tir Pai hoc trd 1én (dbi véoi GV), trung cap tro

|én (ddi véi nhan vién).
- Gucmg mau veé dao duc, 16i sbng, dan chu, khach quan; co kha nédng tap

hop dugc quan ching, doan két ndi bo. y . !
- C6 chuyén mén gidi, dat mirc Khé tro 1én theo danh gia chuan nghé
nghiép gido vién mam non (déi voi GV), tich cyc tham gia cac phong trao thi

dua, cac hoi thi va dat két qua cao.
S5.2. Nhlem vu cu thé:

5.2.1. To truéng chuyén mon cac khoi, TT vin phong:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 khoi theo quy dinh nham thyc
hi¢n chuong trinh, ké hoach nuéi dudng, CS-GD tré va cac hoat dong khac, chiu
trach nhiém vé cong tac chuyén mon cua to.

- T6 chirc hoc tap trao dbi kinh nghiém, boi dudng chuyén mon, nghiép vu,
kiém tra danh gi4 chat lugng va hi¢u qua cong tac cta to vién. Quan ly, sur dung
hiéu qua tai ligu, dd dung, d6 choi, thiét bi GD cua cac thanh vién trong to theo
ké hoach ctia nha tru'O'ng

- Tham gia danh gia, xép loai to vién theo cac tiéu chi ma nha truong quy
dinh hang thang, hoc ky, nam hoc va cac danh hiéu thi dua khéc.

- Tao moi doan ket trong cac to khéi, trong trudng, giup do dong nghiép
ciing tién bo. Gucmg mau, nhiét tinh va tao dong luc dé céc thanh vién trong t6
cung tham gia moi hoat dong clia nha truong va dat két qua tot.

- Chiju trach nhiém xay dung ké hoach, ndi dung va trién khai thuc hién

sinh hoat dinh ky it nhat 2 lan/thang
- Chi dao d6n dbc, nhic nhé td vién thuc hién tét nhiém vu dugce giao.

5.2.2. T6 tru'0'ng t6 nudi dudng.

- Két hgp voi Pho hiéu truorng nudi dudng phan cong ¢6 nudi nau chinh va
phu trong tuan, phan céng ngudi chju trach nhiém ve giao nhén thyc pham, lam
s0 sach theo quy dinh.

- Bao quat cong viée, xu ly kip thoi cac tinh hudng xay ra trong bép.

- Tao moi doan két trong td, trong truong, gitp do doéng nghiép cung tién
bd. Guong mau, nhiét tinh va tao dong luc de nhan vién trong t6 cung tham gia
moi hoat dong ctia nha truong va dat két qua tdt.

- Chiju trach nhiém vé chét lugng bita an, vé sinh ATTP cho gi4o vién va
h/s. Chiu trach nhiém vé nhiing nhiém vu dugc giao.

- Nghiém c4m moi hanh vi vi pham khau phan #n ciia tré.

- Tham gia d4nh gia, xép loai tb vién theo cac tiéu chi ma nha truong quy
dinh hang thang, hoc ky, ndm hoc va cac danh hiéu thi dua khac.
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- Chi dao, don ddc, nhic nhd td vien thuc hién tdt nhiém vu dugc giao.

5.2.3. T6 phé chuyén mén cac khoi:

- Phéi hop t6 truong chuyén mén khéi xay dung ké hoach hoat dong chung
cua t6 khéi theo quy dinh nhim thuc hién chuong trinh, ké hoach nu6i duéng,
CS-GD tré va cac hoat dong khac.

- Tao moi doan két trong to, trong truong, gitp d& dong nghiép clng tién
bg. Cung nhan vién trong t6 nhiét tinh tham gia céc hoat dong cua truong.

6. Quy trinh b nhiém t6 truéng, to pho: 1 ; ,

- Phé bién cong khai Quy trinh bb nhiém tb truong, t6 phd dén toan thé
CBGVNV nha trudong ném bit. : ,

- Bau t§ truong chuyén mon va to trudng van phong, céc t6 phé: Pugc tién
hanh déan chu céng khai tai cudc hop hoi dong sur pham nha truong dau nam hoc
mdi theo cac bude sau:

+ Tép thé gi6i thiéu nhan su dé bau

+ Bo phiéu kin bau tai cude hop ) : A

+ Ban kiém phiéu kiém tra phi€u va cong b két qua bau tai buéi hop

+ Cén cir ket qua bau, hiéu truéng ra quyét dinh bé nhiém TTCM, TTVP,
cac t6 phod chuyén mén.

7. To chirc thwe hién: i .

- Nha trudong thue hién quy trinh bau t truong to phod chuyén mén vao dau
nam hoc moi. : :

- Hiéu trudng, ké toan thuc hién cac ché d6 cho té truong, t6 pho ding quy
dinh. . ; .

- Giao cho cac Phé hiéu truéng ti€p tuc dio tao, bdi dudng dé cac 6
truéng, 6 pho tiép tuc rén luyén, phan dau. : .

- Céac tb trudng, tb pho duge bo nhiém g:hﬁ dong tur boi dudng, tu hoc hoi
dé nang cao trinh do chuyén mén, phdm chat dao dirc, nghi€p vu quan ly cua
ban than.

\k\ﬁp i =z Z%’Y\//
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QUY TRINH 4
THUY'C HIEN CAC KHOAN THU

I. MyC picH

Thye hién dung chi dao cua Bo Gido duc va DPao tao, Uy ban nhan dan
Thanh phd, UBND Quéan Long Bién vé chdm dut tinh trang lam thu trong
truong hoc; tang cuong cong tac quan ly thu chi dau nam hoc .

Cong khai dén cha me hoc sinh, ngudi hoc cac khoan thu — chi dau nam

100% cac 16p phdi hop véi cha me hoc sinh thyc hién thu, chi dau nam
ding quy dinh.

Hiéu trudng, gido vién chi nhiém, cdc can bg, nhan vién thyre hién trién
khai cong tac thu, chi xéc dinh rd nhi¢m vy va chju trach nhi¢m truge co quan
quan ly céc c'1p Ve vu,c trién khai thu chi cta don vi.

I1. QUY TRINH THY'C HIEN

Nha truong xdy dyng ké hogeh thu chi ddu nam hoc 2023-2024 va trién
khai céc bude.

Bude 1: Hop BGH trién khai ké hoach thu chi ndm hoc 2023-2024

Buwde 2: Hop BGH véi Ban dai dign CMHS trudmg, céc 16p, gido vién chu
nhiém 16p trién khai ké hogch thu chi ndm hoc 2023- 2024.

Bude 3: Hop hoi dong gido duc nha truong trién khai ké hoach thu chi
nam hoc 2023-2024.

Buée 4: Hop CMHS tai timg 16p trién khai ké hoach thu chi nam hoc
2023-2024.

Lay y kién thoa thudn vai cac khoan thu cia 100% CMHS trong l6p -
theo Phieu dinh kém (luu phiéu cia 100% cha me hoc sinh cung bién ban hop
cha me hoc sinh cac lop)

GVCN cam két nhat tri va thyc hién nghiém tuc, dung néi dung, qui trinh
da thong nhat.

Buéc 5 : Tong hgp phiéu thoa thuan, théng nhit mire thu céc khoan thu
cua nam hoc 2023-2024.

Buée 6 : Thong bao dén CMHS vé céc khoan thu , mic thu, thoi gian thu,
sau d6 trién khai thu.

Buéc 7 : Xay dung bo sung qu1 ché chi tiéu ndi b (néu co thay doi).

Buéc 8 : Sau khi hoan tat qua trinh, thyc hién cong khai theo thong tur $6:
36/2017/TT BGDDT ngay 28/ 12/2017 cua By Gido duc va Pao tao ban hanh
quy ché thyuc hién cong khai d6i véi co s& giao duc cua hé thong gido duc qudc
dan.

2 R T R e AR RO R L R VT N s R SR
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ﬂ QUY TRINH 5
THUC HIEN TUYEN HQP DPONG LAO DONG

I. Nguyén tic

- Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém ky, chim dut hop dong lam
viéc voi nguoi lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

- Viée ky hop dong lao dong dam bao so lugng khong vuot qué dinh mirc
bién ché dugc giao hang nam.

- Cic cé4 nhan dugc ky HPLD phai c6 diy di ho so, dap tng trinh do
chuyén mén va yéu cau khung nang luc vi tri viéc lam.

II. Quy trinh thuc hién

Hiéu trudng nha truong can cur chi tiéu bién ché duogc UBND quén giao
hang nidm va vi tri viéc lam dang khuyét thuc hién viéc ky hop dong lao dong
lam cdng tac giang day, gido duc hodc nhén vién theo céc budc sau:

Buée 1: Thong bdo cong khai tuyén lao dong hop dong lam nhiém vu tai
cac vi tri viée lam khuyét thiéu trén cng thong tin di¢n tir ciia nha truong va cac
hinh thic khic (ra thong bao tuyén hop dong, dan nién yét thong bao dé
CBGVNV dugc biét). (Mdu sé 01 kém theo)

Nguoi lao déng ndp 02 b hd so gom:

- Pon xin viéc (Mau 02 kém theo)

- Ly lich ty thuét c¢6 xac nhan cua noi cu tra.

- Phiéu 1y lich tu phap (hodc Gidy ching nhan nhan su do co quan cong
an xé4c nhan thoi han 03 thang gan nhat) )

- Ban sao cdng chimg gidy khai sinh, thé cin cudc cong dan (CMND), so
hé khau; Gidy x4c nhan thudng tra (ddi véi truong hgp khong c6 ho khau tai Ha
Noi

% - Ban sao c6ng ching bang cap, chimg chi, phu hop vdi vi tri viéc lam

- Gidy chiing nhén strc khoe (thoi han 03 thang tinh tir dén ngay nop ho

SO
: Buwéc 2: Thanh 1ap Hoi dong tuyén hop dong( Gom Ban gidm hiéu, dai
dién cong doan, dai dién t6 chuyén mon) . Tiep nhén tham dinh ho so nhan s,
t& chirc tiét day thir (ddi véi gido vién) dé tham dinh vé chuyén moén doi voi
ngudi lao dong lam nhiém qvu’giéng day, Dc")i’ véi truong hop kl:l?lC tién l’}&::lnh h'op
xét timg trudng hop (c6 the két hop phdng van, thuc hanh dé kiém tra kién thir,
k¥ ning cta c4 nhén ing tuyén) ! : s
Buwéc 3: Hop héi dong thong nhat viéc ky hop dong thir viée doi vei cac
trudng hop duoc tham dinh ho so va tiét day thir (doi véi gido vién). (Mdu s6 03
kem theo) X . -
Buéc 4: Hiéu trudng nha truong thuc hién ky hop dong thir viéce. Thoi
gian thir viéc theo quy dinh tai diéu 25 B luat lao dong ngay 20/11/2019. (01
thang ddi v6i vi tri yéu cau trinh dd trung cap va 02 thang doi véi vi tri yéu cau
tir trinh d6 cao dang.) : -
Buée 5: Sau thoi gian thir viéc néu ngudi lao dong dép g yéu cau vé
nang luc chuyén mén va khung nang lyc vi tri viéc lam, Hoi dong to chirc hop
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théng nhét ky HDLD chinh thirc va gui ho so dé nghi chép thuan ky HDLD vé
UBND quén Long Bién (phong Néi vu). H6 so gom:

- Ban sao thong bao tuyén dung cta don vi.

- 01 H6 so theo thanh phan dé néu tai Budc 1

- Ban sao cong chung hop dong thur viéc

- Ban tu kiém diém c4 nhan trong qué trinh thir viéc c¢6 nhan xét, xac

nhan cua Hi€u trudng nha truong. X
- Bién ban hop don vi théng nhét viéc ky hop dong chinh thic (Mdu 03
kem theo) .

- Céng vin dé nghi chap thuan ky HDLD (Mdu 04 kém theo) ,

Burée 6: Phong Noi vu thdm dinh hd so, tham muu vin ban chap thuan ky
hop dong lap dong néu du diéu kién.

Bude 7: Sau khi ¢6 vin ban Chép thuén cuia UBND quén, nha truong ky
HDLD theo quy dinh. Ngi dung hop dong phai dam bao céc théng tin vé cong
viéc dugc dam nhan, ché do lam viéc, diéu kién lam viéc, quyén loi va trach
nhiém cia nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong theo quy dinh cua Bo luat
lao dong. Mau hop dong thuc hién theo TT 05/2023/TT-BNV ngay 3/5/2023.

Luu y: D6i voi cdc truong hop da lam viéc tir 06 thing tré lén & vi tri
gido vién phut hop véi vi tri dé nghi ky hop dong don vi ¢ thé xem xét mién thoi
gian thir viée doi véi nguoi lao dong. Thanh phan hé so bé sung thém ban sao
cong chimg hop dong giai doan trudc va khéng can bdn sao cong chung hop
do:rzg thie viéc va ban tu kiém diém cua cd nhén trong qua trinh thir viéc.

Doi véi cde truong hop chuyén tir hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP hodc Nghi dinh 161/2018/ND-CP sang hop dong theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP (quy dinh tai khoan a diém 5.2 muc 5 céng van sé
2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 UBND TP Ha Noi):

+ Néu thoi han ky hop dong theo Nghi dinh 111/2022/NP-CP nhir thei
han ky hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP hodc Nghi dinh 161/2018/ND-
CP trucc ddy thi nguoi sir dung lao dong va nguoi lao dong ky b6 sung phy luc
hop do‘hg thay thé cdc néi dung khong con phit hop ciia hop déng cii (vé cdc cin
cte ky HPLD, mikc lwong, ché dé khéc...)

+ Néu thoi han hop dong khdc nhau, can két thic hop dong cil va ky két
hop dong lao dong mdi theo tham quyén, quy trinh dd néu tai Huéng dan
07/HD-UBND ngay 20/9/2023. .

Déi véi cdc truomg hop da ky hop dong lao dong truée ngay Huéng dan
nay c6 hiéu luc ma chwa hét thoi han hop dong trir truomg hop hop dong lao
dong theo Nghi dinh 68/2000/NP-CP hodc Nghi dinh 161/2018/ND-CP da néu
trén) thi thuc hién cham dirt hop dong va ky két hop dong lao déng moi theo
tham quyén, quy trinh da néu tai Hudéng dén 07/HD-UBND ngay 20/9/2023.

IIL. Vé ché db tidn cong

Ky hop ddng dam bao quyén loi nguoi lao dong theo quy dinh ctia Bo
Luat Lao ddng va ctia phap luat hién hanh, tuy nhién cin dam bao céc ndi dung
co ban sau:
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- Mc tién luong lam cén cir ky horp dong lao dong va giai quyét ché do,
chinh sach thong nhat chung doi véi cac don vi thude quan Long Bién khong
thap hon mtrc lwong toi thiéu viing theo quy dinh.

- Déi véi cac truong hop ndi dung da thoa thuan, cam két trong hop dong
lao déng hodc céc thoa thuén hgp phap khéc c6 loi hon cho nguoi lao dong so
v6i quy dinh vé mirc luong tdi thiéu vung hién tai thi khi ky lai hop dong theo
hudng dan tai Van ban nay van tiép tuc dugc thuc hién, trir truong hop cac bén
co thoa thuan khac.

- Déi véi cac trudong hop chuyén tir hop dong lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP hogc Nghj dinh 161/2018/ND-CP sang hop dong theo Nghi
dinh 111, mic luong khong thap hon mirc luong t6i thiéu ving va khéng thap
hon mirc lwong ngudi lao dong dang hudng,

- Khong dugce xo4 bo hodc cit giam cac ché dé tién luong khi ngudi lao
dong lam thém gid, lam viéc vao ban dém, ché d6 boi dudng bang hién vat va
cac ché d6 khac theo quy dinh cua phép luat lao dong. Ngudi lao dong lam cong
viéc chuyén mon, nghiép vu dugc ap dung cac quy dinh vé quyén, nghia vu cua
vién chirc theo quy dinh cta phap luat, ndi quy, quy ché, diéu 1 cta co quan, to
chirc, don vi, thoa thuan trong hop déng; viéc quy hoach, bd nhiém thuc hién
theo quy dinh ctia Pang va cua phap luat.

-Tién luong cua nguoi lao dong trong thoi gian thir vi€e do hai bén thoa
thuan nhung it nhat phai bang 85% mirc luong cong viéc do.

IV. Chim dirt hgp dong

Thi truéng don vi ban hanh Quyét dinh chdm dut HPLD dbi véi nguoi

lao dong trong cac truong hop sau:

- Hét han HPLD, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 177 cua Bo
Luat Lao dong nam 2019

- P4 hoan thanh cong viéc theo HDLD.

- Hai bén théa thuén chdm dit HPLD.

- Nguoi lao dong bi két an phat tu nhung khong dugc hudng an treo hodc
khong thudc truong hgp dugc tra tur do theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 cua
B6 luét T6 tung hinh sy, tir hinh hogc bi cAm lam c6ng viéc ghi trong hop dong
lao dong theo ban an, quyét dinh ctia Toa 4n da c6 hidu luc phép lut.

- Nguoi lao dong chét; bi Toa an tuyén b6 mét nang luc hanh vi dan su, mat
tich hodc da chét.

- Nguoi sir dung lao dong la cé nhén chét; bi Toa an tuyén bd mét ning luc
hanh vi dan sy, mét tich hogc da chét.

- Nguoi lao dong bi xir ly ky luat sa thai.
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- Nguoi lao dong don phuong chdm diit hop dong lao dong theo quy dinh
tai Piéu 35 cua Bo Luét Lao dong nam 2019. ‘

- Ngudi sir dung lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong theo
quy dinh tai Diéu 36 ctia B6 Luat Lao dong nam 2019.

- Nguoi sir dung lao dong cho ngudi lao dong thdi viéc theo quy dinh tai
Diéu 42 va Didu 43 cua B6 Luat Lao dong nam 2019

- Trudng hop thoa thuan noi dung thir viée ghi trong hop dong lao dong ma
thir viée khong dat yéu cau hodc mét bén hity bé théa thuan thir viéc.

- Dén ky tuyén dung, ngudi lao dong khéng thi tuyén hodc thi nhung khong
tring tuyén; c6 quyét dinh tuyén dung vién chitc thay thé vi tri lao dong hop dong.

* Quy trinh chim ditt hop ddng lao dpng

a. Truong hop hai bén théa thudn cham dirt HDLD

Budrc 1: Ngudi lao dong giri don xin théi viéc dén Thu trudng don vi, néu
rd ly do va thoi gian dé nghj thai viéc.

Bugc 2: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi
cua ngudi lao dong, don vi t6 chirc hop vé viée xem xét chim dirt hop dong lao
dong dbi voi nguoi lao dong (c6 14p bién ban). Tai cude hop can néu rd ly do
chim dirt hop dong lao dong, biéu quyét hogc bd phiéu kin thdng nhat chdm dut
hoac khoéng chim dut hop dong lao dong.

Riéng ddi voi cac truong hop lao dong hop dong khéng xéac dinh thoi han,
don vi gu1 T& trinh va hé so xin thoi viéc cua cd nhan (don, bién ban hop cia
don vi) vé UBND quan (qua phong Noi vu) dé trinh Chu tich UBND quan chap
thuan chu trrong truge khi ban hanh Quyét dinh chdm dirt hop dong.

Budc 3: Trong thdi han 02 ngay ké tir ngay hop, Thu truéng don vi ban
hanh Quyét dinh chdm dirt hop dong va giai quyét ché do chinh sich cho nguoi
lao dong. Néu khong ban hanh Quyét dinh chim dirt hop déng lao dong, Thu
truong don vi phai c6 van ban tré 16i giri nguoi lao dong, trong d6 néu rd ly do.

Riéng ddi voi cac truong hop lao dong hop dong khong x4c dinh thoi han,
Thu truéng don vi ban hanh Quyét dinh chdm dut hop dong va giai quyét ché do
chinh sach cho nguoi lao déng sau khi c6 vin ban chap thudn cua Chu tich
UBND quén.

Budc 4: Bio céo viéc chdm dit HDLD v& UBND quan (qua phong Noi
vu) chim nhét 03 ngay ké tir thoi didm chidm dut HDLD.

b. Truong hop don phiong chim dirt HDLD

Budc 1: Ngudi lao dong hogc don vi don phuong chim dut hop dong thi

phai bdo trude cho bén con lai theo quy dinh tai Didu 35, 36 Bo Luat lao dong
ngay 20/11/2019.
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Buwée 2: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thac thoi han bao trude,
Thu truong don vi ban hanh Quyét dinh cham dut hop dong va giai quyet ché do
chinh sach cho nguoi lao dong.

Riéng dbi véi cac truong hop lao dong hop ddng khong xac dinh thoi han,
néu don vi don phuong chAm dirt hop dong lao dong thi phai gui To trinh va ho
so lién quan vé UBND quén (qua phong Noi vu) dé trinh Chu tich UBND quén
chép thuan chu truong truorc khi ban hanh Quyét dinh chdm dut hop dong.

M>bi bén ddu cé quyén huy bo viéc don phuong chim dut hop dong lao
dong trude khi hét thoi han bao trude nhung phai thong bao bang vin ban va
phai duogc bén kia dong y.

Nghia vu cua nguoi lao dng, ngudi sir dung lao dong khi don phuong
chdm dut hop dong lao dong tréi phap lut theo quy dinh tai Diéu 40, 41 B
Luat lao dong ngay 20/11/2019.

Buée 3: Béo cdo viée cham dut HDLD vé UBND quén (qua phong Noi

vu) cham nhét 03 ngay ké tir thoi diém cham dut HDLD.
Luu y: Khi két thiic hop dong lao dong can thuc hién cham diit hop dong lao dong
va chi tra ché dg, chinh sdch tir quy y phiic loi ciia don vi theo dung quy dinh cua
phap lut vé hop dong lao dong. Néu don vi st dung c6 nhu cau ky tiép hop dong
can thé hién cu thé bang phu luc hop dong hodc hop dong lao déng moi.
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QUYTRINH 6 :
TRIEN KHAI THI GIAO VIEN, NHAN VIEN GIOI CAP TRUONG

Céan cir Thong tr 22/2019/TT-BGD&PT ngay 20/12/2019 vé viéc ban
hanh quy dinh vé hoi thi gido vién day gioi cép hoc mam non; giao vién day
gi0i. gido vién chu nhiém 16p gi6i co s gido duc pho thong.

I. Muc dich yéu cau, nguyén tic

- Phat hién, céng nhan, tén vinh gido vién dat danh hiéu gido vién day
gi0i, gido vién chii nhiém 16p gioi va nhan rong nhimg dién hinh tién tién, gop
phan thu hat sy quan tam cua cac luc luong xa hoi tham gia giao duc tré em, hoc

sinh, tao dong luc phat trién su nghiép giao duc cua méi dija phuong va cua toan

Nganh;

- Tao dong luc cho gido vién phan dau, hoan thién ban than dap img véu

cau doi méi, nang cao chat lugng gio duc, phat trién nghé nghiép:

- G6p phan nang cao hiéu qua sinh hoat chuyén mén va day manh cac
phong trao thi dua day va hoc trong truomg hoc; khuyén khich, dong vién, tao co
h(f)j cho gido vién ren luyén, tu hoc, sang tao, hoc hai, trao doi, truyen dat, pho
bién kinh nghiém trong céng tac cham séc, nudi dudng, gido duc tré em doi voi
gido vién mam non; céng tac giang day va cong tac chu nhiém I6p doi vai gido
vién pho thong.

- Bam bao tinh trung thuc, dan chu, cong khai, minh bach, cong bé‘mg.
khach quan va dam bao thuc chét: Dua trén su tu nguyén cua gigo vién: khong
€p bude, khong tao ap luc cho gido vién tham gia Hoi thi; Pam bao dung quy
dinh cua chinh sach, phap luat cia Nha nuéc, quy dinh cua Nganh.

I1. NGi dung va tiéu chuin tham dr Héi thi:

1. NoGi dung thi:

a) Thuc hanh mét hoat dong gido duc cu thé theo ké hoach gido duc tai
thoi diém dién ra Hoi thi. Hoat déng gido duc tham gia Héi thi duoc t6 chuc lan
dau tai nhém, 16p véi nguyén trang sb lugng tré em cua nhom, 16p d6. Giao vién
khong dugc day trude (day thir) hoat dong gido duc tham gia Hoi thi trong nam
hoc t6 chirc Héi thi. Gido vién dugc théng bao va c6 thai gian chuan bi cho hoat
dong gido duc trong thoi gian khéng qua 02 ngay truée thai diém thi;

b) Trinh bay mét bién phép gép phan ning cao chat luong cong tac chim
soc, nudi dudng, gido duc tré em cia ca nhan tai co s gido duc, noi gido vién
dang lam vi¢c. Thoi lugng trinh bay bién phap khong qua 30 phit, bao gom ca
thoi gian Ban Giam khao trao d6i. Bién phéap dugc lanh dao co sé gido duc xac
nhén ap dung hiéu qua va lan dau dugc dung dé ding ky thi gido vién day gioi
co s& gido duc mam non va chira dugc dung dé xét duyét thanh tich khen thuéng
ca nhan trude dé.

2. Tiéu chuén tham dy Héi thi:
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5 a) Giao vién tham dy Héi thi cap truong dam bao cac tiéu chuén sau day:
Gido vién tham du Héi thi cap truong phai dam bao dat chuan nghé nghiép o
mitc khé tr& 1én cia nam lidn ké nam tham dy Hoi thi, trong d6 6 céc tiéu chi 1,
3,4,5,6, 8 va9 dugc quy dinh tai Thong tu so 26/2018/TT-BGDDT ngay
08/10/2018 ctia B$ truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh chuan
nghé nghiép gido vién mam non dat muc tot;

b) Gido vién tham du Hdi thi cép huyén dam bao cac tiéu chuén sau day:

- Pat tiéu chudn cua gido vién tham du Hoi thi cap truong;

- C6 mot nam duge cong nhan la gido vién day gioi cap truong tro Ién
trong 02 nam trude lién ké hodc duge cong nhén la gido vién day giol cap
truong ndm tham du Hoi thi.

¢) Gido vién tham dy Hdi thi cép tinh dam bao céc tiéu chuan sau day:
- Pat tiéu chuén cua gido vién tham dy Hoi thi cép truong;

- C6 mot nam duge cong nhan la gido vién day gioi cap huyén trong 02
nam trude lidn ké hogc duge cong nhan la gido vién day gioi cap huyén nam
tham dy Hoi thi.

I1L. T4 chirc thi, d4nh gid cac ndi dung va két qua Hoi thi

I. T chirc thi: Ban Té chirc sip xép thoi gian tién hanh céc ndi dung thi;
thong bao lich thi cho cac c nhan va don vi tham gia; tao diéu kién dé giao vién
va can bo quan ly gido duc dy thyuc hanh tiét day, to chuc hoat dong giao duc, du
phan trinh bay bién phap nang cao chat lugng cong tac cham soc, nuodi dudng,
gi4do duc tré em va nang cao chat lugng cong tac giang day cua gido vién tham
du Hoi thi.

2. Panh gi4 cac ndi dung thi:

a) Déi vé6i phan thyc hanh tiét day, t6 chuc hoat dong gido duc:

- Phan thuc hanh tiét day, td chitc hoat dong gido duc dugc it nhat 03
giam khao cho diém va danh gia theo quy dinh hién hanh.

- Sau khi gi4o vién hoan thanh ph?m thuc hanh tiét day, t6 chirc hoat dong
gi4o duc, giam khao nhan xét, danh gia rat kinh nghiém véi gido vién duy thi.

b) Dbi véi phén trinh bay bién phép néng cao chat luong cong tic cham
séc, nudi dudng, gido duc tré em; cong tac giang day; cong tac chu nhiém lop:

- Gi4o vién trinh bay bién phap; giam khao trao dbi, danh gia va thong
nhat murc dat hodc chua dat. Phan trinh bay bién phép dat murc dat khi dam bao
cac yéu ciu: Néu rd dugc bién phép c6 hiéu qua, dap ung dugc yéu cau doi moi
day hoc va gido duc, phil hgp v6i doi tugng tré em, hoc sinh va thuc tién nha
truong, dia phuong trong cdng tac chiam séc, nudi dudng, gido duc tré em va
cong téc giang day, cong téc chu nhiém 16p cua cé nhén gido vién tai co sO giao
duc, noi gido vién dang 1am viéc; bién phép dugc nha truong va dong nghiép ghi
nhén va c6 minh chimg vé su tién bd cla tré em, hoc sinh khi ap dung bién
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£ B PO N W 1) B iy bié ip 1a chua
phap. Néu khong dam bao cac yéu ciu trén thi phan trinh bay bién phap £
dat.

- Phan trinh bay bién phap dugc it nhat 03 giam khao danh gia.

3. Dénh gi4 két qua cua gido vién dy thi:

Gido vién dat danh hi¢u gido vién day gioi cap trlr('):ng, l?hfj)l da'}‘ l?{““
Phan thue hanh tiét day, to chirc hoat dong gido dyc duge it nl‘mt 2/3 SO gla{1j
khao danh gia loai gioi, va khong c6 giam khao dénh gla la loai trung binh tro

Xuong; phan trinh bay bién phip duge it nhit 2/3 s giam khao danh gia muc
dat,

4. Cong b két qua, kién tgp, ddng vién khen thudng .

= Hop ban t6 chire, tong hop két qua, lam béo cdo hoi thi, cong khai kc_t
qua thi dén toan thé CBGVNV nha truomg, va Phong gido duc chim nhat sau 5
ngay ¢o két qua. ;

- Thyre hi¢n tuyén dwong, khen thuong vao dip 20/11 dé dong vién khich
1¢ GVNV tham gia hoi thi

- Lya chon cdce tiét hoc xudt sic dé 6 chirc SHCM, kién tap phat huy
trong nha trudng,
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) _ QUY TRINH (7)
TRIEN KHAI CHUYEN DE CAP TRUONG NAM HQC 2023-2024

Cin cir Huéng din s6 3192/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2023 ctia 80
SO[?)(;LEZ)JZZB I-\l/ié’c hUé;ng Czan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc
CoRTal uong dan s6 3193/SGDPT-GDMN ngay 31/8/2023 cua so Glao
;13;4"3 Dao tao ve viéc hudng dan thuc hién quy ché chuyén mon nam hoc 2023-
Can ci Hudng din sd 168/PGD&DT ngay 06/09/2023 cua phong
GD&DPT Long Bién vé viéc hudng dan thyc hién nhi¢m vu giao dyc mam non
nam hoc 2023-2024; Huong dan sé 169/PGD&DPT ngay 06/09/2023 cua phong
GD&DT vé viée hudng dan thye hién quy ché chuyén mon nam hoc 2023-2024;

Cén cur tinh hinh thyc té, Truong MN Trang An.xdy dung ké hoach tricn
khai chu de “Van héa truong hoc — Van héa dan gian " chuyén de “ Xay dung
moi truong lay wré lam trung tam giai doan 2 nam 2020-2025" nam hoc 2023-
2024 va thue hién theo quy trinh nhur sau:

Buée 1: Xdy dung chuyén dé

1. Muc tiéu thwe hién chuyén dé )

a. Cai thién, ting cudng diéu kién phuc vu hoat dong gido duc lay tre lam
trung tdm. Tung budc dau tu xdy dung cic tiét chuyén dé va to chirc kien tap
trong toan truong. Phin déu 100% céc 16p trong truong c6 du co s¢ vat chat,
trang thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong gido duc phat trién tham my cho tré.

b. B6i dudng, nang cao chét lugng doi ngil gido vién mam non ving vang
chuyén mon nghiép vu, sang tao, ddi méi trong hinh thirc td chuc cac hoat dong
ldy tré lam trung tdm. Cur gido vién dung thanh phan tham gia céc 10p tap huén
chuyén dé phat trién thAm my do s, PGD t& chirc. Sau do trién khai tai truong.
Phén diu dat ty 1& gido vién co trinh do dat chuén dat ty 1& 94.3% tro lén.

c. Nang cao chit lugng gido duc ldy tré lam trung tdm cho tre: Tang
cuong thoi lugng t& chire cac hoat dong cho tré, tang cuong hiéu qua cac hinh
thirc day hoc lay tré lam trung tam théng qua cic gid hoat dong trong ngay.

d. Dfiy manh cong tac tuyén truyén nhim néng cao nhén thire cua phu
huynh, huy dong su tham gia cua cha me tré va cong dong cung cham lo gido
duc cho tré thong qua céc hoat dong cua nha truong.

2. Didu kién thye hign chuyén dé :

a. Nha truong va cac 16p dau tu co so vat chat, cac trang thiét bi hién dai

phuc vu cong tac day vahoe

b. Truong, 16p cé dit db ding, trang thiét bi téi thidu phuc vu hoat dong
phat trién thAm my cho tré. Khuyén khich gido vién tu lam d6 dung day hoc phu
hop, dep mat, dam béo tinh thdm m§ va phat huy t6i da viéc phét trién tham my
cho tré

Gl pO% gido vién dugc boi dudng tip huén theo chuyén dé “Xay dung
truomg mam non xanh — an toan — hanh phic”, * Xdy dung moi truong ldy tre
lam trung tam giai doan 2”'. Gido vién nam vimg phuong phép, linh hoat khi to
chirc cac hoat dong gido duc phat trién tham my cho tre.
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d. Thuc hién t6t chuong trinh Gido duc Mam non; Tangj cuong ndi dung
phét trién tham my phu hop cho tré, d6i mdi hinh thirc to chirc hoat dong; C6
bién phdp tuyén truyen, phéi hop véi cha me tré trong cong tac giao duc phat
trién thim my cho tré

e. Pam bao nguyén tac “Lay tré 14 trung tdm - toan dién - tich hop - trai
nghiém”. Tré dat muyc tiéu phat trién theo do tudi, ¢6 tu duy nhéan thirc co ban
theo d tudi, phat trién thim my theo do tudi.

3. Nhiém vu va giai phap thwe hién chuyén de

- Xay dung ké hoach thuc hién chuyén dé “Xady dung truong méam non
xanh — an tocn — hanh phiic™;, “ Xdy dung méi truong lay tré lam trung tam giai
doan 2"

- Xay dung cac lop diém vé “Xay dung truomg mam non xanh — an toan
hanh phiic”: Lop diém vé xay dl,r% moi truong hoc tap tich cuc cho tre, lop
diém vé phuong phédp va hinh thirc t6 (.huc hoal don[, PTTM.

- Xay dung noi dung tuyén tr uyén, lam tot cong tac tham muru. bay manh
phdi 'hop véi cha me tré va cac to chire x4 hoi trong viéc tiép can hoc qua choi
va doi méi hinh thire té chirc hoat dong gido duc linh vyc phat trién tham my

- T4 chire cac lop tap huan, hdi thao, b01 dudng vé noi dung, phuong phap
tiép cén hoc qua choi va doi méi hinh thic té chic hoat dong giao duc linh vuc
phét trién thim my cho gido vién; T chirc klen tap du gio, tham quan hoc tap,
trao d6i kinh nghiém do PGD va nha truong to chirc.

- Trién khai tai liéu hudng dan, sach tham khao, phin mém Pinterest thiét
ké cac bai tap phat trién thim my cho tré

- Phat dong phong trao lam do6 diing dd choi tu lam trén cac 16p, t6 chirc
Hoi thi cap Truong va tham gia du thi cap Quan, Thanh phd (néu co).

- T6 chure thi gido vién day gio1 chuyén dé.

- T6 chire Hoi thi “Hoa si nhi” cap trudng,

- Pinh ky t6 chirc so két, tong két va béo céo tinh hinh thue hién chuyén
dé “Xdy dung méi truong ldy tré lam trung tam giai doan 2" vé Phong GD&
DT Quan Long Bién.

4. Noi dung thuc hién:

- Khao sat thuc trang, xay dung ké hoach trién khai chuyén dé “Xay dung
moi truong ldy tré lam trung tdm giai doan 2020-2025”

- Tiép thu cac van ban ké hoach huéng din cia Bo GD&DT va So
GD&DT Ha Néi va PGD Quén Long Bién.

- Thyc hién cong tac tuyén truyen day manh cdng tac xa hoi héa ting
cudng ngudn lyc cho viée thuc hién chuyén dé; Tham du kién tap diém chuyén
dé Quan.

- Du tham quan, hoc tép chuyen dé tai truong diém cua Quén, Thanh Phé
trién khai kién tap chuyén dé cac truong diém trong Quan (theo lich ctia phong
GD&DT) \

- Piém toan dién Piém x4y dung 16p hoc lay tré lam TT 16p MGL A2

- Ung dung phuong phap tién tién 16p MGL Al

- Piém vé linh virc thdm mi mén 4m nhac 16p MGB C3
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- Diém vé linh vyc tham mi mén tao hinh 16p MGL A3

- Diém phat trién linh vyc nhén thirc tiét kham phé khoa hoc 16p MGN Bl

- Diém phat trién linh vurc nhan thirc tiét LQ voi toan 16p MGN B2

- Diém cham séc nudi dudng & ATTP 16p NT D1

- Diém cong thc PCTNTT 16p MGL A5

- Diém phét trién linh vuc phat trién van dong l6p MGB C2

- Té chirc Hoi thi trién 1dm dd dung day hoc tu lam cap truong (thang
03/2024) ,

- T chirc hoi thi gido vién day gioi chuyén dé cap truong, (Thang 11
/2023)

- Kiém tra, danh gia vi¢c thyre hi¢n chuyén dé. i

- T chire so két rat kinh nghi¢m sau 1 nam thye hi¢n chuyén dé.

5. Phéiin cong nhi¢m vy ciia cic b phin:

a. Ban giam hi¢u: ,

- Xay dyng ké hoach thyc hién chuyén dé “Xay dung lay tré lam trung
tam giai doan 2020-2025” trong truomg ndm hoc 2023-2024. .

- Khao sat thye lrang'vé chét lugng gido duc, trang thiét bi, do dung tai

cac 16p. Pau tu co s¢ vt chat phyc vu cong tac gido duc phat trién tham my cho
tre.

trong ting cudng to chirc cac hoat dong lfly tré lam trung tam, tang cuong hé
thong bai tap on luyén cing cb: Pbi méi hinh thirc t6 chirc hoat dong, su dung
hiéu qua phong chirc ndng hodc cdc khu vuc hoat dong chung; Gido duc tre :
manh dan, ty tin, trong giao tiép, phat trién td chét tu duy sang tao; tang cuong
co hdi cho tré dugc tiép xtc va trai nghiém qua céc hoat dong trong ngay dé
phat trién va rén luyén ky ning tham my cho tré.

- bam bao 100% giao vién dugc bdi dudng theo chuyén dé véi hinh thire
gén ly thuyét voi thuc tién sang tao.

- T6 chirc va tham gia Hoi thi “hga si nhi”; Hoi thi gido vién day gioi
chuyén dé cép Truong va ca"ip Quén. Suu tam tuyén chon cac bai tap, tro choi
phat trién tham my cho tré phu hgp.

- Pay manh cong tac tuyén truyén, huy dong su tham gia cua cha me tre
va cong dong quan tim dén viéc rén luyén phat trién cua tré.

- Trién khai c6 hiéu qua cong tac tu kiém tra, danh gia xép loai gido vién
theo chudn nghé nghiép gido vién.

- T chirc danh gia, rut kinh nghiém; dinh ky bao cao Phong GD&DT
theo K& hoach thang, so két hoc ky, so két chuyén dé va cudi nam hoc.

b. Cac lép

- Xay dyng ngan hang ngi dung, ké hoach hoat dong theo ngay, thang chu
trong d6i mdi hinh thirc to chirc hoat dong gido duc linh vuc phat trién nhan
thirc phu hop véi thyc té va tdm sinh ly cia tré cua 16p minh. Thuc hién chuong
trinh theo duing ké hoach dé ra.

- Tang cuodng to chic cac hoat dong giao luu tap thé vai cac 1ép trong

- Lap ké hoach thyc hi¢gn Chuong trinh Gi4o duc mam non trong do chu )

khoi.
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- Tham gia céc Hoi thi do nha truomg, PDG t6 chifc.

Budre 2: Pho blen dv thao tdi toan thé CBGVNV

Céc t6 truong trién khai pho bién dur thao ké hoach chuyén dé dén toan
thé CBGVNV nha trucmg, lay v kién déng gop.

Bude 3: Trlen khai thue hién

Sau khi céc t6 thao luan, nha truong xem xét cac y kién déng gop, tiép thu
va diéu chinh, ra ke hoach chinh thuc dé toan truong thuc hién.

Budc 4: Tong két chuyén de Thuc hién dénh gié tong két chuyén de, rut
kinh nghiém va phat huy nim hoc tlep theo.

Trén day la quy trinh giai quyét va thuc hién cong viéc ndi bo ctia nha
truong nim hoc 2023-2024. CBGVNV nha trudng thuc hién nghiém tic.
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