
TRƯỜNG MẦM NON VIỆT HƯNG 

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 2 THÁNG 01/2023 

(Từ ngày 09/01 - 14/01) 

Họ tên Buổi 

 

Thứ 2 

 

Thứ 3 Thứ 4 

 

Thứ 5 

 

Thứ 6 

 

Thứ 7 

 

 

 

 

 

 

 

1.Đ/c Đặng Thị 

Thanh Xuân – 

Hiệu trưởng 

S 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 - ND: 

- 8h30: Dự 

hội nghị sơ 

kết HKI cấp 

học MN tại 

phòng 

GD&ĐT 

+ 11h00: 

Họp giao 

ban BGH  

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, 

vệ sinh 

- KQ: 

- ND: 

 + 7h30: Kiểm 

tra công tác 

giao nhận TP; 

VS bếp ăn, 

cảnh quan SP 

nhà trường. 

+ 10h40: Tiếp 

đoàn BTC 

Quận ủy và 

Phòng NV làm 

việc với cấp 

ủy, BGH nhà 

trường 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh 

- KQ: 

- ND: 

+Kiểm tra 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi, 

QCCM. 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh. 

+ Dự giờ ăn 

MGL 

- KQ: 

- ND: 

+ 8h00: Dự 

giao ban lãnh 

đạo chủ chốt 

Quận, 

phường về 

triển khai kế 

hoạch chủ đề 

công tác năm 

2023 và 

nhiệm vụ kỷ 

niệm  20 năm 

thành lập 

Quận tại HT 

TTVH 

Phường VH. 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, 

vệ sinh. 

- KQ: 

- ND: 

+ 8h30: Viếng 

nhà lưu niệm 

Bác Hồ và 

TNLS 

+ Sơ kết học 

kỳ I NH 2022 

– 2023. 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh. 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, 

vệ sinh 

 

C - ND: - ND: - ND: - ND: 



+ 15h00: 

Họp cấp uỷ 

+ 15h30 họp 

Ban liên tịch 

xét nâng 

lương trước 

thời hạn, thi 

thăng hạng 

GVMN. 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, 

vệ sinh 

- KQ: 

 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh 

+ Dự giờ các 

lớp năng khiếu.   

 - KQ 

 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh 

 + Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các lớp, 

+ KQ: 

+ Kiểm tra 

việc hoàn 

thiện hồ sơ 

bộ phận kế 

toán năm 

2022 (đ/c 

Trang kt) 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, 

vệ sinh 

  - KQ: 

 

2. Đ/c Nguyễn 

Thị Hiếu - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND 

+ 7h30: 

Kiểm tra 

công tác đón 

trẻ tại các 

lớp. 

+ 11h00: 

Họp giao 

ban BGH  
 

 

 

 

- ND: 

+ 10h40: Tiếp 

đoàn BTC 

Quận ủy và 

Phòng NV làm 

việc với cấp 

ủy, BGH nhà 

trường 

 + 11h00: Họp 

Chi ủy và Giao 

ban BGH  

- KQ: 

- ND: 

+ Làm công 

tác CM tại 

phòng 
+ Dự giờ ăn 

trưa lớp NT 

- KQ: 

- ND: 

+ Dự giờ đón 

trẻ tại các 

lớp. 

+ Giám sát 

thợ sửa chữa 

trường 

+  KQ 

+ Sơ kết học 

kỳ I NH 2022 

– 2023. 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

Trực trường 

 

 

C 

-ND: - ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng. 

- ND: 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường 

- ND: 

+ Dự giờ các 

lớp năng 

khiếu 



+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

+ 15h00: 

Họp cấp uỷ 

+ 15h30 họp 

Ban liên tịch 

xét nâng 

lương trước 

thời hạn, thi 

thăng hạng 

GVMN. 
 

-KQ:  + Kiểm tra 

hoạt động 

chiều các lớp  

 

+ KQ: 

 

- KQ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Đ/c Nguyễn 

Thị Lan - PHT 

 

 

 

 

S 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác 

giao nhận 

TP. Quy 

trình chế 

biến tổ nuôi. 

+ 11h00: 

Họp giao 

ban BGH  

 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ 10h40: Tiếp 

đoàn BTC 

Quận ủy và 

Phòng NV làm 

việc với cấp 

ủy, BGH nhà 

trường 

  
 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. Quy 

trình chế biến 

tổ nuôi 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh. 

+ Dự giờ ăn 

trưa của các 

lớp MGL 

- KQ: 

 

- ND: 

+ Giám sát 

công tác giao 

nhận TP. 

Quy trình chế 

biến tổ nuôi 

 + Dự giờ 

ngủ trưa khối 

MGN 

- KQ: 

 

- ND:  

+ Sơ kết học 

kỳ I NH 2022 

– 2023. 

+  

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

Nghỉ 

 

C 
 

- ND: 

 

- ND: 

+ Làm công tác 

CM tại phòng 

 

- ND: 

+ Giám sát thợ 

sửa chữa 

trường đảm 

 

- ND: 

+ Dự giờ ăn 

chiều của các 

lớp MGB 



+ Làm công 

tác CM tại 

phòng. 

+ 15h30 họp 

Ban liên tịch 

xét nâng 

lương trước 

thời hạn, thi 

thăng hạng 

GVMN. 

- KQ: bảo an toàn, 

chất lượng, vệ 

sinh 

+ Tự rà soát 

CSVC, thuốc 

thiết yếu  

+  KQ: 

 + Tự kiểm 

tra công tác 

phòng chống 

dịch bệnh - 

KQ: 

 


