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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HUNG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé J6 /QD-MNVH Long Bién, ngay 12 thang 10 nam 2023
QUYLET PINH

V& viée ban hanh Ngi quy nha truong niim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Cdn cur thong tu so 52/TT-BGDPT ngay 21/12/2020 cua Bo GD&DPT ban
hanh Diéu ¢ truong mam non.

Thire hién ké hoach nhiém vu nam hoc 2023 — 2024; Nghi quyét Hgi nghi
vién chirc, nguoi lao déng ndam hoc 2023- 2024 ngay 12/10/2023 cua truong
mam non Viét Hung.

QUYET PINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh “Ndi quy nha truong nam hoc
2023-2024” (c6 vin ban kém theo).
Pidu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pitu 3: CBGVNV, PHHS trutng mam non Viét Hung chiu tréch nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin
- Nhu dicu 3;
- Luu VP.

s

ping Thj Thanh Xuiin
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NOI QUY TRUONG MAM NON VIET HUNG
~NAM HQC 2023 - 2024
( Ban hanh kém theo Quyét dinh 566 /OD-MNVH ngay 12 thang 10 ndam 2023)

1. POI VOI CBGVNV NHA TRUONG
1.Trang phuc:
* Ban giam hiéu; Nhan vién Vin thu, Ké toan
Thit 2,5: Zuyp den, 4o trang thit no
* Giao vién:
Thit 2: Quén den, o tring that no
Thir 3,5: Mic quan be, 4o phong xanh
Thit 4,6 : Mic quan den, 4o phong cam
* Nhan vién y té: Mic 4o blue tring ca tudn
* Nhén vién nudi dudng: Mic quan 40 bao hd ca tudn
* Nhin vién bao vé:
Thir 2: Mic quén be, 40 phong xanh
Tha 5: Mac quz‘“m den, ao phong cam
* Riéng cac dip 18 hi, su kién: Nha trudng s€ thdng bdo trude vé trang phuc
- Peo thé tén ding qui dinh.
2. Thoi gian lam viée:
- Séng: Cal cc'g mit 7h15, ca 2 c6 mét 7h30.
- C}}iéu: Ca 1 vé lac 17h, ca 2 lac 17h30.
3. Giao tiep, ng xir: '
- Thuc hién nghiém tic “Qui tic img X" cia nha truong va noi cong

cong.
4. Céc hanh vi khong duge lam

- Tuyén truyén, phb bién nhitng ndi dung trai véi quan diém, duong 16i,
chinh séch ctia Pang va Nha nuoc.

- Gay bé phai cuc b, tuyén truyén 16i kéo ngudi khac néi va lam theo y
minh, gdy mit doan két noi bd.

- Quay phim, chup anh, ghi am trong cdc cudc hop cua nha trudng khi
chua c6 su ddng y cta Hiéu truong.

- Ty y giri thong tin, thong béo, hinh anh.. .ndi bo trén zalo trudong ra bén
ngoai khi chua dugc su cho phép cla Hiéu trudng.

- Mang vii khi, chét nd, chét giy chay, hoa chét doc hai, chét gdy nghién,
hut thude 14 trong khu vuc cua truong.

- Lam viéc riéng, tu tip dn ubng (ngoai gio com trua), choi, ngu, st dung
dién thoai trong git lam viéc.

- Vi pham tinh thin va than thé tré. Gido vién b gi0, bo budi day, thuc
hién khong dung Qui ché chuyén méon.
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_ - Lang phi dién, nudc, van phong phém; 1am hu hong tai san, trang thig
bi, 46 dung, d6 choi cua trudng, 16p. , A

- Tham gja c4c hoat déng lién quan dén t& nan xa hol.

- Vi pham luét an ninh mang.

- Vi pham chinh séch dén s0.

- Vi pham khéu phan an cua tré.

IL. POI VOI NHAN VIEN BAO VE
1. Khi khich dén , .

- Nhan vién Bao vé cAn hoi tham khach co hen trude hay khong, lign
vén dé gi? Yéu céu khach xut trinh gidy to (Gidy giol thlel‘l va CWD hogc b
ky gidy to gi néu c6 ghi tén va dia chi dugc cac co quan Nha HUGs cfap): o

_ Lién hé ngay véi ngudi khach cin gip, neu duee dong ¥ mdi vio g
nhéan vién Bao vé phai ghi c4c thong tin day du trén gidy to chia khach vao s6 gi;
chép (khach vao gap ai, cé viéc gi, ngay gidr vao, vat dur}g mang theo;...), sau
huéng din khach ngdi chd tai phong bao vé cua nha trudng va chuyén thong ti
d&n ngudi cin lién hé. Truong hop nguoi can lién hé khdng & trong truong hoj
khéng lién hé duoc, Bao vé théng béo cho khach va hen quay lai sau (dong thy
ohi lai thong tin va béo cho ngudi ¢6 trach nhiém). Khong duge dé khach tyy
vao trudng khi chura xuét trinh gidy to hoac/va khong c6 cong viéce tai trudng,

2. Khi khach vé:

- Ghi lai gi& ra ciia khach. .

- Quan sat xem vat dung, hang hoa.... mang ra c6 phai la nhitng do ci:
khach d& mang vao lic truéc khong. Néu khach mang bat cir vat dung gl ra m
khéng c6 gidy to cla truong hodc khong c6 ngudi cla trudng xac nhan ch
mang ra thi Bao vé giff lai va bao ngay cho Hiéu trudng dé xu ly.

- Kiém tra hang va quan sét tdng thé xe chd hang dé dam bao xe chd hing
khéng gian 1an hodc loi dung chd hang @& 1am diéu phi phép.

3. Phéi hop véi CBGVNV
- Trudng hop GVNV di 1am mudn gi¢ Quy dinh, Bao vé ghi 10 gi¢ dénvi
yéu cau ky nhén vao so.

_ Khi ¢6 khach hang lién hé cong tic vao gid nghi trua (tir 12h
13h30), Bao vé thong béo véi khich hang quay lai sau (trir truong hop cong vid
gap rit va co CBGVNV trong truong ra dé nghi cho vao).

- Déu giv lam viée, hét gi lam viée, CBGVNV can quan sat toan b t
san trong 16p, trong phong lam vige, néu cé bat thudng thi bao ngay v6i nhd
vién bao vé va Hiéu truong nha trudng.

- CBC{VNV‘Akh(“n?g (‘hrqc twry mang tai san tir phong ndy sang phong kh'a’x
ma khczng co su'dong, y cua BG‘H. chx dugc phép, thi d(‘)ng thoi cling phéﬁ pm
v}?l n(l;?n vién bdo v khi lay va trd. Nhan vién bao vé& cin ghi chép vao 50 ¢
theo doi.

A » " oA - A
4. Quyén han ciia nhiin vién Bio v§
A a.. A . N

- Quyén yéu cau khich :

» gual lién hé cong vide, cong tac xuat trinh g

t& cong tac hodc CMND trong qua trinh thye hign nhidm vu
v v v )

han
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- Quyén ngin chin nhimg hanh vi pham t6i qua tang, 1ap bién ban nhing
hanh vi vi pham Néi quy, quy dinh cua nha truong vé gio gidc lam viéc, vé sinh
va trat tu tai truong;

- Pugc quyén khéng cho ngudi khong cé nhiém vy vao truong; Bao ngay
cho BGH nhimg trudng hop phat sinh phirc tap khac dé xtr ly.

5. Yéu cau ddi v6i nhan vién bio vé

- Phai 6 mit trong ca truc. Tuyét doi khong dugc bo ca truc voi bat ky ly
do gi. Trong ca truc, nhan vién bao vé phai thudng xuyén di tuin tra xung quanh
trudng, bao quat toan b, néu thiy c6 gi bt thudng phai bdo céo ngay v6i Hiéu
truong va kip thoi xir ly giai quyét ngay cac trudng hop bat kha khang.

- Khéng duoc cho giri 6td trong trudng véi hinh thirc thuong mai.

- Khéng dugc cho ngudi nha dén trudng.

- Khéng dugce mang bét ky tai san gi trong truong ra khoi truong ma chua
duoc phép cua Hiéu truong.

- Dong, mo cbng dung gio. Gio don, tra tré phai ¢ mat tai cng trudng va
huéng dan phy huynh sip xép xe gon gang.

- H3 tro, gitip d& nha trudng stra chira tai sin don gian.

I11. POI VOI PHU HUYNH
1. Thoi gian don, tra tré ~

- Gid dén tré: ir 7h30 dén 8h30, cb gido phai dén trude 15 phit (7h15) dé
vé sinh phong nhom, 7h30 bét dau dén tré; Sau 8h30 phy huynh méi dua con
dén thi goi dién cho cb gido xubng cong don chau 1én 16p.

- Gid tra tré: Tir 16h15 dén 17h30.

- Pong gop céac khoan tién theo quy dinh (Phu huynh giit phiéu déng tién,
néu c6 viéc nham lan s& dbi chiéu).

- Hoc sinh nghi hoc ca thang do dm dau hoic céc ly do chinh ddng khéc,
mudn mién toan bd cac khoan tién déng goép/thang phai viét don xin nghi hoc
nop cho gido vién, GV ndp xudng Hiéu truéng ky xac nhan thi mdi co gia tri.
Céc truong hop khan cp khong dén truong ndp don xin nghi hoc dugc thi phu
huynh cén goi dién cho GV, sau d6 ndp bd sung don xin nghi hoc.

- Cac trudng hop khac nghi khéng c6 1y do, hodc di hoc trong pham vi 5
ngay vao dau thang roi nghi hoc cé don xin nghi thi van phai déng hoc phi ca
thang. HS di hoc tir 6 ngdy trd 1én dong gop céc khoan day du ca thang.

- Tidn an dugc GV chdm an ding theo thyc t€ ngay tré di hoc. Déu thang,
ké toan lap phiéu thu tidn an cua ca thang (khdng tinh ngay chi nhit). Cudi
thang GV cong téng sb bira an thuc té, khop véi nha bép, ndp s6 cho phé HT
nubi dudng ky xac nhén, sau d6 ké toan s& tong hop, néu tré nghi thi tién @n s&
dugc chuyén bu trir sang thang sau.

- Hoc sinh MG Lén sau khi ra truong, néu con ton tién an, nha trudng s&
thong bao thoi gian va phy huynh dén nhan lai tién in ton.

- Céc khoan tién dau nam (hgc phim, trang thiét bj ban tra) s& thu trong
01 thang cia dau nim hoc moai.

- Thu tién hoc thir 7 theo thang. Khong gidi quyét cdc trudng hop phy
huynh ding ky cho con hoc thir bay nhung ty y cho con nghi va yéu cau nha
truong tinh tién theo bubi. Nha trudng thu chung 1 mirc, khong tinh thing co 4
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« 1 hoic td chire hdi nghi tran. . .
giy 1& hofic 1O chire ho nghij tring v

thir by hay thang c6 5 thir bay (Néu 0 nDéng tien hoc thir bay cho cop the,

ngdy thir bay phu huynh cho con nghi;
thang). ' A tan k& todn bAo chn 1r..
g)— Tién hoc nang khiéu thu hd theo thang. Bo ph‘z,mﬂ)laeht:: N tﬁz}o €40 Hig
truéng tdng s tré tham gia cac mon ning Khicu Yf‘l"7‘l‘§%y v 1‘9hg; P;st o
- Tién gii 16p tra mudn thu theo théng (Tt 2712 £20 /2% e (e U
nhd 1-4 ngdy trd muén thi béo véi GV cho xuong lop tra muon va thu theo by;
) ¥ TR s trdy 18 hang.
2 20.000d/tré/budi, tir 5 ngay trd 1én thu theo th ‘ e
- Tién an sang thu theo thang 15.00(')/bu.a. Tru‘dgg hO'P Pghl dot ’}Uat _P}
phi bdo truéc tryc tiép hofic bing tin nhan dien tr102,11~VO:1 €O glao ?hll I}hlén
trude 1 ngay (1 1h00 sang), néu nghi khong bao trurdc bita dn sang ngay hom ¢
van tinh nhu nhiing ngay binh thuong.

- Thoi gian hoan thanh cac khoan tién ndp trong thing la trude ngay )
hang thang. K& toén, thi qu§ béo céo quyét todn thu chcg Hicu truong.

- Phu huynh HS thanh todn bang hinh thirc chuyén khoan qua TK cua nh
trudng, sau khi tra soat, di chiéu véi s6 ngan hang, bd phan Hanh chinh sg x
cudng phiéu va gui 1én 16p cho PHHS. ,

- V& viéc dam bao VS chung ctia truong: phu huynh nhdc nhé cac con si
xép d6 choi ding chd sau khi choi xong, khong v& bay 1én tudng, va vit i
dung noi quy dinh. L

- Phu huynh khéng cho con deo d6 trang stic dit tién dén truong.

- GV chi nhén tré manh khée vao 16p, khong nhén tré bi bénh, bi sét, tié
chay.....V6i nhimg tré cz‘"l'n phai qéng thubc thi phu huynh giri thude xudng nha
vién y t€, ky so giao thude cy the liéu lugng va thoi gian uéng thudc. Nhan vié
y t€ s€ 1€n 16p cho con udng thudc ding theo yéu cdu cia phu huynh.

Trén day 1a ndi quy cta trudng mam non Viét Hung nam hoc 2023
2024. Toan Xthe ’CB_GAVNV va PHHS nha trudng nghiém tic thuc hién. M
CBGVNV déu c6 nhiém vu gidm sat cic c4 nhan thuc hién ndi quy truong hoc.
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