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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VIET HUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:04/QC-MNVH Long Bién, ngay45 thang 9 ndm 2023
QUY CHE CHUYEN MON

Niim hoc 2023 - 2024

Cdn cu Hudng din s6 3193/SGDPT-GDMN ngay 31/8/2023 cia S¢
GD&DT Ha Ngi vé viée huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cdp hoc
mam non ndm hoc 2023-2024;

Cdn cir Hudng dan so 169/HD-PGD&DPT ngay 06/9/2023 cua phong
GD&DT quén Long Bién vé viéc hwéng ddn thuc hién quy ché chuyén mén cap
hoc mam non ném hoc 2023-2024;

Céin cir két qua thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022 - 2023;

Trudng mim non Viét Hung huéng dén thuc hién Quy ché chuyén mén
nam hoc 2023-2024 nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG

I. Cham séc suc khae tré

1. Diam bdo an toan

- Tiép wc trién khai thyc hién cac van ban cia B4 GDPT, S¢ GDDT,
Phong GD&DT, Phong y té quan Long Bién vé dam bao an toan, phong chéng
dich bénh tai co s& Gido duc mam non'.

- Nha truong xay dung va trién khai thuc hién phuong én, ké hoach cong

tac phong chéng dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, phong chéng chay
nd... dén 100% can bd quan ly, gido vién, nhin vién.

- 100% CBGVNYV thyc hién nghiém tac cong tac phong chéng dich bénh
Covid-19, tay chéin miéng, s6t xudt huyet cam A va céc djch bénh khac; nha
truong dam bao céc diéu kién phuc vu va trién khai thyc hién phong dich ding
quy dinh.

- Xfy dung ké hoach “T ruong hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong
tich”. Thudng xuyén ra sodt do ding, db chai, phuon&, tign phuc vy hoat dong
trong co s6 GDMN, hé thong di¢n, lan can hanh lang, cdc y¢u td nguy co mat an
toan cho tré...dé sira chiva, thay thé kip thoi.

' Thing t b 4520217TT-BGDDT ngdy 31122021 vda B Gide due 13 Do tae Quy dinh v& vige ady dung trudmg hoe an
tohn, phibng. chbng 11 nan g tich tong oo s ghio du mden non; Quydi dish SIVQD-BGDDT ngdy 23/2/2022 cia BY
Gio due vd Dao 190 Quydt djnh phé dupdt 56 1a) dim bivo a0 toda phivg, ching dich COVID-19 trong tredmg hos (sira 40,
b sung 1hn 2), Cong vin &6 118 /SGDDT- GDMN ngdy 17 thing 01 nim 2022 bio dim an toda phdng, ching dich COVID-

191244 b chire nudi dudmg, chhm soc, gido dpe e om tp oo 80 GDMN.
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- Trang bi du d6 dung cé nhan cho moi tré (coc uong nuéc, khan lau mat,
khén lau miéng rleng cd ki hleu) thuc hién giit, hap, shy dbi v6i khan; ria, hap
say/trang nude sbi déi véi cbe ubng nuée. Thuong xuyén vé sinh phong 16p, gia
dd choi, dung cu.

- Bam bao c4c didu kién t chirc gidc ngii cho tré, mdi tré c6 giudng/phan,
gbi, chin (theo mia); db dung phai duoc vé sinh, phoi gidt hang tuan. Phong
ng/sinh hoat chung cia tré dam bao khéng khi dugc luu théng, vé sinh sach sé
hang ngay.

- Hiéu trudng c6 trach nhiém chi dao, thuc hién ché d6 sinh hoat mét ngay,
ché d6 dinh duong cla tré theo do tudi dugc qui dinh trong Chuong trinh
GDMN, Qui ché nudi day tré va céc qui dinh cta nganh nhim dam béo an toan
tuyét déi cho tré ca v& thé chit va tinh thin trong thO’l gian tré di hoc tai truorng
Nghiém cdm moi hanh vi vi pham danh du, nhan phdm, xdm pham thén thé tré
em. Thuc hién nghiém tic chuyén dé “Pdy manh phong, chong bao hanh tré
trong cdc co s GDMN”.

+ Tb chiic > tap huan, chia sé c4c bién phap phong, chéng bao hanh tré em. BGH
tang cudng kiém tra giam sat, kiém tra dot xuét cac 16p. C6 hinh thtc ky luat
nghiém khic d6i véi GVNV c6 bidu hién bao hanh tré em.

- Gido vién thuc hién tt céng tac quan ly tré moi lic, moi noi, dam béo an
toan cho tré. Nhan vién bao vé truc cng bao quét hd tro quan ly tré an toan.

- Xay dung quy ché té chirc hoat dong, rd cac quy trinh, trach nhiém hoat
dong theo day chuyén: Quy trinh phan cdng gido vién trong 16p, nhén vién nuéi
dudng trong bép; Quy trinh giao nhin thuc pham luu va hiy mau thic in, quy
trinh chia thirc an tai bép an, trén cac 16p... Phé bién cdng khai, cam két t6i ting
ca nhan t6 chirc hoat dong chim séc nudi dudng gido duc tré theo ché do smh

hoat mét ngay.

- Tb chirc tap huén cho d6i ngii CBGVNV ky ndng phong tranh tai nan
thuong tich, k¥ nang so cdp ciru ban dau, phong chéng xam hai, bao hanh tré
em, k§ nang thoat hiém..

- Duy tri thuc hién nghlem tuc so nhét ky nhém lop, ghi chép day du noi
dung theo quy dinh. Khong nhén tré 6m, sdt, tré khong co trong danh séch 16p
vao hoc. Théng nhét véi cha me tré ding ky nglrol thuong xuyén don tré.

- Déy manh céng téc truyén thong vé gido dyc dinh dudng, sirc khoe,
phong chong dich bénh, phong chong bao lye hoc duong bing cic ndi dung,
hinh thirc phong phi qua ding tai bai trén cong thdng tin di¢n tir, goc tuyén
truyén, trao doi phy huynh hang théng. ..

2. Cham séc sire khoe:

- Thyc hién 16t con;, tic y té trudong hoc theo Théng tu s6 13% K¢é hoach
thuc hi¢n cong tac Y té trudng hoc cia quin va nha trudng nam hoc 2023-2024.

D s - I icviab e
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sm; dau nim hoc (thang 9)
khoe: do ghiéu
huyet ap,

+ Thuc hién kham stc khoe cho tré 2 lz?m/n ; dau na
kham strc khoe cho tré dé danh gi4 tinh trang dinh dudng va suc K
cao, can ning d6i voi tré dudi 36 thang tuoi, dg Ch1613 cao, can nang,
nhip tim, thi luc ddi véi hoc sinh tir 36 thang tuol tro 1€n. o

+ Do chiéu cao, cin ning, theo doi bidu db ting truong su phfit trlékn the ’ll.IC
cho tré dudi 24 thang tudi 114n/thang; tré em tir 24 thang tuo1 tro 1én 1 lan/quy.

- Phén céng can bd y té dung theo chirc danh vi tri viéc lam. (;jén bd y t,e
chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng vé cong tac y té truimg' hoc, }?ho} hop qhgt
ché véi cac bd phén thuc hién cac bién phap RCDB, can thiép vo1 trF suy th
dudng thé nhe can, thip coi, thira can, tré khuyét tat hoc hoa nhép; quan .ly ho so
theo d&i sirc khde cua tré; giam sat lich vé sinh hang ngay, tuan, thang ta.

- Pam bao phong y t& ¢6 dii trang thiét bi, co s6 thudc theo danh muc.vé.
dién thoai ctia co quan y té trén dia ban’. Chu y duy tri thuc hién lich v& sinh
hang ngay, tuan, thang. Quan ly ho so stc khoe tré tai phong y té.

I1. Cong tac nudi dudng

1. Pam bdo vé sinh an toan thuc phfim

Thuc hién nghiém tic céc van ban cia B Y té, UBND Thanh phé, UBND
quén vé vé sinh an toan thuc pham (VSATTP)", chiu trach nhiém trudc c}}a me
tré va co quan quan ly nha nudc vé viéc ky két hop dong cung tmg thuc phdm va .
str dung thuc pham tai don vi. .

s

1.1. Pbi véi bép in:

- C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP:

+ Moi can bo phong y té quan vé tép huér} boi dudng kién' thirc an toan
thuc pham cho CBGVNV, c¢6 minh chimg tap huan va xac nhén kién thitc ATTP
cho can bd, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong ban tru;

+ T chirc kham strc khoe dinh ky cho CBGVNYV, c6 hd so diy di dam bao
theo quy dinh. :

oL o

/

1

+ Hop ddng cung tmg thuc phdm c6 thoa thuan chit ché véi nha cung tmg.
- Thudng xuyén kiém tra, ra soat chétllucmg, truy xudt ngudn gbc thuc
pham cua cac nha cung tng nham dam bao chat lugng va VSATTP.

- Pdy manh tng dung cong nghé thong tin trong giam sat va cong khai
quy trinh giao nhan thuc pham, ché bién moén &n cho tré.

- Tang cudng diu tu trang thiét bj hién dai phuc vu cong tac chdm séc
nudi dudng tré nhim da dang cach ché bién mén &n va dam bao VSATTP.

7 K r .
1.2. Nuéc uong, nuée sinh hoat:

* Quyét dinh sb 827/QD-SYT ngay 06/5/2015 cia S& Y té ban hanh danh myc thudc thiét ydu, trang thiét bj y té ding trong
hong y té cia céc trudmg hoc trén dja ban thanh phé Ha Ngi.
Cong viin sb 964/ATTP-NDTT ngdy 23/4/2020 ciia Cyc an todn thyc phém B9 y té v& vide huéng din bio dam an toin thyc
phdm trong phong chéng dich Covid-19 di véi bép an co s gido dyc; quyét dinh sb 28/2022/QD-UBND ngdy 24/6/2022
quyét dinh ban hanh Quy dinh phan cng, phén cp quin Iy v& An toan thyc phim trén dja ban thanh phé Ha Noi.
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- Pam bao du nudc ubng cho tré, dam bao vé sinh va phu hop véi thoi
tiet. céc lO'P dung cay nudc néng can dam bao nhiét do nuéc an toan va hudéng
dan tré six dung. Khong dé binh nuéc udng & noi cé anh séng chibu truc tiép.

- Déi véi nuée ubng déng binh:

+ Yéu cAu don vi cung cép nudc giri két qua xét nghiém mau nude dinh
ky.

+ Nha truong chii déng giri miu nuéc di xét nghiém néu dam bao tiéu
chuén méi dua vio sir dung.

+ Binh nuéc tinh khiét phai dugc vé sinh sach sg, cat gifr trén céc
gid/ké/kho dam bao vé sinh va an toan cho tré

- Déi véi nuéde sinh hoat:

+ Dinh ky xét nghiém va c6 bién phap xir ly néu chit lugng nudc chua
dap ung yéu cau.

+ Hé théng bé chita nudc c6 nép day, ludi chin con tring, dugc thau rira
dinh ky dam bao vé sinh, an toan, luu bién ban day du.

1.3. Poi véi cac don vi cung cip thure phim:

- Péi véi don vi truc tiép san xuét, ché bién thuc phim: cin kiém tra gidy
dang ky kinh doanh dung tén don vi; Gidy chimg nhén hodc cam két co so du
diéu kién VSATTP (quy dinh tai Khoan 1 Piédu 11 Nghi dinh 15/2018/ND-CP
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Luét ATTP); xac nhan cong bé hoic coéng bd

phu hop quy dinh ATTP; nhimg san pham thuc phdm déng goi phai c6 cong b
chét luong san phdm; Bao bi, nhin méc dy du théng tin va han sir dung...

- Yéu ciu dbi véi co s& truc tlep giét mb va cung cép thuc phim tuoi séng:
hop dong c6 thoa thudn chit ché véi don vi cung cap, phan rd trach nhiém va
nghfa vu cta hai bén; Dang ky kinh doanh dung tén cong ty/co sd; cam két co s&
di diéu kién ATTP. Ho so chin nudi: xét nghiém nudc sir dung, chimg nhan co
so du dleu kién phong chéng dich bénh gia suc, gia cdm; Hd so nhan vién. Hd Ho so
giét mb: HP thu mua, HD cung cap, xét nghiém nudce sir dung, chiing nhéin co
s& du diéu kién ATTP; Hb so nhan vién.

- Yéu ciu ddi véi co sé san xuat rau, cli, qua an toan: hop ddng c6 thoa
thuan chit ch& véi don vj cung cap, phin rd trach nhiém va nghn vu cua hai
bén; Dang ky kinh doanh ding tén cong ty/ co so; Hb so nhén vién; Cam két co
s¢ du dleu kién ATTP hodc chimg nhéan du didu kién san xuét rau an toan; chimg
nhén chét luqng san phdm (VietGap...); xét nghiém nudc sir dung.

- Yéu céu doi voi thyce phim da qua ché bién: hop dong c6 thda thugn chit
ché véi don vj cung cap, phén rd trach nhi¢m va nghla vy cua hai bén; Dang ky
kinh doanh ding tén cong ly/ co s&; HO so nhan vién; Cam két co s& di dleu
]\u;n ATTP; chung nhén chét luqng san phim; cong b hep quy san phim, gidy
tiép nhan cong bd hop quy san phim; xét nghiém nudc sir dung.

1.4. P6i véi don vi thu mua thye phim dé cung cfip: C6 day du tu cach
phap nhén dang ky kinh doanh dugc phép kinh doanh linh vyc vé thuc pham
dang cung cip; Co hop dong mua ban thyc pham véi nha san xuit, co s& glet
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md; Cé ban cam két dam béo vé sinh ATTP; Glay chimg nhén co SO dlll i‘gu
kién vé sinh ATTP; Céc nha san xuit, co s& glet mo phai co glay to hop 1€ nhu

muc 1.3.

1.5. Poi voi cac ho gia dinh truc tiép san xuit tai cdc huyén ngoai
thanh: c¢6 cam két voi truong mim non va dugc ching nhan cua chinh quyén
dia phuong viéc cung tng san phim dam bao an toan.

Qua trinh thuc hién hop ddng, kiém tra chit ch& chét lugng, don gia thuc
pham.

2. Pam bao chit lwong bira in:

- X4y dung thuc don, khiu phin in cho tré nha tré, mau gido theo quy
dinh cua Chuong trinh GDMN. Thuc don str dung da dang nhiéu loai thuc pham
trong bifa dn cua tré, ting cuong rau xanh, qua chin, sifa va cac ché pham tir sita,
han ché t5i da sir dung thuc pham ché bién sin, thuc phdm dong lanh (fuyét doi
khong cho tré an noi tang déng vdt va my tém, khéng cho tré an rau trdi mua)
Can dbi luong (P, L) dong vit va thuc vt theo quy dinh; Thuc don han ché st
dung dudng va muoi, luong duong khong qua 15g/tré/ngay, lugng mudi khong
qué 3g/tré/ngay doi véi tré dudi 5 tudi’.

- Ty 1€ dinh dudng tai trudng mim non duy tri mirc:
+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (Ty Ié L dong vat/ L thuc vdt= 70% va
30%); G: 47-50%. ;
+ MAu gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%; ;
+ Ty 1€ Ca, BI cén doi theo nhu céu cua tré: Nhu cau Ca doi voi tré 1-3 A

tudi: 350mg/ngay/tré; mau gi4o 4-6 tudi: 420mg/ ngay/tré; nhu cau Bl ddi véi i
tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0. 52mg/ngay/tré.
- Da dang héa hinh thirc t6 chitc bita an: Theo sudt/khay; bita &n gia dinh;

buffet...phu hgp véi do tudi nhim da dang mon an, leh thich tré &n ngon, in
hét suat; rén k§ ning, théi quen tw phuc vy, hanh vi 4n uéng vin minh cho tré.

N

I

- Pam bao thoi gian tb chirc gid 4n cho tré, dic biét 1a bita dn chinh budi
chiéu ciia tré nha tré.

- Thiét ké céac hoat dong can thiép, diéu chinh ché d6 in, phdi hop chat
ché gilra gia dinh va nha truong trong phong chong thira cén, béo phi va suy
dinh dudng, thap cdi cho tré.

3. Thye hién nguyén tic quﬁn ly nuéi dudng:
- Thyc hién dun&, qui djnh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nudi
dudng. Nghiém cim vi pham khau phin in cia tré dudi moi hinh thie.

- Thyc hi¢n nghiém tic quy trinh bép mgt chidu, phén cong day chuyén,
xy dyng thyc don, tinh khéu phén &n, luu nghiém thic in, hd so sb sich va
thuce hién vigc cong khai theo quy djnh...

s .
Quyét dinh s 2195/QD-BGDDT nghy 10/8/2022 ciia B Gifo dyc va Ddo tgo vé vie phé duyit Hutng din cong téc 18
chire bta dn hoc duimg két hop ting cudmg hoat dong thé lyc cho tré em, hoc sinh trong cic co 50 GDMN va Tiéu hoc.
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- Lwa chon don vi cung tmg thyc phim dé dwgc doan kiém tra cta UBND
quan Long Bién thim dinh phé duyét theo béo cdo so 367/BC-DKT ngay
21/7/2023 cia UBND quéan vé viéc bao cdo két qua danh gia:l ho so clia cdc co s§
déng ky cung cp thuc pham/suét an sn/dich vu nau an tai cac truong cho cac
truong hoc trén dia ban quan ndm hoc 2023-2024. Luu day du hd so theo quy
di‘nh; Codng khai t6i CBGNV va cha me hoc sinh. Hiéu truong cbiu tr.éch nhl-em
ve viéc ky két hop dong cung g thuc phim va sir dung thuc pham tai don vi.

- Ung dung cong nghé théng tin trong cong tic quan 1y nudi dudng, ’ché{n
s6c tré, sir dung céc phin mém dugc By GDPT va Vién Dinh dudng quéc gia

thim dinh.

- Tang cudng phdi hop véi Ban dai dién CMHS gidm sét qua trinh t6 chirc
hoat dong nudi dudng: giao nhén thuc phadm, ché bién, t§ chirc bita in cho tré
V6i cdc hinh thire: truc tiep, qua camera.

- Thuc hién nghiém tic viéc cbng khai thuc don, thuc phém, don giéd hang
ngay. C6 Bang tai chinh cong khai tai san truong va Bang cong khai giao nhéin
thuc pham tai bép an.

* Thue hi¢n nghiém tic qui trinh quan ly nuéi dudng

Thuc hién ding qui dinh v& hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nudi
dudng:

- Quan ly chit ché thuc phim ctia tré tir khau giao nhan dén khi ché bién
thanh cic mén 4n va dua khiu phan #n ciia tré vé cac 16p. Nghiém cim vi pham
khéu phén an cua tré dudi moi hinh thic. Thuc hién nghiém tic viéc cong khai
cac khoan thu, thanh toan, thuc don, thuc phim, don gia hang ngay.

- Quin Iy chit ché hgp dong, phiéu xuit kho (héa don giao hang),
nghiém thu, xac nhén theo khoi lugng thuc té giao nhén thuc phdm va cap nhat
ddy di chig tir tién an cua tré hang ngay.

- Thu va thanh toan: Céc khoan thu d&u phai vao sb thu (phén mém quan
ly tai chinh), dugc cong khai téi 100% can bd, gido vién, nhan vién va cha me
hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu theo quy dinh. Thanh toan dut didm voi
cha me hoc sinh theo ndm hoc, lam bao co cic khoan tidn ton, chuyén véo nim
hoc sau diing qui dinh.

- Giao nhén thye pham hang ngay: Giao nhén truc tiép gdm ca hang kho
va hang tuoi song; khi nhéan phai ¢ du céc thanh phan tham gia, ghi chép va ky
nhén day di tai 56 kiém thyc ba budc. Ghi rd thai gian nhan 1an 1, Iin 2 (néu
co).

+ Giao du dinh lugng theo suit in hang ngdy cla tré. Khong dé thira, thiéu
qué 3 sut dn/ngay. Néu sb lugng tré &n ban trd trén 500 suat &n, khong dé thira,
thiéu qué 5 suit dn/ngay (cong don khéng qué 5 suit an/tudn/théng).

.+ Phén cong ca truc dé cung nhén thyc phf'lm va ky xac nhén, dam bao t(‘)?
thi€u du 3 thanh phén khi giao nhan thyc pham (Nguoi giao thuc pham; Nguai
truc ti€p nau va thanh phén khéc: Ban giam hiéu, GV, ké toén, thanh tra...)
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Nguwoi giao hang: giao héa dorn/phleu xuét kho va ky ban giao s6 luong
thuc phdm di giao.

Ngu’ot truc tzep ndu dn: Nhén thuc pham kiém tra chét luorng thuc pham
ghi diing s0 lugng dugc nhén, thoi gian nhan va ky xac nhan vao so kiém thuc 3
budc, cong khai ndi dung giao nhan thuc phdm (budc 1) trén bang tai bep an.
Bao cdo ngay v6i BGH néu thuc phdm nhan khéng d¢am bao vé sinh ATTP dé c6
bién phap xtr ly kip thoi.

Mt s6 luu y:
+ Loai thuc pham tuoi song, thuc phdm dong lanh: Kiém tra tén thyc

pham khéi luong, giay chung nhan kiém djch dong vat; thong tin trén nhén san
phim (tén sén phim, nha san xuét, dia chi san xuét, ngay san xuét, han dung...)

+ Loai thuc phim bao g6i sin, phu gia thuc phim: Kiém tra tén san pham,
khéi luong, thoi han sir dung...

- K1em tra, danh gi4 tinh trang cam quan vé chét lugng, an toan thuc
phém: ‘mau sic, mii vi, tinh nguyén ven ctia san pham... va diéu kién bao quan
thuc t& (néu co yéu céu).  Truong hop nguyén liéu, thuc pham dugc kiém tra,
dénh gia khong dat yéu ciu vé chét luong, an toan thuc phim cén l4ap bién ban
va ghi r8 bién phép xtr Iy véi san phim dé.

Gido vién: Ban Giam hiéu phén cong luén phién gido vién  hang ngay kiém
tra, giam sat viéc giao nhan thyuc phdm va dinh luong khiu phén in cia tré, ky

x4c nhan vao sb kiém thuc ba budc tai thoi diém giao nhén. i
Thanh tra + y té: Tham gia kiém tra (dot xuét) viéc giao nhan thuc pham NC
ché bién thuc phim, chia dinh lugng khiu phan #n cho tré, ky x4c nhan két qua N¢
kiém tra. 11}
K¢ todn: Tham gia giao nhén thuc phim hang ngay va Ky xac nhan. X

Thi kho: Thu kho chju trach nhiém quén ly thuc phdm trong kho, c6 sb
theo doi xuét, nhap kho, cudi thang kiém ké. Nhép luong thyc, thuc phim dur trit
trong kho phal phu hop v6i thoi gian bao quan dé dam bao chét lugng thuc
phdm. Xuét, nhap thuc pham kho phai ¢é phiéu ky duyét cua Ban Giam hiéu, ké
toan.

Ban giam hi¢u: Hang ngay, luan phién phéin cong kiém tra, gidm sat Vige
gnao nhéan thyc pham va chia djnh lugng khéu phén an cta tré, ky xdc nhan tai sb
kiém thuc 3 budc.

Liwru y: Khong phan cong nhin vién nuéi dudng kiém tha kho, goi thyc
pham, kiém thu quy, cin dbi dinh lugng thic dn cho tré. Khong phan cong mét
ngudi vira goi thuc phim, vira tinh khéu phin in cua tré.

+ Ché bién thye phim v chia iin: Nhin vién num du&ng mic trang phuc
dim bdo ding, du theo quy djnh, deo khéu trang khi ché bién, chia an. Ché bién
ding thyc don, dung ky thuit, dim bao v¢ sinh an toan thyc pham Thuc pham

thira trong ngay khong dé luu tai nha truong,

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

8

Dinh lugng thirc &n chin cua timg 16p thé hién trén bang chia dinh luong
thuc pham chin tai bép an; trong sd giao nhan v6i nhém 16p, 6 xac nhan cia
gido vién khi nhan.

+ Luru nghi€m thic iin: 14y miu, bao quan, ghi chép, luu gitt tai liu lién
quan dung theo quy dinh® ghi chép tai s6 kiém thuc 3 budc, 18 thoi gian lay va
thoi gian hily mAu luu, tén va chir ky cua nguorl luu nghlem Thirc an luu du
24h. Khi c6 nghi ngo ngd doc thuc phédm hodc c6 yéu cau cua co quan quan ly
thi khong dugc hily mau Iwu cho dén khi c6 thong bao khac.

+ Hob so b sach: Quén ly cht ch& hop ddng cung ung thuc phim; cép nhat
day du chimg tlr tién an cua tré hang ngay theo thuc te giao nhan (phleu xuét
kho, héa don giao hang...). Cac don vi sir dung phin mém quan ly nuéi dudng
da dugc Bd GDPT tham dinh: _thuce hién quy trinh quan ly nuéi dudng theo quy
dinh; S& tinh khéu phan in mai ngay in riéng 1 trang, c6 du chir ky cac thanh
phén, cudi thang déng thanh quyén, dong du giap lai.

Hoan thién ching tir tién an cla tré hang ngay theo thuc té giao nhan thuc
pham co glay xac nhén thuc pham cta nhén vién nudi duong (Nau chinh), thanh
quyét toan tién &n cua tré c6 thé theo tuin hodc theo thang, c6 gidy dé nghi thanh
toan cua Thu quy. Cudi thang quyet to4n tién n cla tré trong thang.

+ Té chirc in trua cho can b, gido vién, nhin vién: Thuc don, thuc
phim khéng tring véi tré, c6 di sb sach quan ly &n theo quy dinh (mAu cia S&
GDDT) cong khai, minh bach, thanh quyet toan vao cubi thang. Thuc pham luu
cung 1 kho véi tré pha1 dugc bao quan riéng. TS chirc an trua cia CBGVNV
theo ca tryc, khong dé gido vién in trua tai 16p hoc, bé tri phén cdng ca truc hgp

Iy vé thoi gian (ludn phién) dé dam bao viée quan ly tré ngu trén 16p theo quy
dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC
I. Thuc hién Chuwong trinh gido duc mAm non
1. Thoi gian thue hién chwong trinh GDMN: 35 tuin.

Thoi gian thyc hién chuong trinh GDMN: 35 tuan Tir ngay 05/9/2023 cac
co s& GDMN cho tré lam quen véi nhém 16p, né nép thoi quen theo ché d sinh
hoat mét ngay. Tir ngay 11/9/2023, cac co s&¢ GDMN thuc hién Chuong trinh
GDMN, két thiic hoc ky 1 ngay 04/01/2024, nghi hoc ky I ngay 05/01/2024, bit
dau hoc ky 11 ngay 08/01/2024, két thiic hoc ky II ngay 24/5/2024, két thic nim
hoc ngay 31/5/2024.

2. XAy dyng va phat tricn chuong trinh gio duc nha truong:

- Xay dung ké hoach va phat trién chuong trinh gido dyc tao dugc nét neng
biét (thuong hi¢u). Chu lrong phat trién niing lyc cta tré theo quan diém gido
duc toan dién, tich hop, lay tré lam trung tdm. Chuong trinh gido duc nha trudng
dugc danh gia, diéu chinh thuong xuyén dam bao tinh kha thi va hiéu qua.

© Quydt dinh sb 1246/QD-BYT ngdy 31/372017 cda B¢ Y 1€ Quyét dinh v& viéc ban hanh * ‘Hudmg din thyc hi¢n ché dg kiém
thyc ba butre va luu mbu thire an déi véi ca si kinh doanh dich vy an ubng”.
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- K& hoach gido duc clia nha trudng dugc sir dung ké thl‘Ia. ké hO@Ch‘ glao
duc ctia cdc nam hoc trudc, ¢ cap nhat, bd sung, chinh sira ndi dqu’ phu hqp
voi didu kién thuc tidn va nhiém vu ndm hoc méi. Luu ké hoach glao duc t?l
trudng, 16p. Cong khai ké hoach gido dyc tai bang tuyén truyén dé phoi hop chat
ché véi phu huynh trong cong tac chim séc, gido duc tré.

- Gido vién phat huy (g dung linh hoat céc phuong phdp gido duc Fién HEn
phu hop véi d6 tudi tré, diéu kién thuc té nhiam dap ng t6i vu muc tiéu hoat
dong.

- Gido vién thuc hién d6i méi hinh thirc td chirc hoat dong hoc tranh ap dat
g0 bd céc budc theo tién trinh gid hoc. Ban Gidm hiéu, to chuyén mon thong
nhat c6 thé linh hoat té chirc mét s6 hoat dong chung tron 14n céc do tuoi, de tré
c6 co hoi hoc tdp, giup d5, hudng din, hd trg nhau va phat trién mot cach tu
nhién nhu gio an, hoat dong géc, hoat dong tai cac phong chuc nang.... Lir}h
hoat diéu chinh thai gian hoat dong géc, hoat dong ngodi trdi phi hop do tudi:
Tang cudng td chie cho tré hoat dong trai nghiém, phat trién vén dong... ngoai
thién nhién, phong/khu vuc chitc ning (Trong tun c6 thé quy dinh thay thé hoat
dong gdc bang hoat dong ngoai trdi tir 1-2 1an dé t6 chirc hoat dong giao luu thé
thao, trd choi phat trién van dong dansport, dan vil... hodc lao ddng vuodn trudng,
tham quan trai nghiém an toan, pht hop véi tré).

- Tang cudng sir dung céc khu vuc, céc phong chirc ning dé té chire hoat
dong gido dyc linh vuc phat trién thé chét, thim my... Cong khai lich hoat dong
tai cdc 16p, cdc phong chirc ning dé khai thac ti da, higu qua cac khu vuc, cac
phong chirc ning trong té chirc cac hoat dong cho tré phi hop véi diéu kién co
s& vat chét ctia mdi nha truong.

- Gido vién quan sat danh gid tré trong qué trinh thuc hién cac hoat dgng
theo ké hoach ngay/tuan/thang dé dam bao cédc hoat déng dugc didu chinh kip
thoi nham dap (g muyc tiéu cudi do tudi tré, cé bién pbép tac dong, ho trg tich
cwc voi nhimg tré yéu va phat huy ning lyc, nang khiéu ndi trdi voi nhimg tré
xufit siic; phat hién som tré c6 kho khan trong hoat dong, can thiép som va gido
duc hoa nhdp tré khuyét tat.

\ N - ALY

- Tuyét dbi khong 10 chirc huéng din tré viét chir, khong day trude chuong
trinh 16p 1 cho tré Mam non.

IL. Thye hi¢n cic hoat djng khic

1. Té chire hoat dng ngay thir Biy

T6 chire hogt dong ngdy thir Bay phii ¢é sy théng nhit, thoa thudn: hoc
sinh di hoc va gifio vién di lam thi 7 ¢6 don tr nguyén. Phin céng CBQL, gido
vién, nhiin vién phu heop, ding qui djnh, dam bio cong khai, minh bach vé tai
chinh. Quan tam chim soc, nudi dudng, t6 chire cic hoat ddng 6n luyén, vui
chai, dam bao an toan tuyét déi cho tré khi dén trudng, lop.

2.T6 chire hoat djng ngogi khoa

- Cin ¢ir nhu cdu

b L3 * ’ ’ ¢ .k - ) 4
o cla cha me tré va dip (ng duge cic diéu kig¢n vé co so
vt chiit, dgi ngd gido vi

¢n theo qui djnh, lya chon cic hoat dgng ngoai khéa phu
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hop nhu hoat dong nghé thudt, thé thao, lam quen tiéng Anh va thi diém to chirc
hoat d9ng gido duc k nang séng; xdy dung ké hoach trién khai cu thé.

- Hiéu truéng thyuc hién ding qui dinh va chju trach nhiém toan dién vé viée
lién két t§ chirc hoat dong ngoai khéa, luu gitr diy du hd so lién két (Dé 4n,
chuong trinh, hd so nhan su, bai giang...), ddm bao chat luong d4u ra cho tré
ding cam két; thuc hién cong khai cam két chét luong déu ra véi cha me hoc
sinh; Cé su théng nhét trong hoi dong su pham nha truong va dugc su dong
thuan, tu nguyén ctia cha me tré. T chirc cic hoat dong khong anh huong dén
thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN.

- Tang cuong kiém tra, khao sat, cam két chat luong thuc hién chuong trinh
cia don vi lién két, su ung h hai long cta cha me hoc sinh. Cong khai chét
lugng dAu ra, thoi khéa biéu, chuong trinh hoc tap, kinh phi dé cha me tré dugc
biét.

- Yéu cdu bb tri gido vién quan ly tré chit ché khi td chirc hoat déng ngoai
khéa, c6 lich hoat dong cu thé, 80 diém danh, ghi chép néi dung thuc hién hang
ngay. Thoa thuén véi CMHS vé mirc hoc phi cia cac 16p ngoai khda, thuc hién
thu du chi, céng khai, minh bach, ding quy dinh.

- T chirc cho tré mAu gido 1am quen tiéng Anh thuc hién Théng tur sb
50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
Chuong trinh 1am véi tiéng Anh danh cho tré em mau gido can luu y mot sb noi
dung mai: hoat dong lam quen véi tiéng Anh déanh cho tré méu giao dwoc 16
chitc linh hoat vao thoi diém khdc nhau phis hap voi kha ndng ciia tré va diéu
kién ciia nha truong nham dat dwoc myc tiéu cia viéc lam quen VOi tzeng Anh,
ciing nhu myc tiéu chwong trinh GDMN; Tai liéu, hoc liéu sir dung dé trién khai
Chuong trinh phdi dwgc Bj Gido duc va Dao tao tham dinh, phé duyét.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thyc hién theo vin ban Huéng dan nhiém vu cong tac Thanh tra ciia Bo
GD&DPT, So¢ GDDT. Tap trung cong tac quan trj nha trudng, day manh ky
cuong, nang cao hiéu luc quan ly.

- X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2023- 2024, chu trong kiém
tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, quy dinh ciia Nganh, quy ché dan chu.

- Tang cuorng cong téc tu kiém tra: Kidm tra cdng tac quan ly, chét luong
cham sdc, nudi dudng, gido duc tré, cac diéu kién co sé vat chit, trang thiét bi,
doi ngu Kiém tra cac hoat dong ngoai khda, cho tré 1am quen tiéng Anh; Viéc

phé bién, thuc hién va luu gitr céc van ban quy pham phdp luat, vin ban chi dao
cua Nganh.

D. THY'C HIEN BAO CAO, THONG KI PINH KY

- Thyc hién ché do bao cio thuong xuyén, dot xudt theo thoi gian quy dinh
phong GD&DT quan Long Bién:

+ Thoi khéa biéu thyc hién chuong trinh GDMN; lich hoat dong ngoai
khoa.
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- Béo céo dau nam hoc: Thuc hién theo cac phu luc dinh kém, thoi gian nop

bao cao trude 15/10/2023. ’ )

_ Bio cdo so két hoc ky I: Bao cdo dénh gia ket ql:lé thuc hiénvcéc nhiém vu
GDMN trong hoc ky I theo cac nhiém vu trong tam cua GDMN nim hoc 2023-
2024, thoi gian ndp béo céo trude ngay 31/12/2023.

- Béo cdo tdng két nam hoc: Bdo céo ddnh gia két qua thyc hién céc nhiém
vu GDMN theo c4c nhiém vu trong tam cua GDMN nidm hoc 2(’)23-20245 sO l{‘\@u
théng ké ky cudi nim hoc (Biéu mau s 01-MN-CN- Trich xuat trén phan mém
co s& dir liéu nganh, da dugc kidm tra, ra soat so liéu), thoi gian ndp bédo cao
trude ngay 10/5/2024.

CBGVNV trudng mam non Viét Hung nghiém tic thuc hién Quy ché
chuyén mén ndm hoc 2023-2024./.

Noi nhdn:

- PGD&DT-dé bao céo
- BGH-dé chi dao;

- CBGVNV-dé TH;
-Luu: VT.
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