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UBND QUAN LONG BIEN

, A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG MAM NON VIET HUNG : VIET NAM

Doc l1ap-Tw do- Hanh phiic

Sé: & /QD-MNVH Long Bién, ngay 12 thdng 10 niim 2023

QUYET PINH
V/v thanh lap Ban chi dao thuc hién Quy ché din chii truong hoc
Nam hoc 2023 - 2024

CHU TICH HQI PONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii tuéng Chinh
phii va Thong tw s6 01/2016/TT- BNV ngay 09/01/2016 cua B Noi vu hudng ddn
mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc

hién déan chi hod trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nudce va don vi sw
nghiép cong lap;

Cdn cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B Gido duc

va Dao tao ban hanh Quy ché thyc hign cong khai déi véi co s¢ gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir thong tu 1 1/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B6 GD&DT vé
viéc hudng dan thuc hién quy ché dén chii trong hoat ddng cua cdc co s¢ gido duc
cong lap;

Can cur Nghz quyét Hpi nghi vién chic, nguoi lao dong nam hoc 2023- 2024
ngay 12/10/2023 cua truong mdm non Viét Hung;

Céin cir vao trdch nhiém cua Hoi dong truong quy dinh tai diéu 6, thong tu
11/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong

cua truong mam non Viét Hung gém cac ong (ba) co tén sau:

1. P/c Pang Thj Thanh Xuan - Bi thu chi bg, Hi¢u truong - Trudng

Ban
P/c Nguyén Thj Lan- Pho Hi¢u truong - CTCD - Pho truong Ban
p/c Nguyén Thj Huong- Pho BTCB- Pho HT - Pho truong Ban
p/c Dinh Thj Thiy Hoa - TPCM, Thu ky HD — Thur ki
D/c Nguyén Thj Thoa - TBTTND - Uy vién
p/c Nguyén Thi Huyén Hanh- Bi thu Chi dodn- Uy vién
p/c Pham Thj Thu Thiy - Vin thu - TTVP - Uy vién
D/c Nguyén Thyc Anh - TTCM - Uy vién
P/c Duong Thj Di¢p - TPCM - Uy vién
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10. B/c D5 Thij Linh - TPCM - Uy vién
11. B/c Nguyan Thj Binh - TPCM - Uy vién

Didu 2. Ban Chi dao thuc hién dén chu trong hoat dong cua truong i,
non Viét Hung c6 nhiém vu:

- Tham muru, dé xuét cho Chi bd va thu truang co quan nhitng chu truong,
giai phap quan trong lién quan dén viéc cu thé héa cac chi dao ctia cap trén va
viéc t§ chire thuc hién dan chu trong hoat dong cua trrong hoc sat vdi tinh hinh
thue té; phéi hop, didu hanh, chi dao, kiém tra dén déc cac b phan trong viéc
thuc hién déan chu trong hoat dong cua co quan.

- Nhiém vu cua timg thanh vién do Trudng ban phén cong.

Ditu 3. Cac T4, bé phan trong nha trurdng va céc thanh vién cé tén ¢ Dieu
1 cdn cr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: CHUTIGHHQI PONG TRUONG
- Ban chi dao: (4é thyc hién); ’/\\ Q'Lq*lﬁ TRUONG
- Ban TTND: (0é gim sét); /S LRUONG e
- CB, GV, NV: (d¢ th); ,’I'g MAM NO
- Laru: VP, e =
\B.:“ \]\ET HU
\\.\\ {,/7\" =
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PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO
THUC HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HOQC 2023 -2024
(Kém theo Quyet dinh s6 £8 /0D-MNVH ngay 12/10/2023 cua truong MN Viét Hung)

E Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
- Phu trach chung; chju trach nhiém vé
moi mit hoat dong ctia Ban chi dao.
- Xay dung chuong trinh hoat dong cua
Ban chi dao thuc hién QCDC cua
trudng va chi dao Ban td chirc thuc
hién chuong trinh da dé ra.
- Tiép tuc hoan thién, bo sung QCDC
cho phu hgp véi dac diém cu the cua
nha truong, nhim phat huy quyen lam
chi ctia can b, gido vién, nhan vién va
hoc sinh, thu hiat moi lyc luong trong
nha trudng tham gia quan ly va dong
gép xay dyng nha truong, dé moi
thanh vién trong trudng dugc ban bac
va quyet dinh truc tlep cac cong viéc
quan trong, thiét thuc, gan hen voi loi
ich clia minh dong thoi chong tinh
trang loi dung dan chi gdy mat doan
két ndi bd hodic vi pham phép luét.
- CO trach nhiém thuong truc gial
quyét giai quyét cac cong viéc ciia Ban
chi dao thuc hién nhiém vu uy quyén
cia trudng Ban chi dao. Chi dao,
hudng dén, kiém tra viéc xay dung va
Pho HT- thuc hién quy che dan chu tai co so.
2 | Nguyén ThiLan | CTCD -Phé |- Chi dao cdc t6 chuyén mén thyc hién
TB tot QCDC. Pam bao viéc thuce hién ché
dd, chinh sach, phap luat cua Dang va
Nha nuéc trong nha truong. Thyc hién
noi quy, quy ché hoat dong chuyén
mon. Phan cong lao ddng va quan ly
lao dong trong nha trudng.
- Co6 trach nhi¢m thuong tryc gidi
quyét giai quyét cdc cong vige cua Ban
« e o | €hi dao thye hién nhi¢ém vy uy quyén
3 | Nguyén Thj Huong Phé },;[T}- Pho cua tumng, Ban chi dao. Chi dao,
huéng din, kiém tra viéc xdy dung va
thyre hién quy che dan chu tai co so.
L - Chi dao cdc té chuyén mén thuc hién

Ping Thi Thanh | Hifu trudng -
Xuén Truéng Ban
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[t6t QCDC. bam bao viéc thuc hign
d6, chinh sach, phap luat cua Dan&\
Nha nudc trong nha truong. Thuc hig
ndi quy, quy ché hoat dong Chuye
mon. Phan cong lao dong va quén |
lao dong trong nha truong.

Co6 trach nhiém ghi chép cac hg
dong, bién ban lam viéc cua Ban

dao, thong ké, tdng hop céc loai bs

11

: evs <. | TPCM-Thu |cao, ket ua ctia cac doan kiém tra v
4 | Dinh Thi Thiy Hoa ki quy ché zilan chu tai co s&; Tham my
v6i BCD, HT nhiing giai phap hié
qué bao vé quyén va loi ich hop phg
chinh déng cia cdng doan vién
Cé trach nhiém giam sét, kiém tra vi
x : TBTTND - | xdy dung va thuc hién quy ché dan ch
5 | NguyénThi Thoa Uy vién talyco sc% va phuc vu Ban chi dao ki
dugc yéu cau.
Theo doi viéc trién khai thuc hié
QCDC trong linh vuc tai chinh, tai sar
6 | Pham Thi Thu Thiy Vin T'fiu - Uy Tham muu XD cac ndi quy, quy ché v
vién tiét kiém, chdng lang phi, quan 1i tran
thiét bi lam viéc trong co quan dar
‘ 7 bao thiét thuc, hiéu qua
; Nguyén Thi Huyén | BTCPD - Uy |Theo ddi viéc trién khai thuc hié
Hanh vién » QCDC trong hnh vure doan thanh nién
~ TTCM - Uy |- Lam dau mdi tiép nhén cac ki
8 | Nguyén Thyc Anh vién phan anh cua GV NF;/ HS to1 B()TID
TPCM - Uy |- Truc tiép trién khai thuc hién QCD(
9 Duong Thi Diép vién téi toan thé thanh vién thudc to ph
trach.
i TPCM - Uy |- Chiju trach nhiém tuyén truyén, i
10 Pb Thi Linh vién bit thong tin, tim tu, nguyén vong cl
GV, NV trong viéc thuc hién QCD!
| va phan 4nh kip thoi véi BCP. P
3 TPCM -Uy | bao thdng tin 2 chiéu trong nha truor
Nguyén Thij Binh vién dugc thong sudt. Giup nha truong thY

hién tét nhiém vu nim hoc va xi

dung khéi doan két ndi bo.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VIET HUNG Péc lap-Tu do- Hanh phiic
$6:88 /QD-MNVH Long Bién, ngay42thdng 10 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché din chii nim hoc 2023 - 2024
CHU TICH HOI PONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Can cir Ludt Giao duc nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii twong
Chinh phii va Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ctia Bo Néi vu huong

’,

dén mét s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viec
thie hién dén chit hod trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha niroc va don vi
s nghiép cong lap,

Cén cit Théng tw 56 3 6/2017/TT-BGDDT ngay 28/1 2/2017 cia Bg Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s¢ gido duc va dao
tao thuéc hé thong gido duc quoc dan,

Cén cir thong tu 1 1/2020/TT- _BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GD&DT vé
viéc hudng dan thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong ctia cdc co s gido duc
cong lap;

Can cit thong tw sé 52/TT-BGDPT ngay 21/12/2020 cua Bo GD&DT ban
hanh Diéu 1é truong mam non;

Cén cir Nghi quyét Hpi nghi vién chic, nguoi lao déng ndm hoc 2023-
2024 ngay 12/10/2023 ciia truong mdm non Viét Hung.

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché thuc hién dan chi
trong hoat dong cla trudng mam non Viét Hung gom c6 5 chuong, 30 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay co higu Iuc tir ngdy ky dén thoi gian ban hanh,
chinh sira Quy ché dan chii méi cia ndm hoc 2023-2024;

Pidu 3: Vién chtc, nguoi lao dong cliia truong mam non Viét Hung cé
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhr Biéu 3;
- Luu: VP.
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o . QUY CHE DAN CHU
(Ban hanh kém l{zco Q.uyw dinh 50 .33./QD-MN VH ngay 12 thang 10 nam 2023
ciia Chit tich Hpi déng tricéng mam non Viét Hing )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich thue hién din chi trong nha trudng

3 1. th%t huy quyén lam chii cia nha gido, cén bd quan ly, ngudi lao dong,
ngudi hoc va nang cao trach nhiém cia Hiéu truong.

%. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cua co s¢ giao
dl,l;:, gop pha_n xdy dung méi trudng gido duc thén thién, lanh manh, ning cao
chat lugng gido duc, dao tao; phong chong cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing,
lang phi, quan liéu, ctra quyén.

~3.Gop phén xay dung doi ngii can bd, cong chirc, vién chirc ¢6 dit phim
chat chinh tri, pham chat dao dirc, 16i song, nang luc va trinh d¢ chuyén mon,
nghiép vy, lam viéc c6 néng sudt, chét luong, hiéu qua, dap ung yéu cau giao
duc Thii d6, dap ing yéu cau phat trién va d6i mdi cua dat nudc.

Diéu 2. Nguyén tic thuc hién din chi trong nha truong

1. Dam béo su lanh dao cua Pang Céng san Viét Nam theo nguyén tic
tap trung dan chu, thue hién trach nhiém cta Hi¢u truéng va phét huy vai vai tro
ciia Hoi dong trudng, cac To chuyén mén, cta td chirc Cong doan, Doan thanh
nién cong san HCM, Ban dai diéen CMHS nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong pht hop voi Hién phap va Phap
luét, quyén phai di doi véi nghia vu va trach nhiém, dan cht phai gan lién vdi ky
luat, ky cuong trong nha truong.

3. Khong dugc cé hanh vi loi dung dén chu ciing nhu xam pham quyén
dn chi lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha trudng.

Pidu 3. Yéu ciu ciia viéc thuc hién dan chi trong hoat dong ciia nha

truong:

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong clia nha truong phai gén lién véi
viéc bao dam sy lanh dao cta to chuc Pang; chap hanh nguyén tac tép trung dan
chu; phat huy vai trd cua hoi dong trudng, ctia hiéu truong va cac to chirc doan

thé trong nha trudong.

2 Dan chu trong khuén khé Hién phép va phap luat; kién quét xu ly
nhimg hanh vi lgi dung dan chii vi pham phép luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phép, chinh dang cua CBGVNYV, can trd viéc thuc hién NV cia nha truong.

3. Pham vi diu chinh: Quy ché ndy quy dinh nhing ndi dung lin quan
dén viéc thu.c hién dén chu trong tht ca cac hoat dong cta truong Mam non Viét
Himg, .Nhﬁilg van dé cu thé hoa cta quy c’hé thuc hién dén chi s& dugc thé hién
& quy dinh chirc nang nhiém vu va quy ché lam viéc cua nha truong.
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Chuong II
DAN CHU TRONG NOI BQ NHA TRUONG
Muc I

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, HOI PONG TRUONG
VA CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO DPONG

Pidu 4. Trach nhiém cia Hi¢u trudng:

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta Hiéu trudng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cua phép lut co lién quan.

quén ly, diéu hanh hoat dong clz
i dudng, thuc hién ché do, chinh
dinh cta phap luat va Thong tu

2. Thuc hién dén chu, cong khai trong
nha truong; trong quan ly, st dung, dao tao, b
sach dbi véi CBGVNV, hoc sinh theo quy
11/2020.

3. Té chirc cac cudc hop theo quy dinh:

- Hang tudn hop hdi ¥ gilfa Hiéu truéng va P
Gidm hiéu v6i Bi thu chi b, céc to truéng
h nién dé danh gia ket qua viéc thuc hiér
gbp va dinh ra nhimg nhiém vt

ho hiéu truong;

- Hang thang hop giao ban Ban
CM, Chu tich Cong doan va DPoan than
cong tac thang dé qua, ling nghe y kién dong
chu yéu thuc hién trong thang toi.

- Cuéi hoc ky T va cudi nam hoc 3 chirc dénh gia so két, tong ket hos
dong va to chiic khen thudng tai truong hoc.

- Cuédi nam thuc hién danh gid nguoi day, can bo, cong chirc, vién chic v
viéc thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nh
trudng, cong khai két qua danh gid va luu trit trong ho so ca nhan.

4. Ling nghe va tiép thu nhing ¥ kién cuia ca nhan, td chuc, doan th
trong nha trudng thong qua hop hdi dong gido duc, sinh hoat t, hoat dong dod
thé, hoi phu huynh hoc sinh, trao ddi truc tiép cua cé nhén... va co bién phd

gidi quyét dang theo ché b, chinh sach hién hanh ctia nha nude, theo ndi 4®
quy che, dieu 1€ cia nha trudng va pht hop véi thdm quyén, trach nhi¢m dud
giao cta Hi¢u trudng.Trong trudng hop vuot qua tham quy‘én giai quyét cu
Hiéu trudng thi phai thong béo cho ca nhan, td chirc, doan thé trong nha truon
biét va bao cdo lén cap trén.

liu, ¢

. ‘A N ',( '; . . .. N . . .
5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tat
inh nh™

tln.rc td chac thuc hién, trach nhi¢m thye hign va trach nhi¢m gidi tr
ndi dung cong viée trong nha truomg.

’ 1 "l
kién ngh! t_li

6. Chi dao, xem xét, xur ly kjp thoi cac khiéu nai, to cdo,
a truong ™

Al 3 | ‘ Al . . ‘ . . .
Cln(’IVNV CMHS va lfwnxnglu cua Ban Thanh tra nhan dan ctia nh
thoi bao cdo co quan ¢6 thaim quyen nhiing van dé khong thuge tham quyer

-
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. 7. Chi dao, xem 3<ét, xtr ly kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thyc hién
dan chu trong hO_'%t dong cla co quan va nguoi cé hanh vi tra thu, tru dép
CBGVNV, HS khiéu nai, t5 co, kién nghi theo quy dinh ctia phdp luat.

8 Guong mé.u:, di dAu trong viéc déu tranh phong chong nhing biéu hién
cira quyen, sach nhiéu, thanh kién, tru dép, giau gidm, bung bit, lam sai 1éch su
that, lam trai nguyén tac va nhimg bi€u hién khong dan chu khac trong nha
truong.

9. Phéi hop véi Cong doan td chue hdi nghi CBCCVC mdi nim mot lan
vao dau ndm hoc theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 ciia CP vé thuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan hanh
chinh nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Pidu 5. Trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché cta co quan; thuc hanh tiét
k’iém, chong lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao duc nha gido, quy
thc tmg xir, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Déng gop ¥ kién trong hoat dong cia co s6 gido duc; ¥ kién d6i véi hiéu
trudng dé xay dung nha trudng trong sach, vitng manh.

3. B4o cdo ngudi co thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong ctia nha truong.

Didu 6. Trach nhiém cia Hi dong trudmg

Hoi ddng trudmg c6 trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua nha trudng.

Pidu 7. Trach nhiém cia Phé Hiéu trudéng, cic td truéng chuyén mén
trong nha trudng

|. Tham muu, d& xuat, nhitng bién
nhimg quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Chép hanh va to chirc thuc hién tét cac hoat dong dén chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém
mén véi nhau; thuc hién
nhitng quy dinh cta Luat Gia

Pidu 8. Trich nhiém cu
Thanh tra nhan din trong nha truong
i dimg dAu cac doan thé, td churc trong nha trudng c6 trach nhi¢m:

phép gitp Hiéu trudng thuc hién tot

ttc 18 18i 1am viéc trong don vi, gita cac to chuyén
ddy du chirc nang, nhiém vu cta to chuyén mdn va
o duc, diéu 1& nha truong.

.. r 1 )1 x x r \
a nguoi ding dau doan the, to chire va Ban

1. Nguo

a) Phéi hop vdi hiéu truong trong Vvigc td chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong;

b) Nang cao chét lugng sinh hogt cia cdc doan thé, céc td chirc, dan chu
ban bac céc chu truong, bién phép thyc hién cdc nhi¢m vu ctia nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hi¢én
quy ché dan chu, ling nghe y kién ctia quan ching, phat hién nhimg vi pham
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quy ché dan chu trong nha truong, dé nghi hi¢u tméng giai ’quyél. 1‘r9ng trudmg
hop Hiéu truong khong giai quyét hodc giai quyet khong diing quy dinh thi bjg
cdo cp c6 tham quyén xem Xét, quyét dinh.
Muc II
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI,

HINH THU'C VA THOTDPIEM CONG KHAI

Pidu 9. Nhirng viéc hidu truéng phai cong khai

1. Nhimg viéc phai cong khai ¢ CBGVNV duoc biét:

_a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luét ciia Nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia nha truong;

b) Cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng;

¢) K& hoach nim hoc, hoc ky, thang, tudn; ké hoach, @& an, du 4n, chiér
lugc dinh hudng phét trién cta nha truong;

d) Kinh phi hoat dong hing nim, bao gom cac ngudn kinh phi do ngan sack
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai
san, trang thiét bi; ket qua kiém toan cta nha truong;

d) Ké hoachN tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bd ,nhiém, biéi
phai, tir chirc, mién nhiém, thay do1 Chl'fc dar}h nghé nghiép, thay doi vi tri Viéc
lam, di cong tic nudc ngoai, gidi quyét che do, nang bac luong, thang hang
khen thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu doi véi CBGVNYV; viéc danh gia, xéf
loai, hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéc;

e) Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co s& gido duc da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp cua ngudi co nghia vu phai ké khai theo quy dint
ciia phap luét;

g) Két qué thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong nh¢
truong;

h) Két qua tiép thu ¥ kién cia CBGVNV vé nhing vén dé thudc thim
quyén quyet dinh cla hiéu truong dua ra lay y kien CBGVNV quy dinh tai piét
11 cta quy che nay;

i) Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quéan ly cAp trén lién quan dér
cong viéc cuia nha truong.

2. Nhitng viéc phai cong khai d& CMHS, co quan quan 1y nha nudc ¢
thadm quyén va x hoi tham gia gidm sét, danh gia nha trudng theo quy dinh ¢
phép luat:

~a) Nh}"mg viéc duqc 1,3.(} truéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy
ché thuc hién cong khai doi vdi co sd gido duc va dao tao thudc Hé théng gido
duc quoc dén; ' T

b) Tat cé céc quy dinh ciia nha truémg lién quan dén viéc hoc tap cud hot

sinh theo quy dinh ctia phap ludt; '
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¢) Két qua kiém dinh cht luong gigo duc.

oA . <

Picu 10. Hinh thiic, thoi diém va thoi gian cdng khai:

1. Hinh thuc cong khai

a) Niém yét tai bang tin san trudng, phong hoi dong su pham;

b) Thong béo tai hoi nghi CBCCVC cia nha trudmg; thong bio tai doi
thoai cua nha truong;

c) Théng bao bang van ban gui toan thé CBGVNV;

‘ d) Thong bio bang vin ban dén cép ty, Ban Chip hanh Céng doan nha
truong,

e) Dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha trudng;

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

) a) Ddi véi cac nhiing viéc phai cong khai cho CBGVNV dugc biét: chdm
nl}at 03 ngay lam viéc. Truong hop dic biét khong qué 05 ngay ke tur ngay van
ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai dugc ban hanh hodc ke tir ngay nhén
dugc van ban clia co quan, don vi cap trén, trir nhimg tai liéu mét theo quy dinh
ca phap luat va trudng hop sir dung hinh thirc thong béo tai hdi nghi CBCCVC.
P6i v6i van ban niém yét tai nha truong thi phai thuc hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ke tir ngay niém yét;

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip c‘ﬁa hoc sinh phai dugc nha
truong cong khai vao thang 6 hing ndm, dim bao day du, chinh xac va kip thoi
trude khi khai giang nam hoc méi hodc khi c6 thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thuc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng n6i dung khac thude
thim quyén cua B truong Bb Gido duc va Dao tao dugc quy dinh tai Quy ché
thuc hién cong khai d6i voi co s gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc
qudc dan.

Muc III
NHUNG VIEC VIEN CHUTC,

NGUOI LAO PONG THAM GIA Y KIEN

A A ’ e A . > .‘ "
Piéu 11. Nhirng vigc vien chire, ngudi lao ddng tham gia y kien truoc

khi Hiéu truéng quyét dinh
|. Nhiing viéc vién chire, ngudi lao dong tham gia y kién:
thyc hién nghi quyél ctia Dang, phap ludt ciia Nha

a) Chu truong, g’iixi phap qL : , U
dé 4n, du an, chien lugc, djnh hudng phat trien cua

nudc lién quan deén ke hoach,
nha truong,
b) Ké hoach niim hoc, hoc ky, thang cuia nha trudng;

¢) T6 chirc phong trio thi dua cua nhi truong;

2 £ ’ . .
d) Bdo céo so két, tong ket cua nha truong;
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d) Céc bién phap cai tién o chuc, hoat dong va 1é 1§i lam viéc; phong
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dén;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong;

g) Thuc hién céc ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cia
cong chire, vién chire, nguoi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché cta nha trudng.

Pidu 12. Hinh thiic tham gia y kién:

Nha trudng thuc hién bdn hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Cén bd, cong chitc, vién chic tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia y
kién théng qua td chuyén mén hoc théng qua to chitc Céng doan nha truong.

2. Théng qua Hoi nghi vién chitc, ngudi lao dong clia nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gl du thdo vén ban dé vién chtrc, ngudi
lao dong tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tr cia nha truong.

Muc IV

NHUNG VIEC VIEN CHUC, NGUOI LAO PQONG GIAM SAT,
KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 13. Nhitng viéc vién chirc, ngudi lao ddng gidm sat, kiém tra:
1. Thuc hién chi truong ciia Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang ndm cua nha truong.

2. Cong téc tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xay dung co s& vt chét
cua co s6 gido duc; viée thu chi cac khoan déng gép cuia hoc sinh, céc khoan tai
trg cho nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng.

4. Thyc hién céc che d§, chinh sich ctia Nha nuéc vé quyén va loi ich cia
can b, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong, ngudi hoc trong nha truéng

— £ 4 . J4 ’
5. Giai quyet khicu nai, to cdo trong nha trudng.
- 1 - ’ “r ’ .
Dicu 14. Hinh thirc gidm sat, kiém tra:
. A P ., ’ ¥ -~
Vién chirc giam sat, kiém tra théng qua b

dy: a hinh thirc giam sét, kiém tra s
[¢ .

I. Thong qua hoat dfng ctia Ban Thanh tra nhan dan ctia nha truong
(& le .

2. Théng qua kiém didm cong ta 5 bi )
"y 4 ac, tr phé binh va phé b; 1c cudl
hop dinh ky cta nha truimg. 8 phé binh trong céc &

3. Thong qua Hoi nghj vién chire, ngudi 1ao ddng cua nha truong
Y ru .
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Chuwong III
AN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI

A

CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu trudéng

1. Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong dé cong dan, t& churc biét cac
ndi dung sau:

a) Bo phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Méu don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra CBGVNV trong viéc giai quyét cong viéc cla cong
dan, t6 chirc; kip thoi c6 bién phap xu ly thich hop theo quy dinh cta phap luét

d&i véi nhimg CBGVNV khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh thdn trach
nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc gidi quyet cong viéc cua
cong dén, to chuc.

3. Chi dao viéc bé tri noi tiép cong dén, thyc hién viee tiép cong dan va bd
tri hom thu gép ¥ (truc tiép hoac qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trach
cong téc hanh chinh cia nha truong cung dai dién Ban Thanh tra nhén dan
nghién ctru cc y kién gop ¥, béo cao hiéu truong xem xét, giai quyet.

4. Clr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc co lién quan kh'i
cong dan, td churc cé yéu cAu theo quy dinh cua phap lu:@t; nhung‘ ku?n ?gbg,
phan 4nh, phé binh ctia cong dan, td chirc phai dugc nghién ciru va xu ly kip
thoi

Didu 16. Trach nhiém cia vién chirc, nguoi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét céc cong viéc clia cong dan, t0 chuc co
lién quan tai nhlz‘i truong; bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé
nguol cung cép thong tin theo quy dinh cua phap luat. ,

2. Khi céng dan, tb chic yéu ciu, c6 trach nhiém gidi quyet cée yéu cau dé

° ’ .A ~ A A A LN A
theo thdm quyén va quy dinh. Nhitng viéc khong thugc tham quyen gidi quyet,
phai thong bao dé cong dén, t4 chuc biét va huong dan cong d.an, to chire dén
noi ¢ thdm quyén giai quyét. Khong duge quan lneu,’ hach dich, cira quyen,
tham nhiing, gay kho khén, phién ha, sach nhiéu trong khi gial quy€t cong vige

cla cong dan, to chirc.
Ditu 17. D4i thoai tai nhi trudng

'm a [N A v K
1. Déi thoai tai nha truong dugc thyc hi¢n théng qua vigc trao doi tryc tiép
gitra can b quz‘in li gido vién, nhan vién, hoc sinh voi hi¢u trudng hodic gitra dai
b
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, ) LA 2 A thoai tai nha truong dug
dién tap thé lao dong, CMHS VOl hicu truoni ?olldf’ho 6t bén c6 yéu cégu .
thuc hién dinh ky it nhét mai nam hoc mot lan hogc khi m¢ :

2. Nbi dung dbi thoai tai truong:

a) V& tinh hinh phat trién chung ctia nha truong.

b) Viéc thue hién cac ché do chinh séch, hop dong lao dong, thoa uge lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va cic cam ket, thoa thuan khac tai don vi.

¢) Didu kién lam viéc cla cén by, gido vién, nhén vién.

d) Nhitng yéu cAu ciia can b, gido vién, nhén vién va BCH cong doan co
s& dbi v6i ngudi s dung lao dong va nguoc lai (Nguoi sir dung lao dong yéu
cau ddi v4i nguoi lao dong).

e) Céc noi dung khac ma hai bén quan tam.

3. Thoi gian ddi thoai

Péi thoai dinh ky tai trudng do Hiéu truong chu tri, phéi hop v6i BCE
cdng doan td chitc ndm/1 1an dé trao doi, thao ludn cac nodi dung tai muc 2 diét
nay vao cuoi thang 4/2024.

4. Pia diém, cac diéu kién vat chit khac bao dam cho viéc dbi thoai

a) Hiéu trudng c6 nghia vu bb tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién va
chét can thiét khac bao dam cho doi thoai.

b) Ban chép hanh cdng doan c6 trach nhiém t§ chirc bau céc thanh vién da
dién cho giéo vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia doi thoai, dong thoi pho
hop véi Hiéu trudng to chire thuc hién doi thoai dinh ky tai don vi.

5. Sé lugng, thanh pha‘in thanh vién tham gia déi thoai

a) Moi bén tham gia doi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cia minl
tham gia doi thoai, so lugng dai dién cho mai bén cé it nhat 03 ngudi.

b) Thanh phan tham gia d6i thoai gom:

- Hiéu t-ruc:mg hodc ngudi dugc hiéu trudng uy quyén hgp phép va c
thanh vién dai dién cho hiéu trudng, '

- Ban chép hanh céng dodn va céc thinh vién dai dién cho bén tip th
ngudi lao dong do hdi nghj bau. S '

- Pai di¢n CBGVN ap thé . \ X
2 d6i thogi phi ni 1V (duge Qp the CBGVNV ctia trudmg biu chon) thar
gia hogi phii nim nhing kho khan, kien nghi cua dai ngii dé phan anh d@
hl(;.u truong, p‘l.uu am hicu cdc chinh sach, quyén loi cta déi ned. truvan dat 12
ndi dung da doi thoai. v CUd dol ngu, truyen 8 =

6. Quy trinh ddi thoai dinh ky
A . v
a) Chuan bj ndi dung, thoi gian, dja didm va th

- Hi¢u trudng va chu tich ¢ -
3 ok . . ich cong doa A . a5 bl
cdu doi thoai cho bén déi thoaj g doan tong hop néi dung va guri ndi dung y°

anh phén tham gia 481 thoat
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- Tfong; thoi gian 5 ngay lam viéce ké tir ngay nhén dugc ndi dung yéu cau
doi thoai, hiéu truong va chﬁ’ tich cong doan thong nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky.

- Trong thi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhét noi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky tai don vi, nhi¢u truong ra quyét
dinh hogic van ban t0 chirc doi thoai giri dén chu tich cong doan va céc thanh
vién tham gia doi thoai it nhat 5 ngay lam viéc trudc ngay td chirc ddi thoai.

- Hiéu trudng va chu tich cong doan phén cong céc thanh vién tham gia doi
thoai ctia m&i bén chuén bi ndi dung, so liéu, tai liéu lién quan cho doi thoai.

b) T4 chirc dbi thoai

_ Déi thoai dinh ky dugc td chirc tai phong Hoi ddng trudng mam non Viét
Hung, trudng hop hiéu trudng thay doi dia diém va thoi gian doi thoai thi phé}i
théng béo cho chu tich cong doan va céc thanh vién nhom ddi thoai dinh ky biét
trude it nhit 1 ngay lam viéc trude ngdy to chic doi thoai.

- Péi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi sy c6 mat it nhit 2/3 sb thanh
vién dai dién cho mdi bén, truong hop cude doi thoai khong di 2/3 s6 thanh vién
. . Re - g qp ;" g r . . .
dai dién cho moi bén, hiéu trudng quyét dinh ho@n lai cudc déi thoai (thot gian
hodn t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay 6 chirc cudc doi thoai bi

hoén).

- Trong qué trinh déi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai c6 trach
nhiém cung cap thong tin, sé liéu, tu liéu, trao doi, thdo luan dan chu cac néi
dung d6i thoai.

¢) Két thuc déi thoai:

- Hiéu trudng va Chu tich Cong doan 1ap bién ban cudc dbi thoai. Bién ban
cudc dbi thoai ghi 16 nhimg ndi dung da thong nhat va céc bién phap to chic
thuc hién; nhimg ndi dung chua théng nhat va thoi gian tien hanh doi thoai
nhimg ndi dung chua théng nhat hodc mai bén tién hanh giai quyét thu tuc theo
quy dinh ctia phap luat lao dong. Pai dién cua 2 bén ky tén, dong dau xac nhan
ndi dung bién ban. Bién ban cudc doi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc thanh
lap 3 ban co gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia doi thoai giir 01 ban, 01 ban con
lai luu tai don vi.

- Hiéu trudng c6 trach nhiém niém
dinh ky tai don vi va trang théng tin dién tr cia truong.

7. Pbi thoai khi mot bén c6 yéu cau

a) Trudng hop mot bén c6 yéu cAu td chirc doi thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu ciu qai thoai, Hiéu trudng co
trach nhiém chu tri phéi hop véi to churc dai dién tap thé lao déng tai nha truong
t4 chuc dbi thoai.

b) S luong, thanh phfm tham gia d6i thoai va trach nhi¢m cua cac bén

trong t6 chirc ddi thoai dugc thyc hi¢n nhu dbi thoai dinh ky.

yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
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- r ‘ ~
uan quéan ly cap tren

Picu 18. Quan hé giira hiéu trudong voico q v .
thuc hién ché d¢ bao

1. Phuc ting su chi dao ciia co quan quan ly cép tren,
cdo dinh ky diing quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thdi phan 4nh nhiing vuéng mac, khé }<-ha 44
phép khic phuc dé co quan quan ly cap xem xét giat quyet- )

3. Phan 4nh nhiing vin dé chua rd trong chi d?o cua Cgp-tge_r)’ g%f z’ F}f}]]e
binh co quan quan ly cAp trén bang van ban hogc thong qua ¢al 1her} t? gh‘ :
¥ kién 1én cép trén chua dugc giai quyét, nha truong van phal nghiem tue chp
hanh va thuc hién chi dao cua cap trén.

A . A K S L.

Pidu 19. Quan hé giita HT véi cic t0, cic bd phan, ¢4 nhén cap duoi

1. Théng bao cho cac t, cac bo phan, ca nhén cap dudi nhlzmg ol tEu'O'ng‘,
chinh sach ciia Dang va cdc quy dinh ciia phap ludt lién quan den hoat dong va
pham vi trach nhiém; chi dao, huéng dan va kiem tra hoat dong cua cac to, cac |

bd phén, cd nhan cip dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phép |

luat cia céc td, cac bd phan, ca nhan cip dudi néu nhiing hanh vi vi pham nay |
c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng dan cua minh. |
2. Nghién ctru, kip thoi gidi quyét cc kién nghi cta cac t0, cac bo phén, ca |
nhan cdp dudi; dinh ky hang tuan, thang lam viéc véi cac to, cac bd phén cap |
duéi. Khi cap dudi ding ky 1am viéc thi phai trd 101 cu thé viéc tiép va lam viéc.

n va kién nghi nhimg bién

3. Khi can }hiét, phai kip thoi trao déi, nghién ctru, giai quyét nhimg van dé
cu thé cita cac td, cac bd phan, ca nhan cip dudi; phai xtr ly nghiém khéc nhimg
can bd, cong chirc, vién chirc béo céo, phan anh sai su that, khéng trung thuc.

Pidu 20. Quan hé giira Hiéu trwéng véi chinh quyén dia phuong

Hiéu trudng cd trach nhi¢m dam bao mdi quan hé chit ché véi chinh quyén
dia phuong dé phoi hop giai quyet nhiing cong viéc ¢ lién quan dén cong tac |
gido duc trong nha trudng va quyeén lgi cla hoc sinh.

) _ Chuong IV
QUY CHE TRONG CO}\‘IG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP
PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET DPANH |
GIA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pidu 21. Hop dong giso vién, nhin vién: ]‘

1. Cong khai ké hoach nhén sy - cong khai nhan su (thiéu thira)

2. Béo cao cép trén bién ché thidu - d& nghij diéu tiét, tuyén bién ché can.

3. Pbi véi thl,{C té cua nha thr(:mg cépg khai trong Hoi déng su pham tuyén »
cong chirc hop dong nhitng chi tiéu thiéu bién ché. Théng nhét kinh phi hop
dong. B

4. Phuong thuc tuyén dung:

- Nha truong hop ban théng nhét tuyén dung.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

12

Picu 22. Pao tao bbi dudng can bg gido vién, nhan vién:

1. Xay dung ké hoach bbdi dudng hang niam.

e LA e o
Vin du c4o 16p bdi dudng, , sap x€p thdi gian va coéng viéc dé gido
b6,3g.ié3;asi gflllﬂll(gilinv?é&nr;gél;b:éﬁi (_t,lclat}é;l_s trg cong tac, tao moi diéu kién dé can

4. CBGVNV di hoc phai dam bao du sé luong va chit lugng 16p hoc.

Diéu 23. Cong tic quy hoach cin bd:

1. C6 ké hoach 1au dai cho luc lugng ké can va phét trién dgi ngii cdn bo.

2. Panh gia dung nang luc cua GV, bdi dudng gitp d& GV, tich cuc giao
nhiém vu.

3. GV dugc dua vao danh sach gidi thiéu ngudn quy hoach phai 1a GV co
trinh d¢ chuyén mén ving vang, ¢6 y thirc té chirc ky lut cao, c6 tinh than trach
nhiém, s&n sang nhan nhimg cong viéc va hoan thanh tot.

4. GV duoc bd nhiém phai dugc quin ching tin nhiém, cong nhén va dé
nghi.

Piéu 24. Nang lvong thudng xuyén va ning lwong trude thoi han:

1. Cong khai chinh séach.

2. Cén bd, gido vién, nhan vién ké khai.

3. Thanh lap ban xét duyét, hop ban théng nhét, niém yét danh séch.

4. Lap hd so dé nghi nang béc luong.

Pidu 25. Panh gia can bd, giao vién, nhan vién:

1. Thuc hién ddy da ndi dung danh gia theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh danh gid: GV tu d4nh gia, t& CM danh gid, Hiéu

trudng danh gia.

3. Céng khai viéc danh gia.

Pidu 26. Khen thuéng, ky ludt can bé vién chire:

1. Ban thi dua xay dung tiéu chuén danh gia thi dua, quy ché khen thudng
thong qua Hoi nghi cong chic liy ¥ kién diéu chinh bd sung phd hop, nhat tri
thuc hién.

5 Cén b, gido vién, nhan vién vi pham quy ché:
Lan 1: Nhéc nho.

Lan 2: Phé binh trudc Hoi dong su pham

pham xu 1y).

Iin 3: Lap bién ban (tiy muc do vi o
quyén trinh bay hodc khiéu nal

3. Can bd, gido vién, nhan vien €O
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Chwong V.
pIEU KHOAN THI HANH
&n, cong nhan vién, hoc sinh, ¢4, b

e A A 2 4 A O i ’O Vi
al'l b(.) 14 i 4 2 A A
Dieu 27. Tat ca cac C ) 8 am td chirc va thuc hién tét ng; duné

phan, té’ chirc trong nha trudng c6 trach nhi
Quy che nay.

Piéu 28. Quy ché nay dugc xem xét: stra d
Hbi nghi vién chirc, ngudi lao dong hang nam. ’

Pidu 29. Cac ¢4 nhan, tb chic, doan the tron’g nha trubn.g thuce hign tht
quy ché nay s& duoc khen thudng, vi pham s& bi xr ly theo quy dinh.

Pidu 30. Hiéu trudng c6 nhiém vu thue hién va chi dao thuc hién nhing
qui dinh trong quy ché nay pht hop thuc té cua nha truong.

Quy ché gém 5 Chuong 30 Piéu da dugc toan thé cén bd, gido Vién,
nhan vién nha truong nhét tri théng qua. Quy ché dugc dua vao thyc hién the,
Quyét dinh s 89 /QD-MNVH ngay 42 thang 10 ndam 2023 cla Chi tich Hy;
dong trudng - Hiéu trudng trudng mam non Viét Hung.

bi bd sung theo Nghj quyét g

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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